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2. Categorias o Series de 3. Nombre o titulo de la
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Actas de reunion de la
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de Archivo

8. Ubicacién /Medio
de Almacenamiento

Archivo de gestion,

9. Clasificacién de
la Informacién

1 DIGEN Acta Direccion General _ellas se plasman instrucciones, politicas y decisiones| Espafiol Fisico y digital Word-PDF Unidad de red Informacion Publica
importantes.
Documentos que se expiden con propositos internos|
2 DIGEN Circulares Circulares meramente de caracter administrativo, para informar,  pooaqo) | Fisico y digital | Word-PDF | ATChivo de gestion, 1y e cion Pablica
regular o establecer aspectos generales, que no estan en Unidad de red
los reglamentos internos del trabajo.
Expedientes y actuaciones administrativas orientadas a
la indagacién, investigacion y sustanciacién de procesos|
Procesos disciplinarios |disciplinarios. . . . . Archivo de gestion, | Informacién Publica
3 INSTRUCCION Procesos Etapa de Instruccion | Marco legal: Ley 1952 de 2019, Ley 2094 de 2021, Ley| ESPafiol | Fisicoy digital | Word-PDF Unidad de red Reservada
1564 de 2012 ,Ley 1437 de 2011 Y Art. 19 lit. d de la Ley
1712 de 2014.
. - Repositorio y carpeta de red compartida para el
Archivos Digitales De " . PO,
4 INSTRUCCION Gestion / Repositorio Carpe:a comt)arllda a!macenamlento, control y consulta dg Igs»dogumentos Espafiol Digital Word-PDF»ExceI» Servidor de red GUIDI Informacién Publica
L ) o 'GUIDI digitales generados en los procesos disciplinarios de la Power Point Reservada
Institucional Disciplinario. " L
oficina de Instruccion.
Documentacion  que  contiene los  expedientes-|
actuaciones surtidas dentro de los procesos disciplinarios
adelantados por la dependencia:
« Noticia disciplinaria (queja, informe, anénimo) y anexos.
« Autos interlocutorios y de sustanciacion.
+ Grabaciones (audiencias audio/video) Informacién Publica
JUZGAMIENTO " ... |*Actas (audiencia) = . PDF Archivo de gestion, Reservada (IPR)
5| DisciPLINARIO Procesos Expedientes Disciplinarios |\ sificaciones y comunicaciones Espafiol Fisico Unidad de red (Hasta fallo
+ Pruebas (documentales, testimoniales, periciales, definitivo)
inspeccion disciplinaria, evidencias en audios/videos)
« Confesion - version libre
« Fallos disciplinarios.
« Constancias secretariales
* Actos administrativos.
Documentos relacionados con la atencion, recepcion,
6 JUZGAMIENTO Solicitudes y Tutelas y peticiones tramite y respuesta a las solicitudes (escritos de tutela, Espariol Fisico PDF Archivo de gestion, | Informacion Publica
DISCIPLINARIO Requerimientos yp respuesta de comunicaciones,constancias de| P! Unidad de red Clasificada
notificaciones)
Actas de comité de Documento que soporta las decisiones tomadas por el Archivo de gestion, | Informacion Pablica
7 | CONTROL INTERNO Actas coordinacién del Sistema | Comité de Coordinacion de Control Interno en torno a los| ~ Espafiol Fisico y digital Word-PDF . 9 ’ e
N I Unidad de red Clasificada
de Control Interno temas relacionados con la gestion.
Informes del sistema de Documento que contiene informacién de  carécter Archivo de gestion, | Informacién Publica
8 | CONTROL INTERNO Informes . misional y la atencion a requerimi delos| Espafiol Fisico y digital Word-PDF . g ’ .
control interno : : i Unidad de red Clasificada
organismos de inspeccion y control.
Documentos que contienen informacién de carécter|
9 | coNTROL INTERNO Informes Informes a Entes de mlslon_al y administrativo, elaborados para a_lender los| Espaiiol Fisico y digital Word-PDF Arch\\_/o de gestion, Informacl_o_n Publica
Control requ por los de| Unidad de red Clasificada
inspeccién, vigilancia y control
Documento en el que se establecen los alcances, Archivo de gestion
10 | CONTROL INTERNO Planes Planes de auditoria objetivos, tiempos y asignacion de recursos de las| Espafiol Fisico y digital Word-PDF Unidad dge red ’ Publica
auditorias.
Actas de reunion Contienen informacion  sobre  las _reuniones  de Archivo de gestion, | Informacién Publica
1" PLANEACION Actas - y seguimiento realizadas por la Oficina Asesora de| Espafiol Fisico y digital Word-PDF . g ’ o
seguimiento s " : " Unidad de red Clasificada
Planeacion con las diferentes dependencias de la Entidad
" Documento que registra los temas tratados, decisiones!
Actas de comité adoptadas y compromisos adquiridos por el Comité Archivo de gestion, | Informacién Publica
12 PLANEACION Actas Institucional de Gestion y b e = o Espafiol Fisico Word-PDF " ’ o
Desempefio Institucional de Gestién y Desempefio, en cumplimiento Unidad de red Clasificada
P de las funciones establecidas en el Decreto 1499 de 2017
Documento que consolida la proyeccién de recursos ” PO
13 | PLANEACION Anteproyecto de Anteproyecto de | oo ouestales requeridos para cada vigencia fiscal de la|  Espafiol Fisico Word-PDF | Archivo de gestion, | Informacién Publica
Presupuesto presupuesto Entidad Unidad de red Clasificada
- Informe de gestién de la | Subserie de caracter administrativo que refleja la gestion = e . Archivo de gestion, | Informacion Publica
14| PLANEACION Informes Entidad consolidada de Ia entidad Espafiol | Fisicoy digital | Word-PDF Unidad de red Clasificada
Manual de procesos Herramienta de gestion que permite el adecuado Archivo de gestion, | Informacién Publica
15 PLANEACION Manuales > P Y |desempefio organizacional y la satisfaccion del cliente, a| Espafiol | Fisico y digital | Word-PDF vo ce g : o
procedimientos ; o . Unidad de red Clasificada
través de la prestacion de servicios de calidad.
X Plan de accion Instrumento de planeacion anual que establece metas, Archivo de gestion
16 PLANEACION Planes o actividades, responsables e indicadores para el| Espafiol Fisico y digital Word-PDF . 9 * | Informacion Publica
institucional . - Unidad de red
cumplimiento de los objetivos institucionales
Documento que contiene las acciones y estrategias
5 Plan de i a subsanar , atender o . . Archivo de gestion, e -
17 PLANEACION Planes institucional oportunidades de mejora y fortalecer Ia gestion Espariol Fisico y digital Word-PDF Unidad de red Informacién Publica
institucional
Documento que consolida las necesidades de bienes,
- Plan anual de obras y servicios que la Entidad proyecta contratar Archivo de gestion, | Informacién Publica
18 PLANEACION Planes N durante una vigencia, indicando su justificacion, fuente Espafiol Fisico y digital Word-PDF . g ’ o
adquisiciones ) P " - Unidad de red Clasificada
de financiacion, modalidad de seleccion y cronograma
estimado de contratacion
Conjunto documental en el que se establecen las
Planes de gestion del  [politicas, i ias y i para = . . . Archivo de gestion, | Informacién Publica
19 PLANEACION Planes riesgo la identificacion, evaluacion, tratamiento y seguimiento Espafiol Fisico y digital Word-PDF Unidad de red Clasificada
de los riesgos institucionales
Documento en el que se registran las actividades
20 PLANEACION Informes Informes de Seg_x:umlento y desarrolladas por_ _Ia dependencia, los ”resultados Espaiiol Fisico y digital Word-PDF Archw\_/o de gestion, Informacn_o_n Publica
Evaluacién yel ala gestion Unidad de red Clasificada
institucional
D que orienta las acciones
Plan estratégico de la Entidad para el cumplimiento de su misién, vision = . . . Archivo de gestion, | Informacién Publica
2 PLANEACION Planes institucional y objetivos institucionales durante el periodo de Espafiol Fisico y digital Word-PDF Unidad de red Clasificada
planeacion definido
- Planes especificos D en los que se compromisos, Archivo de gestion, | Informacién Publica
22 PLANEACION Planes P y acciones, actividades y estrategias para el Espafiol Fisico y digital Word-PDF . g ’ o
programas o = N § Unidad de red Clasificada
cumplimiento de objetivos institucionales especificos
Agrupacién documental en la que se conservan los|
documentos por los cuales un ciudadano acude a un juez
23 JURIDICA Acciones Constitucionales|  Acciones de tutela | 9© 1@ republica, con el fin de buscar un pronunciamientol o ono | Fisico y digital | Word-pDF | ATChivo de gestion, - fInformacion Pablica
que proteja un derecho constitucional fundamental Unidad de red Clasificada
vulnerado o amenazado por acciéon u omisiéon de las
autoridades publicas o particulares.
- Documento donde se dejan las decisiones que se " PR
24 JURIDICA Actas Actas comité de defensa tomaron en cuanto a casos o juicios legales que lleva la Espafiol Fisico y digital Word-PDF Archivo de gestién, | Informacidn Publica

juridica y conciliacion

entidad.

Unidad de red

Reservada




Documento donde se plasman las opiniones o juicios|

0 e emitidos por la entidad, con el fin de informar sobe = - - Archivo de gestion, Inforamacion

25 JURIDICA Conceptos Conceptos Juridicos cuestiones en materia juridica, planteadas y solicitadas| Espafiol Fisico y digital Word-PDF Unidad de red Publica

por una entidad o funcionario.
Documento que evidencia las actuaciones judiciales Archivo de gestion, | Informacion Pablica

26 JURIDICA Procesos Procesos Juridica adelantadas por la entidad o en contra de la misma, y por|  Espafiol Fisico y digital Word-PDF . 9 ’

i P, Unidad de red Reservada
ende las decisiones
Documento que evidencia los procesos de cobro que la
. |entidad realiza a los acreedores de manera directa sin = . . Archivo de gestion, | Informacién Publica

27 JURIDICA Procesos Procesos Cobro Coactivo que haya intervencion judicial adquiriendo la doble Espafiol Fisico y digital Word-PDF Unidad de red Clasificada

calidad de juez y parte dentro del proceso.

28 JURIDICA Procesos Procesos Ejecutivos Documento que evidencia los procesos ejecutivo que la Espaiiol Fisico v digital Word-PDF Archivo de gestion, | Informacién Publica

) entidad realiza ante el Jurisdiccion judicial. ydg Unidad de red Clasificada
Documento elaborado y aprobado por las oficinas|
29 JURIDICA Resoluciones Resoluciones asesoras de la entidad, mediante el cual resuelve 1as|  gopanoi | Fisicoy digital | Word-PDF | Arohivo de gestion, e ién Publica
peticiones de las partes, o autoriza u ordena el Unidad de red
cumplimiento de determinadas medidas.
TECNOLOGIAS DE : - . . ” Informacion Informacién Publica

30 | LA INFORMACION Y Hardware BD Servidor ae rchivos - |Repositorio do Jrehivos de aravajo para 105 DIerenes)  gspariol | DIGITAL Data Center | disponible solo para | Clasificada /
COMUNICACIONES unci ! uye Aplicaci W las areas autorizadas Reservada
TECNOLOGIAS DE Informacién de registro se los sistemas de CCTV incluye Informacion Informacion

31 | LA INFORMACION Y Software BD Iméagenes DVR anlicacion de Sofeia/are 'y Espafiol DIGITAL Data Center disponible solo para Reservada
COMUNICACIONES P las éreas autorizadas
TECNOLOGIAS DE Configuracién De Servidor Informacion Informacién Publica

32 | LA INFORMACION Y Hardware 9 DE NVR Configuracion del servidor de almacenamiento de las| Espariol DIGITAL Data Center disponible solo para Clasificada
COMUNICACIONES Imagenes del NVR las areas autorizadas
TECNOLOGIAS DE Configuracion Servidor de Informacion Informacién Publica

33 [LAINFORMACION Y Hardware 9 |mpresion Informacién de la configuracion técnica del servicio de| Espariol DIGITAL Data Center disponible solo para Clasificada
COMUNICACIONES P impresién en Forpo las areas autorizadas
TECNOLOGIAS DE Informacién Informacién

34 | LA INFORMACION Y Hardware Firewall Equipos de seguridad de RED Espafiol DIGITAL Data Center disponible solo para Reservada
COMUNICACIONES las éreas autorizadas
TECNOLOGIAS DE Informacién Informacién

35 | LA INFORMACION Y Hardware Switches Equipos activos de red Espariol No aplica No aplica disponible solo para Reservada
COMUNICACIONES las areas autorizadas
TECNOLOGIAS DE Servici tralizado d tenticacié tion d Informacion Inf .

36 |LA INFORMACION Y Software Directorio Activo : de“’l'.‘:‘jm " centralizacdo  de  au e: '°a§'°"' gestion ¢el - Eqpariol DIGITAL base de datos | disponible solo para g"'macfn
COMUNICACIONES identidades, usuarios y permisos de re las areas autorizadas eservada
TECNOLOGIAS DE Informacion

37 LA INFORMACION Y Software Pagina WEB Portal de informacion publica de la entidad Espafiol DIGITAL web disponible solo para | Informacién Publica
COMUNICACIONES las areas autorizadas
TECNOLOGIAS DE Informacion referente al servicio de correo electronico, Informacion Informacién

38 | LA INFORMACION Y Software Correo Electronico agenda, chat, calendario y tareas, incluye aplicacién de| Espariol DIGITAL Nube disponible solo para Reservada /
COMUNICACIONES software las areas autorizadas Clasificada
TECNOLOGIAS DE Herramienta digital disefiado para organizar, almacenar, dis, Ln:%r::zl‘gn ara | Informacion Pablica

39 [LAINFORMACION Y Software/ SaaS Gestor Documental gestionar y controlar documentos electrénicos, optimizar| Espafiol DIGITAL Nube ponio! P P,

. . funcionarios Clasificada
COMUNICACIONES el flujo de trabajo y la seguridad )
autorizados
Sistema de software integral que centraliza y automatiza
TECNOLOGIAS DE todos los procesos del forpo, como planeacion, Informacion

0 |UCNFORMOONY | Sovarssoas | (57 EATEIPRSE  lorespuse e hmato, coa e eS| gy | oA | tuse | 9o sopar nrmadn utca

COMUNICACIONES v » ogistica, : Y >
cartera, convenios y contratos, fabrica, almacen general , autorizados
en una Unica plataforma.

TECNOLOGIAS DE Manual de Sequridad de la manual que establece los lineamientos internos para la

41 | LA INFORMACION Y Manual Informzncién correcta gestion del sistema de seguridad de la| Espafiol DIGITAL Word-PDF DISPONIBLE Informacion Publica
COMUNICACIONES informacion.

TECNOLOGIAS DE Informacion Informacion

42 | LA INFORMACION Y Software BD- HICK VISION Base de datos de control de acceso Espariol DIGITAL Data Center disponible solo para Reservada
COMUNICACIONES las areas autorizadas
TECNOLOGIAS DE Informacion PN

43 | LAINFORMACION'Y Software Oragle Mowr de‘_ b_ases de datos oracle para los Espariol DIGITAL Nube disponible solo para Inforg:z\izza?;bhca
COMUNICACIONES sistemas/aplicativos las areas autorizadas
TECNOLOGIAS DE Software y/o herramienta para gestion y automatizacién Informacién Informacion Publica

44 | LAINFORMACION Y| Software Licenciado | Suite Vision Empresarial | 1 ectyos eoos para g y Espariol DIGITAL Nube disponible solo para Claifioada
COMUNICACIONES proyectos y p las &reas autorizadas

. Contiene el plan estratégico de tecnologias de la

TECNOLOGIAS DE i L Plan Estrqteglco de informacién PETI, del ministerio de tecnologias de . Archivo de gestion, . "

45 | LA INFORMACION Y Informacion Digital Tecnologias De la informacién de acuerdo con el marco arquitectura Espafiol DIGITAL Word-PDF Unidad de red Informacion Publica
COMUNICACIONES Informacion PETI empresarial.

TECNOLOGIAS DE Dispositivo de almacenamiento dedicado a los archivos FISICO Y a\maL:;‘rI\daargiSrio de | Informacion Publica

46 | LA INFORMACION Y Hardware NAS que hace que los datos estén disponibles a través de las| Espafiol DIGITAL Data Center datos/ Areas Clasificada
COMUNICACIONES carpetas compartidas en red interna de la entidad

autorizadas

TECNOLOGIAS DE Avlicativo - Mesa De | IMformacion relacionada con los requerimientos, casos y Informacion Informacién Publica

47 | LA INFORMACION Y Software P Ayuda control de cambios que se gestionan al interior del equipo| Espafiol DIGITAL Nube/Server disponible solo para Clasificada
COMUNICACIONES Y de tecnologia las areas autorizadas
TECNOLOGIAS DE Sistema de alimentacion ininterrumpida que protege los FISICO Y Informacion Informacién

48 | LA INFORMACION Y | Infraestrucutra de Soporte UPS equipos de computo y servidores ante apagones y| Espafiol DIGITAL Data Center disponible solo para Reservada
COMUNICACIONES sobretensiones las éreas autorizadas
TEGNOLOGIAS DE 0% e 50 presente una [l o 1 e PO, con o Sede Prncipal / |, Informacion Informacién

49 | LA INFORMACION Y | Infraestrucutra de Soporte Planta Eléctrica °as0 que se P una falk pbica, Espaiiol FISICO P disponible solo para

fin de garantizar la continuidad en los procesos de| Data Center . s Reservada

COMUNICACIONES A las areas autorizadas
produccion.

TECNOLOGIAS DE . . e e Informacion .

50 [ LA INFORMACION Y | Infraestrucutra de Soporte Aires ACS::;S%:IMOS De g(a)?aﬁrgleﬁl‘lg:atlco y de humedad de alta precision para el Espariol 'I::;IS(;:'IS\: Data Center disponible solo para I;f:;n;:g
COMUNICACIONES . las éreas autorizadas
TECNOLOGIAS DE . . Informacion . .

51 | LA INFORMACION Y Servicio / RED Canal De Datos Dedicados| E{’:)':;z dg'r’zz“i’myer:;‘:'”:;‘;°E:r’|‘;’:w‘jgag”d"e“|’adeem"gg " Espariol DIGITAL Dg‘rivc:e’(‘j';” disponible solo para '"f°rg::§",‘az:b"°a
COMUNICACIONES P P las dreas autorizadas
TECNOLOGIAS DE - P Informacion . "

52 [LAINFORMACIONY|  Recurso Humano Administrador de EBD. aR:C'e;iSS":Ez’:Se dgiaﬂ,'ie"“ mantenimiento, parchesy| o) FISICO Gu:ﬂs:lde disponible solo para '"f"'g:;‘:\'l‘azzbl'ca
COMUNICACIONES g princip las areas autorizadas
TECNOLOGIAS DE . . i Informacion .

53 | LA INFORMACION Y Recurso Humano Admnjlstr_ador De Rol r_e_sponsable_ d_el soporte, administraciéon 'y, Espafiol FISICO GUTIC{Sede disponible solo para Informacion

Aplicaciones. operabilidad de aplicativos. principal Reservada

COMUNICACIONES

las areas autorizadas




Aplicativo

Documentos de acceso reservado en donde se conservan
todos los documentos de caracter administrativo|
relacionados con el vinculo laboral que se establece entre
los funcionarios y la entidad; Esta contiene informacion

FISICAY

Archivo de Gestion y
Central de la Entidad,

Informacion Publica

54 | TALENTO HUMANO Software Historias Laborales personal o reservada que forma parte del sistema Unico| ESPANOL DIGITAL Word-PDF Unidad de red y Reservada
de informacion de personal al servicio del Estado. El Gestor Documental
manejo de esta informacion debe ser conforme a la ley y|
los derechos fundamentales.
Documento en el que se relacionan los temas tratados v ) Archivo de Gestion y
Actas De Comision De |acordados por la Comision de Personal en razén a las < FISICAY Central de la Entidad, | Informacion Publica
55 | TALENTO HUMANO Actas Personal funciones establecidas en el Articulo 16 de la Ley 909 de| ESPANOL DIGITAL Word-PDF Unidad de red y Reservada
2004 y el articulo 2.2.18.8.1 del Decreto 1083 de 2015. Gestor Documental
D en el que se r los temas tratados y| Archivo de Gestion y
. acordados por el Comité de Convivencia Laboral en N FISICAY Central de la Entidad, | Informacion Publica
56 | TALENTO HUMANO Actas Actas_ De (_Jomlté De razén a las funciones establecidas en el Articulo 6 de la ESPANOL DIGITAL Word-PDF Unidad de red y Reservada
Convivencia Laboral i
Resolucion 652 de 2012. Gestor Documental
e Documento que soporta las desiciones tomadas por el Archivo de Gestion y
Actas De Comité De comité de gestion humana de la dependencia para FiSICAY Central de la Entidad,
57 | TALENTO HUMANO Actas Gestion Humana, Etica Y > de 9 m dep Paral espafioL Word-PDF " | Informacion Publica
P contribuir con las actividades de bienestar y demas DIGITAL Unidad de red y
Cultura Organizacional ) y -
procesos que beneficien a los funcionarios Gestor Documental
. ... |Soportan las decisiones tomadas por el comité paritario Archivo de Gestion y
Actas De Comité Paritario : " " . : PR
58 | TALENTO HUMANO Actas De Seguridad Y Salud En de se‘gunda‘d y salud en el trabajo con eI‘ fin de mejorar y ESPANOL FISICAY Word-PDF Central de la Entidad, Informac\‘qn Publica
) dar lineamientos en cuanto a la seguridad y salud de DIGITAL Unidad de red y Clasificada
El Trabajo - COPASST : . "
todos los funcionarios de la entidad. Gestor Documental
Documento en el que se relacionan los temas tratados y| ) Archivo de Gestion y
59 | TALENTO HUMANO Actas Actas De_ Nn_egomacnﬁn acordados durante el proceso de_ negougc@n entre los| ESPAROL FISICAY Word-PDF Central de la Entidad, Informacw_o_n Publica
Sindical representantes de las organizaciones sindicales y la DIGITAL Unidad de red y Clasificada
entidad empleadora. Gestor Documental
" i Archivo de Gestion y
Informes remitidos a la Direccion General que dan cuenta "
60 | TALENTO HUMANO Informes Informes a [a Alta de los procesos que se realizaron en la dependencia cada| ESPANOL FisICA Y Word-PDF Central de la Entidad, Informacion Publica
Direccion DIGITAL Unidad de red y
semestre.
Gestor Documental
Relacién de pago en la cual se registran los salarios, las| Archivo de Gestion y
- Revision y Novedades de [bonificaciones y las deducciones de un periodo N FiSICAY g Central de la Entidad, | Informacién Publica
61 | TALENTO HUMANO Némina Némina determinado, que realiza una entidad a sus funcionarios| ESPANOL DIGITAL Word-PDF Unidad de red y Reservada
en cumplimiento de las obligaciones contractuales. Gestor Documental
62 GESTION Todas las Series Inmersas | Todas las Series Inmersas | Toda la informacion de relevancia para la entidad, lacual Espaiol Fisicoy PDF Archivo de Central e Informacién publica
DOCUMENTAL en las TRD en las TRD se encuentra en el archivo central e historico. P Electronico Historico. P
Documento en el que se relacionan las asesorias, Archivo de Gestion y
GESTION Actas de Comité Interno |ap i i iones, promi: y decisiones| N Fisicoy g Central de la Entidad, . "
63 DOCUMENTAL Actas de Archivo realizadas por el Comité Interno de Archivo. Articulo ESPANOL Electrénico Word-PDF Unidad de red y Informacion publica
2.8.2.1.16 del Decreto 1080 de 2015. Gestor Documental
Conjunto de documentos en los cuales se evidencia el "
proceso deeliminacion de la Archivo de Gestion y
64 GESTION Actas Actas de Bliminacion | jicacien de las finales para| ESPAROL | _FiSi0¥ Word-ppF | Central de a Entidad, | oo cion pulica
DOCUMENTAL Documental . . i Electrénico Unidad de red y
series y subseries en Tablas de Retencion Documental y| G
L estor Documental
Tablas de valoracién documental.
Acta de Comité de Documenta las PQRSF (peticiones, quejas, reclamos, Archivo de Gestién y
GESTION Recepcién, Evaluacién Y [sugerencias y felicitaciones) que nuestros usuarios, N Fisicoy g Central de la Entidad, | Informacién Publica
65 DOCUMENTAL Actas Tramite de Quejas, clientes y partes interesadas tramitan a través de ESPANOL Electrénico Word-PDF Unidad de red y Reservada
Informes Y Sugerencias [nuestros diferentes canales de comunicacion. Gestor Documental
Subserie documental que reune los documentos, Archivo de Gestion y
GESTION ’ " mediante los cuales la autoridad ejecutiva de una entidad " Fisicoy Central de la Entidad, PN
66 DOCUMENTAL Resoluciones Resoluciones resuelve situaciones y toma decisiones concretas de la Espafiol Electrénico PDFy WORK Unidad de red y Informacion Pablica
administracion. Gestor Documenta
Se registra de forma oficial la destruccion fisica o Archivo de Gestion y
GESTION Formato Eliminacion de |electrénica de los archivos de una organizacién que ya . Fisico y Central de la Entidad, . -
67 DOCUMENTAL FORMATO Documentos perdieron sus valores primarios y cumplieron su tiempo Espafiol Electrénico Word-PDF Unidad de red y Informacion Pablica
de retencion Gestor Documenta
. Inventario obligatorio para los §ujetos obligados Archivo de Gestion y
GESTION Formato Indice de regulados por leyes de transparencia y acceso a la Fisico y Central de la Entidad,
68 FORMATO Informacién Clasificada y [informacién (como la Ley 1712 de 2014 en Colombia).| Espafiol P Word-PDF " | Informacién Publica
DOCUMENTAL " . H : - Electronico Unidad de red y
Reservada Sirve para registrar qué documentos o series estan
o N . Gestor Documenta
restringidos y bajo qué argumentos legales.
Instrumento archivistico indispensable para registrar la
GESTION Formato Planilla de trazabilidad de los expedientes que salen del archivo Fisico
69 FORMATO Control para el Préstamo |central o de gestion hacia otras oficinas. Su correcto uso| Espariol 0 Y Word-PDF SVE Informacién Publica
DOCUMENTAL . P : . . Electrénico
de Documentos evita pérdidas y asegura la integridad de la memoria
institucional.
Formato Unico de Formato Unico de Inventario Documental, un instrumento
GESTION ) archivistico estandarizado. Sus funciones principales son: . Fisico y . -
70 DOCUMENTAL FORMATO Invemam;LEJ)l%cumema\ registrar, describir y controlar de manera detallada los Espafiol Electrénico Word-PDF SVE Informacion Pablica
expedientes y series documentales.
Documento oficial o guia técnica que detalla los pasos,
GESTION Instructivo para la normas y responsabilidades para destruir de forma Fisico
4l INSTRUCTIVO Eliminacién de segura y legal los archivos fisicos o electrénicos que ya| Espafiol 0 Y Word-PDF SVE Informacién Publica
DOCUMENTAL : " i " Electrénico
Documentos cumplieron su tiempo de retencion y perdieron su valor,
administrativo o legal.
i Instructivo para Ia Guia oficial o un protocolo técnico que detalla los pasos,
72 GESTION INSTRUCTIVO Manipulacién de fas reglas y las medidas de conservacion preventiva quel o5 Fisico y Word-PDF SVE Informacién Pablica
DOCUMENTAL deben seguir las personas al tocar, consultar, trasladar o| Electrénico
Documentos T . o = N
limpiar archivos fisicos para evitar su dafio o deterioro.
GESTION Instructivo Prevencion de | D oficial que pasos, normas y Fisico y
73 DOCUMENTAL INSTRUCTIVO Emergencias y Qesastres protocolos para proteger el patrimonio documental y al| Espafiol Electronico Word-PDF SVE Informacién Publica
de los Archivos personal.
Instructivo Modelo de Instrume;nt_o Iecmcp y normativo _que define las|
GESTION Requisitos para la Gestién caracteristicas funcionales y no funcionales que debe Fisico y
74 INSTRUCTIVO cumplir un software o sistema informatico (conocido| Espafiol . Word-PDF SVE Informacién Publica
DOCUMENTAL de Documentos - " Electrénico
. como SGDEA) para administrar, autenticar y conservar
de Archivo s
de manera legal y segura.
Agrupacion documental en la que se conservan los|
documentos por los cuales un ciudadano presenta
solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o Archivo de Gestion y
GESTION . Solicitud y Respuesta a |ante los particulares que prestan servicios publicos o « Fisicoy Central de la Entidad, | Informacion Publica
s DOCUMENTAL Derechos de Peticion Derechos de Peticion.  [ejercen funciones publicas, para obtener respuestas ESPANOL Electronico PDF y WORD Unidad de red y Reservada
prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la Gestor Documental
Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones|
constitucionales.
GESTION Informe de Seguimiento | formes que dooumentan la trazabilidad que siguen los Fisico y (?;:‘r:loddeelaG Ef\t:g;g
76 DOCUMENTAL Informes PQRS, MINDEFENSA derechos de peticion desde que llegan a la entidad hasta| ESPANOL Electronico Word-PDF Unidad de red y Informacion Publica

el cierre de los mismos.

Gestor D




Son instrumentos  archivisticos que reflejan la "
j izacion dada a la ion que produce una Archivo de Gestion y
” GESTION Instrumentos Archivisticos | C1adros De C entidad, por medio de secciones, subsecciones, series y| ESPAROL | _Fisic0y Worg-ppF | Ceniral dela Entidad |- i puplica
DOCUMENTAL Documental - CCD N " P, Electrénico Unidad de red y
subseries. Cartilla de clasificacion documental. 2001.
) Gestor Documental
Pag. 22.
Instrumento archivistico de control y recuperacién que Archivo de Gestion y
GESTION L Inventarios Documentales |describe de manera exacta y precisa las series o asuntos N Fisicoy Central de la Entidad, PN
78 DOCUMENTAL Instrumentos Archivisticos de Archivo Central de los documentos que se encuentran en el Archivo ESPANOL Electronico Word-PDF Unidad de red y Informacién Piblica
Central. Gestor Documental
Instrumento archivistico que plasma la planeacion de la Archivo de Gestion y
79 GESTION Instrumentos Archivisticos | Planes ituci de [funcién archivistica, en articulacién con los planes y| ESPANOL F'S'C,O.y Word-PDF Central de la Entidad, Informacién Publica
DOCUMENTAL " " o Electronico Unidad de red y
Archivos — Pinar. de las entidadk
Gestor Documental
Instrumento archivistico que permite establecer los
componentes de la Gestion Documental, desde la
planeacion, produccion, gestién, tramite, organizacion,
transferencias y disposicion final de los documentos, a
) partir de la valoracion y/o. Optimiza la trazabilidad de la Archivo de Gestion y
GESTION o Programas de Gestién |informacién producida en las diferentes etapas del ciclo| < Fisicoy . Central de la Entidad, . -
80 DOCUMENTAL Instrumentos Archivisticas Documental - PGD vital del documento independientemente del medio de ESPANOL Electrénico Word-PDF Unidad de red y Informacién Pblica
registro y almacenamiento, atendiendo la necesidad de Gestor Documental
mejora continua del proceso de gestion documental;
plantea actividades para ejecutar en las etapas de
creaciéon, mantenimiento, difusién y administracion de
documentos.
Conjunto de documentos en los que se conserva la Archivo de Gestion y
GESTION L Tablas de Retencion ili del resgistro, r i izacion y N FiSICAY Central de la Entidad, PO
81 DOCUMENTAL Instrumentos Archivisticos Documetal -TRD tramite de convalidacion de las tablas de retencion ESPANOL DIGITAL Word-PDF Unidad de red y Informacion Pablica
documental de la entidad. Gestor Documental
Gocumenton, por bt de s unionaios competenes Arehivo do Gesiin y
82 GESTION Instrumentos De Control Instrumenlos» De Qontro\ asi como el seguimiento a los tiempos de respuesta de| ESPANOL Fisicay Word-PDF Central de la Entidad, Informacién Publica
DOCUMENTAL De Comunicaciones e e " DIGITAL Unidad de red y
- las comunicaciones recibidas. Articulo 8, Acuerdo 060 de|
Oficiales 2001 Gestor Documental
Reg|§lr0 del proceso técnico, administrativo y legal Archivo de Gestién y
- Planes de Transferencias |mediante el cual se trasladan los documentos del " :
GESTION Planes De Transferencias P " » " - : N FISICAY Central de la Entidad, PR
83 Documentales Primarias y |archivo de gestion al archivo central, segun los tiempos| ESPANOL Word-PDF Informacién Publica
DOCUMENTAL Documentales S : i : 2 DIGITAL Unidad de red y
ecundarias de retencion establecidos en tablas de retencion Gestor D tal
documental. Articulo 2.8.2.9.3 del Decreto 1080 de 2015 estor Documenta
Documento que le da validez al contrato de seguro vy
firmado en conformidad tanto a la aseguradora como al FiSICA Y Archivo de Gestion y
84 LOGISTICA Pdlizas Polizas se ifican las obligaciones y derechos| ESPANOL Word-PDF Central de la Entidad, | Informacién Publica
DIGITAL .
que corresponderan. Unidad de red.
Es la agrupacion documental mediante la cual se refleja Archivo de Gestion y
85 |ALMACEN GENERAL Comprobantes Comprobantes de Baja De el proceso de retirar definitivamente un bien, tanto fisico| ppagn | FISICA Y Word-PDF | Central de la Entidad, | Informacion Pablica
Bienes de Aimacén como de los registros contables e inventarios que forman DIGITAL .
: . " Unidad de red
parte del patrimonio de la entidad.
Comprobantes de Egreso lljjizf\uré‘;m;lrg:seicr?:t?allafzrar:!\d: TJ:tesn:lc{J;:taal t(j:ir::g ~ FISICAY Archivo de Gestion y Informacion Publica
86 [ALMACEN GENERAL Comprobantes y de Ingreso de Bienes de n . d - ESPANOL Word-PDF Central de la Entidad, o
A soporte para legalizar los registros en almacén y efectuar| DIGITAL " Clasificada
Almacén " Unidad de red
los asientos contables.
: " Documento que refleja y consolida los activos fijos y los " Archivo de Gestion y P
87 |ALMACEN GENERAL Inventarios Inventarios de ACtivos | ienes de Ia entidad frente a la informacion registrada en| ESPANOL | 1SICA Y Word-PDF | Central de la Entidad, | "ormacion Publica
Fijos . . " DIGITAL . Reservada
el sistema vigente de la entidad. Unidad de red
Documento que refleja y consolida las existencias de| Archivo de Gestion y
88 |ALMACEN GENERAL Inventarios Toma Fisica Anual de  |Materia Prima, insumos, materiales y suministros y| poppgop | FISICAY Word-PDF | Central de la Entidad, | Informacion Pablica
Inventarios producto terminado frente a la informacion registrada en DIGITAL .
: ; N Unidad de red
el sistema vigente de la entidad.
Documento que da cuenta de los compromisos no N FISICAY Archivo de Gestion y
89 PRESUPUESTO | Reservas Presupuestales | Reservas Presupuestales | . . ESPANOL Word-PDF Central de la Entidad, | Informacion Publica
ejecutados a 31 de diciembre en la entidad. DIGITAL "
Unidad de red
Informes que se presentan de la ejecucion presupuestal ~ FiSICAY Archivo de Gestion y
90 PRESUPUESTO Informes Informes de Ejecucion |de la entidad a las entidades de control o entidades del| ESPANOL DIGITAL Word-PDF Central de la Entidad, | Informacién Publica
estado que los solicite. Unidad de red
Documento que representa los saldos de las cuentas
. Boletines Diarios de bancarias de la entidad asi como los movimientos ~ FiSICAY Archivo de Gestion y Informacién Publica
91 TESORERIA Boletines " efectuados por la tesoreria en un dia determinado.| ESPANOL Word-PDF Central de la Entidad, o
Tesoreria . : P : DIGITAL . Clasificada
Tramite de pagos, elaboracion boletin diario de tesoreria Unidad de red
y conciliaciones bancarias de tesoreria.
' Documento donde se refleja el estado de las cuentas < FISICAY Archivo de Gestion y Informacién Publica
92 TESORERIA Conciliaciones Conciliaciones Bancarias : : ESPANOL Word-PDF Central de la Entidad, P
bancarias en cuanto a ingresos y gastos. DIGITAL " Clasificada
Unidad de red
Documento donde se reflejan los estados financieros en " Archivo de Gestion y PR
93 TESORERIA Informes Informe Cuent§§ de cuanto a giros o anticipos de la cuenta de cc ion| ESPANOL FISICA ¥ Word-PDF Central de la Entidad, Informac\.c.:n Publica
Compensacion y DIGITAL " Clasificada
de la entidad. Unidad de red
" . i Archivo de Gestion y
94 |  TESORERIA Informes Informe de la Gestion | orme del gestion de pagos, reporte de recaudos, flujo| pgpagoy | FISICAY Word-PDF | Central de la Entidad, Pablica
de caja, otros informes de gestion. DIGITAL y
Unidad de red
Gestion, Apertura, Control, ) Archivo de Gestion y
95 TESORERIA Cuentas Bancarias Seguimiento Y Ccnve_mos /_\ulonzacnon cuentas bancarias, Tarjeta de registro de ESPAROL FISICAY Word-PDF Central de la Entidad, Informacion
De Cuentas Bancarias  |firmas ,Convenio de recaudos y pagos, Formatos. DIGITAL . Reservada
o Unidad de red
Institucionales
Programas Anuales ; i i Archivo de Gestion y
9 |  TESORERIA Programas Mensualizados de Caja |D0CUMeNta 1a proyeccion de las obligacines que se| ggpagor | FISICAY Word-PDF | Central de la Entidad, Pablica
pagaran durante la vigencia. DIGITAL y
PAC Unidad de red
Expedicién y Control De |Documenta las certificaciones a solicitud de un tercero de| i Archivo de Gestion y PR
e o - " N FISICAY " Informacién Puablica
97 TESORERIA Certificaciones Certificaciones de Cuentas |los movimientos de la cuenta de ahorros por motivo de| ESPANOL Word-PDF Central de la Entidad, .
o DIGITAL . Clasificada
e Ingresos de Tesoreria. [recaudo. Unidad de red
Circular de Cierre
98 CONTABILIDAD Y Circulares Cqmable y Circular de [Documento que evidencia el cronograma del cierre ESPAROL DIGITAL Word-PDF Unidad de red Publica
COSTOS Cierre Presupuestal y | contable mensual y anual.
Contable
99 CONggz'.:.‘g;AD Y Resoluciones Resoluciones Es un acto administrativo para crear, modificar y derogar | ESPANOL DIGITAL Word-PDF Unidad de red Pablica
L Consiste en plasmar los temas a tratar, acciones vy " Archivo de Gestion y PR
100 | CONTABILIDAD Y Actas Actas de Reunion y promisos de un tema especifico en el que intervenga| ESPAROL | FISICAY Word-PDF | Central de la Entidad, | '"ormacion Publica
COSTOS Cs 1 DIGITAL . Clasificada
el proceso contable. Unidad de red
Son el medio principal para suministrar informacion
contable de los registros de un ente econémico. Mediante L
CONTABILIDAD Y una tabulacion formal de nombres y cantidades de dinero FISICA Y Archivo de Gestion y
101 COSTOS Estados Financieros Estados Financieros derivados de tales registros, refiefan, a una fecha de ESPANOL DIGITAL Excel-PDF Central de la Entidad, Publica

corte, la recopilacion, clasificacion y resumen final de los|
datos contables.

Unidad de red




de la
los

D que

la gestion
entidad y sirve como fuente de consulta de

Archivo de Gestion y

102 | CONTABILIDADY Informes Informe Especial |organismos de inspeccion y control, a su vez del| EsPaRoL | FSICAY Excel-PDF | Central de la Entidad, Publica
COSTOS . o i DIGITAL .
comportamiento y seguimiento de la produccién de| Unidad de red
prendas en la Fabrica de Confecciones.
El Libro Diario presenta en los movimientos débito y ) Archivo de Gestion y
103 | CONTABILIDADY lero_s C_ontables Libro Diario crédito de Ias_cuenta_s, _el registro cronolégico y preciso ESPAROL FISICAY Excel-PDF Central de la Entidad, Informacw_o_n Publica
COSTOS Principales de las operaciones diarias efectuadas, con base en los| DIGITAL . Clasificada
. Unidad de red
comprobantes de contabilidad.
Documento donde se evidencian las sumas de los
r r movimientos debito y crédito de cada cuenta del Archivo de Gestion y P
104 | CONTABILIDAD'Y Libros Contables Libros Contables respectivo mes, que han sido tomadas del libro diario y el| ESPANOL FISICA Y Excel-PDF Central de la Entidad, Informacion Péblica
COSTOS Principales Principales ) ) . DIGITAL " Clasificada
saldo final del mismo mes, para realizar las Unidad de red
conciliaciones y el balance general.
. " ™ 1 Archivo de Gestion y i Prihli
105 | CONTABILIDADY | \otas de Contabilidad |  Notas de Contabilidad |20CUMeNt0 intemo de la entidad que se utiiza para| poppgoy | FISICAY Excel-PDF | Central de la Entidad, | Momacion Piblica
COSTOS soportar los movimientos financieros. DIGITAL " Clasificada
Unidad de red
- . Documentos de soporte de decisiones adoptadas por el " i Prihli
CREDITOS Y Actas Subcomité L P = . . Archivo de gestion, | Informacién Publica
106 CARTERA Actas Programa do Oréditos | COMité del Programa de Créditos y fuente de consultal  Espatiol | Fisicoy digital | Word-PDF Unidad do e Clacificada
para organismos de control.
107 CREDITOS Y Plataformas Tecnolégica Regisér;‘sﬁdsr:;t;i:lsgién Y] Archivos de soporte para la itacion, Espaiol Digital Excel Archivo de gestion, | Informacion Publica
CARTERA 9 F'Iagtaforma y control de la plataforma operativa de créditos. P 9 Unidad de red Reservada
. Documentos, expedientes y soportes que respaldan la L
CREDITOS Y " " Soportes de Gestion . ; L . " & e i Archivo de gestion,
108 CARTERA Gestion Operativa Operativa ejecucion de_ las actividades de la gestion operativa en el|  Espafiol Fisico y digital Word-PDF Unidad de red publica
area de créditos.
- . ’ . " Expedientes, reportes y soportes documentales para el " PO
CREDITOS Y ion de E de Créditos . L i . . . Archivo de gestion, | Informacién Publica
109 CARTERA Créditos Administrados 2:2(;::;%(0, administracién y control de la cartera de| Espafiol Fisico y digital | Word-Excel-PDF Unidad de red Clasificada
Registro y Expedientes de [ Documentos relacionados con la recepcion, tramite, L . -
110 CREDITOS Y PQRS PQRS y Derechos de  |respuesta y seguimiento de los derechos de peticion| Espafiol | Fisico y digital Word-PDF Arch\yo de gestion, Informac\‘qn Publica
CARTERA e : Unidad de red Clasificada
Peticion presentados por clientes o entidades.
. Registros y soportes documentales de devoluciones de ” PN
111 CE/EE.IITEOR?L\Y Gestion Financiera SOpOBeS yI Rgglstms de recursos, reajustes contables o reintegros asociados a la|  Espafiol Fisico y digital | Word- Excel-PDF Ar?\\(g (;e dgese';m’ Inforgac\‘?n ZUb"ca
evoluciones administracion de créditos. nidad de asificada
. " Documentacién correspondiente al convenio operativo y| L
CREDITOS Y . Convenio Operativo . " . " & e i Archivo de gestion,
112 CARTERA Convenios Dibanka - CASUR admlnlﬁtratlvo evst_ableudo entre Dibanka y CASUR para| Espafol | Fisico y digital Excel-PDF Unidad de red Publica
la gestion de créditos.
- Expedientes y soportes recibidos durante el proceso de " PN
CREDITOS Y " " : Documentos de N i " N - = . . Archivo de gestién, | Informacion Publica
13 CARTERA Vinculacion de Clientes Vinculacion de Clientes :;2?::?0(:")” de clientes para la validacién y creacion de[ Espafiol | Fisico y digital Word-PDF Unidad de red Clasificada
- Presentaciones elaboradas para comités, capacitaciones, g Archivo de gestion,
114 CEEDITOS Y Informe y Pre F reuniones e informes de gestion relacionados con el area| ~ Espafiol Digital Power Point Unidad de red de Publica
ARTERA Py Excel-Word-PDF
de Creditos y Cartera. cada analista
3 e Documentos del proceso de validacion, referenciacion y - P
CREDITOS Y Al " Soportes de Verificacion y N L N - " " = L . " Archivo de gestién, | Informacion Publica
115 CARTERA Anélisis Crediticio Referenciacion de Créditos Z;eerl(:ii;:sclon de informacién de clientes para el estudio de|  Espafiol Digital Word-Excel-PDF Unidad de red Clasificada
- " A Pdlizas, certificados, solicitudes de reclamacién y " P
CREDITOS Y . Documentacién de Pdlizas N N . : " L Archivo de gestion, | Informacion Publica
116 CARTERA Polizasy Seguros y Seguros de Crédito zrog;irlooles de los seguros asociados a operaciones de| Espafiol Digital Word-Excel-PDF Unidad de red Clasificada
CREDITOS Y ” . Reportes de Datos remitidos por Tesoreria sobre pagos aplicados a . L Archivo de gestion, | Informacién Publica
"7 CARTERA Gestion Financiera | b 10 idaciones de Pagos |obligaci iticias vigentes. Espafiol Digital Excel Unidad de red Clasificada
CREDITOS Y Consolidado y Andlisis de |Bases de datos y reportes mensuales de cartera . L Archivo de gestion,
18 CARTERA Informes de Cartera Cartera de Crédito clasificados por edades, vencimientos y morosidad. Espafiol Digital Excel Unidad de red Publica
CREDITOS Y Reportes de Carteraa |Registros  consolidados ~de  cartera  reportados = L Archivo de gestion,
119 CARTERA Informes de Cartera Corto y Largo Plazo P al grupo de Espafiol Digital Excel Unidad de red Publica
- " " Oficios de remision de créditos en mora, solicitudes de| " "
CREDITOS Y " Expedientes de Gestion de|. DA L o . = L - Archivo de gestion, | Informacién Publica
120 CARTERA Cobro Coactivo Cobro Coactivo informacion, liquidaciones de crédito (capital e intereses)| Espafiol | Fisico y Digital PDF Unidad de red Clasificada
y respuestas.
CREDITOS Y . Expedientes de Cobro  |Expedientes digitali: s de obligaciones en = . . Archivo Central / Informacién Publica
121 CARTERA Cobro Juridico Juridico por Libranza | cobro juridico bajo la modalidad de libranza. Espafiol Fisicoy digital PDF Histérico Reservada
CREDITOS Y L - Actas de Conciliacion  |Actas e informes de conciliacién entre la informacion " - Archivo de gestion / .
122 CARTERA Contabilidad y Némina Contable de Cartera contable y el médulo del sistema de informacion interno. Espafiol Digital Word-PDF Unidad de red Publica
CREDITOS Y " - Reportes de Novedades de|Informes y archivos planos de novedades reportadas por| . L " g Archivo de gestion / | Informacion Publica
123 CARTERA Contabilidad y Nomina Cajas Nominadoras las cajas nominadoras para el descuento de créditos. Espafiol Digital Excel-PDF-Plano Unidad de red Clasificada
PROCESO Software de Disefio Software’s mediante los cuales se realizan los trazos de Trazos / Software de disefio | Informacién Publica
124 INDUSTRIAL Software (maxima) cada una de las piezas para la confeccion de productos| Espariol Electronico Formato-EXE (maxima) Clasificada
(PRODUCCION) por talla y los cuales requieren Back Up.
Histérico de normas técnicas utilizadas para la PDF/pagina del Carpeta Fisica de
PROCESO i " " SN P
Normas y/o Normas y/o confeccion de los diferentes uniformes y productos, " - Ministerio de consulta/y Informacion Publica
125 INDUSTRIAL e . PP - " N Espafiol Electrénico e
A Técnicas | E: 1es Técnicas y que ya no se encuentran disponibles para Defensa o de la documentos en el Clasificada
(PRODUCCION) ) 10 !
consulta en la pagina web. Policia equipo
PROCESO Presenta los resultados de los laboratorios efec(uafjos_ a - Archivo de consulta o
los diferentes lotes de productos elaborados en la Fabrica . Fisicoy Informacién Publica
126 INDUSTRIAL Informe ILE : : " " Espariol P PDF -Documento | interno, carpeta de e
de Confecciones previo a la entrega al cliente. (Diraf - Electrénico Clasificada
(PRODUCCION) Gruca) documentos el equipo
PROCESO Plan de Produccion de Presenta la informacién relacionada con las actividades Fisico Carpeta de Informacién Publica
127 INDUSTRIAL Planes Cada Vigencia para cumplimiento de la produccion programada para la| Espariol Eleclrdnxzo PDF-Excel documentos en el Clasificada
(PRODUCCION) 9 vigencia de acuerdo a los contratos firmados. equipo
Registra la produccion diaria de las lineas de produccion.
Contiene datos como: Fecha de registro, Turno, Nombre,
de los tipos de producto que se produjeron Ordenes de
PROCESO Trabajo de esos productos, cantidades iniciales, finales y|
128 INDUSTRIAL Reporte Reporte de qulwirol de [totales de !os produ(ftos producidos; asi mismo, Firma Espariol Flslgoy Excel Archivo de Gestion Informacién Publica
y Produccion del supervisor de linea, Novedades de la linea de Electrénico Reservada
(PRODUCCION) °! > n >
produccion, descripcion de los productos empacados;
Total de Productos Entregados; Total Minutos Falla de|
inaria; Total Minutos ismo; Firma del Jefe de
Turno.
PROCESO Soporta el desarrollo de las reuniones que se llevan a Fisico Informacion Publica
129 INDUSTRIAL Acta Acta comité de produccion P! s " a Espariol 0y Word-PDF Archivo de Gestion o
cabo en la Fabrica de Confecciones. Electronico Clasificada
(PRODUCCION)
Las certificaciones de exencion del IVA, se realizan por
OPERACIONES DE disposicion expresa del articulo 477 Numeral 3 del Archivo de Gestion
PP Certificados De Exencion [Estatuto Tributario para efectos de la exclusion del - Fisico y ,Unidad de Informacion Publica
130 COMERCIO Certificaciones . N . Espafiol P WORD .
de IVA impuesto sobre las ventas para los bienes importados de Electrénico Red,Gestor Clasificada
EXTERIOR P . : e
uso unico y exclusivo de la Defensa Nacional — Policia Documental
Nacional.
OPERACIONES DE v Documento adugngro‘ oficial que detalla I_as mercancias - Archlvo_de Gestion o
y Declaraciones de que salen del pais indicando su valor ,cantidad y destino, . Fisico y ,Unidad de Informacién Publica
131 COMERCIO Declaraciones i " i Espafiol o PDF o
Exportacion cumple normas legales controlado por la Direccion de Electronico Red,Gestor Clasificada
EXTERIOR .
Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN. Documental
Documento que evidencia el ingreso en aduana para las| Archivo de Gestion
OPERACIONES DE i importaciones, efectuado y presentado por un importador - . . -
. Declaracion de " . Fisicoy ,Unidad de Informacién Publica
132 COMERCIO Declaraciones i . o declarante con sus respectivos soportes y almacenadas| Espafiol . PDF o
Importacion en Deposito Y " : Electronico Red,Gestor Clasificada
EXTERIOR en el territorio por el tiempo por la Documental

autoridad aduanera.




OPERACIONES DE

Documento que evidencia el ingreso en aduana para las|

Archivo de Gestion

133 COMERCIO Declaraciones Decla@clon de importaciones, efectuado y presentado por un importador| Espafiol F'S'C,O.y PDF Unidad de Informac\_o_n Publica
Importacion Directas " Electronico Red,Gestor Clasificada
EXTERIOR o declarante y sus respectivos soportes.
Documental
Soporte requerido por los organismos de control
realcionados con la gestion del Grupo de Comercio Archivo de Gestion
OPERACIONES DE Exterior,suministrando infroamcion confiable, verificable y L . . -
Informes s Entes de y o . Fisico y ,Unidad de Informacién Publica
134 COMERCIO Informes oportuna sobre las operaciones, actividades y resultados| Espafriol o Word-Excel-PDF e
Control N Electronico Red,Gestor Clasificada
EXTERIOR del proceso,con el fin de dar cumplimiento a las|
N i M Documental
disposiciones legales yn atender los requerimientos de
las autoridades competentes.
OPERACIONES DE Procesos De Procesos de Documentos soportes de nacionalizacion y/o exportacion Archﬁﬁig:dsde:mn Informacion Publica
135 COMERCIO : MR Nacionalizacion Y/O de procesos contractuales y donacion entregadas a la| Espaiiol Electronico Word-Excel-PDF . Clasificada /
Nacionalizacion Y/O e i : Red,Gestor
EXTERIOR 3 Exportacion Policia Nacional. Reservada
Exportacion Documental
Los contratos de arrendamiento tienen un tiempo minimo!
de retencion de veinte (20) afios con el fin de responder a
136 CONVENIOS Y Contratos Contratos de posibles acciones de responsabilidad contractual segin Espaiol Fisicoy Word-PDF Archivo de Gestion, | Informacion Publica
CONTRATOS Arrendamiento lo estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Los P Electronico Unidad de red Clasificada
tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la
iquidacion del contrato.
Los contratos de compraventa tienen un tiempo minimo
de retencion de (20) veinte afios con el fin de responder a L. . 3 .
137 CONVENIOS Y Contratos Contratos de Compraventa posibl_es acciones de 'responsabilidad contractual segin Espariol FISIC/OY Word-PDF Archl\fo de Gestion, Informac‘u‘Jn Publica
CONTRATOS lo estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Los| Electrénico Unidad de red Clasificada
tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la
iquidacion del contrato.
Los contratos de consultoria tienen un tiempo minimo de
retencion de veinte (20) afios con el fin de responder a
CONVENIOS Y . |posibles acciones de responsabilidad contractual segiin - Fisicoy Archivo de Gestion, | Informacion Pablica
138 Contratos Contratos de Consultoria " : Espariol Word-PDF
CONTRATOS lo estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Los P Electrénico Unidad de red Clasificada
tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la
liquidacion del contrato.
Los contratos de interventoria tienen un tiempo minimo
de retencion de (20) veinte afios con el fin de responder a
CONVENIOS Y ._|posibles acciones de responsabilidad contractual segun . Fisicoy Archivo de Gestién, | Informacién Publica
139 : . -
CONTRATOS Contratos Contratos de Interventoria || ' cciiniiado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Los| =P | bt snico Word-PDF Unidad de red Clasificada
tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la
liquidacién del contrato.
Los contratos de obra tienen un tiempo minimo de|
retencion de veinte (20) afios con el fin de responder a
CONVENIOS Y posibles acciones de responsabilidad contractual segun " Fisicoy Archivo de Gestién, | Informacién Publica
140 Contratos Contratos dE Obra " . Espariol Word-PDF
CONTRATOS lo estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Los P Electrénico Unidad de red Clasificada
tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la
liquidacion del contrato.
Los contratos de prestacion de servicios tienen un tiempo!
minimo de retencién de veinte (20) afios con el fin de
141 CONVENIOS Y Contratos Contratos de Prestacién |responder a posibles acciones de responsabilidad Espaiol Fisicoy Word-PDF Archivo de Gestion, | Informacion Publica
CONTRATOS de Servicios contractual segin lo estipulado en el articulo 55 de la Ley| P Electrénico Unidad de red Clasificada
80 de 1993. Los tiempos de retencion empiezan a contar,
a partir de la liquidacion del contrato.
Los contratos de suministros tienen un tiempo minimo de|
CONVENIOS Y Contratos de reter\clon de‘ veinte (20) afios con el fin de responder’a " Fisicoy Archivo de Gestion, | Informacion Publica
142 CONTRATOS Contratos Suminist posibles acciones de responsabilidad contractual segun| Espafiol Electréni Word-PDF Unidad de red Clasificad
uministros lo estipulado en el articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Los ectronico nicad de re asificada
tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la
iquidacion del contrato.
P Contractual P Contractual i inistratis
CONVENIOS Y rocesos Lontractuales rocesos Lontractuales | Expedientes, actos administrativos y soportes de _ Fisicoy Archivo de Gestion, | Informacién Pablica
143 CONTRATOS Declarados Desiertos o no | Declarados Desiertos o No procesos de seleccion contractual que finalizaron sin| Espafiol Electréni Word-PDF Unidad de red Clasificad
Adjudicados Adjudicados adjudicacion o fueron declarados desiertos. ectronico nicad de re asiticada
Acuerdo de voluntades mediante el cual se crean
CONVENIOS Y Contratos obligaciones, regulado en el Codigo Civil Colombiano. En Fisicoy Archivo de Gestion
144 CONTRATOS Convenios | dmini . este acuerdo se fijan el objeto, plazo, cuantia, forma de| Espafiol Electréni Word-PDF Unidad de red " | Informacién Publica
nteradministrativos pago, garantias, obligaciones de las partes, resolucion de ectrénico nidad de re
conflictos, liquidacion, y en general, las reglas que rigen
la naturaleza del contrato celebrado.
145 CONVENIOS Y P\ataformide Emisiérf de S1IGO Factura; gcrrespoqdiente§ a los acuerdos, contratos o Espafiol FiSic,oY PDF-ZIP https://siigonube.siigo Informasién Publica
CONTRATOS Facturacién Electronica convenios interadministrativos. Electrénico com, Clasificada
Evidencia el desarrollo y seguimientos a los proyectos,
146 | INFRAESTRUCTURA Actas Actas de Subcomitéde [para el . fortaleclmlgnto . de linfraestructura h‘slca Espariol Fisico y Digital Word-PDF Archlv? de gestion, Informaslt?n Publica
Infraestructura (construcciones y edificaciones), tanto de la entidad Archivo Central Clasificada
como de sus clientes.
Expediente contractual que contiene documentos de|
. Carpetas y Expedientes de | caracter transitorio y permanente como estudios previos . " I
E C I g Arch Infe PUbli
147 | INFRAESTRUCTURA xpedientes Contractuales Contratos de contratos de obra, licencias de construccion, planos,| Espafiol Fisico y Digital Fisico-PDF rehivo de gestion, nformacion Piblica
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