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: Obletivo
v(Estratéglco’o proceso)

PROGRAMA GESTION DOCUMENTAL VIGENCIA 2026

Alineacion {Estratégia-Meta,
MIPG -Pnll’tlta{ Normatlvidad)

Descripcion de la Tarea

Realizar la actualizacidn del Instructivo de Prevencién y atencion

Registro:0 evidencia &

Fecha Elaboracién

Responsable dela elecucidn de fa tarea

26/01/2026

Recursos (Presupuesto)

de emergencias en los documentos a los funcionarios|Instructivo aprobado y registrade en la SVE 01/02/2026 20/03/2026
responsables de los archivos de gestion.
Objetivo del Proceso. Gestionar,
administrar v controlar la Realizar actualizacién de Formatos Gufas y Procedimientos
doéumentacién & infarmacidn inherentes al proceso, de acuerde a los lineamientos y|Documentos aprobados y registrado en la SVE 01/02/2026 30/04/2026
producida y recihida, durante el ciclo| normatividad vigente
documental de planeacion, produccion,|Politica MIPG.  Gestion Estratégica del
gestién, tedmite, organizacion,| Talento Humano - Planeacion Institucional
transferencia, preservacidn, valoracién|Gestidn Presupuestal y Eficiencia del Gasto
y disposicion final, con el fin de[Piblico -Fortalecimiento organizacional y . i . Coordinader(a) Grupo Gestion
garantizar a proteccién  como|simplificacién - Compras y Contratacién Realizar-seguimiento:sohre el uso de la planilla-contre! préstamo Informe de seguimiento 01/07/2026 30/07/2026 Documental y Atencion al Ciudadano #0.00
patrimonio histérico de la entidad,|Piblica- Gobierno Digital - Gestion|®® doctimentos
facilitando su consulta y conservacién|Documental
como garante de los derechos de los
grupos de wvalor e interés en Al
cumplimiento a lineamientos
archivisticos establecidos por el Archivo Realizar la Caracterizacién del proceso de Gestion Documental Informe de cumplimiento 01/05/2026 30/10/2026
General de {a Nacién.
Realizar visitas periddicas a los archivos de gestidn, con el fin de
lestablecer el estado integral y las condiciones de los documentos|Acta de visita con registro de compromisos y con 02/04/2026 22/05/2026
e instalaciones fisicas de los archivos en las dependencia y sedes|novedades identificadas. 01/09/2026 23/10/2026
de la Entidad.
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