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GESTION ESTRATEGICA ¥ PLANEACION
Cddigo: GE-FR-010

Vigente a partir de: 27/08/2025

FORMATO PARA DOCUMENTAR PLAN O PROGRAMA
Versién: 2

PLAN DE CONSERVACION DOCUMENTAL-VIGENCIA 2026 Fecha Elaboracién 26/01/2026

Fecha Responsable de 1a ejecucion de

Recursos (Presupuesto,
Inicio {a tarea { P )

Objetivo Alineacion (Estratégia-Meta;
ipel |
(Estratégico 6 proceso) MIPG-Polltica, Normatividad) esttInEon Selalares Reglstrooevidencia

Realizar visitas periddicas a los archivos de gestién, con el fin de

fzstahle?er el e‘s.tado integral yllas condiciones de lof documentos e Inforrn'e. de diagndstico con registro 02/02/2026 30/04/2026
instalaciones fisicas de los archivos en las dependencias y sedes de la|fotografico.
entidad.
Realizar induccién a los funcionarios de la entidad sobre el uso de la|Acta den induccién con  registro
: . 01/02/2026 30/04/2026
Objetivo del Proceso. Gestionar, administrar y planilla control préstamo de documentos. fotografico y compromisos. foaf ]

controlar la documentacion e infermacién producida y
recibida, durante el ciclo documental de planeacidn,
produccion, gestion, trémite, organizacidn,
transferencia, preservacién, valoracién y disposicion
final, con el fin de garantizar la proteccion camo
patrimonio histérice de la entidad, facilitande su
consulta y conservacidn como garante de los derechos

Politica MIPG. Gestion Estratégica del
Talento Humano - Planeacion Institucional -| Coordinador Grupo Gestién
Gestion Presupuestal y Eficiencia del Gasto|Coordinar y realizar las jornadas de limpieza, desinfeccion y Documental y de Atencion al Talente Humano — Tecnoldgico —
Piblico -Fortalecimiento organizacional y|fumigacién de espacios, inmobiliarios y unidades de almacenamiento[Acta y registro fatogrdfico. 01/06/2026 30/06/2026 Ciudadano y funcionaric Infraestructura — Financiero - logistico
simplificacién - Compras y Contratacion |y conservacion documental, responsable
Pdblica- Gobierno Digital - Gestion
Documental

de los grupos de valor e interés en cumplimiente a
lineamientos archivisticos establecidos por el Archive
General de la Nacidn . X . - A iy

Coordinar y realizar socializacién del Instructivo de Prevencién y
Atencion de emergencia en los documentos a los funcionarios
responsables de los archivos de gestion.

) —
Acta ean registro asistencia y 01/05/2026 18/09/2026
fotografico.

Realizar visita y verificar el estado de conservacion de los
expedientes almacenados tanto en losarchivos de gestin como en|Acta con registro fotografico s 01/07/2026 28/08/2026
los archivos central e histdricos.

ANEXOS: (S| APLICA).

Elabord: \ Reviso Aprobé:
& '
Tecn. MARTHR YOLIMA MORENO MARTINEZ Adm Fin MARIO DE JES(S ESTRADATIARTINEZ ordfiel ANA MARIA LUQUERNA
i Directora @eneral FondofRotaterio de la Policia

Coordinador Grupo Gestién Documental y Atencién al Ciudadano Subdirector Administrativo y fiinanciero




