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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL i FECHA?
PLAN DE ACCION 2021 '
PROCESO GESTION DOCUMENTAL
;W i GRUPO GESTION DOCUMENTAL 18/01/2021
FONDO ROTATORIO DE LA POLICIA
PES 2020-2022° Plan estratégico sector defensa 2019-2022
Polltl_c:a Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG™ : Pianeacién institucional -Fortalecimiento organizacional y simplificacion de procesos Politica Organizacionals . Desarrollo Organizacional
Gestion Documental
Objetivo estratégico® Fortalecer la gestién integral de la Entidad.
Nombre del plan”: Actualizacion de instrumentos de planeacion documental y funcidn archivistica del Fondo Rotatorio de la Policia
OBJETIVO 9 11
. i . METAS
ESPECIFICO: ® Indicador ) 10
Linea Base
Consolidar el modelo Nombre Clase Formula 1 Trimestre 2 Trimestre 3 Trimestre | 4 Trimestre Total
integrado de —
planeaciéon y gestion . No. actividades | v
de los procesos de la Curplphmlento plan de Eficacia des_a_rrolladas /  Tota X 29% 57% 100% 100%
Entidad. accion actividades programadas
100
Responsable: '? Coordinador grupo gestién documental Presupuesto:
Fecha inicial programada: 14 01/01/2021 Fecha final programada: 15 31/12/2021

Fecha Fecha Responsable de la ejecucion de la 2
1 Presupuesto 2° Corresponsable
Tareas Inicio 7 Final ® tarea ** P P

Realizar entrega del archivo de cada dependencia en cumplimiento del . -

Rt ) ’ . Coordinador G| Gestl
cronograma de transferencias documentales. Registro. Documento de 15/02/2021 18/12/2021 Jefes de Oficina y Coordinadores de Grupo oo '"anéuanE;. eston
entrega
Realizar socializacién de las propiedades, beneficios y herramientas del Coordinador Grupo de
Software EDUFILE a todos los lideres de proceso, jefes de oficina y alta 01/02/2021 26/02/2021 Coordinador Grupo Gestion Documental Telematica
direccién. Registro. Acta de socializacidn
Presentar cronograma para la socializacion propiedades, beneficios y
herramientas del Software EDUFILE e implementacién de preservacion ! . Coordinador Grupo de
- P . Coordinador G Gestion D tal o
digital y documento electrénico. Registro. Cronograma aprobado y 01/02/2021 26/02/2021 eordinador Grupe Bestion Documenta Telematica
socializado.
Incluir tas TRD en el software de gestion documental para su aplicacion con Coordinador Grupo de
todas las dependencias de la entidad de acuerdo al cronograma 01/02/2021 29/12/2021 Coordinador Grupo Gestion Documental Telematica
establecidos y aprobado. Registro. Acta de verificacidn
Socializar las Tablas de Retencién Convalidadas en las Dependencias del
Fondo_RQt@torio de la Policia. 01/02/2021 30/04/2021 Coordinador Grupo Gestién Documental
Registro; Acta Socializaciéon de las Dependencias.
Presentar resultados del seguimiento al cronograma de socializacion 4/01/2021
propiedades, beneficios y herramientas de! Software EDUFILE e 30/07/2021 . . Coordinador Grupo de
; - - s - X Coordinador G Gestion Documental o
implementacion de preservacién digital y documento electrénico. Registro. 01/07/2021 29/12/2021 cordinacor Grupo Bestion ) Telematica

Acta comité de gestion y degemperio.
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