MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

FONDO ROTATORIO DE LA POLICIA

RESOLUCION NUMERO =004 8 ¢pE 19 JUL 2015

*Por la cual se medifica el Manual de Contralacidn del Fondo Rotatorio de la Palicia®

EL ENCARGADOD DE LAS FUNCIONES DEL SENOR DIRECTOR GENERAL DEL FONDO
ROTATORIO DE LA POLICIA

En uso de sus facullades legales y en especial de las conferidas por la Ley 80 de 1993, Ley B7 de 1983,
el articule 51 de la Ley 179 de 1934, |a Ley 489 de 1998, Decreto 1082 de 2015, Resolucién No. 4856
de 2015y,

CONSIDERANDO

Que |la Ley BO de 19393 "Paor la cual se expide el Estaluto General de Cantratacion de la Administracién
Publca®, tiene por objelo disponer las reglas y principios que ngen los conlratos de las entidades

| estatoles.

Que la Ley 1150 de 2007 "Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la

Iransparencia en la Ley BO de 1983 y se dictan olras disposiciones generales sobre |a conlratacién con |

recursos plblicos”, establecid enlre olras modificaciones En materia de contralacién, nuevas
modalidades para |a seleccién de contratistas

Que el Decreto 1510 de 2013 reglamentd el sistema de compras y conlratacién piblica. el cual fue
dercgado por el Decrelo 1082 del 26 de mayo de 2015 "POR MEDIO DEL CUAL SE EXPIDE EL
DECRETO UNICO REGLAMENTARIO DEL SECTOR ADMINISTRATIVO DE PLANEACION
NACIOMAL"

Que el Decreto 1082 de 2015, realiza en el Libro |, parte 2. Reglamenlaciones, titulo 1
CONTRATACION ESTATAL, la compilacién de los Decretas: 1510 de 2013, "Por el cual se reglamenta
el sistema de compras y contralacién piblica®, Decrele 791 de 2014, "Por el cual se reglamenta el
articulo 72 de la Ley 1682 de 2013 y se modifica el articulo 18 del Decreto 1510 de 2013 Decrelo
2326 de 1985, "Por ¢l cual se reglamenta la Ley B0 de 1992 en cuanto a los Concurses para la
seleccion de consullores de disefo, planos, anteproyectos y proyecles arquitectdnicos, se hace una
adicién al Decreto 1584 de 1994 v se diclan otras disposiciones™.

De igual manera efeclda en esle mismo Libro I, parte 2. Reglamentaciones, titulo 2. ASOCIACION
FUBLICA PRIVADA, la compilacidn de les Decrelos 1467 de 2012, "Por el cual se reglamenta la Ley
1508 de 2012°; Decreto 1553 de 2014, "Per medio del cual se modifica el Decrele nimero 1467 de

2012°, Decreto 2043 de 2014 " Por |a cual se modifica el Decreto 1467 de 2012, reglamentario de la Ley |
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1508 de 2012°; Decreto 63 de 2015 * Per la cual se reglamentan las particulandades para la
implementacion de Ascciaciones Poblico Privadas en el seclor de Agua Polable y Saneamiento
Basico”, Decrelo 1026 de 2014 "Por el cual se reglamenta |a forma en que podran establecerse en
proyectos de Asociacion Publico Privada, Unidades Funcionales de Tramos de Taneles, de conformidad
con lo establecide en el articulo 71 de la Ley 1682 de 20137, Decreto 1610 de 2013 "Per la cual se
regulan algunos aspectos sobre las inspecciones del trabajo y los acuerdos de formalizacion laboral’,
hasta arliculo 9.

lgualmente realza en este mismo Libro 1, parte 2 Reglamentaciones, llule 10 AVALUOS
CATASTRALES Decrato 2718 de 2014, "Por el cual se determinan los porcentajes de incremenlo de
los avalGos catasirales, para la vigencia de 20157, entre otras normas compiladas

Establece ademas en la derogalona y Vigencia:

Articulo 3.1.1. Derogatoria Integral, Este decroto regula integramente las malenas
comempladas en &l Por cansguiente, de conformidad con el art. 3 de la Ley 153 de 1887,
quiadan derogadas lodas las disposiciones de naluraleza regiomentaria ralalivas
al Sectar Administrative de Planeacion Macional que versan sobre 1as mismas malenas, con
excepcion, exclusivamante, de los siguiontes asunlos

Por lo lante, realizando una aplicabllidad de lo expresado, los decrelos aqul establecidos para la
contratacidn plblica quedan derogades y se dara asiduidad del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015,
cilandelo en los procesos conlractuales que adelante esta Entidad, entendide gue se conslituye en el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Administralive de FPlangacion Nacional”, siendo el
Deparamento Administralivo de Planeacidn Macional, quien implemenia estrategios en los seclores
BCONaMICOS ¥ sociales, entre olros

Que el Fondo Rolatono de la Policia, mediante Resclucién 02378 del 31 de diciembre de 2013 adoptd el
Manual de Conlratacién, el cual debe actualizarse teniendo en cuenta los lineamienlos generales de
Colombia Compra Eficiente y la delegacién confenda para la actividad contraciual; el cual debe ser
adecuado para la contratacion a parlir de |a vigencia 2015.

Que se debe garantizar el cumplimiento normativo efeciuado en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2008, |
Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, por lo tanto se debe adoptar un Manual de Conlratacian
ajustado a las nuevas disposiciones que garanticen [a seleccidn objetiva de los cantratislas.

Que en ménlo de lo expuesio,
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RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: Expedir y adoptar el siguiente Manual de Coniratacién para el Fondo Rotatono

de la Palicia:

MANUAL DE CONTRATACION
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INTRODUCCION

Con ocasion del compromiso de transparencia y cullura de fa legalidad, pregonado, aplicado y exigido a
los chentes, usuarios y funcionanos del Fondo Relatorio de la Policia, se expide el presente manual de
conlratacién a fin que sirva come un instrumenlo generador de credibilidad, confianza, transparencia,
responsabilidad y economia en el desarrollo de las diferenles modalidades de la contralacidn pihlica,
inmersas en los distinles procescs misionales que inlervienen en su desamollo, ejecucién y seguimiento.

El presente manual simplifica y esquemiza los tramites y aplicaciones a la contratacidn del Fondo
Rolatonio de la Policia, con el propésito de hacerlos mas eficientes y eficaces, en la medida en que
suministra una herramienta al persenal compromelido en los procesos de planeacion, adquisicidn de
bignes y servicios y cbra pablica

TITULO | GENERALIDADES

1.1 Naturaleza Juridica, Formulacién Estralégica y Mapa de Procesos del Fondo Rotatorio de la
Policia.

El Fando Rotatario de la Policia es un Eslablecimienio Pdblico del Orden Nacional adscnto al Minsteno
de Defensa Nacional, dotado de personeria juridica, aulonomia administrativa y patnmonio propio

Coma Mision tiene la de "Garantiza un servicio efectivo y de calidad, soportado en |a adgquisicion de
| bienes y servicios, venta de bienes, prestacién de servicios, nacionalizacion de bienes y confeccion de
uniformes, para apoyar el funcionamiento de la Policia Macional, sector defensa y enlidades estalales’

La visién del Fondo Rotatono de la Policia es Al aflo 2025, el Fondo Rolatono de la Paolicla serd una
enlidad que responda de manera electiva a los requenmienios de la Policia Nacional, sector defensa y
entidades del Eslado, a través de la adqusicién y prestacion de bienes y senicios de alla cahidad,
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fundamentados en la imtegndad, molivacién y profesionalismo del talento humano, preservacidn del
medio ambiente y los avances lecnaldgicos”.

Su Politica de Calidad es “El Fondo Rolalono de la Palicia en cumplimiento de su misidn, garantiza [a
satisfaccidn de sus clientes, mediante la efectividad de sus procesos que permila la entrega de bienes y
servicios de alla cahdad, suslentado en la transparencia, moltivacidn y profesionalismo de su lalento
humano, bajo un esquema de mejora continua™

1. PROCESOS GERENCIALES

1.1 MRDCOORAMIENTD 1. DERECCHINAMIENTD : 1.3 MIRCADED ¥ | l
[STRATEGHD DEL 9ISTEMAINTEGRAL | COMUNIACONES
1.4 DERTCCONAMVSINTD TALINTD | L% CONTROL CTICO DECIPUNARIO | :.I

HUAAND

2.1, CONTRACTUAL
| " .'ﬂ-lmu.n;ﬁrrﬂ;a;ﬂ-ﬂ. '

B A - P 34 GESTION DOCUMINTAL

| o Wl i - ; : .
L 1 A e W A S————

B 3.7 TELEMATICA oo 1.5 ADMIMISTRACION LOGISTICA

2 l, 3.1 ASESORIA LEGAL '
= Wl

Necesidades Cllentes yotras partesinteresadas
rﬂ*

Satisfaccén Clientes y otras partes interesadas

4. PROCESOS DE EVALUACION ¥ MEIORA

4.1, CONTROL INTERNO Y 4.2 MEIORA CONTINUA £ INNOVATON (==
¥

1.2 Politicas y Principios de Contratacidn
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1.2.1 Politicas

Todas las modalidades de conlratacion se regiran bajo las politicas de contralacidn que se enuncian
a conlinuacion;

a) Oporunidad.

b} Austeridad.

c) Calidad,

d) Imparcialidad.

e} Eliciencia y celendad.

f) Mejoramiento.

g) Acalamignio a la Conslitucion y las leyes.

h) Respeto por la persona humana.

i} Homogenizacién en adgquisicién de bienes y servicios,

I} Los procesos cuya clase de contralo sea de obra, se adelanlardn por el sistema de precios
unitanos.

k) Enlos contrales de obra no se establecerd la forma de pago ANTICIPADO.

I} Se evitard la ocurrencia del silencio administralivo posilive de que trala el numeral 16 del articulo
25 de la Ley BO de 1933, por lo tanto el funcionario competente o responsable debera proyectar
respuesta denlro del término de tres (3) meses siguientes a la fecha de recibo de |as solicitudes
que sa presentean en el curso de |a ejecucion dol contralo,

Las actuaciones de quienes intervengan en la contralacién estalal se desarrcllaran con arreglo a los
phncipios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad de
canformidad con los postulados que rigen la funcidn administrativa. Igualmente, se aplicaran en las
mismas las normas que regulan la conducla de los servidores plblicos, las reglas de interpretacion de la
contratacion, los pnnciplos generales del derecho y los particulares del derecho administrativo

1.2.2 Principios

Los procesos de seleccidn de conlratislas se realizardn con la aplicabilidad de los principios que se
mencionan a continuacién:

Planeacién: Previo a la apertura del proceso de seleccidn que comesponda, se elaboraran los estudios
necosanos para la seleccidn del contratisla.

Transparoncia: Se contempla en el articulo 24 de |a ley B0 de 1993, instituyendo:

En los procesos conlractuales los inleresados tendrdn operunidad de conocer y controvertir oS
informes, conceplos y decisiones que se nndan o adopten, para lo cual se estableceran etapas que
permilan el conocimiento de dichas acluaciones y olorguen la posibilidad de expresar cbservaciones.

Las acluaciones de las autoridades seran plblicas y los expedientes que las contengan estardn ablertas
al publico, permitiendo en el caso de licitacion el ejercicio del derecho de que trata el articulo 273 de la

F-2 8412 10708
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Conshitucidn Pelltica

Las autocridades expediran a costa de aquellas personas que demuaosiren interés legitimo, copia de las
acluaciones y propuestas recibidas, respelande la reserva de que gocen legalmente las patentes,
procedimientos y privilegios.

En los pliegos de condiciones:

a) Se indicaran los requisitos objetives necesanios para parlicipar en el correspondiente proceso de
seleccion

b) Se definiran reglas objetivas, justas, claras y compielas que permilan la confeccion de ofrecimientos
de la misma indole, aseguren una escogencia objeliva y eviten las declaratonas de desierla de la
licitacion.

c) Se definirdn con precisidn las condicicnes de costo y calidad de los blenes, obras o servicios
necesanos para la ejecucion dal objeto del contralo

d) No se incluiran condiciongs y exigencias de impesible cumplimienlo, mi exenciones de la
responsabilidad denvada de les datos, informes y documentos que se suministran.

&) Se definirdan reglas que no induzcan a error 4 los proponentes y contralistas y que impidan la
Formulacidn de cfrecimientos de extensién ilimitada o que dependan de la voluntad exclusiva de la
entidad

f) Se defimira ¢l plazo para |a liquidacién del contrato, cuando a ello hublere lugar, teniendo en cuenta su

| objela. naluraleza y cuaniia

Seran ineficaces de pleno derecho las estipulaciones de los pliegos ¥ de los contralos que conlravengan
lo dispuesto en este numeral, o dispangan renuncias a reclamaciones por la ocurrencia de los hechos
agqui enunciados,

Los actos administrativos que se expidan en la achividad contractual con ocasién de ella, salvo los de
mera tramite, se molivardn en ferma delallada y precisa e igualmente lo seran los informes de
evaluacion, el acto de adjudicacién y la declaralona de desierlo del proceso de escogencia.

Las auloridades no acluardn con desviacidn o abuso de poder y ejorceran sus compelencias
exclusivamente para los fines previstos en la ley. Igualmente, les sera prohibido eludir los
pracedimientos de seleccion objeliva y los demas requisitos previstos en el presente estatulo

Los avisos de cualquier clase a través de los cuales se informe o anuncie la celebracién o ejecucién de

centratos por parte de las entidades eslatales, no pedran incluir referencia alguna al nembre o cargo de
ningun senvidor puablico.

Cuando la venla de los bienes de las enlidodes estalales deba efecluarse por el sistema de martillo, sa
hard a través del procedimiento de subasla que realicen |las entidades financieras debidamente
autonzadas para el efeclo y vigiladas por la Supennlendencia Bancaria.

La seleccion de la entidad vendedora [a hara |a respecliva enlidad estatal, de acuerdo con los pnncipios

F 5T Tnas
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de Iransparencia, economia, responsabilidad y seleccion objeliva y teniendo en cuenla la capacidad
administraliva que pueda emplear cada entidad financiera para realizar los remates

Economia: Se conlempla en el articulo 25 de la ley B0 de 1.9593.

En virtud de este principio, lenemaos:

10.

11

12

En las normas de seleccién y en los pliegos de condiciones para la escogencia de contratistas,
se cumpliran y estableceran los procedimienlos y elapas estrictamente necesarios para asegurar
la seleccion objeliva de |a propuesla mas favorable, Para este propdsilo, se sefalaran lérmincs
preclusivos y perentonos para las diferenles etapas de la seleccidn y las auvtondades daran
impulso oficioso a las actuaciones.

Las normas de los procedimientos conlraciuales se interprelaran de tal manera que no den
ocasién a seguir trdmiles distintos y adicionales a los expresamente previslos o que permitan
valerse de los defeclos de forma o de la inobservancia de requisitos para no decidir o profenr
providencias inhibilorias.

Se tendrdn en consideracién que las reglas y procedimienlos consliluyen mecanismos de la
actividad contractual que buscan servir a los fines estalales, a la adecuada, conlinua y eficiente
prestacion cde los servicips plblices y a la proleccion y garanila de los derechos de los
adminisirados,

Los tramites se adelantaran con austeridad de tiempo, medios y gaslos y se impedirdn las
dilaciones y los retardos en la ejecucidn del conlralo,

Se adoptaran procedimientos que garanlicen la pronta soluc:én de las diferencias y conlroversias
que con molivo de |a celebracidn y ejecucion del conlrato se presenten

Las entidades estalales abnrdn licitaciones e iniciardn proceses de suscnpcidn de coniratos,
cuando exislan las respectivas partidas o disponibilidades presupuestales,

La conveniencia o inconveniencia del objeto a contralar y las autonzaciones y aprobaciones para
ello, se analizardn o impartirdn con antelacién al inicio del preceso de seleccion del contratista o
al de la firma del contralo, segun el caso,

El aclo de adjudicacion y el contralo no se someterdn a aprobacicnes o revisiones
administralivas peslencres, ni a cualquier otra clase de exigencias o requisitos, diferenles do los
previslos en este estalulo.

En los procesos de contralacidn intervendran el jofe y las unidades asesoras y ejecutoras de la
enhidad que se seflalen en las correspondientes normas sobre su organizacion y funcionamiento
Los jefes o representantes de las entidades a las que se aplica la presente ley, podran delegar la
facultad para celebrar contratos en los lérminos previslos en el articulo 12 de la ley 180 de 1993
¥ €on sujecion a las cuantias que sefialen sus respectivas junlas o consejos directivos En los
demas casos, dichas cuantias las fijara el reglamento.

Las corporaciones de eleccién popular y los organismos de control y wigilancia no intervendran
en los procesos de conlratacién, salve en lo relacionado con la solicitud de audiencia piblica
para 1a adjudicacion en caso de licitacién,

De conformidad con lo previsto en los arlculos 300, numeral So. y 313, numeral 3o, de la
Conslitucion Palitica, las Asambleas Depantamentales y los Concejos Municipales autonzardn a
los gebernadores, y alcaldes respectivamente, para la celebracién de conlratos
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13. Con la debida antelacién a la apertura del procedimienie de seleccién o de |a firma del contrato,
sequn el caso, deberan elaborarse los estudios, disefies y proyectos requendos y los pliegos de
condiciones

14 Las autoridades constiluiran as reservas y compromisos presupuestales necesanos, tomando
como base el valor de las prestaciones al momento de celebrar el contralo y el estimativo de los
ajustes resultantes de la aplicacidn de la clausula de actuahzacidn de precios.

15 Las enbdades incluirdn en sus presupuestos anuales una aproplacidén global deslinada a cubnr |
los costos imprevistos ocaslonados por los relardos en [os pagos, asi como los que se onginen |
en la revision de los precios pactados por razdn de los cambios o alteraciones on [as
condiciones iniciales de los conltratos por ellas celebrados

16 Las autondades no exigirdn sallos, autenticaciones, documenios onginales o autenlicados,
reconocimientos de firmas, traducciones oficiales. ni cualquier olra clase de formaldades o
exigencias ntuales, salvo cuando en forma perentoria y expresa lo exijan leyes especiales

17.La ausencia de requisilos o la falta de documenlos referentes a |la fulura conlratacién o al
proponenie, No Necesanocs para la comparacion de propuestas, no servird de tilulo suficiente
para el rechazo de los ofrecimientios hechos.

18 Las entidodes no rechazardn las soliciludes que se les formulen por escrito aduciendo [a
inobsarvancia por parte del peticionario de las formalidades establecidas por la entidad para su
tramitacidn y oficiosamente procederan a corregirlas y a subsanar los defeclos que se advierlan
en ellas

19 lgualmente, estaran obligadas a radicar las actas o cuenlas de cobro en la fecha en que sean
presentadas por el contralista, procederdn a corregirlas o ajustarlas oficiosamente si a ello
hublere lugar y, si esto no fuere posible, las devolveran a la mayor brevedad explicando por
escnlo los motivos en que se fundamente tal determinacidn.

20 La declaratoria de desierta de la licitacion Onicameonte procedera por motivas 0 causas que
impidan la escogencia objetiva y se declarard en acto administrativo en el que se sefialaran en
forma expresa y detallada las razones que han conducido a esa decision.

21 Les fondos deslinados a la cancelacion de obligaciones denvadas de contralos estalales podran
ser enlregados en administracion fiduciana o bajo cualquier otra forma de manejo que permiia la
obtencién de benelicios y ventajas financieras y el pago oportuno de lo adeudado.

Responsabilidad: Se contempla en el articulo 26 de la ley 80 de 1.993
En virtud del principio de responsabilidad, tenemos:

1 Los servidores plblicos estdn obligados a buscar el cumplimiento de los fines de la contratacion,
a vigilar la correcta ejecucidn del objelo contratado y a proteger los dereches de la entidad, del
contrabista y de los terceros que puedan verse aleclados por la ejecucién dol contrato.

2. Los senidores publicos responderdn por sus acluaciones y omisiones anlijuridicas y deberan
indemnizar los dofos gue se causen por razon de ellas.

3 Las entidades y los servidores publicos, responderan cuando hubieren abierfo licitaciones (o
concursos)® sin haber elaborado previamente los correspondientes pliegos de condiciones,
{términos de referencia)”, disefios, estudios, plancs y evaluaciones que fugren necesanos, o©
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cuando los pliegos de condiclones (o lérminos de referencia)® hayan sido elaborados en forma
incompleta, ambigua o confusa que conduzcan a inlerprelaciones o decisiones de caracter
subjelivo por parte de aquellos.

4. Las actuaciones de los serwndores piblicos estardn presiddas por las reglas sobre
administracién de bienes ajenos y por los mandatos y postulados que gobierman una conducta
ajustada ala ética y a la juslicia,

5. La respansabilidad de la direccién y manejo de |a aclividad contractual y la de los procesos de
seleccion sera del jele o representante de la enlidad eslatal, quien no podra trasladarla a las
juntas o consejos dirgctivos de la enbdad, ni a las corporaciones de eleccidn popular. a los
comilés asesores, ni a los erganismos de conlrol y vigilancia de la misma.

6. Los contralistas responderan cuando formulen propuestas en las que se fijen condiciones
econémicas y de coniratacion artificialmente bajas con el propésilo de eblener la adjudicacion
del contralo.

7. Los conlratislas responderdn por haber ocullado al contratar, inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones, o por haber suministrado informacion falsa.

8. Los conlratistas responderan y la enlidad velara por [a buena calidad del objelo contratado.

Coloridad: El cumplimienio esincto, oportune y puniual de las disposiciones del estaluto contractual y
5us NGermas reglamentanas.

Eficacia: La ocbservancia de los procedimienies permite lograr la finalidad de éslos, razdn por la que se
venficara |a viabildad de remocién de los cbslaculos puramente fermales

Equidad: Se debe adoptar las medidas necesanas para mantener durante el desarralio y ejecucian del
contrato, las condiciones técnicas, econdmicas y financieras.

Debido Procoso: Tedo tramile se adelantard con cbservancia formal y matenal de las normas gue
determinen |a rilualidad del proceso, en los términos de la lay

Seoleccién Objetiva: Es objetiva la seleccion en |a cual la escogencia se hace al ofrecimiento mas
favarable a la enlidad y a los fines que ella busca.

La oferta mas favorable sefala el numeral 2° dol articulo 5° de la ley 1150 de 2007, sera aguella, que
teniendo en cuenta los faclores técnicos y economicos de escogencia y |8 ponderacién precisa y
detallada de los mismos, contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la mas
venitajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la constiluyan faclores diferenmles a aquellos
sefialades en tales documentos. Para efectos de determinar el ofrecimiento mas favorable, se dara
aplicacion a las reglas sefialadas en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Docreto 1082 de 2015.

Contradiccién: Los interesados lendran oportunidad de conocer y conlrovertir las decisiones de 1a
administracion dentro de los términes sefialados para ello.

Primacia de lo sustancial sobre le formal: Con arreglo a lo dispuesto en el paragrafo 1° del art. 5°
de la ley 1150 de 2007, la ausencia de requisitos o la falla de documentos referentes a la futura
contralacion ¢ al proponente, no necesarios para lo comparacién de las propuestas no serviran de titulo
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suficiente para el rechazo de ofrecimientes hechos. Por tanto, serd posible subsanar lodos aquellos |
errores en |a documentacidn aportada por el proponente que venfiquen las condiciones del proponanie |
o soporten el conlenide de la oferta, a pedido de la entidad, siempre y cuando no se trale de siluaciones |
gue modifiquen los faclores de |a oferla, esto es aguellos a los cudles se les ha asignado puntaje y que
carresponden a los destinades a la comparacidn de ofrecimientos. Tampoco serd posible subsanar
arrores de validez en la presentacidn de la oferla, como es el caso de la falla de capacidad para
presentar la oferla, ni se podra permitir que se acrediten circunsiancias ocurndas con postenondad al |
ciegrre del proceso.

Los defeclos de forma de la propuesla o, la omisién en ella de la acredilacidn de condiciones
preexistentes al momenlo de su presentacién, en tanto hayan sido anunciadas en la propuesta y. que
por tanto puedan ser objeto de verificacidn, se podrdn subsanar antes de la adopcion de la decision de
adjudicacion del contrato.

Los requisilos o documentos subsanables podrdn ser requeridos por la enlidad en condiciones de
igualdad para lodos los proponentes hasta la adjudicacidn, o hasla el momento en que se establezca en
el plego de condiciones. Serd rechazada a oferta del proponente que denlro del término previsto an el
pliego o en la solicilud, no responda al requenmiento que le haga |8 enlidad para subsanarla.

Cuando se ullice el mecanismo de subasta la posibibdad de subsanar debera ejercerse hasla el
momenlo previo a su reahzacién o en el momenlo que eslablezca la Enlidad, anles de la audiencia de
adjudicacidn. En ningln caso se podra sefalar taxativamente los requisitos o documentos subsanables
© no subsanables en el pliego de condiciones.

lgualdad ¢ Imparcialidad: Se proscnbe leda lorma de discnminacion y por consiguiente, a ledas las
personas que participen en los precesos de seleccién, se les dard igual tralamiento y las mismas
oportunidades, asegurando y garantizando los derechos a todos, respelando el orden en que hayan
actuado

Moralidad. Se debe garanbzar que lodas las actuaciones desarrcllpdas con ocasidn de los distintos
procesos de coniratacion, estardn inspiradas por los pnncipios legales que dingen y juzgan ¢l
comporamiento de [a secedad.

Publicidad: Todos los proceses y documentos de contratacién estardn a disposicién piblica, exceplo
aquellos que por su naluraleza estén amparados de reserva legal o los refendos a condiciones técnicas
especidles que generen restriccion de acceso.

Buana Fe: Las acluaciones en la contratacidn deberan cedlirse a los postulados de la buena fe. la cual
se presumird en lodas las gesliones que adelanten los funcionanos de la Institucion, y en las aclividades
que cumplan los oferentes y conlratistas de la entidad.

Frincipio de Solemnidad del Contrate: De conformidad con lo preceptuado en el articulo 39 de Ia
Loy 80 de 1993, los contralos que celebrados por el representante legal de la entidad o por al
funcicnario en quien se hublese delegado la ordenacion del gaslo, conslaran por escnlo

Del Derecho de Turno: Como garantia para el pago a los conlratistas, el articulo 19 de la ley 1150 de
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2007, establecid el dereche de turne a partir de la presentacién de la lotalidad de los documentos
soporte para efecios de pago. Sdlo por razenes de interés publico, el Jefe de la entidad podrd modificar
dicho orden dejando conslancia de tal acluacion,

Para el efecto, las unidades deberan llgvar un registro de presenlacion por parte de los contratisias, de
los decumenlos requendos para hacer efeclives los pagos denvados de los contratos, de tal manera
gue éstos puedan varnficar el estriclo respelo al derecho de turno, Dicho registre serd plblico

1.2 Marco Nomative

En los procesos de conlratacion que se adelanien bajo este Manual prevalecerdn los compromisos
élicos al interior de la institucion y en la inleraccidn con lerceros, por lo que [os funcionarios encargados
de la aclividad precontractual, confractual y pos-contractual del Fondo Rotatorio de la Policia, deberan
asumir un comportamienio acerde a sus actuaciones, garantizando condiciones de equidad, justicia y
transparencia en la gestion administraliva

Dentro de las gestiones aplicables a las modalidades de seleccion para la centratacion, se enuncian las
siguientes, sin perjuicio de la aplicacién de normas que sobre la materia se expldan con posteriondad a
la vigencia de esle manuwal, caso en el cual. se entenderdn incluidas, asi:

Constitucional
Conslilucién Politica de Colombia de 1951

Ley B0 de 1993 Por el cual se expide ¢l Estalute General de Contratacién de la administracian Publica
Ley 87 de 1993. Reglamentada por el Decreto Nacional 1826 de 1984 y reglamentada parcialmente por
el Decreto Nacional 1537 de 2001 por la cual se eslablecen normas para el ejercicio de contrel interno
de las Enlidades y crganismos del eslado y se diclan oltras disposiciones,

Ley 42 de 1993, Sobre la organizacion del sislema de conlrol fiscal inanciero y los organismos que lo
ajarcaen

Ley 190 de 1985. Por la cual se dictan normas lendientes a preservar la moralidad en la Admimistracion
Publica y se fijan disposiciones con el in de erradicar la corrupcion Administrativa

Ley 223 de 1995 Reglamentada parcialmente por @l Decreto Macional 782 de 1996, por la cual se
expiden normas sobre racionalizacion tnbutana y se diclan otras disposiciones

Ley 489 de 1998 Reglamentada parcialmente por ¢l Decreto Nacional 910 de 2000, por lo cual se
dictan normas sobre la organizacion y funcionamiento de las Entidades del orden naclonal, se expide
las disposiciones. principios y reglas generales para el ejercicio de las alnbuciones previslas en los
numerales 15 y 16 del Articulo 180 de la Conslitucion Politica y se diclan olras disposiciones

Ley 572 de 1958 For medio de Ia cual se define y reglamaenta ¢l acceso y uso de los mensajes de
datos, del correo electronico y de las firmas digitales y se establecen [as ontidades de cerificacion y se
dictan olras disposiciones.

Ley 678 de 2001. Por medio de la cual se reglamenta la delerminacién de responsabilidad patnmonial
de los agentes del Estado a traves del ejercicio de la accion de repelicidn o de [lamamignio de garantia
con fines de repeticion.

|
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Ley 734 de 2002, Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico.

Ley 789 de 2002 Reglamentada parcialmente por los Decretos Nacionales 975 de 2004, 873 de 2005,
2190 de 2009 y 1160 de 2010, por la cual se dictan normas para apoyar el emplec y amplar la
proteccion social y se medifican algunos aniculos del Codigo Sustantive del Trabajo.

Ley 816 de 2003 Reglamentada por los Decrelos Nacionales 2473 de 2010, por medio de la cual se
apaya a la industna nacional a través de la Contratacién Pablica.

Ley 828 de 2003. En lo relativo a las multas “Por la cual se expiden normas para el control a la Evasian
del Sistema de Segundad Social®

Ley 842 de 2003 Por la cual se medfica la reglamenlacidn del ejercicio de la ingemeria, de sus
profesiones alines y de sus profesiones auxiliares, se adopta el Codigo de élica Prefesional y se diclan
olros disposiciones

Ley 1089 de 2006, Por medio de la cual se regula la adquisicién de bienes y servicios destinados a la
defensa y seguridad nacional

Ley 1150 de 2007 Por medio de la cual se introducen medidas para la eliciencia y la lransparencia en
la Ley BO de 1993 y se dictan olras disposiciones generales sobre la contralacién con Recursos
Publicos

Ley 1341 de 2009 Por la cual se definen pnncipios y conceples sobre la sociedad de la infarmacion v la
organizacién de la Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones -TIC-, se crea la Agencia
Macional de Especiro v se diclan otras dispasiciones.

Ley 1437 de 2011. Por la cual se expide el Codigo de Procedimienlo Adminisirativo y de los conlencioso

| Administrativo.

Ley 1474 de 2011. Por la cunl se dictan normas onenladas a fortalecer los mecanismos de prevencién,
investigacidn y sancidn de aclos de corrupcidn y la efeclividad del conlrol de |la gestion publica (Estalulo
Anticorrupcidn).

Ley 1476 de 2011. Por la cual se expide el régimen de responsabilidad administrativa por perdida o
dofo de bienes de propledad ¢ al servicio del Ministerio de Defensa Nacional, sus Entidades adscnlas o
vinculadas o la Fuerza,

Ley 1480 de 2011. Por medio de la cual se expide el Eslaluto del Consumidor y se dictan otras
disposiciones

Ley 1584 de 2012, Per medio de la cual se expide el Codigo General del Proceso y se dictan olras
disposicionas

Ley 1712 de 2014 Por medio de la cual se crea |a Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Infermacidn Publica Nacional y s diclan otras disposiciones.

Docrotos

Decreto 2681 de 1993 Por el cual se reglamentd parcialmente las operaciones Crédilo Publico, las de
Manejo de Deuda Publica, sus asimiladas y conexas y la contralacion directa de 1as mismas.

Decrelo 1826 de 1984, Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley BY de 1993

Decrelo 2150 de 1995 Por el cual se suprimen y reforman regulaciones, precedimienios o tramites
innecesanos, existentes en la Administracién Publica.

Decrelo 1537 de 2001 Por el cual se reglamenta parcialmenie la Ley 87 de 1993 en cuanlo a los
elementos técnicos y administralives que fortalezcan el sistema de conlrol interno de las Enlidades y
organismos dol Estado.

Decreto 1248 de 2001, Por el cual se reglamenta parcialmenle |a Ley 617 de 2000
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Decreto 660 de 2007. Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1089 de 2006

Decrelo 3461 de 2007. Por medio del cual se reglamenta el articulo 6 de la Loy 1106 de 2006

Decrelo 4632 de 2011. Por medio del cual se reglamenta parcialmente la Ley 1474 de 2011, en lo que
se refiere a la comision nacional para la moralizacién y la comisidn nacienal ciudadana para la lucha
cantra la corrupcion y s¢ dictan olras disposiciones.

Decreto 018 de 2012, Por el cual se diclan normas para supnmir o reformar regulaciones, |
procedimientos o lramites innecesanos existentes en la Administracidn Publica.

Decreto 0735 de 2013. Por el cual se reglamenta la efectividad de la garantia prevista en los arliculos 7

¥ siguientes de la Ley 1480 de 2011.

Decreto 1965 de 2014. Por el cual se reglamenta el literal (i) del numeral 2 del arliculo 2 de la Ley 1150
de 2007

Decreto 103 de 2015, Por la cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se diclan olras
disposiciones. .

Decreto 1082 de 2015 "Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Secter
Administrativo de Plancacidn Nacional®,

Otros
Acto administrativo de delegacién en el nivel directivo de la Enlidad, con respeclo a las funcianes de |
ordenador de gasto, realizacién de los procesos de contratacién y actos relacionados con los contralos |

1.4  Inhabilidades, Incompatibilidades y Prohibiciones

Para todos los efeclos sera aplicable el régimen de inhabilidades e incompatibilidades y prohibiciones |
previstas en la Constitucidn Paolitica y en |a Ley, en especial las conlempladas en. I

Articulo 127 de la Constitucion Palitica

Articulo 8 al 10 de la Ley 80 de 1993

Numerales 3 y B del Articulo 58 Ley B0 de 1893

Articulo 35 Ley 734 de 2002 Cédigo Unico Disciplinano

Articulo 6.3 Ley 1150 de 2007

Articulo 18 Ley 1150 de 2007

Articulo 1 Ley 1474 de 2011, que modifica el literal | del numeral 1 del articulo 8 de la Ley BO de
1993,

= Articulo 2 Ley 1474 de 2011 que incluye el literal K al numeral 1 del articulo B de fa Ley 80 de
1993, relacionado con las personas que hayan financiado campafas politicas a la Presidencia
de la Republca, a las gobernaciones o a las alcaldlas con aportes superiores al dos punio cinco
por ciento (2.5 %) de las sumas maximas a intervenir por los candidalos en las campafas
eleclorales en cada circunscnpcién electoral.

= Articulo 4 Ley 1474 de 2011, inhabilidad para que ex empleados publicos contralen con el
Estado

Articulo 27 Ley 1474 de 2011, acuerdos restrictivos de |a compelencia.

« Paragrafo 2 del Articulo B4 de |a Ley 1474 de 2011, que adiciono un literal al numeral 1 del
articulo 8 de la Ley B0 de 1993, relacicnado con el interventor que incumpla el deber de

|
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entregar informacién a la Entidad Contratanle relacionada con el incumplimiento del Conlrato,
con hechos o crcunslancias gque puedan constiluir actos de corrupcitn bpiicados como
conducias punibles, o que puedan poner o que pongan en nesgo el cumplimiento del Conlrato,
y Articulo 80 Inhabilidad por incumplimiento reiterado del contratista
! No podran participar en procesos de seleccién m celebrar contratos en el Fondo Rotatono de la Policia,
las personas naturales yfo juridicas que se hallen incursas en alguna de las causales de inhabilidad o
incompalibiidad sefaladas en la Constitucién Politica y la Ley

Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el Contratista, este cedera el Contralo previa
aulonzacion escnla de la Enlidad Contralante o, si ello no fuere posible, renunciara a su ejecucion.

Cuando la inhabihdad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente denire de una modalidad de
seleccion de Conlratista, se enlenderd que renuncia a la participacidn u al derecho surgido del mismo.

Si la inhabtilidad o incompatitilided sobreviene en uno de los miembros de un consorcio @ unidn |
lempaoral, este cederd su participacion a un lercero, previo autonzacion escrita de la Enbidad contratante, |
En ningun caso podra haber Cesién del Conlrato entre quienes inlegran el consorcio o unidn temporal, |

Mo quedaran cobiyadas por las inhabilidades e incompatibiidades las personas que conlraten por |
obligacién legal o lo hagan para usar los bienes o servicios que las Enlidades ofrezcan al publico en
condicignes comunes a quienes los soliciten, ni las personas juridicas con animo de lucro cuyos
representanies legales hagan parle de las juntas o consejos direclivos en virlud de su cargo o per |
mandato legal o estatulano, ni quienes celebren Conlratos en desarrollo de o previsto en el anliculo 60 |
de la Constitucion Palitica '

En cuanto a las inhabiidades con ocasidn de la presentacion de otras ofertos; para efectos de |
establecer el olerenle gque debe ser inhabililado cuando en un mismo Proceso de Conlratacsén se |
presentan oferentes en la situacidn descrita por los literales (g) y (h) del numeral 1 del articulo B de la
Ley 80 de 1983 y poder establecer la misma oferta en el liempo, la Enlidad Eslalal debe dejar
constancia de la fecha y hora de recibo de |as ofertas, indicando el nombre o razén social de los
oferentes y sus representantes legales

En cuanto a los inhabilidades de las socedados andnimas abiertas; en a etapa de seleccion, Ia Entidad
Estatal debe tener en cuenta el régimen de inhabilidades e incompatibilidades y confliclos de inlerés |
previsto ¢n |a Loy para lo cual debe tener én cuenta que |las sociedades anonimas abiertas son las |
inschias en ¢l Registro Nacional de Valores y Emisores, a menos que la auloridad competente disponga |
algo confrano o complemantang,

Para efectos de eslablecer cuando el oferente es inhdbil en virtud de los ordinales g y h del numeral 1
del arliculo 8 de la Ley 80 de 1993, por que con antencridad se presenld fermalmente olra propuesia
por las personas a que hace referencia dichos ordinales, se dejara constancia de |a fecha y hora
exactas de la presentacidn de propueslas, indicando de manera clara y precisa el nombre o razdn social
del proponente y de la persona que en nombre o por cuenlia de este ha efectuado matenalmente el aclo
de presentacion
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Si de acuerdo con los plegos, la prepuesta hubiere sido enviada par comeo, se enlenderd por fecha y
hora de presentacion las que aparezcan en el sello o escrito puesto sobre la oferla por la persana
encargada de recbirla, en el momento de su llegada al sitio de entrega de las mismas que se haya
fijade en el pliego,

Las mullas e incumplimienles impuestos antes del 12 de Jullo de 2011, fecha de expedicidn de la Ley
1474 de 2011, no se contabilizan para efeclos de aplicacion de la inhabilidad por incumplimiento
reiterado a que se refiere el Articulo 90 de la citada Ley, aun cuando el reporie a la camara de comerco
se haya efecluado con postenoridad a la fecha aludida.

Cuando quiera que sobrevenga inhabilidad o incompalibilidad en el conlratista, se adoplaran las
medidas que para cada caso particular sefiala el articulo 9 de la Ley 80 de 1993, En los evenlos en que
la inhatilidad o incompalibilkdad sobrevenga dentro del plazo comprendide entre la adjudicacién del
Conlrato y |la suscripcion del mismo, se dard aplicacién a lo previsto en ol inciso inal del numeral 12 del
ariculo 30 de la Ley 80 de 19893,

De conformidad con lo previsto en el Arllculo 122 de la Conshitucién Paolitica, modificado por el Articulo 1
del Acto Legislalivo 1 de 2004, no podran celebrar personalmente o por inlerpuesta persona, Contralos
con el Eslade , quienes hayan sido condenados, en cualguier iempo, por la comisidn de delilos que
afecten el palrimonio plblico, con su conducta dolosa o gravemente culposa, asl calficada par
sentencia judicial ejecutonada, o que el Estado sea condenado a una reparacion paltnmonial, salva que
asuma con cargo a su palnmonia el valor del dafg,

lgualmente acorde con lo sefalado en el Articulo 5 de la Ley 1474 de 2011 quienes hayan celebrado un
contralo estatal de obra pablica, de concesion, suministro de medicamentos y alimenios, 0 su conyugue,
compaferc o compafiera permanente, parienie hasla el segundo grado de consanguinidad, segundo
afinidad yfo primero civil 0 sus socios en sociedades dislinlas de las andnimas distintas ablertas, con las
enlidades a las que se refiere el Arliculo 2 de la Ley BO de 1993, durante el plazo de ejecucian y hasta
la liquidacién del mismo, no podrin celebrar contratos de Interventaria con la misma Entidad.

En ningun caso podra palrocinar, contralar o realizar directamente publicidad oficial que no este
relacionada con las funciones que legalmenle debe cumplir la Enlidad, ni confralar ¢ patrocinar la
impresién de ediciones de lujo.

Denlro de los cuatro (4) meses anteriores a la eleccidn presidencial y hasta la realizacidn de la eleccidn
en la segunda vuella, se prohibe la contralacién directa por parle de lodos los entes del Eslado
. Excepcion, Delensa y segundad del Estado, los contratos de Crédito pdblico. Los requeridos para cubrir
. las emergencias educalivas, sanitarias y desastres Los ulilizados para la reconstruccién de vias,

puentes carreteras, infraestructura energélica y de comunicaciones, en caso de que hayan sido objelo
| de atenlados o acciones terranstas, desaslres nalurales o casos de fuerza mayor, y los que deban
realizar las enlidades sanitarias y hospitalarias

| Durante los cualro meses anlenares a las elecciones, los gobernadores, alcaldes municipales yio
| distritales, secretarios, gerenle y directores de Entidades descentralizadas del orden mumicipal,
5 departamental o distrital, no podrdn celebrar convenios inleradministrativos para la ejecucion de
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recurses publicos. ni participar, promover o destinar recursos publices de las Entlidades a su cargo,
como tampoco las que participen como miembros de las junias direclivas, en o para reuniones de
caracler proseliista.

Las prorregas, modificaciones o adiciones de los conlratos suscritos anles de |a entrada en vigencia de
las prohiciones a que se refiere |la Ley 996 de 2005, ya resefiadas asl como la cesion de los mismos,
pocra tener lugar denlro de los cuatro (4) meses anlenores a las elecciones, sin gque ello haga nugataria
la restriccion de la contratacidn direcla y siempre que cumplan las reglos aplicables a la maleria, deniro
del principio de planeacién, transparencia y responsabilidad.

Las personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicislmente por la comisidén de
deltos de peculado, concusidn, cohecho, prevaricato en todas sus modaldades y soborno
ransnacional, asi como sus equivalenies en olras |unsdicciones. Esta inhabilidad se extenderd a los
sociedades de que sean socias tales personas, con excepcion de las sociedades andnimas abierla

Son inhabiles para parlicipar en licitaciones o concurses y para celebrar conlratos con las entidades
estmlales

a. Las personas que se hallen inhabilitadas para contratar por |1a Conshitucidn y |as leyes

b, Quienes participaren en las licitaciones o concursos o celebraron los conlratos de que
Irata el iteral anlenior estando inhabillados,

¢ Quienes dieren lugar a la declaratona de caducidad,

d  Quienes en sentencia judicial hayan sido condenados a [a pena accesarna de inferdiccidn
de derechos y funciones publicas y quienes hayan sido sancionados discplinanamente
con destilucibn

e Quienes sin jusla causa se abstengan de suschbir el contralo eslatal adjudicado.

f. Los servidores publicos.

g Quienes sean cényuges o compaferos permanentes y quienes se encuentren dentro del
segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidod con cualguier olra persona que
formalmente haya presentado propuesta para una misma licitacidn o CONCUrso.

h Las sociedades distinlas de las anonimas abiertas, en [as cuales el representante legal o
cualquiera de sus socios lenga parentesco en segundo grado de consanguinidad o
segundo de afinidad con el representante legal o con cualguiera de los soclos de una
sociedad que formalmente haya presentado propuesta, para una misma licitacion o
CONCurso

i. Los socios de sociedades de personas a [as cuales se haya declarado la caducidad, asi
como las sociedades de personas de las que aguellos formen pare con postenondad a
dicha declaratana

Las inhabiidades a que se refieren los literales ¢. d. e 1. se extenderan per un término de cinco (3) afios
cantados a partir de la fecha de ejeculoria del acto que declard la caducidad, o de [a sentencia que
impuso la pena, o del acto que dispuso la deslitucidn; las previstas en los literales b. y 2., se extenderdn
por un térming de cince (5) afies contados a partir de la fecha de ocurrencia del hecho de la
participacién en |a lictacdn o concurso, o de |a de celebracidn del contralo, o de la de expiracidn del
plazo para su irma
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Tampoco podran participar en licitaciones o concursos ni celebrar contralos estatales con la entidad
respectiva;

a. Quignes fueron miembros de la junta o consejo directivo o servidores pablicos de [a
enkdad conlratante. Esta incompalibilidad séle comprende a quienes desempedaron
funciones en los niveles directivo, asesor o ejeculive y se extiende par el término de un
(1) aflo, contado a partir de la fecha del rairo _

b. Las personas que tengan vinculos de parentesco, hasla el segundo grado de |
consanguimdad, segundo de afinidad o pnmera ¢wvil con los servidores piblicos de los
niveles directivos, asesor, ejeculive o con los miembros de [a junta o consejo directive, o
con las personas que ejerzan el conirol inlerno o fiscal de la enlidad contralanie

€. El conyuge, compafiero o compafiera permanente del serndor poblico en los niveles
direclivo, asesar, ejeculivo, o de un miembro de la junta o consejo directivo, o de quien
ejerza funciones de conlrol interno o de contral fiscal

d. Las corporaciones, asociaciones, lundaciones y las sociedades andnimas que no lengan |
¢l caracter de abiertas, asi como las sociedades de responsabilidad imitada y las demds
sociedades de personas en las que el servidor piblico en los mveles directivo, asesor o
ejecutivo, o el miembro de la junla o consejo direclivo, o el cényuge, compafero o
compafiera permanente o los parientes hasta el segundo grado de consanguinidod,
afinidad o civil de cualguiera de ellos, tenga participacién o desempefe cargos de
direccién o manejo

2. Les miembres de las junlas o cansejos directivos. Esla incompatbilidad sdlo se predica
respecto de la entidad a [a cual prestan sus servicios y de las del sector administrativo al
que |a misma eslé adscrita o vinculada

La inhabilidad prevista en el literal d. del ordinal 2 de este articulo no se aplicard en relacién con las
corporaciones, asociaciones, fundaciones y sociedades alll mencionadas, cuando por disposicion legal
o estalulana el servidor publico en los niveles referidos debe desempedar en ellos cargos de direceién o
manejo '

No quedan cobijadas per las inhabilidades e incompaliilidades de que tratan los articulos antericres,
las personas que conlralen por obligacidn legal o lo hagan para usar los benes o servicios que las
entidades a que se refiere el presente eslatulo ofrezcan al piblico en condiciones comunes a quienas |
los solicilen, ni las personas juridicas sin dnimo de lucro cuyos representantes legales hagan parte de
las jumlas o consejos direchives en virtud de su cargo o por mandato legal o estalutano, m quienes
celebren cantralos en desarrcllo de lo previsic en el arliculo 80 de la Constilucién Palitica

Do quienes Incurran en actos de corrupcién Las personas nalurales que hayan sido declaradas

responsables judicialmente paor la comision de delitos contra la Administracian Pablica cuya pena sea
privativa de |a libertad o scborno transnacional, con excepcién de delitos culposas.

De quicnes financien campafas politicas. Las personas que hayan financiado campafias politicas a
la Presidencia de la Repiblica, a las gobernaciones o a las alcaldias con aparles superiores al dos
punto cinco por ciento (2.5%) de las sumas maximas a invertir por los candidatos en las campafas |
electorales en cada circunscrpcion electoral, quienes no podrdn celebrar conlralos con las enlidades
publicas, incluso descentralizados, del respectivo nivel administrativo para el cual fue elegido el
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candidato

La inhabilidad se extondera por loto el periodo para el cual el candidato fue elegido. Esta causal
también operard para las persanas que se encueniren dentro del segundo grade de consanguinidad,
sequndo de afimdad, o pnmero civil de |la persona que ha hinanciado la campafa politica,

Esta inhabilidad comprendera también a las sociedades exislenles o que llegaren a canstituirse dislintas
do las anénimas aberlas, en las cuales el represenlante legal o cualguiera de sus socios hayan
financiado directamente o por inlerpuesta parsana campafas politicas a la Presidencia de la Repablica,
a las gobernaciones y las alcaldias.

La mhabihkdad conlemplada en esla norma no se aplicard respecio de los contralos de presiacion de
servicios profesionales

Para que ox servidores publicos gestionon intoreses privados. Prastar, a titulo personal o por
inlgrpuesta persona, sericios de asisiencia, representacidn o asesoria en asuntos relacionados con las
funciones propias del cargo, o permilr que ello ocurra, hasla por el término de dos (2) afos después de
la dejacian del cargo, con respecto del arganismo, enlidad o corporacion en la cual prestd sus servicios,
y para |a prestacion de servicios de asistencia, represeniacidn o asesoria a quienes estuvieron sujelos a
la inspeccian, wigilancia, contrel o regulacion de la entidad, corperacion u arganismos al que se haya
estada vinculado

Esta prohubicién sera indefinida en el tiempo respeclo de los asunios concrelos de los cuales el servidor
conacid en pjercicio de sus funciones

Se entiende por asunios concretos de [os cuales conocid en ejercicio de sus funciones aquellos de
caracter particular y concreto que fugron objelo de decision durante el ejercicio de sus lunciones y de
los cuales existe sujetos claramente determinados

Para que ex empleados poblicos contralen con ol estado. Directa o indirectamente |as personas que
hayan ejercido cargos en el nivel directive en entidades del Estado y las seciedades en |as cuales eslos
hagan parte o eslén vinculados a cualguier tilulo, durante los dos (2) aflos siguientes al reliro del
| ejercicio del cargo puiblico, cuando el objelo que desamollen tenga relacion con el sector al cual
presiaron suUs Senicios.

Esta incompatilidad también operard para |1as personas que se encueniren dentro del pnmer grado de
consanguinidad. pnmero de alimdad, o pnmero civil del ex empleado publico,

1.5 Competencia para Contratar

Es la facullad que le asiste al Director General del Fondo Rotlatono de la Policla, para adelantar
modalidades de coniratacion, celebrar conltratos y convenios interadministrativos. Esta facultad esta
confenda en el Literal c), numeral 3, arliculo 11 de [a ley 80 de 1993 y |as demas normas que con
postenondad acfaren, adicionen o modifiquen sobre el tema

El Directar General con arreglo a lo previsto en el articulo 12 de la Ley 80 de 1.993, delega a lravas de
aclo administrativo a funcionarno(s) del nivel direclivo la compelencia para coniratar, comprometer y
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ordenar el gasto; delegacion que se realiza mediante acto administralivo expedido para el efeclo

La delegacion de competencias para efectos de contralacién olorga capacidad a los funcionarios para
adelantar los precesos de conlralacion y celebrar los convenios expresamente sefialados en el
respectivo acto adminisirativo en los términos y con las atnbuciones que en él se indican

En cuanto a la capacidad de los particulares para contratar con el Estado la misma se remite a los
requerimientos sefalados en el Codigo Civil, segin lo dispone el articulo 6 de la Ley B0 de 1993

TITULO Il ETAPA DE PLANEACION

Compuesta por lodos aguellas actividades encaminadas a la planeacitn del contrato y 8 su cuidadosa
planificacién. Es en esla elapa que se realizan los esludios previos (el andlisis de conveniencia ¥
oportunidad, el cual, hace referencia a la obligacién que tienen las Unidades, de planear de manera
adecuada su activdad contraclual, a no improvisarla y a que obedezca a razones de conveniencia en
lerminos de satisfaccién de necesidades, que permitan cumplir con la misién institucional)

2.1 Plan Anual de Adquisiciones

Para conocer los lineamientos y formato para elaborar el plan anual de Adquisiciones, se realizara
las consullas perlinenles en la pagina Web www colombiacompra gov co, tales como: Guia para
elaborar el Plan Anual de Adquisiciones, formato del plan anual de adquisiciones, Gula para publicar el
plan anual de adquisiciones y demas documentos que sobre este tema se dé a conocer por parte de
Colombia Compra Eficiente.

El Plan Anual de Adquisiciones es un elemento que esta inlegrado al presupuesto y al plan de accién
institucional, por lo tanto debe guardar coherencia con estos dos instrumentos de planeacitn y control

Oficina Asesora de Planeacidn deol Fondo Rotatorlo de la Policia.

En el Fonde Rolalono de la Policia al hinalzar cada vigencia se consohdan 1as necesidades de la
vigencia siguiente a través de la Oficina Asesora de Planeacidn, donde son priorizadas de acuerdo al
presupuesto asignado en los diferentes rubros.

A partir de Ias necesidades propias de la Enlidad y los proyeclos de confratacion que se requieran
realizar para olras Entidades, produclo de les compromises adguiridos a través de los conlratos v los
convenios interadministratives, la Oficina Asesora de Planeacion, cansolidard en coordinacién con la
Subdireccion Administrativa y Financiera y la Subdireccién Operaliva, el documente “Plan Anual de
Adquisiciones” de cada vigencia, el cual definird su objelive, alcance aclividades a cumplir en matena
coniractual y presupuestal, el responsable de su ejecucion y las fechas de cumplimiento.

Fara la consclidacién de la informacién se coordinard con el Grupo de Ceonvenios y Conlratos
Interadministrativos y el Grupo de Adquisiciones y Contratos, para lo cual se efectuarad previamenie la
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reunign{es) necesana(s) que establezcan las necesidados a contralor.
Una vez sea consclidada la informacidn se presentan al Director General para su aprobacian final,

La Oficina Asesora de Planeacion controlard el Plan Anual de Adquisiciones de [a Entidad y hara
sequimiento, para lo cual informara sobre el avance en el cumplimienio del mismo ( tenlendo en cuenta
la cronclegia del proceso y actividad contractual) en cada junla de Coordinacién convocada por el
Directar General y rendird un informe consolidado por escrito de manera trimestral, iguaimente deberd
prayectar y justificar la matricula de los diferentes proyectos de inversién de la Entidad y llevard un
control de la ejecucion del Plan anual de adquisiciones mensual mediante acta

Publicidad y Actualizacion dol Plan Anual de Adquisiciones, La oficina Asesora de Planeacién del
Fonde Rotaterio de la Policia publicard el Plan Anual de Adquisiciones y las aclualizaciones del mismo
en su pagina Web y en ¢l SECOP a mas tardar el 31 de enero de cada afo, identificando los bienes y
servicios con el clasificader de bienes y servicios de naciones unidas (UNSPSC).

Se actualizard el Plan Anual de adquisiciones por lo menos una vez durante su vigencia. Para lo cual se
debe lener en cuenta los siguienles aspecios.

{1} haya ajusles en los cronogramas de adquisicidn, valores, modalidad de seleccion,
{i1) Para incluir nuevas obras, bienes o senacios,

{in) excluir obras, bienes yfo servicios;

(W) modificar el presupuesto anual de adguisiciones

La incorporacidn y medificacidn de los proyectos de conlratacion de olras Entidades y del Fondo
Rotatono de la Policia al plan Anual de Adgquisiciones, se realizara a lravds de soliciludes de
modificacién y solo sera visible el plan anual de adquisiciones actualeado,

El Plan Anual de Adguisiciones, debe contener la lista de bienes, obras y servicios que pretenden
adguinr durante el afo. Se sedalard la necesidoad, y cuando conoce el bien, obra o servicio que satisface
la necesidad, debe identificarle utiizando el clasificador de Bienes y Servicios (UNSPSC), e indicar el
valar estimado del contrato, el tipo de recurses con cargo a los cuales la entidad Eslatal pagara el bien,
cbra o servicio, la modalidad de seleccién del contratista, y la fecha estimada en la cual la entidad
Eslatal imiciara el proceso de contratacidn,

No obligatoriedad. EI Plan Anual de Adquisiciones no obliga a las Entidades estalales a efectuar los
procesos de adquisicidn en el que se enumeran

Subdireccion Qperativa Fondo Rotatorio de la Palicia

El subdireclor operativo proyectard el croncgrama contractual en Coordinacion con la Oficina Asesora
de Planeacidn, Grupo de Adquisiciones y Coniratos y Grupo de Convenios y Conlratos
Interadminisirativos, alendiendo el orden establecido en alencion a la necesidad creada por cada
dependencia y controlara los proecesos de contratacién, modaldad de seleccidn y porcentaje de
2jEcucIon
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Subdireccidn Administrativa y Financiera del Fondo Rotatorio do la Policia

Verificara y hara seguimiento en ferma mensual a la cadena presupuestal en coordinacion cen el Jefe
de Grupo de Adguisiciones y Contratos, con el fin de determinar la ejecucidn presupuestal, comeo
herramienta para determinar adiciones, modificaciones o reducciones, entre atros.

2.2 Biones de Produccidon Nacional

En los procesos de contralacidn estatal se concedera al proponente de bienes y servicios de ongen
extranjero, el mismo tralamiento y en las mismas condicicnes, requisitos, procedimientos y cnlerios de
adjudicacién que al tralamiento concedido al nacional, exclusivamente bajo el principio de reciprocidad.

Se entiende per reciprocidad, el compromiso adquindo por oiro pals, medianle acuerdo, tralade o
convenio celebrado con Colombia, en el sentido de que a las ofertas de bienes y servicios colombianos
se concedera en ese pals el mismo tratamienio otorgado a sus nacionales en cuanto a sus condiciones,
requisilos, procedimientos y cnlenos para la adjudicacién de los conlralos celebrados con el sector
publico. EI gobwerne nacional, en les acuerdos, tratados o convenios, que celebren para eslos efectos.
debera eslablecer lodos los mecanismos necesarios para hacer cumplir el ratamiento igualitano entre el
nacional y el extranjero tanto en Celombia como en el territorio del pais con quien se celebre el
mencionado acuerdo, canvenio o tralado, Cuando para los electos previstos en esle articulo no se
hublese celebrado acuerdo, convenio o tralado, los proponentes de bienes o servicios de ongen
extranjerc podran participar en los preceses de conlralacion en las mismas condiclones y con los
mismos requisilcs exigidos a los nacionales colombianos, siempre y cuando en sus respectivos paises
los preponentes de bienes y servicios de origen colomblano gocen de iguales oportunidades. El
gablerno nacional establecera los mecanismos para asegurar el cumplimiento de 1a reciprecidad aca
previsio.

2.21 Oigina Asasora de Planeacidn Fondo Rotatorio de la Pollcia Naclonal

En cumplimiento a lo preceptuado por la Ley 1089 de 2006 y Decreto 660 de 2007, para la adguisician
de blenes y servicios deslinados a la seguridad y defensa nacional, La Oficina Asesora de Planeacién
debera solclar anle el Ministerio de Defensa Macional (quien a su vez solicita al Ministeno de
Comercio. Indusina y Turismo), la cerificacién sobre la exislencia o no de produccidn nacional en
términos de competencia abseria

Esta solicitud debe efecluarse dentro de los quince primeros dias de los meses de enero y julio de cada
afo, sefalando expresamente las sub partidas arancelarios dentro de las cuales se clasifiguen los
bienes, la descnpcion téenica de los bienes o servicios a adquirir, y 1a existencia ¢ no de vanedad de
precios al consumider final que exista en el mercado, respecto de los mismos. Para el cumplimiento de
este fin, se debe coordinar con el Grupo de Contratacion Estatal de Ministerio de Defensa Nacional con
previa antelacién al inicio de los precesos contractuales a ejecutarse en la vigencia.
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2.3 Apropiacidn

El Jele de presupuesto de |a Entidad certificara la aproplacion presupuestal previa al inicio del proceso
contractual, para lo cual expedira el certificado de disponibilidad presupuestal,

De igual forma, cuando el proyecto u objeto contraclual alcance vanas vigencias, debera realizar la
certificacion de apropiacién de wigencias fuluras.

Lo antenormenie mencionado, en virtud de la aplicabiidad de la Ley de presupuesio

TITULO N ETAPA PREPARATORIA

3.1 Comibté Técnico Asesor en Contratacidn

3.1.1 Intograntos

El subdirector Operativo quien preside las sesiones.

El Subdirector Adminisirativo y financiero. En caso de ausencia temporal o absolula del
Subdirector Operativa la presidencia del Comilé Asesor sera desempefada por el
Subdirector Administrativo y Financiero.

El Jefe de lao Oficina Asesora Juridica.

El Jele de 13 oficina Asesora de Planeacion,

El Coordinador del Grupo Adquisiciones y Confiratos.

El Coordinador del Grupoe Construcciones, cuando el abjeto del proceso de conlratacidn esté
relacionado con estudios y disefios técnicos, obra pablica yfo Inlervenicrias

El Coordinador del Grupo de Venta de Bienes en Desuso, cuando el objeto del proceso de
contralacidn esté relacionado con enajenacidn de bienes,

El Coordinador del Grupo Fabnca de Confecciones, cuando ¢l objelo del proceso de
contralacién eslé relacionado con procesos referentes a la fabrica de confecciones y de ser
requerndo por el Ordenador del Gasto, por |a complejidad del proceso.

El Jele de la Oficina de Conlrol Interno. Tendran voz pero sin volo,

3.1.2 Funclones

Asesorar al Ordenador del Gasto sobre los aspectos generales de conlratacion de la
Entidad para la elaboracion de estudios previos y pliegos de condiciones y demds aclos
relacionados de la contratacién, constatando |a existencia de recursos y la conveniencia
de oportunidad para |a adquisicidn de o5 bienes y/o sorvicios

Analizar y recomendar las condiciones juridicas, lécnmicas y economicas sobre la
conveniencia de |a suscripcidn de los contrales yfo convenios interadminisirativos, cuando
S8d necasang,

Proponer las regvalugciones que Sean necesanas, requenmientos o visilas en aras de
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obtener una evaluacién integral y objeliva de las ofertas.

= Asistir a las sesiones de pre-adjudicacion y audiencia de adjudicacién que se programen
en el curso del proceso conlractual, para los procescs de Licilacidn, Seleccidn Abreviada,
Concurso de Mérilo y Conlratacién Directa. El crdenador del Gasto podrd solicitar las
PEersonas necesanas y que se requieran por la complejidad del proceso.

= Venlicar y analizar la recomendacidn del Comité Evaluador, en el evenlo que se formulen
prapuesta con precios antificialmente bajos, la sustentacién que presente el oferente sobre |
las razones que explican el valor ofertado Presentar propuesta del orden elegibilidad de |
las ofertas al competente contractual. '

= Los demds inherentes a la naluraleza de la funcién que ejerce .

3.1.2.1 Funciones del Presidente dal Comité Técnico Asesor an Contratacion

« Convocar [as sesiones del Comité Técnico Asesor de Contratacian.

* Suscribir el acla de cada sesidn convocada, la cual forma pare integral de la
documenlacidn del proceso. (Acluard como secrelano el Gerenle de cada uno de los
procesos)

3.1.3 Docisiones del Comité Técnlco Asesor

Las decisiones del Comité Técnico Asesor seran lomadas por la milad, més uno de los integranles, |
cualguiera de elios podra separarse de la decisién salvando el volo y debiendo sustentar por escnto |
su cnlerio frenle a la recomendacidn adoptada, 18 cual deberd ser presenlada y sustentada ante los
demds integrantes del Comilé.

El plazo maximo para |a sustenlacidn de salvamento de volo se realizard al dia habll siguiente |
despuis de haberse celebrado la sesidn, para lo cual el Presidente del comilé Asesor convocarala |
presencia de los integranles. Se presenlara y sustentara la decision ante el Subdirector Operative
do la Entidad y demas integranies del Comité Técnico Asesor.

3.1.3.1 Decisiones Comité Asesor Oficina de Construcclones del Fondo Rotataric do la
Policia

Mediante Resolucidn 00645 del 14 de Agosto de 2012 se cred dentro de la estructura funcional dol
Fondo Rotatorio de la Policla el Comité Técnico Asesor de Construcciones, cuya estructura y
funciones fueron sefinlodas en la cilada resolucion y el cual hace pare del procedimiento que
interviene en |la geshdn de contralacidn administrativa cuando el objeto se trale de obras e
Interventoria.

Para inicio de procesos conlractuales, El Comilé Asesor de Conslrucciones debera verificar el
régimen especial en matena de licencias urbanisticas contemplado en el articulo 192 del Decreto
019 de 2012
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1.1.3.2 Oficina de Cantrol Internc

Reahzard el control provio prevenlivae y administralive del presente manual de contratacion de
acuerdo al inciso 3 del articulo 65 de la Ley 80 de 1993, elecluando recomendaciones en todas las
actuaciones precontractuales, en un rol aclive para contrarestar los posibles yerros en gque pueda
llegar a incurrir la administracion de tal forma que se logre el cumplimiento de los fines estalales.

3.2 Comité Estructurador

4.2.1. Integrantes:

El Director General nombrara los prefesionales yfo lécnicos inlerdisciphnanos yfo pearsonas con
el perfil idoneo, que tenga vinculacion a la Entidad (en planta o contralec de prestacion de
servicios) y/o de los funcionanos designades por la Entidad con la cual el Fondo Rotatono de la
Policia ha suscrito convenios o conltralos inleradminisiratives, quienes venficaran los aspeclos
Juridicos, Técnico y economico de [os esludios previos

So integrara minimo de la sigulente manera:

= Se conlara con senador (es) o conltratista (s). quien verficaran, analizard y sopartaran la parte
financiera, econdmica y estudio de mercado, aspeclos lécnicos y/o exigencias de expenencia,
componentes juridicos, dependiendo de la complejidad del proceso
« 5i se considera necesario, el Ordenador del Gasto, solicitara un servidor o contratista o
funcionano de la Entidad con quien se tiene convenio o confrato inleradministralivo, quien
venficard, analizara y soportardn la parte técnica de la conlratacidn, estudio de mercado y
codificacion de bienes y servicios usados por el sistema de Codificacidn Estandar de Produclos
y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC).
o Para la Codificacién de blenes y servicios se puede consultar la pagina web.
wownw colombipcompra gov ee - Guia para la codificacidn de bienes y servicios de
acuerdo con el cddigo esltandar de produclos y senvicios de Naciones Unidas, V.14 080
3.2.2 Funciones
1.2.2 Funciones

« Consolidar la informacidn allegada por parle de |as Enlidades con las cuales se suscnben
coniratos yfo convenios inleradministrativos, para tal fin debe efectuar las coordinaciones
correspondientes can el Grupo de Convenios y Contralos Interadrministratives yio la Unidad re
querienie del bien y/o senvicios.

« Elaborar junto con |a unidad que requiere ¢l bien y/o servicio y/o obra, el esludio de soporte de
la necesdad, bajo los parametros establecidos para la elaboracion de los estudios previos
{convaniencia y mercada).

= Venficaran para el caso de proyecto de obra civil, los soporle estipulades en la ficha lécnica
elaborados por el Grupo de Conslruccicnes y los cuales viabilizan la ejecucion del proyeclo.
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= Conlendrd si es necesario la Garantia técnica
= Incluye autorizaciones, permisos y licencias requeridos para su ejecucion, y
cuando el contrato incluye diseflo y construccién, los documentos lécnicos para el
desarralio del proyecto,
= Para Bienes y servicios de Caracteristicas técnicas unifermes y de comin
ulilizacidn se debe estipular:
= Ficha técnica, incluyendo clasificacién del bien de acuerdo al clasificador
de blenes y servicios, idenlificacian adicienal requerida, unidad de medida,
calidad minima, patrones de desempefio minimeos.
= 5ielprecio el bien o servicio es regulado, la variable sobre |a cual se hace
la evaluacion de las ofertas.
= Delinir el contenido de cada uno de las parles o loles, si la adguisicién se
pretende hacer par partes.
Forma de Adjudicacidn
Obligaciones del contralista
Obligaciones del contralante
Plazo de ejecucidn.
Sitio de ajecucion
Forma de pago
Sanciones

To eaAan

e

a) MULTAS - En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las cbligaciones
denvadas de los contralos por causas impulables al CONTRATISTA - salvo circunstancias
de fuerza mayor o caso forfuilo conforme a las definiciones del articulo 1° de la Ley 85 de
1850 - las partes acuerdan que el Fondo Rolatorio de la Policia, medianle acto
administrativo, afectara al CONTRATISTA con mullas, cuyo valor se liquidara con base en
el cero punto cinco por clenlo (0,5%) del valor dejado de entregar, por cada dia de retardo y
hasla por quince (15) dias calendanoc. Esla sancidn se impondrd conforme a la ley y se
reportara a la Camara de Comercio competente de conformidad con lo previsto en el
articulp 6° de la ley 1150 de 2007 Un cero punlo dos por ciento (0.2%) del valor del
coniralo por cada dia de retardo y hasta por diez (10) dias, cuando el contralisia no
constituya denlro del términe y en la forma prevista, en el contrato o en alguno de sus
medificatones, uno de los requisilos de legalizacidn y ejecucion. b) PENAL PECUNIARIA:
De cenformidad con lo previslo en los arliculos 1592 y 1589 del codigo civil ealombiano,
en c¢aso de declaralona de caducidad o de incumplimienlo total o parcial de las
obligaciones derivadas del presente contralo, EL CONTRATISTA pagard al Fondo
Rotaterio de la Policia, a tilulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al treinta por
clento (30°%) del valor del cantralo, cuande se trale de incumplimiento lotal del contralo y,
proparcional al incumphmiento parcial del centrato, que no supere el porcentaje sefalado.
Para efectos de calcular el menlo del incumplimiento parcial relativo a la obligacidn de
plazo de ejecucidn, se empleard la misma férmula de estimacidn de valor conlemplada en
el iteral a) del presenle articulp. El pago de la clausula penal pecuniana eslard
amparade mediante peliza de seguros en las condiclones eslablecidas en el presente
contrato. PARAGRAFO.- APLICACION DEL VALOR DE LAS SANCIONES 1
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= Ewvaluar las soliciludes de aclaraciones presentadas por los interesados a los pre pllegos de
condiciones, borrador y proyectar las respuastias y aclaraciones que sean del caso.

« Reahzar cuondo sea necesano los alcances a los estudios y documenios previos

= Solicilar a lravés de |a Subdireccion Operativa del Fondo Rolatonio de la Policia y el Grupo
Adquisiciones y Conlratos las partidas presupuestales, mediante el correspondiente Cerlificado
de Disponibilidad Presupuestal y/o aulonzacion de wigencias fuluras, segun sea el caso

= Las demdis relacionadas con el proceso conlractual y que sean designadas por ol ordenador de
gaslo.

3.3 Estudios Previos (Conveniencia y oportunidad y analisis de mercada)

3.3.1 Para procesos de Licitacién, Soleccién Abroviada, Contratacién Directa, Concurso
de Méritos

El Fondo Rolatario de la Policla desarroilara leda la etapa de planeacién conlractual en desamolio a lo |
previsio en la Ley 1150 de 2007, estruclurando con la debida anlelacidn a |a aporura de los
precedimientos de seleccion o de la firma del contrato, los estudios y decumentos previos, |0s cuales
estaran conformados por los documentos definitives, con los cuales se analice la conveniencia y
opartunidad de realizar la contratac:dn, los cunles senirdn de soporte para la elaboracion de los pliegos
de condiciones o el contrato.

Los estudios previos relacionados con la conveniencia y oportunidad de |a contralacién, se elabararan
en la etapa preparatona de acuerdo con lo sefalado por los numerales Ty 12 del articulo 25 do la Loy
80 de 1993 y, con sujecian a lo previsio en articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, eslaran
canformados par los documeantos definilivos que sirvan de soporie para la elaboracion del proyecto de
pliego de condiciones, y el contrato.

Los esludios y documentos previos permanecerdan a disposicidn del publico por lo menos durante el
desarmrolio del proceso de confratacion,

El estudio previo debeo contener los siguientes elementos:

1. La descripcidn de la necesidad que la Entidad Eslatal pretende satisfacer con el Proceso de
Contratacian
2. Condiciones Generales del proceso de Seleccion
a, El objelo a contratar, incluyendo la codificacion de blenes y servicios con el cuarto nivel,
sing se obliene el mismo, se deberd acudir al tercer nivel del Clasificador de Bienes y
SeMNICIos
b. Especificacicnes Técnicas: Se conlemplara como Anexo del esludio previo

= Caracleristicas de los bienes y senvicios, fichas lécnicas
» Contendrd el requerimiento de Expenencia, 1a cual se tendrd en cuenta con la
clasificacién de bienes y serviclos minimo con ¢l 3 nivel y la determinacion en

SMLV

FrrS W iannos




Conlinuacion de la Resolucién Mo, 0484 DE 19 JUL_E_QH 2015

“Por la cual se medifica el Manua!l de Conlratacién del Fondo Rotatorie de la Policia®

PECUNIARIAS: Una vez nolificada |a resolucion por medio de 1a cual se imponen alguna |

de las sanciones anles descntas, el CONTRATISTA dispondra de quince (15) dias
calendario para proceder de manera veluniana a su pago. Las mullas no serdn
reintegrables aun en el supuesto que el CONTRATISTA dé posterior ejecucién a la
obligacién incumplida. En caso de no pago voluntano y una vez en firme la resclucidn que
impanga multas, podra lomarse del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, o
acudir a 18 junsdiccion coacliva.

|, Supervisor del conlralo
k. Riesgos

Se conlemplara como Anexe del estudio previo.

Para elaborar los ineamientos de andlisis de nesgo, en la clasificacion, tipes, forma de
miligarlo y cobertura del mismo, se realizard las consultas pertinentes en la pagina Web
wnw colombiacompra gov oo, lales come: Manual para la identificacién y coberura del
riesgo y demas documentos que sobre esle lema se dé a conocer

Para poder efecluar el desarrello de este aspecto se tendrd en cuenia;

Sinlestro: Se denomina siniestro a la realizacién del riesgo asegurado. (Art. 1072 del
Codigo de Comarcio).

Para efeclos de las pdlizas de seguro se denomina riesgo el suceso incierto que no
dependen exclusivamente de la voluntad del lemader, del asegurado o del beneficiang, y

cuya realizacién da ongen a la obligacidn del asegurador (Art 1054 del Codigo del
CoOmearcio)

Tipificaclén, estimacion y asignacién de riesgos: Se elabora la matnz de riesgo segan
el objelo que se prelenda adquinr, para el cumplimiento de esle aspeclo se deben tener en
cuenla los siguientes crteros:

I. Garanllas

Los oferentes o conlratistas prestaran garantia para asegurar el cumplimienio de sus
cbligaciones a travéds de.

1. Contralo de seguro contenido en una pdliza
2. Patrimonio auténomo
3. Garantia Bancaria

La garantia es indivisible, sin embargo en coniralos con plazo mayer a cinco afos, estas
pueden cubnr riesgos de la etapa del contralo (Art. 2.2.1.2.3.1.3. del Decreto 1082 de

2015).
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El acaecimienio del siniestro que amparan las garantias sera comunicado por la enlidad
al asegurador mediante la nolificacion del aclo administralive que asi lo declare.

Las garantias no seran obligatorias en los contraloes de empréstito, en los
interadminisirativos, en los de seguro y en los conlratos cuyo valor sea inferior al 10 % de
la mener cuanlia, caso en el cual correspondera a la respectiva Unidad determinar la
necesidad de exigirla, alendiendo a la naturaleza del objelo del conlrato y a la forma de
pago (Incisa 5* articulo 79, Ley 1150 de 2007)

En los Estudios Previos se debera establecer |a procedencia de la garanlia y los ampares
gue debe contener la misma. No obslanie lo antenior, cuando los blenes adquindes,
presenien delfecles de caldad o de buen funcionamiento, y anle la ausencia de garantia
unica, fa Administracidn podrd hacer uso del derecho que para estos evenlos, consagra
el Cadigo del Comercio, en sus Articulos 832 y 833, por expresa remisidn del Articulo 13 |
de la Ley B0 de 1993, en concordancia con lo dispuesto en la Ley 14B0 de 2011 “Por
medio de la cual se expide el Eslatulo del Consumidor y se dictan otras disposiciones”, |
can respecto a la garantia legal que es la obligacién a cargo de lodo preductor yio
proveedor de responder por lo calidad, idoneldad, segundad y el buen estado y
funcionamiento de los productos

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unidén Temporal,
Consorcio 0 promesa de sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus
imegranies {Articulo 2,2.1.2.3.1.4. Decreto 1082 de 2015)

El cubnmiento de la garantias de los nesgos denvados del incumpliendo de la oferta y de
la garantia de cumplimenlo, coberturas, se estipulan leniendo en cuenia lo expresado en
articulos 2.2.1.2.3.1.5, 2.2.1.2.3.1.6, y 2.2.1.2.2.1.7 del Decreto 1082 de 2015.

En los conlratos de obra y aquellos en que la enlidad considere necesario, se exigira el
cubrimiento de la responsabilidad civil extracontractual {Articule 2.2.1.2.2.1.8. del
Decreto 1082 de 2015), Ia garantia de estabilidad y calidad de obra debe eslar vigente
por un lérming no inferior a 5 afos contados a parlir del recibo a satislaccion de la obra
{Articulo 2.2.1.2.3.1.14 dol Decroto 1082 de 2015).

En contralos de inlerventoria la garaniia de calidad del servicio debe ser igual al plazo de
la garantia de eslabilidad del contrato principal (Articulo 2.2.1.2.3.1.15 del Decreto 1082
de 2015, concordante con articulo 85 do la Ley 1474 de 2011).

Tratdndose de polizas, las mismas no expiraran por falta de pago de [a pnma o por
revocalora unilaterales [Articulo 2.2.1.2.3.2.5 Decroto 1082 de 2015).

Las garanlias de Conlrato de Seguro, Palnmonio Autdnomo y Garantia Bancaria deben
ser contempladas bajo los parametros del Decrelo 1082 de 2015,
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m. Presupuesto Oficial del contrato y la justificacidn del mismo.- elecluando respectivo
analisis del sector.

Se conlemplara como Aneoxo del estudio previo

Desarrollara las diferentes vanables de como se delermina el valor eshimado de la
contratacion, tomando entre otros precios de referencias de histdnco contractual de
la entidad, conlrataciones de olras entidades del estado para lo cual podra censullar
la pagina www colombiacompra gov eo v el andlisis del seclor econdmico respeclivo
can el conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva
comearcial,

o Mo se debe publicar las variables utilizadas para calcular el valor estimado del
contrato cuando la modalidad de seleccion del contralista sea en concurso de
mérilos.

o Cuando el valor del contrato esté determinado por precios wunilanos, la Entidad
Eslatal debe incluir la forma como los calculd y sopartar sus calculos de
presupuesto

o Si el contralo es de concesién, la Entidad Estatal no debe publicar ¢l modelo
financiero ulilizado en su estructuracidn.

3. Fundamentos Juridicos. Régimen Juridico, medalidad de seleccidn del contralista y su
justificacién, y clase de contrato a celebrar.

4. Los cntenos para seleccionar la oferta mds (avorable

5. Laindicacién de si el Preceso de Conlratacitn estd cobijade por un Acuerdo Comercial,

Grupo de Operaclones de Comercio Exterior dol Fondo Rotatorio de la Policia

El Grupo de Operaciones de Comercio Exterior se constiluye en apoyo al proceso contractunl, |
teniendo en cuenla que ejercera las siguienles actividades

+ El Coordinador del Grupe de Operaciones de Comercio Extenor o su delegado, emitira |a
cerlificacion respectiva de los bienes y servicios cobijada por acuerdo inlernacional o un tralado
de libre comercio vigenie para el Eslado celombiano, de acuerdo con lo eslablecido en el
manual explicativa do los Capitulos de Coniratacién expedidos por el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo y ¢l Departamento Nacienal de Planeacidn,

o Expedira la certificacion de acuerdos comerciales y tralo nacianal, estipulando el
somelimiento de los plazos seglin coresponda por cada acuerdo (articulos
2.21.2.41.1.y 2.2.1.2.4.1.2. del Decroto 1082 do 2015).

o Venlicard y expedira la certificacién de los bienes de tralo nacional, para lo cual
debera consullar pagina www colombiacompra gov co, con el fin de obtener la
forma como el Ministeno de Relaciones Exleriores constala el goce de tralo
nacignal (articulo 2.2.1.2.4.1.3. dol Docreto 1082 de 2015).
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= Deigual forma, apoyara a los inlegrantes del comité eslruciurader en la adecuada codificacién
de bienes y servicios usados por el sistema de Codificacién Esténdar de Productos y Servicios
de Maciones Unidas (UNSPSC),

& Capacidad Residual

= La Capacidad Residual es la aplitud de un conlratista para cumplir oporfuna y cabalmente con
el objeto de un contralo de obra.

« Para elobarar los ineamienios de capacidad residual, se dobe establecar @l valor estimado do
obra, inversion de recursos propios, penodeos de liempo para la gjecucién del contrato, los
cuales deben sar acardes a los lineamientos de la guia para determinar y venficar la capacidad
del proponente en los precesos de  conlratacion  publica, de la  pagina Web
sowcw colombincompea gov co,, y del articulo 2.2.1.1.1.6.4. del Decreto 1082 de 2015.

Para la contratacidn de prestacion de servicios profesional y de apoyo a la gestién, o para la
ajocucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas
naturales, se debe requerir la siguiente documentacidn:

Persona Matural;

- Propuesia o Canla de ofrecimiento de Servicios,

- Hoja de vida en el formalo de la Funcidn Pdblica con |a declaracion de bienos y renias,

- Documentos que acrediten la formacidn académica y |a experiencia;

- Fotocapia leqible de |a cédula de ciudadania

- Tarjeta profesional, si es del caso

- Certificado de antecedentes penales vigente.

- Ligreta milidar para mencres de cincuenta afios,

- Constancia de afiiacion a Enhdad Promolora de Salud,

- Constancia afiiacién Fondo de Pensiones,

- Certificado vigente de antecedentes disciplinarios expedido por |a Procuraduria General de la
Macian

- Paz y Salvo Fiscal de la Contraloria (Venficacion en Baletin de Responsables Fiscales),

- Cerlilicado wigente de Registro Unico Tnbutano (RUT) expedido par la Direccion de Impuestos y
Aduanos Macionales DIAN

- Fermulano de Regisiro SIIF y cefificacidn Bancana sobre cuenia acliva,

Persona Juridica:

- Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
enbidad compelente,

- Fotocopia legible de la cédula de ciudadania del representante legal,

- Cerlificado wvigente de Registro Unico Trbulario (RUT), expedido por la Direccidn de Impuestos y
Aduonaos Maocionales DIAN,
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- Cuando hubiere lugar a ello, aulonzacion de la Junta Directiva, Junta de Sccios o Asamblea |
General, al representante legal para la celebracidon del contralo. |
- Cenificacién del Revisor Fiscal o del Representante Legal, segun comesponda, sobre el
cumplimiento de las obligaciones de aportes al Sislema de Segundad Sccial Infegral y el pago de ‘
paraliscales.

- Carlificacién Bancaria sobre cuenta activa, |

NOTA. Para la contratacidn de trabajos arlistlicos que s6lo pueden encomendarse a delerminadas
parsanas nalurales, [a entidad justificard dicha siluacién en el respectivo contrato g

Para la contratacién directa de arrendamionto de bienes inmuebles, |
Las enhidades eslatales pueden alquilar o arrendar inmuebles mediante conlratacién directa para
lo cual deben seguir |Bs siguientes reglas:

1. Venficar las condicienes del mercado inmaobiliario en la ciudad en la que la entidad eslatal
requiere el inmueble.

2. Anahzar y comparar las condiclones de los bienes inmuebles que satisfacen las necesidades
wenlficadas y las opciones de amendamiento, andlisis que debera tener en cuenta los
principios y objelivos del sistema de compra y contratacién pdblica

3. Enlos evenlos en que la enlidad actie como arrendadara, para electos de la delerminacian
del canon de arendamiento, se solicilara per parte de la dependencia encargada de la
elobaracion de los Estudios Previos, el apoyo del perito Mécnico avaluader certificado con que |
cuenle la Unidad y de no contar con éste, el apoyo lécnico a conslrucciones, para eslablecer |
la cuaniia del canon de arrendamiento, para lo cual se tendran en cuenla todas las variables |
aplicables al caso parlicular y las normas legales vigenles a través de las cuales se regula la
materia. 5i el bien o rea ha sido objelo de arrendamienlo anterior, se traerd a valor presente
el precio del canon pagado, ullizando como criterio de indexacidn el Indice de Precics al
Consumidar (IPC).

Para la Contratacldn do Consultaria

Se debe tener en cuenta que con independencia de la modalidad de conlratacién, los estudios
previos cuyes contralos no superen la menor cuantia, se pronunciaran sobre la necesidad de
contar con inlerventoria. (Pardgralo 1, arliculo B3, Ley 1474 de 2011}, |

La entidad no pedra contralar o vincular personas nalurales o juridicas que hayan particcpado en la |
elaboracion de los estudios y diseflos y proyectos que tengan relacién direcla con el objeto del |
contrato principal. (Numeral 4 Articulo 2 de la Ley 11050 de 2007)

3.3.3 Estudios Previos Minima Cuantia (Conveniencia y oportunidad y mercade- analisis del
soctor)

Acarde con lo dispueslo en el ariculo 221.21.51 del Decrete 1082 de 2015, el Manual de Ia

o S TFXEAT :-:I'-E'EE.!:’{

¥



Cenlinuacién de la Rasclucién No. p048 i DE 1 5 JUL .st 2015

‘Por la cual se-medifica el Manual de Contralacidn del Fondo Rolataono de la Policla”

34

modalidad de seleccibn de mimma cuanlia, expedido por Colombia Compra Eficiente.

Conlendran los siguienles elementos:

1 La descnprion sucinta de 1a necesidad que prelende salisfacer con la confratacidn

2 La descripcion del objelo a contralar identificado con el cuarto nivel del Clasificader de Bienes y
SeMNVICIoS

3 Las condiciones técmcas exigidas

4 El valor estimado del contrato y su juslificacidn.

5 El plazo de ejecucidn del contralo.

6 El certificado de disponitilidad presupuestal que respalda la contratacién.

3.3.4 Registro Unico de Propenentes

El articulo 6° de la ley 1150 de 2007, modificado por el Decreto 0018 de 2013, articulo 221, registra las
vanficaciones de las condiciones de los proponenies

De conformidad con la disposicidn cilada, todas las personas nalurales o juridicas nacionales o
extranjeras domicikadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contralos con las entidades
eslatales, se inscribirdn en el registro Unico de preponentes del registro Unico empresarial de la camara

| de comercio con jurisdiccidn en su domicilio prncipal

Situaciones en los cuales no se requicre de RUP

No se requerird de este registro ni de calficacidn ni de clasificacién en los casos que a continuacion se
relacionan y en los que correspandera a la Unidad contratante cumplir con [a labor de verificacidn de las
condiciones de los proponentes.

Contralacidn directa

Contralos para la prestacién de servicios de salud,

Contralos cuyo valor no supere el 10% de |a menor cuantia (Minima Cuantia).

Contralos para la enajenacion de bienes del Eslado,

Contralos que tengan por cbjelo la adquisicion de preductos de ongen o deslinacién

agropecuarna que se¢ ofrezcan on bolsas de productos legalmente constiluidas

= Los actos y contratos que tengan por objeto directo las actividades comerciales e
indusinales propias de las empresas indusinales y comerciales del Estado y las
sociedades de economia mixta

« Contralos de concesitn de cualquier Indole.

Infarmacién del Registro Unico de Proponentes

En el registro de proeponentes constard la informacién relacionada con la experiencia, capacidad

| juridica, financiera y de organizacién del proponente. El puntaje resultante de la calificacion de

esios laclores se entenderd como la capacidad maxima de contralacidn del inscnto.
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Inscripeidn, renovacién, actuallzacion y cancelacién del RUP. Segun lo contemplado en el articulo
| 2.21.1.1.51 del Decroto 1082 de 2015. Las perscnas nalurales y juridicas, nacionales o extranjeras,
| con demicilio en Celombia, inleresadas en parlicipar en Procesos de Conlralacidn convecados por las
Entidades Estalales, deben eslar inscntas en el RUP, salvo las excepciones previstas de forma laxativa
en la lay

La perscna inscnla en el RUP debe presentar la infermacion para renovar su registro a mas tardar ol
quinto dia habil dol mes de abril de cada afio. De lo contrario cesan los efectos del RUP. La perscna
inscrila en el RUP puede aclualizar la informacién registrada relativa a su experiencia y capacidad
juridica en cualquier momenio.

Los inscrios on ¢l RUP pueden en cualguier momenta solicitar a la Camara de Comercio cancelar su
INsCripcion

Informacidn para Inscripcidn, renovacion o actualizacidn, Segin lo contemplado en el articulo
2.2.1.1.1.5.2 del Decrete 10B2 de 2015 El interesado debe presentar a cualguier Camara de
Comaercio del pais una solicitud de regisiro, acompafiada de |a siguiente infarmacion. La Camara de
Comercio del domicilio del solicitanie es |a responsable de |a inscrpeidn, renovacidn o actualizacian
correspondienta:

1. 51 es una persona natural:

a) Bienes, obras y servicios que ofrecerd a las Enlidades Estatales, wenlficados con el Clasiicador de
Bienes y Servicios en el tercer nivel,

b) Certificados de la expenencia en la provision de los bienes, obras y servicios que ofrecora a las
Entidades Eslalales, los cuales deben ser expedidos por terceros que hayan recibido lales bienes,
obras o sernicios y deben corresponder a contralos ejecutados o copias de los conlratos cuando el
interesado no puede obtener tal cerificado. El interesado dobe indicar en cada cenlificado o en cada
copia de los conlratos, los bienes, obras y servicios a 1os cuales corresponde [a expenencia gque
pretende acredilar, identificandolos con el Clasificador do Bienes y Servicios en el lercer nivel;

c) 5i la persona estd obligada a llevar conlabilidad, copia de la informacion contable del dltimo afo
exigida por 1as normas tnbutanas,

d) Certificado expedido por la persena nalural o su conlador, relativa al tamafic empresanal de acuerdo
can la defimcidn legal y reglamentaria

2. Sl os una porsona juridica:

a) Bienes, obras y servicios que ofrecera a las Entidades Eslatales, identificados con el Clasificador de
Bienes y Serncios en el tercer nivel;
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bj Certificado expedido por el representante legal y el revisor fiscal, si la persona juridica esta obligada a
tenetlo. o el auditor o contador, en el que conste que el interesado no es parte de un grupd empresaral,
no ejerce cantral scbre olras scciedades y no hay siluacidn de control sobre el interesado, en los
terminos del Cédige de Comercio. Si el grupo empresarial o 1a circunslancia de control exisle, en el

| certificado cebe constar la identificacidn de los miembros del grupo empresarial, 1a situacion de control y

los conlralantes y conlrolados;

| ©) Estados financieros de la socedad y los estados financieros consolidados del grupo empresanal,

cuanco la norma aplicable lo exige, audilados con sus notas y los siguientes anexos, suscnlos por el
represeniante legal y el revisor fiscal, si la persona juridica esla obligada a tenerlo, o suscntos por el
representanie legal y el auditar o contador si la persona juridica no esta obligada a lener revisor fiscal:

I PFnnocipales cuentas delalladas del batance general.
n. Principales cuenlas del estado de pérdidas y ganancias,
m Cuenlas contingenles deudoras y acreedoras

S ¢l interesado no tene anbigledad suficiente para lener estados financieros audilados a 31 de
diciembire, debe inscrbirse con estados financieros de corte Inmestral, suscrtos por el represenlanta
legal y el auditor o contador o estados financieres de apertura;

d) Copia de los documenios adicionales exigidos por [a Supennlendencia de Sociedades respecto de
las seciedades sometidas a su inspeccion, vigilancia o control;

e) Certiicados de la expenencia en la provision de los bienes, cbras y servicios que ofrecerd a las
Entidades Eslalales, los cuales deben ser expedidos por lerceros que hayan recibido tales bienes,
obras o servicios y deben corresponder a contralos ejeculados o copias de los confralos cuando el
interesado no puede obtener tal certificade. El interesado debe indicar en cada cernlificado o an cada
copia de los conlratos, los bienes, obras y sorvicios a los cuales corresponde |a expernencia gque
prelende acreditar, idenificandolos con el Clasiicador de Bienes y Servicios en el tercer nivel Si la
constitucion del interesado es menor a tres (3) afos, puede acredilar la expenencia de sus accionislas,
SOCI0S 0 canstifuyentos;

f) Cenificado expeditto por el representante legal y el revisar fiscal, si la persona juridica esta obligada a
lenerle, o el auditer o contader, relativa al tamafo empresanal de acuerdo can la definicidn legal y
reglamentana

Las sucursales de sociedad extranjera deben presentar para registro la informacidn conlable y
financiera de su casa mainz Los eslados financieros de las sociedades extranjeras deben ser
presentados de conformidad con las normas aplicables en el pais en el que son emitidos.
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Los proponenies gque terminan su afio contable en una fecha distinta al 31 de diciembre, deben
actualizar la informacién financiera en la fecha correspondiente; sin peruicio de la abligacion de renovar
el RUF

Requisitos habilitantes contenidos en el RUP. Segdn lo contemplado en el articulo 2,2.1.1.1.5.3 del
Decreto 1082 de 2015. Las camaras de comercio, deben venficar y certificar los siguientes requisitos
habiltantes.

1. Experiencia - Los contrates celebrados por el inleresado para cada uno de los bienes, obras y
servicios que ofrecera a las Entidades Eslatales, identlificades con el Clasificador de Bienes y Servicios
en ¢l tercer nivel y su valor expresado en smmly,

Los conlrales celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en las cuales el interesado
tenga o haya lenido parlicipacion, para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecerd a las
Entidades Estalales, idenlificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el lercer nivel y su valor
expresado en smmily.

2 Capacidad Juridica - La capacidad juridica del proponenie para prestar los bienes obras, o semvicios
que ofrecerd a las Entidades Eslalales y la capacidad del represenlanie legal de las personas juridicas
para celebrar confralos y si requiere, aulonzaciones para el efecto con ocasién de los limites a la
capacidad del represenlanie legal del interesado en relacion con el monto y el tipo de las obligaciones
que puede adquinr a nombre del interesado

3. Capacidad Financiera - los siguientes indicadores miden la fortaleza financiera del inleresado i
a) Indice de quidez: activo comenle dividido por el pasivo cormanie;
b} Indice de endeudamiento: pasivo tolal dividido por el activo total;

¢} Razdn de coberlura de intereses: utilidad operacional dividida por los gaslos de intereses.

4. Capacidad Organizacional - los siguientes indicadores miden el rendimiento de las inversiones y la |
eficiencia en ¢l use de aclivos del interesado.

{a) Rentabilidad del patrimaonio: utilidad operacional dividida por el patimeonio.
(b) Rentabilidad del activo: uliidad operacional dividida por el activo tolal.

Funcion deo verificaclén de las Camaras de Comercio. Segin lo contemplado en el articulo
2,.2.1.1.1.5.4 dol Decreto 1082 de 2015, Las cdmaras de comercio deben verificar que la informacién
del formulano de inscripcidn, renovacidn o actunlizacidn coincida con la infermacdn contenida en los
deocumentos enumerados en el arliculo 9° del presente decrelo y proceder al registro. Las camaras de
comercio pueden ulilizar la informacion de los registros que administran para adelantar esta venficacian
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Contra el registro procedera el recurso de reposicion en los términes del numeral 6.3 del articulo 6° de
la Ley 1150 de 2007

El tramile de la impugnacion de nscripciones en el RUP debe adelamarse de acuerdo con lo
establecido en el numeral 6.3 del arliculo 6° de la Ley 1150 de 2007.

Formulario. Segon lo conlemplade en el articulo 2.2.1.1.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015 La
Supenniendencia de Indusina y Comercio autenzara el formulanio de solicitud de registro en el RUP y el
esquema grafico del certificado que para el efecto le presenten las cdmaras de comercio.

Cerlilicado del RUP. Segun lo contemplade en el articulo 2.2.1.1.1.5.6 del Decreto 1082 de 2015. EI
cartificado del RUP debe contener. (a) los bienes, obras y servicios para los cuales estd inscrito el
proponente de acuerde con el Clasificader de Bienes y Serncios; (b) los requisitos e indicadores a los
que se refiere el articulo 10 del presente decreto; (c) la informacion relativa a contratos, mulias,

| sancienes e inhabilidades; y (d) la informacidn hisldnca de experiencia que el proponente ha inscrito en

el RUP. Las camaras de comercio expedirdn el certificado del RUP por solicitud de cualguier interesado,
Las Entidades Estalales podran acceder en linea y de forma graluila a la informacién inscnta en el RUP,

Informacién de multas, sanciones, inhabilidades y actividad contractual. Seguin lo contemplado en
el articulo 2.2.1.1.1.5.7 del Decreto 1082 de 2015. Las Enlidades Estalales deben enviar
mensualmeante a las camaras de comercio de su domicilio copia de los actos administralives an firme,
par medio de los cuales impusigron mullas y sancienes y de las inhabilidades resullantes de los
coniratos que haya suscnio, y de la informacion de los Procesos de Conlratacion en los términos del
articulo 5" de |la Ley 1130 de 2007 Para ol efeclo las camaras de comercio pueden eslablecer
mecansmos alectrénicos para recibir la informacién mencionada. El registro de Ias sanciones e inha-
bildades debe permanecer en el certificado del RUP por ¢l término de la sancidn o de fa inhabilidad. La
informacién relativa a mullas debe permanecer en el certificado del RUP por un afio, contado a partir de

| la publicacion de la misma

Las camaras de comercio deben lener un mecansmao de interoperabilidad con el Secop, para el registre
de la infarmacian de que trala el presente ariculo,

TITULD IV ETAPA PRECONTRACTUAL
4.1 Garentes dol Proceso

En los procesos de seleccion que se adelanten se designaran Gerenles del Proceso

| 4.1.1 Designacién

Sera designado por el Direclor General, vy |as aclividades que desarrolle seran coordinadas y
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controladas por el Coordinador del Grupo de Adguisiciones y Contratos de la umidad
Caonlara con esiudios de bachiller y/o técnico yio tecndlogo ylo profesional.

La actividad del Gerenle del preceso inicia desde la fecha en que se comunique su designacidn y
termina con la definicion del proceso.

4.1.1Funciones - Obligaciones

= Liderar las gestiones que se requiera adelantor para el cumplimiento del cronograma
prewisto en el respeclivo proceso de contratacion.

» Coordinar las actividodes del Comité Evaluador a fin de que las mismas se cumplan
denlro de los plazos y lérminos sefialados en el respectivo pliego de condiciones.

= Bnndar apoyo loglslico y administralivo al Comité Evaluador designado para el proceso

= Solicitar a los proponentes, previo requenmiento del Comité técnico Asesor y/o Comités
Evaluadores ylo Coordinador del Grupo de Adquisiciones y Conlralos, las explicaciones y
aclaraciones que s requieran

= Acopiar y mantener disponible informacién aclualizada sobre el desarrllo del procesa,
para atender en forma inmediala los requenmientos que se formulen

= Convecar a los comités (técnico asesor y evaluadores) para la realizacién de las
audiencias y/o reuniones necesaras dentra del proceso confractual.

= Conformar el expedienle conlractual acorde con las normas y disposiciones gque sobre
Geslitn documental se dispenga en la Enlidad

« Las demds inherentes a la naturaleza de la funcién que ejerce.

4.2 Comités Evaluadores

4.2.1 Integrantes |

El Comité eslard conformado por minimo un profesional del derecho, minime un profesional en dreas
contables o financieras y minimo un profesional o técnico o con conocimiento en la maleria o aspecios a
evaluar, de los bienes o servicics objelo de |a contratlacién. Si la complejidad del blen o servicio a
contralar lo exigen, podran designarse como integranies del Comilé Evaluador las personas necesarias
con les perfiles antes mencionados para suplir esta elapa de evaluacién,

4.2.2 Funciones

= El esludio inlegral del pliego de condiciones y sus respectivas adendas, verificacion del
contenido del acta de audiencias y reuniones en la elapa preconlraciual y signacidn de
las mismas

= Dara respuestas a las preguntas realizadas por los inleresados en el penodo de apertura
del proceso, es decir, en: audiencias de nesgos, de los faclores de escogencia y
observaciones eslablecidos por los oferentes con respecio al pliego, entre olras

« El estudio detallndo de lodos los aspectos, de las oferas presentadas con el fin de
verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos en el pliego de condiciones.

« El ejercicio de la labor de evaluacién se hard de manera objetiva, cféndose

- F.:'.54'1'..':r':!-':,1n.¢a"‘:-"’-f_ -



Continuacian de la Resolucién No. ) u 0 4 8 4 DE 1 5 JUL 2[”5 2015

*Por la cual se modifica el Manual de Centratacién del Fondo Rotatorio de la Policia®

<0

exclusivamente a las reglas contenidas en el pliego de condiciones.

« Recomendar el sentido de |a decisidn a adoptar para la definicion del proceso, con la
respechiva sustenlacidn ante el comité Técnico Asesor,

« E| cardcler asesor del comilé no lo exime de |a responsabilidad del ejercicio de la labor
encomendada

« Especificas: Corresponden a cada miembre del Comité, segin su formacion profesional o

técnica:

« Verificar el cumplimiento de los requisiles en especial en lo que se refiere a la capacidad y
calidad del oferente y los requisitos habilitantes.

v Estudiar y analizar la totalidad de los documentos aporiados por los proponentes con el fin
de determinar &l cumphmiento de los requisitos minimos exigidos en cada caso,

v Rendir dentro de los érmincs eslablecidos en el respectivo pliego de condiciones, los
informes de evaluacion,

v Los demas inharentes a la naturaleza de la funcién,

4,2.3. Comité Evaluador para contratacién de minima cuantia
4.2.3.1 Integrantes

Los miembros del comité evaluador serdn designados por el Ordenador del Gaslo, sin que sea un
camité Flural.

4.3 Revision Juridica
4.3.1 Integrantes

Fara [a revisidn Jurldica de los documentos y aclos que se emilen duranie las diferenles elopas
contractuales, se requiere de profesionales del derecho con estudios de post grado yfo experiencia en el
| area juridica relacionada, los cuales serdn designados por el Director General, I

«  \enhcar los documenlos y actos adminisiralivos que se requiegran en [a etapa del proceso.

¥ Revision juridica respecto de los documenlos y aclos que se generen en las diferentes
elapas confraciuales.

¥ Proyectar conceplos de conformidad con las seliciudes realizadas al Ordenader del Gaslo.

¥ Las demas que le sean asignados de acuerdo la Ley, reglamenlos del Fondo Rolatono y
naturaleza del cargo.

|
‘ 4.31.2 Funciones
|

4.4 Disposiclones Comunos

4.4.1 Aviso de Convocatoria, Plicgos de Condiciones y Resolucién de Apertura en licitacion
Publica, Seleccién Abreviada y Concurso de méritos.

e — —_——
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4.4.1.1. Avizo do Convocatoria
El aviso de convocatona contendrd, cuando menos:

1. El nombre y direccién de la Enlidad Estatal.

2. La direccion, el correo electrdnico y el teléfono en donde la Enlidad Estalal atenderd a los interesados

en el Proceso de Contralacian, y la direccidn y el coreo electrdnico en donde los proponentes deben

presentar los documentos en desarrollo del Proceso de Contratacion.

3. El objelo del contrato a celebrar, identilicando las cantidades a adquinr.

4. La modalidod de seleccién del contratista

5. El plazo estimado del contrato,

6. La fecha limite en la cual los interesadoes deben presentar su oferta y el lugar y forma de presentacién

de la misma,

7. El valor estimado del contralo y la manifestacién expresa de que la Entidad Eslatal cuenta con la

disponibilidad presupuestal

8. Mencion de si la conlratacion estd cabijada por un Acuerdo Comercial

8. Mencion de si la convocalona es susceptible de ser imitada a Mipyme.

10. Enumeracién y breve descripcion de las condiclones para participar en el Proceso de Centratacion,

11, Indicar si en el Preceso de Conlratacion hay lugar a precalificacién

12. El Cronograma

~ Siel proceso conlractual se encuenira sometide a uno ¢ varios acuerdos comerciales, se elaborard
cronegrama de acuerdo a los plazos previslos para cada uno de ellos

13 La ferma como los inleresados pueden consultar los Documentos del Proceso.

NOTA: En los Procesos de Contralacidn adelanlados bajo las medahdades de seleccidn de minima
cuanlia y contralacion directa, no es necesaria la expedicién y publicacidn del aviso de convecaloria en
el SECOP

4.4.1.2 pliegos de condiciones

En los pliegos de condiciones se incluiran las reglas, requisilos y condiciones de participacién, asi come
los crtencs de evaluacién y seleccion del fulure contratisla y las condiciones generales y especiales del
contrafo que se onging.

En deferencia de los requisitos exigidos en el numeral 5 del articulo 24 de la Ley 80 de 1993, el pliego
de condiciones debera delallar claramente los requerimienios para la presentacian de la propuesta

El pliego contendra, cuando menos:

1. La descnpcion lécnica, detallada y compliela del bien o servicio objeto del contrate, identlificado can el
cuarte nivel del Clasificador do Biones y Servicios, de ser posible o de o conlrano con ef tercer
nivel del mismo.

2. La medalidad del proceso de seleccidn y su justificacién,
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3 Los crnienos de seleccion, incluyendo los factores de desempate y los incenlivos cuando a ¢llo haya

lugar

4. Las condiciones de coslo yfo calidad que la Entidad Estatal debe tener eén cugenta para [a seleccion

objetiva, de acuerdo con la modalidad de seleccidn del contratista,

5. Las reglas aplicables a la presenlacion de [as ofertas, su evaluacion y a la adjudicacién del conlralo

6 Las cousas que don lugar a rechazar una ofera.

7. El valar estimado del contrato, el plozo, el cronograma de pagos y la determinacidn de si dobe haber

lugar a fa enlrega de anlicipo, y s hublere, indicar su valor, el cual debe tenor en cuenla los

randimientos que esle pueda generar.

8 Los Riesgos asociados al contrato, o forma de mitigarles y la asignacidn del Riesgo entre las partes

cantratantes

9 Las garantias exigidas en el Proceso de Contratacién y sus condiciones. De igual forma y en

cumplmiento al Decrelo 1082 de 2015, se debe estipular el mecanismo que proceda para restablecer [a

garantia, cuando el coniratista incumpla su obligacion de oblenerla, ampliara o adicionaria.

10 La mencion de si la Enlidad Estalal y el conlralo objeto de los plieges de condiciones estan

cubiertos por un Acuerdo Comarcial,

11. Los términos, condiciones y minula del conlrato.

12 Los términos de la supervision y/o de la intervenloria del contralo.

13 El plazo dentro del cual la Enlidad Estatal puede expedir adendas

14 Uthzacdn de medios elecirénicos para (rdmites y notificaciones si el olerente autonza, en

observancia a la Ley 527 de 1,809 “Por medio del cual se define y se reglamenta el acceso y uso de los

mensajes de dalos, del comercio electranico y de las firmas digitales, y se establecen [as entidades de

cerlificacén y se dictan olras disposiciones y Ley 1437 de 20117Por el cual se expide el cadigo de

procedimiento adminisiralive y de 1o conlencioso administrativa”

1%, El Cronograma

~ Siel proceso contraciual se encuenira sometido a ung o varios acuerdos comerciales, se elaborara
cranograma de acuerdo a los plazos previstos para cada uno de ellos !

Para ol mecanismo de subasta

1 Los plegos de condiciones deben indicar

a) la fecha y hora de inicio de |a subasta;

b) la penodicidad de los [ances; y

¢) el margen minimo para mejorar |a oferta durante la subasta inversa

2 La oferta debe contener dos partes, [a pnmera en la cual el interesado acredile su capacidad
de parlicipar en el proceso de canlralacidn y acredile el cumplimiento de la Ficha Técnica, y la
segunda parte debe contener el precio inicial prapuesto por el oferente.

NOTA 1. Los pliegos de condiciones no serdn objeto de cobro alguno, de conformidad con lo sefialadeo
| en el paragralo 4° del articulo 2° de [a ley 1150 de 2007

NOTA 2. Los interesades pueden hacer comenlarios al proyecto de pliegos de condiciones a partir de fa
fecha de publicacion de los mismos: (a) durante un términe de diez (10) dias habiles en la licilacion
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publica, ¥ (b) duranle un lérmine de cinco (5) dias habiles en | seleccidn abreviada y el concurso de
mérsitos. (Articulo 2.2.1.1.2.1.4. del Decroto 1082 do 2015),

4.4.1.2.1. Modificacién del Pliege de Condlciones.,

La modificacion del pliego de condiciones se realizard a través de adendas. se realizard antes del
vencimiento del plaze para presentar ofertas.

Se puede expedir Adenda para modificar el crenograma una vez vencido el térming para presentacion
de oferas y antes de adjudicacidn

Las publicacicnes de las Adendas se realizardn en los dias habiles, enlre las las 7.00 am_ y las 7.00
p.m., a mas tardar el dia habil anterier al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada
para tal presentacién, salvo en la llcitacién pablica pues de conformidad con la ley la publicacién debe
hacerse con tres (3) dias de anticipacién,

d4.4.1.2. Resolucidn de apertura .
So ordenara apertura del proceso de seleccién, mediante acto administrativo de caracter general

El acto administrativo debe sefalar:

1. El objelo de la contratlacidn a realizar.

2. La modalidad de seleccion que correspanda a la contralacian

3. E! Croncgrama.

4. El lugar fisico o eleclrdnico en que se puede consuliar y rebrar los pliegos de condiciones y los
esludios ¥y documentos previos.

2. La convocatona para las veedurias ciudadanas

&§. El certificado de disponibilidad presupuestal, en concerdancia con las normas organicas
comespondienies.

7. Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con cada una de las modalidades de
seleccion.

4.4.2. Publicidad

Se publicard en el SECOP los documentos del proceso y acles administrativos del misme, dentro de los
tres (3) dias siguientes a la expedicion,

NOTAS

~ La publicacien de los proyecltos de pliegos de condiciones o sus equivalenies no genera
obligacidn para la entidad de dar aperiura al preceso de seleccidn

~ Junto cen los proyectos de pliegos de condicienes se publicaran los estudios y documenlos
previos qua sirnvicron de base para su elaboracion.

L = L
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~ La Entidad Eslatal esld cbligada a publicar cportunamente el aviso de convocaloria o la
invilacion en los Procesos de Contratacion de minima cuanmilia y el proyecto de pliegos de
condiciones an @l Secop para que |os interesados en ol Proceso de Contratacién pugdan presantar
observaciones o solicilar aclaraciones en el término previsto para [a modalidad de contratacian.

» Las Enlidades deberdn publicar las razones por [as cuales se acogen o rechazan las
observaciones a los proyeclos de pliegos

» La cferta que debe ser publicada es la del adjudicalano del Proceso de Contratacion,

~ Los documenlios de las operaciones que se realicen en bolsa de producios no lienen que ser
pubiicados en el Secop

» En el mecanismo de Subasta. La enlidad estatal debe publicar un infarme de habilitacién de los
oferentes, en el cual debe indicar st los bienes o servicios ofrecidos por el inleresado cumplen con la
ficha técnica y 51 el oferente se encuentra habilitado.

4.4.3. Evaluacion de las propuestas
Los factares de escogencia y calificacién de las propuestas tendran en cuenta los siguientes crilenes.

1 La capacidad juridica y las candiciones de expenencia, capacidad linanciera y de erganizacion de los
proponentes seran objele de verficacidn de cumplimienfo como requisitos habidilanies para |a
participacién en el respectivo proceso de seleccion y no otorgardn punlaje. La exigencia de lales
condiciones debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contralo @ suscnbir y @ 5u valor.

2 La oferta mas favorable serd aquella que, teniendo en cuenia los factores lécnicos y economicos de
escogencia y la ponderacidn precisa y detallada de los mismos, conlenida en los pliegos de
condiciones, resulte ser la mas ventajosa para la entidad, sin que la favorabilidad la conslituyan faclores
diferentes a los contenidos en dichos documenlos,

4.4.3.1. Requisitos Habilitantes:

Teniendo en cuenta los cnterios que sefala el articule 5° de Ia ley 1150 de 2007. Los cnlerios en lodo
caso dependeran del tipo de contralo de gue se lrate y para ellp, en los Estudios Previos se
delerminardn los que sean parlinenies

4.4.3.1.1. Capacidad Juridica:

Se venhca la capacidad juridica del propanenie, |a inexistencia de inhabilidades e incompatibilidades,
prohibiciones legales para conlratar y en general el cumplimiento de los requisitos de participacian,
(RUP, imilaciones del represenlanie legal, pdliza de senedad de la oferta) los que se refiere al
proponente (Persana Natural o Juridica, Consorcio @ Unign Temporal) y no a la propuesta. Se venfica
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| como cumple o no cumple. No otorga puntaje. |

Debe anclarse que en ningin momento podrdn subsanarse situaciones relacionadas con la falta de |
capacidad para preseniar oferta. En ningun momenlo serd viable que se acredilen circunslancias
ocurndas con posterionidad al cierre del proceso.

- 4.4.3.1.1.2. Capacidad Financiera |

La capacidad financiera y de organizacidn de los proponenles serd objelo de wverificacion de
cumplimiento como requisitos habilitantes de conformidad con les requisitos minimos exigidos, los
cuales serin establecidos de acuerdo con lo previsto en los Documentos Previos

4.4.3.1.1.3. Requisitos de orden Técnico y Evaluacién téenica

Se deberan eslablecer las especificaciones minimas del bien o servicio y las condiciones de expenencia
| que serdn objeto de verficacién, Scbre el particular en los estudios previos se deferminara el minimo de
| expenencia que el propenenie deberd acreditar de confermidad can la naturaleza del conlrato gue se
| proyecta celebrar y la complejidad del bien, servicio u obra de que se lrale lgualmente, se deberan

delerminar aquellos requisitos de orden técnico que saerdn objeto de ponderacién de acuerde con lo

previsto en los Documentos Previos

NOTA. El cumplimignio de las condiciones lécnicas minimas, habilitaran la propuesta para continuar |
caon la evaluacion y aplicacion de los factores de ponderacidn que se hayan determinado

Segun los factores a evaluar se sefalardn los punlajes a distribuir, indicando las [Gérmulas aplicables |
| para la ponderacién malematica y detallada de los mismos. .

4.4.3.1.1.4 Evaluacidn Econdmica

Se lendra como faclor a evaluar el valor de la propuesta, indicando la férmula aplicable para efectos de |
asignar el puntaje cormespondiente. [

4.4.4 Criterios de Desempate

En los plegos de condiciones se deben incluir Criterics o reglas de desempate. cuando quiera que en
un proceso de seleccion, dos © mas propuestas, aplicados los crilerios de evaluacidn y su penderacién
malemalica precisa, resulten con el mismo puniaje lotal, (idéntico nimero entero y dos decimales). Para
efectos de desempate podrin aplicarse enlre olros los siguientes cntenos:

a) De acuerde a la Ley B16 del 7 de |ulio de 2003, si una ver efectuada la calificacién |
correspandiente, la cferta de un propanente extranjero se encuentra en igualdad de condiciones |
con la de un proponenie nacional, se adjudicard al nacional, |

. b) De acuerdo a la Ley 3681 de 1997 Articulo 24 literal a) y 30 incisos 1 y 2, sl una vez efecluada la |

i calificacién correspondiente, la oferta de un proponenie se encuenira en igualdad de condiciones |
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con la de un proponente gue deniro de sus nominas tenga contralado por o menos un minmo de
diez (10) por ciento de sus empleados en |las condiciones de discapacidad enunciadas en la
citada ley debidamente cerificadas por la oficina de trabajo de la respectiva zona y contralados
par lo menas con anlencndad a un afio, igualmenle deberdn mantenerse por un [apso igual al de
la Confratacion

¢) La propuesta con el menor precio ofertado

d) La mayor capacidad residual acreditada

4.4.5 Plazo y Condiclones de adjudicacion

Se deberd indicar el término dentro del cual se efectuara la adjudicacion sefialando ademas, si esla se
hara en forma total o, se podra efectuar una adjudicacidon parcial del contrato, si esle evento no queda
contemplado en el reglamento de |a contralacidn, no se podran realizar adjudicaciongs parciales,

MNOTAS:

En el evenlo previslo en el articulo 273 de la Constilucidn Polllica v en general ¢n |los procosos de
licitacién pablica, la adjudicacién se hara de forma obligatona en audiencia publica, mediante
resolucian maotivada, que se enlenderd notificada al proponente favarecido en dicha audiencia (Articulo
9 de la Ley 1150 de 2007).

El aclo de adjudicacién es imevocable y obliga a la entidad y al adjudicatane. No obslanie lo anlerior, si
dentro del plazo comprendido enire |a adjudicacion del conlrato y la suscripcién del mismo, sobreviene
una inhakilidad o incompahbiidad o s1 se demuestra que el aclo se obluvo por medios ilegales, esle
podra ser revacado, caso en el cual, 1a entidad podrd aplicar lo previsto en el incisa final del numeral 12
del adicule 30 de la Ley 80 de 18993

Sin peruicio de los potestades a que se refiere el articulo 18 de la Ley 80 de 1983, en aquellos casos en
que la enhidad declare |a caducidad del contralo y se encuenire pendiente de ejecucidn un porcentaje
igual o superior al cincuenta per ciento (50%) del mismo, con excepcitn de los canlratos de cancesién,
se podra conlratar al proponente calificado en el segundo lugar en el proceso de seleccién respectivo,
previa revisian de las condiciones a que haya lugar

4.4.6 Condiclones dol Contrato a colohrar

Debera incluirse como anexo al pliego de condiciones ¢l lexto de la minuta del contralo. La cual
contendra las eslipulaciones y condiciones del contralo a celebrar lales como la forma de pago, las
condiciones de su ejecucidn, slio de entrega o prestacién de servicio, garantias a otorgar por parte del
fulura conlratisla, indicando sus coberturas y vigencias, plazo de ojecucion del contrato, las multas |, las
clausulas excepcionales en aguellos conlratos en los cuales las mismas son facullativas, sefalando en
forma detallada precisa y clara [as obligaciones especiales y generales del contratista y del contratanie
(Umidad) y. en general lodas las condiciones inherentes a |a fulura conlratacion,

4.4.7 Anoxos
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Se debera hacer una relacién de los documentos y formulanos de cardcter técnico, administrativo y
ecaonamico que se consideren necesanos para el suministro de la mayor y mas adecuada informacién
La informacién relacionada con la description técnica detallada y completa del cbjeto a contratar, fa
ficha técnica del bien o servicio de caracterislicas lécnicas uniformes y de comun utilizacién, o los
requenmientos técnicos, se presentard siempre en documenlo separable del pliego de condiciones,
como anexo tecnico, el cual sera publico, salvo expresa reserva.

Igualmente fermara parte de los anexos del pliego el proyeclo de minuta del contrato a celebrar

4.4.8 Susponsion y reanudacidn del proceso

El proceso de seleccidn podra ser suspendido por un lérmino de veinle (20) dias habiles, sefialado en el
aclo molivado que asi lo determine.

Para cuando se presenten posibles wrregulandades en el conlenido de la informacidn en el RUP, se
dara aplicabilidad (de ser necesario) a la impugnacién de la inscripcidn en la Camara de Comercio, lo
antenor de conformidad al parrafo 4 del articulo 8.3 de la ley 1150 de 2007,

4.4.9 Convocataria limitada a MIPYMES
En ¢l pliego de condiciones se establecerd:

La limitacion a las Mipyme nacionales con minimo un (1) afic de exislencia la convocatona del Proceso
de Conlratacion en la modalidad de liclacion puiblica, seleccidn abreviada y concurse de ménlos
cuando:

1. El valor del Proceso de Contralacian es menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos
de América (US5125.000), liguidados con la tasa de cambio que para ol efecto delermina cada dos
afios el Ministerio de Comercio, Industria y Tunsmao; y

2. La Entidad Eslatal ha recibido solicitudes de por 1o menos lres (3) Mipyme nacionales para imitar la
convocatona a Mipyme nacionales. La Entidad Eslatal debe recibir estas solicitudes por lo menos un (1)
dia hibil antes de la Apertura del Proceso de Contratacién (Articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 do
| 2015).

| Se puede realizar convocatonias imitadas a Mipyme nacionales domiciliadas en los departamentos o

| municipios en donde se va a ejecular ¢l conlrato. La Mipyme debe acreditar su domicilio con el registre
mercantil o el cerificado de existoencia y representacidn legal de la empresa (Articulo 2.2.1.2.4.2.3 dol
Docroto 1082 do 2015).

La Mipyme nacional debe acredilar su condicién con un cerificado expedido por ¢l representanie legal y '

el revisor fiscal, si esta obligado a lenerlo, @ el contador, en la cual consle que la Mipyme liene el
| lamafio empresanal establecido de conformidad con la ley. En las convocatonas limiladas, la Entidad
. Estalal debe aceptar solamente las ofertas de Mipyme, Consorcios o Uniones Temporales formados
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unicamente por Mipyme y promesas de sociedad futura suscritas por Mipyme {Articule 2.2.1.2.4.2.4
del Decrelo 1082 de 2015).

4.4,10 Tratados de libre comercio

En ¢l pliego de condiciones se estpulard cuando el proceso de contralacidn esta somelido a uno ©
vanos Acuerdos Comerciales, de igual ferma se debe elaborar el cronograma de acuerdo con los plazos
previsios en dichos Acuerdos Comerciales (Articulo 2.2.1.2.4.1.1 del Decreto 1082 de 2015).

4.4.11 Capacidad Residual

El articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articule 221 del Decrelo Ley 018 de 2012,
establend que “para poder participar en los procesos de seleccidn de los conlrotos do obra, fa

| Copacdad Residunl del proponente o K de Contralacién deberd ser igual o supenor al gue la enlidod
hayo establecido pora el efecto en los plegos de condicionas”

En licitacion Pablica, Seleccidn Abreviada y Contratacidn Directa.

Fara los contratos de obra se exigird la copacidad residual en los (érminos estipulados en el articulo
2.2.1.1.1.6.4 del Decreto 1082 de 2015, asi

El interesado en celebrar contralos de obra con Enlidades Estalales debe acreditar su Capacidad
Residual o K de Contratacidn para lo cual dobe presentar [os siguienies documentos:

1. La hista do fos conlrolos en aecucion suscntos con Enlidades Estotalos y con enlidodes prvadas poara
ajecular obros civiles, asl como el volor y plozo do foles contralos, incluyendo los conlrofos de
concesion y los confralos de obrao suscnlos con concosionanos.

2. Lo fisla de los confralos en efecucidn, suschlos por sociedades, consorcios o umones lemporales, en
ios cunles of proponante tenga paricipacion, con Enlidodos Eslaloles y con enfidados pnvados pora
aiecular ohras civiles, asl como el valor y plozo de loles confralos, incluyendo los conlrofos de
concasidn y fos conltratos da obra Suscnlos con concesionanos.

3 Batanee genaral auditado dol afo inmedialomente antenor y estado de resultados puditodo del afo
an que haya oblenitdo el mayor ingreso operacional en fos alimos cinco {5) Los eslados financieros
deben estar suscrifos por ef mleresado o su represantante legal y el revisor fiscal 51 asla obligado a
tenerio, o ef ouditor o contador si no obligado o fener ravisor fiscal. Se frota de proponentes obligados a
fener RUP, las Enlidodos Esfolnlos solo dobon solicilar como documanto adicional el esfado de
rasultados del afio en que el proponente obluvoe ol moyor ingreso operacional en fos Liimos cinco (&)
anos

La Entidad Estatal debe calcular la Capacidad Residual del Proceso de Contratacién de acuerdo con la
siguiente férmula;

Capacifad Resicdual del Proceso de Conlfratacidn =Presupuesto oficinl estimado -Anticipo

= T FIEAVIOmTE
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51 el plazo estimado del contrato es superior a doce (12) meses, la Capacidad Residual del proceso de
conlratacion equivale a la praporcién lineal de doce (12) meses del presupuesto oficial esimade menos
anticipo cuando haya lugar

NMOTA: Para calcular la capacidad residual se realizard las consullas pertinentes en la pdgina VWeb
www. colombiacompra.qov.co, lales como. Capacidad residual, Gula para determinar y vernficar la
capacidad residual de los proponentes en contratacion de obras piblicas, aplicacién capacidad residual
¥ los que sobre esle tema se dé a conocer (Ver férmulas en el articulo 2.2.1.1.1.6.4 dol Decreto 1082
do 2015).

4.5 Modalidades de Contratacidn
4.5.1 Licitacidn

4.5.1.1 Procedimiento

- El Jefe del Grupo de Adquisiciones y Contralos sclicila el estudio de conveniencia y oporiunidad
y el esludio de mercado, junto con los documentos previos. Recibido éste, se revisa por parte dol
Comité Estructurador y en coordinacién con la Unidad requirente se realizan los ajustes del caso.

- El Grupo de Adquisiciones y Contralos — Gerenle del Proceso Precontractual elabera proyectio
de pliego de condicionas y aviso de convocatoria

- El Gerenle del Proceso elabora comunicacion para designacidon del Comilé Evaluador, los cuales
so escogeran por parte del Jefe Grupo de Adquisiciones del Contratos y avalados por el Ordenador del
Gasle

- El Grupo de Adquisiciones y Contralos, a través del Gerente del Proceso remile copia del
proyecto de pliego de condiciones al Comilé Evaluador para su conocimiento y observaciones

» Con [a revision y aval de |la Asesoria Juridica y la autonzacidon del Ordenador dol Gasto, ol
Gerenle del proceso realiza la publicacidn del Aviso de convocatoria y pliego de condiciones en el
SECOF a través del Portal Unico de Contratacion, en la fecha de su expedicidn. El termine de
publicacion del pre pliego es de diez (10) dias habiles.

~  Con la revision y aval de la asesoria juridica y la autonzacidn del Ordenader del Gasto, se dara
respuesla a las observaciones del pre pliego de condiciones en el SECOP a través del Portal Unico de
Ceonlratacién, pravio anlecedentes de respuesias emilidas par el Comité Estructurader

- El Grupo de Adquisiciones y Contralos elabora para la fima del Ordenador del Gasto, o
proyecto de acto administrative molivado, mediante el cual se ordena |la apertura del proceso de
seleccidn

- El Asesor Juridico revisa el proyecto de resolucion de aperlura y el pliego de condiciones

- Una vez firmada y fechada |la Resolucion de apertura, el Grupo de Adquisiciones y coniratos
raaliza la publicacidn

e Dentro de los diez (10) a veinte (20) dias calendano anleriores a la apertura de la licitacion, el
Grupo de Adquisiciones y Contratos publicard hasta tres (2) avisos con intervalas entre dos (2) y cinco
(5) dins calendario, segun lo exija |a naturaleza, objeto y cuantia del contrato, en [a pagina Web de [a
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entidad conlratante y en el Sistema Electrénico para la Contratacidn Pablica -SECOP.
- El Grupo de Adguisidores y Contrales efectda las modificaciones y ajustes al pliego de
condiciongs para conselidar el defimitive v o remile a |1a asesoria juridica para revisién y postenor firma
del ordenador
- Caon el visado de la asesaria juridica, el ordenador firma el pliego de condiciones y la Resolucién
de aperiura y el Gerente del preceso realiza la publicacion en el SECOP.
- En el proceso que se requiera de |la realizacidn de visila no obligatona al sitio, donde so
realizaran obras o prestacien del servicio o enlrega de bienes en instalacién y/o funcionamienio, el
Gerenle del Proceso yfo Coordinodor del Grupo de Adquisiciones y Contrales, efectuard las
coordinaciones del caso para que dicha visita se realice en los 1érmines y fechas pravistas en el pliego
de condiciones y en todo caso, en forma previa a la realizacidn de |la audiencia de a riegos y de
aclaraciones
- El Subdirector Operalive coordinara con el Jefe del Grupo de Contrales la celebracidn de la
audiencia de asignacion de nesgos. Dilgencia que se debera adelantar a mas tardar el tercer (3°) dia
habil siguiente a la aperiura de Ia hoilacidn. A dicha audiencia asistirdn ademds de los oferentes
{quienes hayan hecho observaciones al proyecto de pliego de condiciones o prepliego), el Gerente del
Proceso y los ntegrantes del Comité Evaluador y Asesor Técnico. Se levantard el acta
camespondiente en la que se consignard el desarrollo de la audiencia y en delalle la discusion
acenlecida con relacion a |a asignacion de riesgos. El Comité Evaluador se pronunciara en [a
audiencia de Riesges de las cbservaciones efectuadas y se definird la asignacién deliniiva de los
nesgos
~  Enesla misma avdiencia se efecluara aclaracion de los pliegos. El acla de audiencia de nesgos
y aclaracion de plieges si da lugar, sera publicada por el Gerente del Proceso, en el SECOF a través
del Portal Umico de Contratacién,
~  El Grupo de Adguisiciones y Conlratos elaborard el proyecio de adenda para la modificacion del
piego ylo respuesta a observaciones, que seran remilidas a la revisién de la asesoria juridica y
postenor aprobacion por parte del Ordenador del Gasto
* NOTA: 51 como resullade de lo debatido en [a audiencia y cuando resulle conveniante, el
Ordenador de Gasto expedird las modificaciones perinenles a dichos documentos y prorregara, si
fuere necesano, el plazo de la lictlacidn hasta por seis (B) dlas habiles.
- El Grupo de Adquisiciones y Conlrato recepcionara desde |a fecha de apertura y hasla |a fecha
del clerre de la licitacién, las propuestas presentadas y las consullas que se formulen por parte de los
interesados
- El Grupo de Adgquisiciones y coniratos elaborara el proyecto de respuesla a lodas las consullas
recibidas y las adendas (moedilicaciones al plego) a que haya lugar, para la revision de la Asesoria
Juridica, el visado de ésla y la ullenior aprobacién dol ordenador del gasto.
e El Grupo de Adguisiciones y conlralos — Garenle del proceso adelantara [a publicacidn en el
SECOP
- El Subdrrector Operativo o el Coordinador del Grupo de Adquisiciones y Contratos preside el
acto de cierre, Irdmite que se llevarda a cabo en el sitio, fecha y hora previslos en el pliego de
candiciones y al que asislirdn ademas de los proponentes, el Gerente del Proceso, los miembros del
Comié Evaluador. De esla diligencia de cierre se realizara un acta la cual serd publicada en el
SECOP
- El Grupo de Adquisiciones y Conlratos - Gerente del proceso, remilira medianle oficio las
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prapuesias al comité evaluador para la respectiva evaluacién,

- El Comité evaluard dentro del plazo seflalade en el oficio de entrega, en forma individual y
autdnoma las propuestas recibidas.

- El Comilé lécnico asesor verificard el contenido de las evaluaciones y recomendara de ser
perlinente. las aclaraciones yfo requenmientos que el Comitd Evaluador solicite durante la etapa de
Evaluacion de estas, siempre y cuande, con ello no se afecle la igualdad y transparencia del procese
Lo anterior en concordancia con @l principio de subsanabilidad.

- El Grupo de Conlrales, proyeclara, en los casos que se requiera y de conformidad con lo

sefialado en el articulo 30 de la ley 80 de 1992 los actos administralivos de prdmega para |a etapa del |

proceso que sea pertinente, los cuales seran remilidos para revision y visto bueno de la asesoria
juridica del FORPO y posterior firma del Ordenador. Una vez hirmados, procederd a disponer su
publicacién en el SECOP

- El Grupo de Adquisicienes y conlratos - Gerente del Proceso, dara traslado a los proponenies
del informe de evaluacian de las ofertas, por el término de Cince (5) dias habiles, plazo dentro del cual,
éslos podrin hacer observaciones a la evaluacidn, sin que puedan modificar, completar o mejorar sus
propuestas.

- Si se recibe observaciones o documentos subsanables, el Gerenle del Proceso remitird a los
comilés evaluadores esta informacion para anflisis y respuesta

~  El Comilé Técnico Asesor venhcara el orden de legibildad de las cferias y teniendo en cuenta la
evaluaciones definilivas emitidas por el Comilé Evaluador realizara la recomendacidn o declaratona de
desierla del proceso,

= NOTA: Cuando se encuenire que el valer de una oferta resulte arbificialmente bajo, el Comité
Evaluador salicitara al Subdirector Operalivo que reguiera al proponente con el fin de que expligue
las razones que sustenten el valor oferfado. Rendidas las explicaciones, si el Comité Evaluadar no
encuentra razones que juslifiquen la existencia de diferencia entre los precios de referencia y los
ofertados por el proponente, presentard al Comité Técnico Asesor la recomendacitn para el
Ordenador de Gasto del rechazo o la conlinuidad de la oferta en el proceso, explicando sus
razones. Como resullado se podra proceder a descalificar al proponente o, a declarar desierto el
proceso, segun comresponda, evenio en el que se deberd iniciar un NUEVD proceso
- El Gerenle del Proceso del Grupo de Adguisiciones y Conlratos elaborara el Proyecto de
Resolucion de adjudicacién o de declaraloria de desiera de la licitacion, la cual serd remibdo para
revisién del Asesor juridico del Grupo de Adquisicianes y Contralos
- El Ordenador deniro del plazo de adjudicacion sefialado en el corespondienie pliego de
condiciones, fijara la fecha, hora y silio en que se llevara a cabo |a audiencia pubhica de adjudicacidn,
de conformidad con lo seftalado en el respectivo pliego,
~  5e publicard en el SECOP a través del Portal Unico de Contratacién, la informacion sobre (a
celebracidn de la citada audiencia, identificando el proceso de que se trale
- Llegado el dia y hora de celebracién de la audiencia, ¢l ordenador del gasto, procedera a su
instatacién,
= Enla audiencia los oferenles pueden prenunciarse sobre las respuestas dadas por la entidad
eslalal a las observaciones presentadas respeclo del inferme de evaluacion, lo cual no
implica una nueva oportunidad para mejorar o modificar la oferta. Si hay pronunciamientos
gque a juicio de la entidad estatal requiere andlisis adicional ¥ su solucion puede incidir en el
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senlido de |la decision a adoplar, la audiencia puede suspenderse por el lérmino necesano
para la venficacian de los asuntos debatidos y la comprebacidn de lo alegado.

= Se concederd el uso de la palabra por una Gnica vez al oferente que asl lo sclicile, para que
respanda o Ias observaciones que sobre |la evaluacidn de su oferta hayan hecho los
intervinignles.

= Todainervencién debe ser hecha por la persona o las personas previamenle designadas por
el oferente, y estar imitada a la duracion maxima que se sefiale con antericndad.

* 5 podra prescindir de la lectura del barrador del acto administrativo de adjudicacidn siempre
que lo haya publicado en el Secop con antelacidn

= Terminadas las intervenciones de los asistenies a la audiencia, se procedera a adoplar la
decision que correspanda

- Si |la decisidn de la administracion es la de postergar la continuacidn de o audiencia en olra
fecha, se indicara inmediatamente el dia, hora y sitio para tal efeclo.

- En la fecha sefalada para |8 conlinuacidn de |la audiencia, se reanudard @ misma, y se
procederd a presentar la respuesta a las cbservaciones efectuadas por los proponenles y a tomar la
decision de adjudicacion o declaratona de desiera,

NOTAS: El acto de adjudicacién es imevacable y obliga a la entidad y al adjudicatario. Mo obslante, el
articulo 9° de la Ley 1150 de 2007, eslablecid excepciones con respecto a inhabilidades e
incompaliblidades schrewviniontes

51 se presenta oferta Unica, siempre que cumpla can los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los
requenmentos de los pliegos de condiciones se puede adjudicar el contrato.

31 ¢l adjudicatano no suscribe el contralo dentro del lérmino sefialade en los respectivos plegos de
condiciones se podra hacer efecliva la garantia de seriedad de la propuesta, sin perjuicio de las
acciones legales que se puedan adelantar para el cobro de los perjuicios causados no cubierios por la
garanlia. En este caso, se podra proceder dentro de los quince (15) dias siguienies a adjudicar el
confrato medianie aclo administrativoe debidamenie molivado al proponente calficade en segundo
lugar, silempfe que su propuesta sea igualmente favorable (numeral 12, articulo 30 de la Ley 80 de
19983).

Declaratoria de desierta una licitacion. Se podra adelaniar el Procese de Contratacién
correspandiente aplicando las normas del proceso de seleccion abreviada de menor cuantia, para
lo cual debe prescindir de: a) recibir manifestaciones de interés, y b) reahizar el sorteo de oferentes. En
este coso, la entidad eslatal debe expedir el aclo de aperlura del proceso de contralacion dentro de los
cuatro (4) meses siguientes a la declaralena de desierla,

4.5.1.2. Licitacldén Pdblica - Prosontacién de Oferta de manera dindmica mediante Subasta
Invorsa:

Con arreglo a lo dispuesto en el numeral 1° del arlicule 2* de la ley 1150 DE 2007 y de conformidad
con lo que sefiala articulo 2.2.1.2.1.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se podra incluir en el pliego de
condiciones vanables respeclo de las cuales, el proponente podra ofrecer una mejora en las
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condiciones de calidad y precio de manera dinamica mediante subasla invarsa

En todo caso, en los eventos de conformacién dinamica de la oferta, se aplicard en términos generales
el precedimiento alras indicado para la licilacidn pdblica, con las siguienies vanables:

1. En la fecha indicada en el pliego de condiciones los propenentes presentardn s se previd la
preseniacion tolal de la oferta de manera dindmica, los documentos que acrediten los requisitos
habiltantes exigides (capac:dad juridica, capacidad administrativa, operacional y financiera).

2. El Comité Evaluador denlro del plazo previslo en el pliego, venficard el cumplimiento de los
requisitos y condiciones exigidos en al pliego y determinara que proponenies podran continuar en el
proceso. Los requisitos o documenios subsanables podran ser requerides en condiciones de igualdad
para lodos los proponenies hasta ol momento previo a [a reahzacion de 1o subasta.

3. El Subdirector Operalive conveca al Comité Técnico Asesor para la presentacidn y sustentacién del
informe de verificacién por parte del Comité Evaluadar

4. Con la Recomendacién del Comité Técnico Asesor, el Grupo de Adguisiciones y Contratos publica
inferme de verificacién en el SECOP y se concede el lérmino previsto en el pliego para la formulacién
de observaciones por parte de los oferentes

5. Se corre Iraslado de las observaciones al Comité Evaluador para su esludio y andliss.

6. Elaborado el documento de respuesta las observaciones por parte del Comité Evaluador, el
Gerenle del Proceso presenta al Comilé Técnico Asesor (convocado por el Subdirector Operativo) para
lo de su compelencia

7. Caon los oferentes habilitados en la fecha y hora prevista en el plego de condiclones, se realizara la
subasta inversa para la conformacién dindmica de la oferta

4.5.1.2. Audiencia de Subasta Inversa

El Ordenador del Gaslo presidira la audiencia de subasta y previo a 1a iniciacién de esta informara a los
proponentes la mecanica de desarrollo de la misma

Los propenenies, en relacidn con aquelles aspectos de 1a oferla que incluyen vanables dinamicas de
| conformidad con el pliege de condiciones, presenlardan un proyecto de oferta inicial, que podra ser
majorado mediante la realizacion de posluras sucesivas, hasta la conformacién de su oferta definitiva,
aenlendiendo por esta, [a dllima preseniada para cada varioble dentro del lapso de la subasla.

Se lemara como definitiva la propuesta de oferta inicial que haya realizado el oferente que no hizo uso
de su derecho a presentar posturas, una vez concluido el tiempo previsto para el efecto

Al término de la subasta, se adjudicard el contralo a quien haya presenlade 1a oferta con las variables
dinamica, En ningon caso el precio sera |a anica consideracién somatida a confermacion dindmica

De la audiencia se levanlara la correspondiente acta y postenormenle se elaborard el aclo
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[ administrative de Adjudicacitn
4.5.2 Seleccidn Abreviada

Es una modalidad de seleccion objeliva prevista en el numeral 2° del articulo 2° de |a ley 1150 do
2007, determina las siguientes causales:

a La adquisician o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comdn
ullizacién por pare de las enlidades, que comesponden a aguellos que poseen a5 mismas
especificacicnes técmcas, con independencia de su disefio ¢ de sus caracterislicas descnplivas, y
comparen patrones de desempefio y calidad objelivamente definidos,

b Lacontratacin de menor cuantia,

c. Sin perjuicio de lo dispuesto en la Ley 100 de 19593 y en la Ley 1122 de 2007, la celebracion de
contratos para la presiacian de servicios de salud. El reglamento inlerno correspondiente fijard las
garantias a cargo de los contratistas. Los pagos correspondientes se podran hacer medianie encargos
fiducranos

d La conlratacidn cuyo proceso de licitacién pablica haya sido declarado desierto, caso en el cual, se
doebera imciar la seleccidn abreviada dentro de los cualro meses siguienies a la declaracién de desiera
del proceso inicial,

e La enajenacidn de bienes de la entidad, con excepcidn de aquellos a que se refiere |a Ley 226 de |
1895

f Producios de ongen o destinacidn agropecuarics que se ofrezcan en las bolsas de productios
legalmenle constituidas,

g Los aclos y conlralos que tengan por objele direclo las actividades comerciales e indusinales propias
do las empresas induslriales y comerciales eslatales y de las sociedades de economia mixta, con
excepcion de los contratos que a tilulo enunciativo identifica el articulo 32 de Ia Loy B0 de 1993.

h Los confratos de los entidades, a cuyo cargo se encuenire (o ejecucién de los programas de |
proleccian de personas amenazadas, programas de desmovilizacion y reincorporacion a la vida civil de |
personas y grupos al margen de la ley, incluida la alencién de los respeclives grupos familiares,
programas de alencion a poblacion desplazada por [a violencia, programas de proleccion de derechos '
humanos de grupos de persanas habilanies de la calle, nifios y nifias o jovenes involucradas en grupos
juvaniles gue hayan incurmdo en conducias contra el palrimonio econdmico ¥ sostengan enfrenlomiento |
violentos de diferente tipp, y poblacion en alto grado de vulnerabilidad con reconocido estado de |
exclusion que reguieran capacitacion, rescociglizacidn y preparacion para el trabajo, incluides los
confratos fiducianos que demanden.

1 La contratacidn de bienes y servicios que se requieran para la defensa y seguridad nacional

4.5.21 Soleccion Abroviada Blenes y Seorvicies de Caracteristicas Técnicas Uniformes y de |
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Comuon Utilizacion

Bignes y servicios de caracleristicas lécnicas uniformes y de comun ullizacién son aquelles que
comparten caraclerislicas descnptivas y se encuentran comunmente en ¢l mercado

No se consideran de caracterislicas lécnicas unifermes y de comon utiizac:dn las chras pltlicas y los
senvicios inlelectuales.

La adquisicidn de esles bienes y servicios, se puede realizar por:

1. Subasta Inversa
Z2 Compra por Acuerdo Marco de Precios.
3. Adquisicidn a través de Baolsas de Productos

| 4.5.2.1.1 Disposiciones Comunes

| El pliego de condiciones para contralar bienes y servicios de caracterishicas técnicas uniformes y de
comun utilizacion, debe indicar

1. La ficha técmica del bien o seriicio que debe incluir: a) la clasificacién del bien o sorvicio de acuerdo
con el Clasificador de Bienes y Servicios; b) la idenlificacién adiclonal requenda; ¢) la unidad de medida;
d) la calidad minima, y e) los palrones de desempefio minimos

2. 5i el precio del bien o servicio es regulado, la vanable sobre la cual se hace la evaluacion de las
oferas,

3. Delinir el conlenido de cada uno de las partes o lotes, si la adguisicién se pretende hacer por partes [
4.5.2.1.2 Excepcion a la Publicidad de documentos

No se hara la publicacidn de documentos en el SECOP en los siguientes eventos de seleccidn
abreviada: .

a) La enajenacion de bienes del Eslado

b) La adquisicién de productos de ongen o destinacion agropecuancs que se ofrezcan en las bolsas de |
preductos legalmente conslituidas, :
c) La adquisicion o suminisire de bienes y servicios de caracleristicas técnicas uniformes y de comuan
utilizacidn que s realice a travis de [as bolsas de producios,

d) Los procesos do seleccion cuando su valor sea inferior al 10% de |la menor cuantia

4.5.2.2 Seleccidn Abreviada Para la Adquisicidon de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y de comin utilizacion por subasta inversa

‘ Subasta Inversa: Es una puja dindmica efectuada presencial o electrdnicamente, medianie [a
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reduccion sucesiva do precios durante un tiempo determinado
La Subasla inversa electrénica, tendrd lugar en linea a través del uso de recursos lecnologicos

En la Subasta inversa presencial, los lances de presentacién de las prepueslas se haran con la
presencia fisica de los proponentes y por escnlo.

En la subasta inversa elecirénica se deberd garantizar y clargar plena segundad sobre el cngen e
wenidad del emisor del mensaje de dalos y scbre su integndad y conlenido, de conformidad con lo
dispuesto en la ley 527 de 1999 y segin lo sefalado en el respectivo pliego de condiciones

4.5.2.2.1 Procodimiento

4.5.2.21.1 Adquisicion Bienes y Servicios Caracteristicas Técnicas Uniformes y de Comun
utilizacion por Subasta Inversa Presoncial

- El Jefe del Grupo de Adquisiciones y Conlralos solicita el estudio de conveniencia y oportunidad
y ¢l estudio de mercado. Recibido éste, se revisa por parle del Comité Estructurador y en coordinacidn
con la Unidad requirente se realizan los ajustes del caso.
- El Grupo de Adquisiciones y Coniratos - Gerente del Proceso elabara el proyecto de pliego de
condiciones ¥ aviso de convocalona.
- El Gerenle del Proceso elabara la comunicacién para designacian del Comilé Evaluador, los
cuples se escogeran por parle del Jefe Grupo de Adguisiciones del Contratos y serdn avalados par el
Ordenador del Gasto.

e El Grupo de Adquisicionos y Contratos, a través del Gerenle del Proceso remite copia del
proyecto de pliego de condiciones al Comilé Evaluador para su conocimignto y observaciones.
- Con la autorizacidn del Ordenador del Gasto y el visado de la Asesoria Juridica, el Gerente del

proceso realza fa publicacion del Aviso de convocaloria y proyecto de pliego de condiciones en el
SECOP a través del Portal Unico de Contratacidn, en la fecha de su expedicién, El lermino de
publicacian del pre pliego es de cinco (5) dias habiles.

- Con la firma del Ordenador del Gaslo y el visado de la Asesoria Juridica, se dara respuesta a las
observaciones del proyecto de condiciones en el SECOP a fravés del Portal Unico de Contratacion,
previo antecedentes de respueslas emitidas por el Comité Estructurador (antes de publicar la resalucidn
de aperiura)

- El Grupo de Adquisiciones y Contralos - Gerenle del Proceso, elabora para la firma del
Ordenador del Gasto, el proyeclo de aclo administrativo motivado, medianie el cual se ordena la
aperiura del proceso de seleccion,

- La Asesoria Juridica revisa el proyecio de resolucion de aperiura y el pliego de condiciones.

- Una vez firmada y fechada la Resolucidn de apertura, el Grupo de Adquisiciones y Contralos-
Gerenle del Proceso realiza lo publicacion en [ pagina Web de [a entidad contralante y en el Sistema
Electrénico para la Contratacion Poblica -SECOP.

- Cuando a juicio del Ordenador del Gasto se presenten circunstancias de inlerés pablica, general
o particular que requieran analizarse, y que puedan afectar la normal culminacidn del proceso, ésle
podra ser suspendido por un lérmino necesano para analisis yfo verificacion de los aspectos. por lo cual
se efectunrd aclo administrativo debidamente molivado, que serd elaborado por el Gerente del Proceso
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del Grupo de Adquisiciones y Conlralos, revisado de la Asesaoria Juridica

- El Grupo de Adquisiciones y Conlratos — Gerenle del proceso, elaborard el proyecio de adenda
para la modificacian del pliego y/o respuesta a cbservaciones, que seran remilidas a la revisién de la
Asesoria Juridica y postencr aprobacién por parte del Ordenador del Gaslo,

. NOTA: Si como resullado de lo debatido en la audiencia y cuando resulle canveniente, el
Ordenader del Gaslo expedird las modificaciones pertinenles a dichos documenios vy
prarrogard, si fuere necesario, el plazo del proceso hasta por seis (8) dias hibiles

- El Grupo de Adguisiciones y Contrales = recepcionard desde la fecha de apertura y hasla la

fecha del cierre de la licilacidn las propuestas presentadas y las consullas que se formulen por parte de

los intaresados.

- El Grupo de Adquisiciones y contralos elaborard el proyecto de respuesta a todas las consultas

recibidas y las adendas (modificaciones al pliego) a que haya lugar, para la revisién de la Asesoria

Juridica del FORPO, el visado de ésla y la ulterior aprebacién del ordenador del gasto.

- El Grupo de Adquisiciones y Contralos recepciona y surte la publicacién en el SECOP de las

observaciones y sugerencias formuladas al proyecto de pliego por los interesados en el proceso.

- El Grupo de Adguisiciones y Contralos, una vez recepcionadas las observacicnes de los

interesados, las estudia y analiza y procede a determinar cudles son de recibo, para su inclusién en el

pliego definitive o, cuales considera necesario remitir al drea técnica de la dependencia que hizo el

requerimiento del blen o servicio, para su estudio y andlisis,

- El Grupo de Adquisiciones y Cantrales, publica el documenlo que contenga las apreciaciones de

la Unidad sobre las observaciones al proyecto de pliege formuladas por los interesados, en la fecha de

su expedicion, en el SECOP.

- El Grupo de Adquisiciones y Contrates elabora proyecto de resolucion de apertura para firma del

ordenadar, el cual debe conlener [a informacidn sefalada en el articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082

de 2015.

- La Asesoria Juridica revisa el proyecto de resalucion para la firma del Ordenador del Gasto

- El Grupo de Adquisiciones y Contralos, elabora las modificaciones y ajustes al proyeclo de
pliecgo de condiciones, consolidando el Pliego de condiciones definitive, le tramite para revisién
de |a Asesoria Juridica del FORPO y posterior firma del Ordenado del Gaslo

- El Grupo de Adquisicienes y Conlratos, pracede a realizar la publicacidn de la Resoclucitn de

Aperiura y ol pliego de condiciones en el SECOP.

- El Grupo de Adquisiciones y Conlratos, recibird las consullas que se formulen por parle de los

interesados, las cuales serdn esludiadas y analizadas para efectos de su respuesta

- El Grupo de Adquisiciones y Conlratos, proyectara la respuesla a todas las consultas recibidas y

las adendas a que haya lugar, para la revisidn de la Asesoria Juridica y la aprobacion del Ordenadar del

Gaslo. En el caso de adenda, una vez aprobada por el ordenador, procederd a reproducirla y a tramitar

su publicacidn en EL SECOP a través del PORTAL UNICO DE CONTRATACION, disponiendo o

poertinente para facilitar su consulta.

- El Grupo de Adquisiciones y Conlratos, en la fecha y condiciones previstas en el plego.
recepciana las oferas iniciales presanladas
- El Subdirector Operativo o el Jefe del Grupe de Adquisiciones y Contratos preside el aclo de

cierre, tramite que se lievara a cabo en el silio, fecha y hora previstos en el pliego de condiciones y al
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que asistiran ademas de los propanentes, ol Gerente del Proceso, los miembros dol Comité Evaluador
De esta diligencia de ciarre se realizard un acta la cual serd publicada en el SECOP.

" El Grupo de Adqguisiciones y Contralos, recibidas las ofertas, las remilird al Comilé de
Evaluacidn, para la verificacién de la habiliiocion de los oferentes. En el lérmino de vernficacian, el
Comilé podrd solicilar aclaraciones a los oferentes y vencido el plazo para la verficacion, el Comilé
rendira las evaluaciones 1as cuales serdn revisadas por el Comilé Técnico Asesor y se carrera traslados
a los oferenles para que en el plazo previsto en el pliego, se subsanen la ausencia de requisitos o 1a
falta de documentos habilitantes, Dichas evaluaciones serdn publicado par El Grupo de Adquisiciones y
Contrates = Gerente del Proceso, en el SECOP.

- Vencido el plazo sefialado para subsanar [a ausencia de requisiles o la falta de documentos
habillanes. se procederd por parte del Grupo de Adquisiciones y Conlratos — Gerente de proceso, a
publcar un informe de habilitaciéon de los olerentes, en el cual debe indicar si los blenes o sarvicios
ofrecidos par el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se encuentra habilitado

- Si en el proceso de confratacién se presenia un Gnico oferente cuyos bienes o servicios cumplen

con |a ficha lécnica y esta habililado, se procederd a adjudicarfe el conlrato al unico oferente si el valor

de la oferta es igual o infenaor a la dispanibilidad presupuestal para el contralo, caso en el cual no hay
lugar a la subasta inversa
- Si hay lugar a subasta inversa (como minimo dos oferentes habilitados), |a subasia debe iniciar

| cen el precio mas bajo indicado por los oferenles y en consecuencia, solamenle seran vilidos los lances

: efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferla sea mejorada en por lo menos el margen

minimeo establecido

- Si los oferentes no presentan lances durante la subasla, se debe adjudicar el cantrato al clerente
que haya presentado el precio inicial mas bajo
- Si al terminar la subasta inversa hay empate, la entidad eslatal debe seleccionar al oferente que

presenid el menor precio inicial, En caso de persistir el empate |a entidad estalal debe aplicar las
sigurentes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar el oferente favorecido, respetando los
compraomisos adquindos por Acuerdos Comerciales

» Prefenr la oferta de bienes o servicios nacicnales frente a la oferta de bienes o senicios
extranjeros,

» Prefenrlas oferlas presentada por una Mipyme nacional.

» Preferir o ofeta presenlada por un Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad
futura siempre que. (a) esté conformado por al menas una Mipyme nacional que lenga
una participacién de por lo menos el veinticinco per ciento (25%); (b) la Mipyme aporte
minimo el veinticinco por clento (25%) de la expenencia acreditada en la ofera; y () m la
Mipyme, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, S0CI0s O
accionistas de los miembros del Consorcio, Union Temporal o promesa de sociedad
fulura.

« Prefenr 1a propuesia preseniada por el oferente que acredile en [as condiciones esla-
blecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nomina esla en
condicion de discapacidad a |a que se refiere la Ley 361 de 1997, Si la oferta es
presentada por un Consorcio, Unidn Temporal o promesa de socedad fulura, el
integrante del oferenle que acredite que el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en
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condicidn de discapacidad en los lWrmings del presenle numeral, debe tener una
participacion de por lo menes el veinticinco par cienlo (25%) en el Consorcio, Unidn
Temparal o promesa de sociedad fulura y aportar minimo el veinlicinco por ciento (25%)
de la expenencia acreditada en 1a oferta

+ Utlizar un mélodo aleatorio para seleccionar el oferente, mélodo que debera haber sido
previslo en los pliegos de condiciones del Proceso de Contralacian.

- Termina la subasla inversa cuande los oferenles no hagan lances adicionales durante un
periodo para la presentacién de lances. Se debe adjudicar el contralo al oferente que haya presentado
el lance mas bajo.

- En el acto de adjudicacidn, se indicara el noembre de los oferentes y el precio del dlimo lance
preseniado por cada uno de ellos.

4.5.2.2.1.2. Subasta Invarsa electronica (5] se llegase a aplicar)

Se debe fijar en los plegos de condiciones el sistema que ullizard para la subasta inversa y los
mecanismos de segunidad para el intercambio de mensajes de dalos

Falfas técnicas durante la subasfa inversa efecirdnica. Si en el curse de una subasta inversa
electrdnica se presentan fallas técnicas que impidan a los oferenles presenlar sus lances, [a subasta
debe ser suspandida y cuando la falla lécnica haya sido superada la entidad estatal debe reiniciar la
subasta.

Si par causas imputables al oferenle o a su proveedor de solucicnes de tecnologia de la informacion y
telecomunicaciones, duranle [a subasla inversa elecironica la conexidn con el sistema se pierde, Ia
subasta conlinuara y la entidad eslatal entiende que el proveedor que pierde su conexion ha desistido
de participar en la misma.

MOTA. Precios artificialmente bajos: De acuerdo con la informacién an el deber de andlisis del sector
econémico, si el valor de una oferta parece artificialmente bajo, el Ordenador del Gasle requenra al
oflerente para que explique las razones que suslentan el valor ofrecido. Los comités Evaluadores y el
Comité Técnico Asesor deben recomendar rechazar Ia oferta o continuar con el andlisis de la misma en
|3 evaluacion de las oferas dando continuidad al proceso.

4.5.2.3 Seleccidon Abreviada Para la Adquisicion de blenes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes y de comin utillzacién por Compra por Acuerdo Marco de Precios

4.5.2.3.1 Contenidos.

Acuerdo Marco de Precios es ¢l conlralo celebrado enire uno o mas provecdores y Colombia Compra
Eficiente, o quien haga sus veces, para la provisidn a las Entidades Eslatales de Bienes y Servicios do
Caracteristicas Técnicas Uniformes, en la forma, plazo y condiciones eslablecidas en eslo

______ : Fasavg :nln-:al‘"ﬁl“
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Catdlogo para Acuerdos Marco de Precios es |a ficha que conliene: (a) la lista de bienes yfo servicios,
(b) las condiciongs de su confralacidn que estan amparadas por un Acuerdo Marco de Precios, y (c) [a
ista de los contratisias que son parte del Acuerdo Marco de Precios,

| 4.5.2.3.2 Procedencia del Acuerde Marco de Precios. Es obligacién la adquisicion de Bienes y
| Serscios ce Caraclerishcas Técnicas Unifermes a través de los Acuerdos Marco de Precics vigentes,

| 4.5.2.3.3 |dentificacién de bienes y servicios objeto de un Acuerdo Marco de Precios. Colombia
| Compra Eficiente, o quien haga sus veces, periédicamenie debe efectuar Procesos de Contratacidn
| para suscnbir Acuerdos Marco de Precios, leniendo en cuenia los Bienes y Servicios de Caracteristicas
| Tecnicas Uniformes contenidos en los Planes Anuales de Adguisiciones de las entidades eslalales y la
[ infarmacidn cisponible del sistema de compras y conlratacion piblica

! El Fendo Rolalono de la Policia a través del Grupo de Adquisiciones y Conlralos puede solicitar a

| Colombia Compra Eficenle un Acuerdo Marco de Preciocs para un bien o servicio delerminado
Colombia Compra Eficiente debe estudiar la solicilud, revisar su pertinencia y definir [a oportunidad para
inigiar @l Proceso de Contratacidn para el Acuerdo Marco de Precios solicitado.

4.5.2.3.4 Willzacidn del Acuerdo Marco de Precios. Colombia Compra Eficiente debe publicar el
| Catdlego para Acuerdos Marco de Precios, y la Oficina Asesora de Planeacion del Fondo Relatorio de
| la Policia, en la etopa de planeacién del Proceso de Contratacién estd oblignda a verificar si existe un
Acuerdo Marco de Precios wigente con el cual la entidad pueda sabsfacer la necesidad identificada. Esta
actividad se coordinara de igual forma con el Grupo de Adquisiciones y Conlratos.

| S1 el Catdlogo para Acuerdes Marco de Precios contiene el bien o servicio requerido, se conshiluye [a

| obbgacion de suscnbir el Acuerdo Marco de Precios, en la forma que Colombia Compra Eficiente

[ disponga, y luego puede colocar la orden de compra correspandienie en los términos establecidos en el
Acuerdo Marco de Precios

No se exigird garantias en las érdenes de compra denvadas de los Acuerdos Marco de Precios, a
| manos que ¢l Acuerdo Marco de Precios respectivo disponga 1o contrario,

| 4.5.2,3.5 Proceso de contratacldn para un Acuerdo Marco de Precios. Colombia Compra Eficienta
| debe disefar y orgamzar el Proceso de Conlratacion para los Acuerdos Marco de Precios por licilacidn
publica y celebrar los Acuerdos Marco de Precios

El Acuerdo Marco de Precios debe establecer, entre otros aspectos, la forma de:

a) evaluar el cumplimiento de las obhgaciones a cargo de los proveedores y de los compradores;
b) proceder frente al incumplimiento de las drdenes de compra; y

c) actuar frente a los reclamos de caldad y oportunidad de |a prestacién.

I
| 4.5.2.3.4 Procedimiento de contratacion por Acuerde Marco de Precios
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del bien o servicio, los Estudios Previos correspondientes, con |a modalidad de Seleccidn Abrewada
para la adquisician de bienes y servicios de caracleristicas lécnicas uniformes y de comun ullizacién
por acuerdo marco de precios.

» El Comité Estructurador junte con la Unidad Requirente. venfican en  pagina  web
hitp iwwew colombiacompra gov cofesfamp si existe acuerdo marco de precio vigenle.

~ El Comilé Estructuradar salicita el Cerlificado de Disponibiidad Presupuestal para inicio del proceso

» Una vez oblemda la aulonzacion del Crdenador de Gaslo, el Gerente del Proceso ingresara a la
pagina:  htip /hwaww colombiacom v mp. con el fin de registrarse como usuane,
diigenciando el formulario de condiciones de los usuanes de Comprador y de Ordenador de Gasto

~ Se enviard el formulario firmado por el Ordenador del Gaslo junto con ¢l logo a la pagina de
Colombia Compra y se recibira |a creacién de 1os usuarnios.

~ Lacompra de bienes y servicios objelo de un Acuerdo Marco de Precios debe hacerse a través de la
Tienda Virtual del Eslado Colombiano que es un aplicativo del SECOP. Los usuanos pueden buscar
los blenes y servicios objeto de los Acuerdos Marco de Precio vigentes para generar drdenes de
compra

~ El Gerente del Proceso, quien recibe el usuano comprador, busca el producto, por ello cuando
considere necesano publica el Estudio de Conveniencia y Oporlunidad elaborado para este fin,
dilgencia los formatos estipulados por Colombia Compra de acuerdo al bien a adquirir, de acuerdo a |
las necesidades de |la Entidad y solicita colizacién

~ El Gerenle del Proceso dentro del plazo estipulado por Colombia Compra para cada Evento en los
Acuerdos de Marco de Precies, analiza las ofertas de los proveedores sobre el caldlogo o las
colizaciones y solecciona el proveedor segdn los crilerios establecidos en el Acuerde Marco de
Precios vigente para el objelo a adquinr.

-~ El Ordenador del Gaslo, por inlermedio del Gerente del Proceso selecciona el proveedor que
cumpla con [as condiciones requeridas ¥ sea | oferta de mener precio.

~ ElI Gerenle del preceso, quien es usuano comprador, realiza la aprobacidn de la soliciud
seleccionada del proveedor y envia al Ordenador del Gasto la Orden de Compra para su |
aprobacidn

-~ Una vez sea suscnla la Orden de compra por el ordenador del Gasto y sea aceplada por Proveedar
del Acuerdo Marco de Precios, se considera celebrado contrato, es decir ¢l Documento de ORDEN
DE COMPRA y su aceptacidn por parte del proveedor que suscribié el acuerdo marco de precios, se
constiluyen en el CONTRATO

=~ El Gerenle del proceso enlrega la carpela informaliva y con acervo documental del acuerdo marco
de precio al Gerenle Contractual para solcitar el Registro Presupuestal, programa de pagos y
notificacidn al superysor

~ El Gaerente Contractual continda con el tramile de cuentas y pagos.

~ El Gerenle de liguidaciones hace la liquidacién de la orden de compra. Para la publicacidn de la
liquidacién, se coordinard con Colombia Compra Eficiente y se realizara el trdmite que sefalen para
tal fin (51 s& requiere).

~ El Jofe del Grupo de Adquisiciones y contratos solicita a 1a dependencia que hizo el requenmiento ‘
[
|

Nota: Cada acuerdo marco de precios, tiene su especificidad, por lo tanto se debe verificar las
condiciones de cada uno y lambién cada proceso anlerior debe quedar registrade en el sistermna de la

ienda virtual de Colombia compra eficiente
— R F.d5 {Z'.\.?:"iﬂlﬂ'a.al"ﬁ%
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4.5.2.4 Adquisicién de bienes y serviclos de condiciones técnicas uniformes a través de Bolsas
do productos

4.5.2.4.1 Contenidas

Régimen aplicable. Ademas de lo previsto en el Decreto numero 2555 de 2010 y las normas que lo
medifiquen, aclaren, adicionen o sustiluyan y los reglamenios inlernos de las bolsas de productos, las
siguientes disposiciones son aplicables a la adgquisicién de Bienes y Servicios de Coracleristicas
Técnicas Uniformes en bolsas de produclos.

Plangacién de una adquisicion en la bolsa de productos. Se realizard la comparacién e
identificacion de las ventajas de ulihzar la bolsa de productos para la adquisicion respectiva, frente a la
subasio inversa, al Acuerdo Marco de Precios o a la promocion de un nuevo Acuerdo Marco de Precios
para tales bienes o sericios, incluyendo el analisis del proceso de seleccidn del comisionista, los coslos
asociados a la seleccidn, el valor de la comisidn y de las garantias.

El estudio mencionado debe maostrar la forma en que se garantiza los principios y objelives del sistema
de compras y contralacidn publica

Requisitos para actuar como comisionista de entidad estatal. Se puede exigir a los comisionistas
interesados en participar en el procedimienio de seleccidn a través de las bolsas de produclos, el
cumplimiento de requisitos habilitantes adicionales a su condicidn de lales, siempre y cuando estos

| sean adecuados y proporcionales al objelo a conlratar y a su valor.

Soleccion del comisionista. Se debe seleccionar al comisionista de acuerdo con el procedimienio
interno aplicable en la belsa de productos, el cual debe ser competitivo.

Se debe publicar el contralo suscrito con el comisionista seleccionado y sus modificaciones en el
SECOP

Dispeonibilidad presupuestal. Para celebrar el cenlrato do comisién, se debe acredilar que se cuenia
con la disponibibhdad presupuestal para el conlralo de comisidn, para la operacién que por cuanta suya
adelama el comisionista en la bolsa de productos, para |las garantias y los demas pagos que deba hacer
como consecuencia de |a adquisicion en bolsa de produclos, de acuerdo con el reglamento de la bolsa
en la cual la entidad estalal haga la negociacian.

Lista de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes. Las bolsas de produclos deben
estandanzar, hpificar, elaborar y aclualizar una lisla de los Bienes y Servicios de Caracterislicas
Técnicas Uniformes susceplibles de ser adquindos, de tal manera que solo aguelios que eslén en la
Iisia puedan ser adquindes a fravés de [a bolsa de que se trate,

Las boisas de preductos deben mantener esla lisla a disposicion de las enlidades eslatales y del publico
en general en sus oficinas y en la corespondiente pagina web, sin parjuicio de cualguier otro medio de
divulgacion
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Garantia dnlca a favor de la entidad estatal. Como requisilo para la ejecucidn del contralo de
comisién, el comisionisla seleccionado debe canstiluir a favar del Fonde Retatono, garantia dnica de
cumplimienio, en relacidn con el valor de 1a comisian que se pagard al comisionisla por sus servicios

Garantias de cumplimiento a faver del organismo de compensacidn de la bolsa de productas. El
Fondo Rotalerio de la Policia y el comilenle vendedor deben constiluir a favor del arganismo de
compansacién de la bolsa de productos las garantias establecidas en su reglamento, para garantizar el
cumplimienic de |las negociaciones de adguisicién de bienes y servicios de caracterislicas técnicas
uniformes.

Se puede exigir al comitente vendedor garantias adicionales siempre y cuando resulten adecuadas y
proparcicnales al objeto a contralar y a su valor

Suporvision dol cumplimiento de la eperacion. Se deben designar un supervisor de la ejecucién de
las operaciones que por su cuenta realizan las bolsas de produclos y del conlrato de comisién. Si se
verifica inconsislencias en la ejecucidn, debe paner en conocimiento de la belsa tal sitluacién para que
esla la examine y adople las medidas necesanas para dirimir la controversia de conformidad con sus
reglamentos y, de ser el caso, notifigue del incumplimiento a su organismo de compensacion

4.5.2.4.2 Publicidad

Los documenlos de las operaciones que se realicen en bolsa de productos no tienen que ser publicados
en gl SECOP.

4.5.2.4.3 Procedimiento

~ El Jefe del Grupo de Adguisiciones y contraflos solicita a la dependencia que hzo el
regquerimiento del bien o servicio, la remision de los Esludios Previos comespondientes.

- El Subdireclor Operativo convaca al Comilé Técnico Asesor, para la sustentacidn por parte de la
Oficina Asesora de Planeacion y del Grupo de Adquisiciones y Contratos de la conveniencia de
adelanlar la compra de los bienes o servicios a través de bolsa de productos, previa verificacian del
listado actualizado de bienes de caraclerislicas técnicas uniformes y de comun utilizacién publicado
por las bolsas de produclos.

~  El Comité Técnico Asesor realizara la recomendacién al Ordenador del Gasto

- En caso de que se considere necesano hacer uso de esta modalidad se debera tener en cuenta
ademas del valor del contrato de comisién, el de la operacidn que por cucnta suya celebrard el
comisionista a través de la bolsa, asi como lodo pago que deba hacerse por causa o Con ocasn de
aquella, incluyendo las garantias y demas pagos eslablecidos en el reglamento de |a respectiva bolsa
en |la que se vaya a realizar la negociacion,

- El Grupo de Adquisiciones y Conlralos deberd consultar las disposiciones legales aplicables a
esle bpo de negocios y el reglamanto de las respeclivas bolsas de productos para dar inicie al tramite

a que haya lugar, con el apoyo de la Asesoria Juridica del FORPOQ, cbhservando en todo caso las

reglas previstas para efectos de la compra en bolsas de productos.

4.5.2.4 Soleccidn Abreviada = Contratacion de Menar Cuantia
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4.5.2.4.1 Conceptos |

4.5,2.4.2 Procedimiento

-

»~ Cuando el valor del contralo que se proyecta celebrar sea superior a la minima cuantia y hasta el
valor de mayer cuanlia de la entidad segun el presupuesto y no se trate de bienes y senicios
para cuya adquisicidn osla prevista una modalidad de sefeccion distinla

~ 3¢ adelantara el procedimiento de menor cuanlia en (05 siguienies casos.

o Cuando el proceso de licnacidn se declare desierto, omiliéndose manifestacion de interds
y sorteo, denlro de los cualro (4) meses siguientes a la declaracién de desierta del
proceso inicial |
En los procesos cuyos conlratos correspandan a empresas industnales y comerciales del |
Estado -

= En las contralaciones con entidades dedicadas a la proleccidn de derechos humanos y
poblacién con alta grado de vulnerabilidad

« Para los procesos cuyos conlratos correspondan a la prestacion de servicios de salud

o Para Adquisicidon de bienes y servicios para la Defensa y Sequridad Nacional

- El Jele del Grupo de Adguisiciones y Conlratos solicita el estudio de conveniencia y oportunidad
y el esludio de mercada, junic con los documentos previos. Recibido éste, se revisa por parte del
Comite Estructurador y en coordinacidn con la Unmidad requirente se realizan los ajustes del caso.
" El Grupo de Adguisiciones y Contralos — Gerenle del Proceso elabora el proyeclo de pliego de
condiciones y aviso de convocatona |
El Gerente del Proceso elabora comunicacién para designacidn del Comilé Evaluadar, los cuales se
escogeran por parte del Jefe Grupo de Adquisiciones y Contratos y avalados por el Ordenadaor del
Gaslo.
El Grupo de Adquisiciones y Conlratos, a través del Gerenle del Proceso romite copia del prayecio
de pliego de condiciones al Comité Evaluador para su conocimienio y abservacionas
Con |a autonzacién del Ordenador del Gasto y el visado de la Asesoria Juridica, el Gerente del
proceso realiza fa publicacién del awso de convocaloria y proyecio de pliego de condiciones en el
SECOP a través del Portal Unico de Contralacidn, en la fecha de su expedicion, El término de
publicacion del pre pliego es de cinco (5) dias habiles
Con la aulenzacion del Ordenador del Gaslo y el visado de la Asesoria Juridica, se dara respuesta a
las observaciones del pre phego de condiciones en el SECOP a través del Poral Unico de
Contratacién, previo antecedentes de respuestias emilidas por el Comité Estructurador.
El Grupo de Adquisiciones y Contralos — Gerente del proceso, elabora para la firma del Ordenador
del Gasto, el proyecto de aclo administrativo melivado, mediante el cual se ordena la aperiura del
proceso de seleccion.
La Asesorin Juridica del FORPO revisa el proyeclo de resolucion de apertura y el pliego de
condiciones
Una vez firmada y fechada la Resolucion de aperura, el Gerente del proceso realiza la publicacidn
En un término no mayor a tres (3) dias habiles contados a partir de la fecha de aperiura del Procesa
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de Coniratacion los interesades deben manifestar su inlencion de parlicipar, a través del mecamsmo
eslablecido para el efecto en los pliegos de condiciones.

=~ 5 se recibe mds de diez (10) manifeslaciones de inlerés se puede continuar el proceso o hacer un
sorfieo para seleccionar maximo diez (10) interesados con quienes continuard el Proceso de
Contratacién, '

- Sl hay lugar a sorteo el plazo para la presenlacidn de las ofertas empezard a correr el dia habil |
siguiente a la fecha en la cual se informe a los interesados el resullado del soreo. '

» El Grupoe de Adquisiciones y Conlratos - Gerenle del preceso elaborard la adenda para la
modificacion del pliego ylo respuesta a observaciones, que serdn remilidos a la revision de la
Asesoria Juridica y posterior aprobacién por parle del erdenadoer del gasto.

~ El Grupo de Adguisiciones y Contralos — Gerenle del proceso, adelaniard la publicacién en el
SECOP,

» El Subdirector Operativo o el Jele del Grupo de Adquisiciones y Contralos preside el acto de cierre,
ramite que se llevara a cabo en el silio, fecha y hora previsios en el pliego de condiciones y al que
asistiran ademas de los proponentes, el Gerente del Proceso, los miembros del Comité Evaluadar
De esla diligencia de cierre se realizard un acta la cual sera publicada en ¢l SECOP

~ El Grupo de Adguisiciones y Contralos -Gerente del proceso, remilicd mediante oficio, las
propuestas al comité evaluador para evaluacidn

~ ElI Comité¢ evaluard dentro del plazo sefalado en el oficio, en forma indivdual y autdnoma las
propuestas recibidas.

» El Comilé Evaluador remitira al Grupo de Adquisicicnes y Contralos el informe de evaluacion

~ El Grupo de Adquisiciones y Conlratos — Gerente del procese segun coresponda en la respectiva
Unidad, dara traslado a los proponentes del informe de evaluacién de las ofertas. por el térming de
Tres (3) dias habiles, plazo dentro del cual, éslos podran hacer observaciones a la evaluacién

~ 5i se recibe observacicnes o documentos subsanables, el Gerenle del Proceso remilird a los
comités evaluadores esla informacién para analisis y respuesta

~ EI Comité Técnico Asesor verificard el orden de elegibiidad de las ofertas y leniendo en cuenta la |
ovaluacionos definitivas emitidas por el Comité Evalundor realizara |a recomendacion o declaralona
de desierta del proceso.

o Cuando se encuenire que el valer de una oferta resulte artificialmente bajo, el
Comité Evaluador solicitard al Subdirector Operalivo que requiera al proponente
con el fin de que explique |os razones que sustenten el valor oferlado. Rendidas
las explicaciones, si el Comité Evaluador no encuenira razenes gue justifiquen la
existencia de diferencia enlre los precios de referencia v los oferlados por e! |
proponenle. presentard al Comité Técnico Asesor la recomendacitn para el |
Ordenader de Gaslo del rechazo o la conlinuidad de |la oferta en el proceso, |
explicando sus razones, Como resullado se podrd proceder a descalificar al |
proponente o, a declarar desiero el proceso, segun comesponda, eventlo on el
que se deberd iniciar un NUOVY Proceso.

» El Gerente del Proceso del Grupo de Adquisiciones y Contralos elaborara el Proyecto de Resolucion
de adjudicacion o de declaraloria de desierta, la cual serd remitido para revisidn de Asesaria
Juridica. Surtida la revisidn se remite al Ordenador para su consideracitn,

~ El Gerenle del Proceso publicard en el SECOP a través del Portal Unico de Cantratacion, la
resalucién de adjudicacidn yo declaratoria de desierta.
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NOTA 1: El aclo de adjudicacién es irrevocable y obliga a la entidad y al adjudicatario. No obstante, el
articulo 9° de la loy 1150 de 2007, eslablecid excepciones con respecto a inhabilidades e
incompatibildades sobrevinientes

NOTA 2: S se presenta oferta dnica, siempre que cumpla con los requisilos habilitantes exigidos y
salisfaga los requenmienios de los pliegos de condiciones se puede adjudicar el contralo

NOTA 3: 5i el adjudicatano no suscrbe el confrato dentro del térming sefalade en los respectivos
pliegos de condiciones sé podra hacer efectiva la garantia de senedad de |a propuesta, sin pefjuicio de
las acciones legales que se puedan adelantar para el cobro de los perjuicios causados no cublertos por
la garanlia. En esle caso, se podra proceder dentro de los quince (15) dias siguientes a adjudicar el
cantralo medianle acto administrative debidamente molivado al proponente calificade en segundo lugar,
sigmpre que su propuesla sea igualmente faverable (numeral 12, articulo 30 do la Ley 80 de 1993).

4.5.2.5 Seleccion Abreviada - Contratacidn para la prestacion de servicios de salud:

4.5.2.51 Publicacidn

Temendo en cuenla que los contratos de preslacidn de servicios de salud corresponden a una de las
causales de seleccidn abreviada tal como lo prevé el literal c) del numeral 2° del articulo 2% de la ley
1150 de 2007 y que no se enuncia dicha causal de confralacidén como exenia de las publicaciones a que
so¢ refiere la disposicion, se efecluara en forma obligatona la publicacidn de todos los documentos y
acluaciones denvados de esle proceso.

4.5,2.5.2, Proacedimionto

El proceso de seleccidn que se adelante para la celebracion de conlratos de prestacidn de sorvicios de
salud deberd observar el procedimienio de Seleccion abreviada de menor cuantia

Las personas naturales o juridicas que presten eslos servicios deben eslar inscritas en el registro que |
para el efecto lleve el Mimsteno de Salud y Proteccién Social o quien haga sus veces,

Mo se requenra el Registro Unico de Proponentes del Registro Unico Empresanal de la Camara de
Comercio

4.5,2.6 Seleccidn Abreviada - Declaratoria de desierta de la licitacidn
4.5,2.6.1 Procedimiento.

51 se ha declarado desiera una liclacion puede adelamtar el Proceso de Conltratacién correspondiente '
aplicando las normas del proceso de seleccidn abreviada de menor cuantia, para lo cual debe prascindir
de

a) recibir manifeslaciones de inlerés, y

b) realzar el sorteo de oferentes. En esle caso, la entidad estalal debe expedir el aclo de apenura del

RS ~ F-2-54. N2 2010-08
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procesc de contratacion deniro de los cualro (4) meses siquientes a la declaratona de desierta

4.5.2.7 Seleccion Abreviada - Adquisicidn de productos de origen o destinacién agropecuarios.
4.5.2.7.1 Caonceptos

Se consideran producios de onigen agropecuano, los bienes y servicios de cardcter homogéneo
provenienies de recursos agricolas, pecuarios foreslales y pesquercs, que no hayan sufnido procesos
ultencres que modifiqguen sustancialmente sus caracteristicas fisicas ylo quimicas, o gue, no obslanle
haberlos sufndo, conservan su homogeneidad asi como agquellos cuya finalidad es la de ser ulilizados
en las actividades propias del secler agropecuano. También se consideran productes de origen o
destinacion agropecuarna los documentos representalivos de los mismos

Se enliende que son productos homogéneos aguellos respeclo de los cuales exisle mas de un
proveedar y que hene palrones de calidad y desempefo objetivamente deflinidos per especificaciones
usuales del mercado, de tal manera que el unico factor diferenciador entre ellos lo constituye el precio
por el cual se fransan,

Mo se requerira el Registro Unico de Proponentes del Registro Unico Empresarial de la Camara de
Comercio.

4.5,2.7.1 Procedimiento

La entidad estalal debe aplicar el preceso de adquisicion en bolsa de productos para adquinr preducios

do origen o destinacidn agropecuaria ofrecidos en las bolsas de productos

Se puede adquinr tales productos fuera de bolsa si lo hace en mejores condiciones. En este caso se |

dobe expresar en los documentos del proceso esta situacian,

4.5.2.8 Seleccldn Abreviada - Contratacidn de empresas industriales y comerciales del Estado

4.5.2.8.1 Goneralldad y Procedimiento
Las empresas indusinales y comerciales del Estado y las sociedades de economia mixta, sus hlales y
las empresas en las cuales al Estado tonga mas del cincuenta por cienla (50%) del capilal social que no

| s encueniren en siluacion de compelencia, deben utilizar ¢l procedimiento de seleccidn abreviada de

menor cuantia para los conlratos que tengan como objeto su actividad comercial e industnal

No se requerira el Registro Unico de Propenenies del Registro Unico Empresarial de la Camara de
Comercio.

| 4.5.2.81 Excepcion

Para los contralos de obra publica, consultoria, praslacion de senvicios, concesion, encargo hiduciano y

]
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fiducra publica, se aplicara la modalidad que comresponda

4.5.2.9 Scloccidn Abroviada - Contratacidn do entidades oslatales dedicadas a la proteccidn de
dorechos humanos y poblacion con alte grade de vulnorabilldad.

4.5.2.9.1 Goneralidad y Procodimionto

Si 80 tiene a cargo la ejecucion de los programas de proleccién de personas amenazadas, programas
de desmowlizacidn y reincorparacian a la wda civil de personas y grupos al margen de la ley, incluida [a
alencion de los respeclivos grupos familares, programas de atencidn a poblacidn desplazada por [a
wviglencio, programas de proleccion de derechos humanos de grupos de personas habitantes de la calle,
mifios y nifas o jévenes involucrados en grupos juveniles que hayan incurndo en conductas conlra el
patnmanio econdmico y soslengan enfrentamientos violentos de diferente tipo, y poblacién en alto grado
de vulnerabiidad con reconocido estado de exclusidn que requieran capacitacion, resocializacidn y
preparacion para el trabajo, incluidos los confratos hiducianos que demanden, deben aplicar el
procedimiento eslablecido para |a seleccidn abreviada de menor cuaniia

4.5.2.10 Scleccidn Abroviada - Adquisicion de bienes y servicios para la seguridad y defensa
nacional.

4.5.2.10.1 Gonaralidad

Para los efectos previstos en el literal i) del numeral 2 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, son
bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional, los adquindos para ese
propdsito por el Departamento Administrative de la Presidencia de la Republica, las enlidades del
Sector Defensa, la Direccién Nacional de Inteligencia, la Fiscalia General de la Macidn, el INPEC, la
Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios SPC, |la Unidad Nacional de Proteccion, la
Registraduria Macional del Estado Civil y el Consejo Supenor de la Judicatura

NOTA 1 El Consejo de Eslado, en proceso No. 110010326000201400035 00 (50.222), emile aulo de
suspension prowsional para las categorias de los bienes y servicios contemplados en esta modalidad de
contralocian

NOTA 2: Para la aplcabilidad de esla modalidad de contralacidn, se realizard bajo los paramelros
esiablecidos en el Decreto 1965 de 2014, justficando las razones por las cuales los bienes son
requeridos para la defensa y sequndad nacional,

4.5.2.10.2 Procedimiento
» Los contralos que se suscnban para la adguisicion de los bienes y servicios para la segundad y
defensa nacional se someleran en su celebracién al precedimiento establecido para [a menor
cuanlio

_ F2-54-02 J0To-oE




Continuacién de |a Resolucion No. 00484 DE 1 5 JUL 2015 2015

“Par la cual se modifica el Manual de Contratacion del Fondo Rolatano de la Policia®

L

~ Cuando los blenes y servicios para |la Defensa y Segundad Nacional sean Bienes y Servicios de
Caracleristicas Tecnicas Uniformes, las enlidades estatales deben utilizar la subasta inversa, el
Acuerdo Marco de Precios o Ia bolsa de productos.

45,3 Contratacidn Directa
4,531 Generalldades

Modalidad de seleccidn de conlratisla de cardcler excepcional que procederd sclamenie en los
siguienies casos:

a) Urgencia manifiesta;

b) Contratacidn de empréstitos;

c) Contratos inleradminisirativos, siempre que las cbligaciones denvadas de los mismos tengan
relacién direcla con el objeto de la entidad ejeculora sefalado en la ley o en sus reglamentos. Se
excepluan los contralos de obra, suministro, encargo fiduciario y fiducia poblica cuando las
instituciones de educacidn superior publicas sean las ejeculoras. Eslos conlratos podran ser
ejeculados por las mismas, siempre que paricipen en proceses de licitacién publica o de
seleccién abreviada

* En aquellos eventos en que el régimen de la ejecutora no sea el de la Ley B0 de 1993 Ia
gjecucidn de dichos contralos estard en todo caso somelida a los prncipios de la funcién
administraliva a que se refiere el aniculo 209 de la Constilucidn Politica, al deber de seleccian
abjeliva y al régimen de inhabilidades ¢ incompalibilidades de |a Ley BO de 1993 salvo que so
trate de Inslituciones de Educacion Superior Pdblicas, caso en el cual la celebracidn y
gjecucion podran realizarse de acuerdo con las normas especificas de contralacién de tales
enhidades, en concerdancia con el respelo por la autonomia universitania consagrada en el
articulo 69 de la Conshitucitn Polltica.

* En aguellos casos en que |a entidad estalal ejecutora deba subconlratar algunas de los
aclvidades denvadas del contrato principal, no podra ni ella ni el subconiratista, coniratar o
vincular a las personas nalurales o juridicas que hayan participado en la elaboracidn de los
esludios, disenos y proyectos que tengan relacidn directa con el objeto del contrato pnncipal

« Estaran excepluades de |a figura del contrato interadministrative, los contratos de seguro de
las entidades estalales,

d) La contratlacion de blenes y servicios en el sector Defensa y la Unidad Nacienal de Proteccion
que requieren resernva.

NOTA: El Consejo de Estado, en proceso No. Praceso: 110010326000201400035 00 (50 222), emite
aule de suspensidn provisional para algunas disposiciones que alafien a bienes y servicios que
necesitan reserva; por lo tanto hasta tanto no se eofectuéd pronunciamiento con respecioc a Ia
suspensidn, se realizara la adquisicibn de bienes y servicios bajo las oiras modalidades de

¥ FIsE T SoToes

o



Continuacidn de la Resolucion No = ﬂ ] 4 B4 DE I 5 JUL 2{”5 2015

‘Por la cual se modifica el Manual de Conlratlacién del Fondo Rotalonio de la Policia”

L

cantralacidn

2] Les contralos para el desarrollo de aclividades cientificas y tecnologicas;

fi Los confralos de encargo fiduciario que celebren las entidades temitonales cuando inician el
Acuerdo de Reestrucluracion de Pasivos a que se refieren las Leyes 550 de 1998, 617 de 2000 v
las normas que [as modifiqguen o adiciongn, siempra y cuando los celebren con entidados
linancieras del sectar publico,

g) Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado;

h) Fara |a prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la geslion, o para la ejecucion de
rabajos artisticos que sdlo puedan ancomendarse a determinadas personas naturales,

i} El arrendamiento o adguisicién de inmuebles

NMOTA. De conformidad con el numeral 6% del Articule 25 de la Loy 80 de 1993, se solicitara al jefe de
[ presupuesto, la expedicidn de la correspondiente disponitilidod presupuestal con el fin de que, previo a
| la apertura del respectivo proceso, se delermine el rubro presupuestal con cargo al cual, se asumira al
| compromiso a adquinr, con acasién del conlrato que se proyecla suscribir. Cuando el desarrollo del
[ conirato abarque mas de una wigencia fiscal, (wigencias fuluras) se debe adelamar con sujecion al
[ Estatulo Organice de Presupuesto, el trdmile de solicitud de las mismas y oblener previamente [a
[ aulonzacion comespondienie para dar inicio al proceso.

| 4.5.3.2 No abligatoriedad de garantias. En |a contratacidn direcla la exigencia de garantias no es
| cblgatona y la justficacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos.

4.5.1.3 Requisitos Aplicables a la Contratacion Directa.

4.5.3.3.1 Acto Administrative de Justificac(dn

| Cuando proceda |a modalidad de seleccidn de conlratacion directa se expedird un aclo administrativo
en el que se expresard 1a justiicacion de fa misma. El cilado Acto Administrativo conlendra:

1 La causal que invoca para contratar direcltamante,

2 El objeto del conlrato.

3 El presupuesto para la contralacién v las condiciones que exigird al conlratista

4. El lugar en el cual los interesados pueden consullar los estudios y documentos prevics.

4.5.3.3.1.1 Requiere ¢l Acto Administrativo de Justificacidn |

Urgencia manifiesta. El acle adminisirativo que la declare hara las veces del acle administralive de
justificacién, ¥y en esle caso |a enlidad eslatal no estd obligada a elaborar esludios y documentos
Previts

Convenios o contratos interadministrativos, La modalidad de seleccion para |a contralacién enire
enlidades estatales es la contralacidn directa, y en consecuencia, le es aplicable ¢l acto adminisiralivo
de justificacion
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Cuando |a lotalidad del presupuesio de una entidad estalal hace parle del presupuesic de ofra con
ocasion de un convenio o contralo inleradministrativo, el menio del presupuesto de 1a pnmera deberd
deducirse del presupuesto de la segunda para delerminar la capacidad contraciual de las entidodes
astalales.

De igual forma requieren acto administrativo do justiflicacién;

a. Los contratos para el desamrollo de aclividades cienlificas y lecnoldgicas. para |as que se lendra
en cuenla la definician que de tales se bene en el Decroto Ley 591 de 1991,

b. Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado

c. Para Adquisicidn de bienes inmuebles

d. Para arrendamiento de bienes inmuebles

4.5.3.3.1.2 No requiore el Acto Administrative de Justificacion '

a) Prestacion de sericios profesionales y de apoyo a la gestién

b) la contralacidn de empréstilos, [
c) los contralos inleradministrativos que celebre el Ministerio de Hacenda y Crédito Publico con el
Banco de la Replblica, v

d) les contralos que celebrados por la Fiscalia General de la Nocion o el Consejo Supenor de la
Judicalura que requieren reserva,

e) La contralacién de blenes y servicios que necesilen reserva para su adquisicién,

NOTA 1: No seran pdblicos los estudios y documentos previos ni requigren publicacién para los
procesos de los numerales b, ¢y d.

NOTA 2. El Consejo de Eslado, en proceso No. 1100103268000201400035 00 (50 222), emile aulo de
suspensidn provisional para algunas disposiciones que atafien a bienes y servicios que necesitan
reserva, por lo tanto hasta lanlo no se efectué pronunciomiento con respecto a la suspensidn, se
realizara la adquisicion de bienes y servicios bajo |as olras modalidodes de contratacidn

4.5.2.3.1.3. Pulbllicidad

Bienes y Sorvicios para el Sector Dafensa, [a Direccidn Nacional de Inteligencia y la Unidad Macional de
Proteccitn que requieren reserva. No estidn obligadas a publicar los documentos del preceso. En estos
procesos de contralacion |a adguisicien debe hacerse en condiciones de mercado sin Que se&a necesang |
recibir vanas oferlas '

4.5.3.3.1.4. Contratos para el desarrollo de aclividades cientificas y tecnoldgicas; contratacion do |
bienes y servicios que nocesiten reserva para su adquisicién, Contratacidn cuando no exista |
pluralidad de oferentes en el mercado

4.6.3.3.1.4.1 Generalidades
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Contratacién para el desarrollo de actividades cientificas y tecnoldgicas. La contratacidn directa
| para el desarrollo de actividades cienlificas y tecnolégicas debe tener en cuenta la definicién contenida
en el Decrelo-ley 5591 de 1991 y las demds normas que lo medifiqguen, aclaren, adicionen o sustituyan

| Contratacion directa cuande no exista pluralidad de oferentes. Se considera que no existe

| pluralidad de olerenles cuando existe sclamenle una persona que puede proveer ¢l bien o el servicio
par ser titular de los derechos de propiedad indusinal o de los derechos de autor, o por ser proveedar
exclusivo en el terntono nacional, Eslas circunsiancias deben conslar en el estudio previo que sopora la
contratacian

4.5.13.3.1.4.2 Procodimiento

~ El Coordinader del Grupo de Adquisiciones y Conlratos solicta a la Dependencia que hizo el
requenmiento del bien, servicio u obra, la remision de los Estudios y documentos previos, que
dabaran inclur el correspondignie esfudio de mercado, Recibido dsle, se revisa por parte del Comité
Estructurador y @én coordinacidn con 1a Unidad requirente se realizan los ajustes del caso.

~ ElI Goerenle del Proceso del Grupo de Adquisiciones y Contralos elabora la Resolucién de
justificacidn de [a contralacidn directa

NOTA 1. La conlratacién directa de bienes y senicios gque necesilen reserva para su
adquisicitn no requiere de resolucibn de Justificacion,

NOTA 2. El Consejo de Estado, en preceso No. 1100102326000201400035 00 (50 222), emite
auto de suspensién provisional para aljunas disposiciones que ataflen a bienes y senvicios que
necesian reserva; por lo tanto hasta lante no se efectué pronunciamiento con respecio a la
suspension, se realzard la adquisicién de Bienes y servicios bajo 1as olras modalidades de
confratacion

» Con el visndo de la Asesoria Juridica, el Ordenador del Gasto firma [a resolucién de justificacdn de
la contralacion direcio
» El Grupo de Adguisiciones y Conlratos = Gerente del proceso, elobora el documento de solicitud de
oferta, que contendra minimao:
o Objeto. Identificacidn plena del bien o servicio que se prelende conlratar
o Descnpoign técnica detallada del mismo (anexo lécnico independiente).
o Los requisitos de caracter juridico que debera acredilar el oferente,
o La cronologia
o Las condiciones de celebracidn del conirato:
= El presupuesto disponible, forma de pago, plazo de entrega, lugar de
enlrega supervisar
o La Tpificacidn, estimacidn y asignacidn de rniesgos, mecanismos de coberfura y
sanciones segun coresponda

=~ EI Gerente del Preceso, cursara |a soliciiud de cferta, visada por Asesoria Juridica y firmada por el
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Ordenador del Gasto, a la persona natural o juridica que eslé en condiciones de proveer el blen o |

senicio de que se trale, anexando ¢l decumento elaborado sobre los requisitos y condiciones para
la presenlacidn de oferta. Se dejard conslancia de recibo de la misma

~ El Grupo de Adquisiciones y Contrales recepciona la oferta que se presente, dejando constancia
escnla del recibo de la misma y el Gerente del proceso, remite a los Evaluadores designados
previgmente.

~ Dentro del plazo previsio para el eleclo, los evaluadores, efectian la evaluacién de la ofera de
conformidad can [as especilicaciones y crilerios establecidos

~ El Grupo de Adquisiciones y Cenlratos — Gerente del proceso cansclida el informe de evaluacidn y
da traslado del mismo al oferente indicando que el plazo para presentar las observaciones ha dicho
informe; dicho plazo serd de dos (2) dias habiles.

~ El Subdirector Operative (cuando no funja como Ordenador del Gasto) ylo Jefe Grupo de

Adquisiciones y Contratos yio el Gerenle del proceso convoca al Comité Técnico Asesor para el |

conoacimiento de las evaluaciones y venficacidn de [a evaluacidn definitiva de las propuestas,

~ El Gerente del proceso elabora la aceplacion de oferta para la revisién de la Asesoria Juridica y la
postarior firma del Ordenador del Gasto.

~ 5o notificara al oferente sobre la aceplacidn de su oferta.

~ Ge procede a la elaboracién del conlrato en los lérminos previsics en las condiciones de
parlicipacion.

NOTA: El Cansejo de Estado, en proceso Mo, 110010226000201400035 00 (50.222), emite aulo de
suspensién provisional para algunas disposiciones que atafien a bienes y servicios que necesdtan
reserva, por o tanto hasta lanle no se efectué pronunciamiento con respeclo a la suspensidn, se
realizara la adquisicion de bienes y servicios bajo |as olras modalidades de contratacidn

4.5.3.3.1.5 Procodimiento para Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestidn,
o para la ejecucidn de trabajos artisticos que sdéle pucden oncomendarse a delerminadas
porsonas naturales.

4.5.1.3.1.5.1 Generalidades

Las entlidades eslatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacidn direcla la prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestlidn con |a persona natural o juridica que esté en capacidad
de ejecutor el objeto del conlrato, siempre y cuando la enlidad eslatal verfiqgue la idoneidad o
expenaencia requenda y relacionada con ¢l drea de que se lrale. En este caso, no es necesario quo Ia
entidad eslatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
consiancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a |a gestion comesponden a aquellos de naturaleza inlelectual
diferentes a los de consulloria que se denvan del cumplimiento de las funciones de la entidad estalal,
asi como los relacionados con aclividades operalivas, legisticas, o asislenciales
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La enbidad estalal, para la contralacién de trabajos arllslicos gque salamente puedan encomendarse a
celerminados personas naturales, debe justificar esta situacidn en los estudios y documentos previos.

4.5.3.3.1.5.1 El Procedimiento
El proceso de seleccion se adelantara en |a siguiente forma:

~ El Coordinador del Grupo de Adquisiciones y Contralos sclicita a la Dependencia que hizo el
requenmiento, la remisién de los Estudios y documentos previos, que deberdn incluir el
correspondiente estudio de mercado. Recibido éstle, se revisa por parte del Comité Eslructurador y
an coordinacion con la Unidad requirente se realizan los ajustes del caso.

~ ElI Jefe de la Dependencia inleresada en la contratacion remitird junto con el estudio previo la
conslancia sobre la doneidad y expenencia del profesional y la solicitud a Talento Humano
venficacidn sobre la no existencia o insuficiencia de personal en |a planta de la entidad, para cumplir
con las actividades que desarrollara el posible contratista,

~ El Grupo de Adquisiciones y Contralos - Gerente Conlractual verifica la conformidad de los
documentos con la infermacién plasmada en [os esludios previes (De acuerdo al peril y
compaotencias establecidos, se debe venficar la acreditacidn de estudios y experiencia requendos),
para garantizar el cumplimienio de las actividades que desarrollara el posible contratista.

~ El Grupo de Adguisiciones y Contralos — Gerente Contractual remile para consideracion del
Ordenador del Gasto, la propuesta del prefesional, su hgja de vida y la constancia de idoneidad y
expenencia, entre otres, con documento de soliciiud de aulonizacién,

» Una vez oblenida |a aulonzacién por parte del Ordenador del Gaste, el Grupo de Adquisiciones y
Caontratos — Gerente Contractual, procede a elaborar el contrato.

4.5.3.3.1.6 Adquisicion de bienes inmuebles Las enhbdades estalales pueden adquinr bienes
inmuebles mediante coniratacion directa para lo cual deben seguir las siguientes reglas:

1 Awaluar con una instilucion especializada el bien ¢ los bienes inmuebles wentificades que satisfagan
las necesidades que tiene |a entidad eslatal,

2 Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las necesidades
identificadas y las opciones de adquisicion, andlisis que debera tener en cuenta los principios y objativos
del sistema de compra y confratacidn publica

3. La entidad estatal puede hacer parie de un proyecto inmobiliano para adquinr el bien inmueble que
sahsfaga |a necoesidad que ha idenlficado, caso en el cual no requierg el avaluo de que frata el numeral
1 anlencr

4.5.3.3.1.6.1 Procedimiento para Adquisicidén de bienes inmuebles.

Inicio do trimilo para adquisicion
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1. Documeonto de Conceplo de Compra o Adquisicidn del bien, realizando un esludio de titulo del
predio, en el cual se solicila identificar:

Drrepcan
Area lobe
dona
Malikou'a Iemabiana
Cédgo Catastral
Escrturad propedasd
Prepeetarg
Estratfesodn Socoetonimaa
Area de terrenc
Area comibiucda
Seregos publoos
CUENTA CON ]
SERVICIOS 51 KO EMPRESA PRESTADDRA
POBLICOS i
Engrgia J
| Eictrca -
| Alcariariaca ' = S
LR ] ]
Gas (natural g
| _Cadanadrp)
| Teifono fro
Tramporie
irietno
Transpcete
Irlerruncpal -
Wias de acceso R
Tipo da Via Estado de la via 5 ;
Prevaris Buena |
Secundaria Mixla |
| Tercana Heguiar | [

Lmdssones
Afsciaciones urbanislicas ¥ Fonas oo cemlon: Indos de combuccdn y 8l intee de
ofupasdn oon fedpedio o drea tolal del terrers Limitaciones del Dominio del Predic:
Servdumboe, embamgos, hpolecay, vio ¥ habtacin propedsd Toutana prerda & ermgelfa
bt

Usd de Susla

Por Ubicackdn: defrr i ea Urbano, fural erpamdén wbana suburbarg Sefatando e
acueidn o Pesclutdn on el cudl enlia an wigenoa

Por Destinacldn: (Dotacioral, mmttuconal comerdal, resdencal enbre gbios] Iguamerts
iFSead 1 L Ce O Auela e Procps! comoatble, complementans plob B y fetnngao

Cumphrmesrio & B HoMTa de LAMa Felalenip v genty

Va'ar medro cuadrado oel Sechor

Valar ebmass pof el plopeting
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Concepln de viabldad o no de compra

2. Mo es faclible eblener bienes que tengan la anolacién o limilacidn de Embargo; de igual farma,
se evaluara la adquisician, si iene anotaciones de hipoteca o afeclacion patrimonio familiar, por
los framiles que se generarian con respecto a eslas siluaciones,

3. La certificacion de estudios de suelo, debe estar acorde al plan de ordenamienio lermlonal que
aplique y de igual forma se solicita tener presente que el predio debe corresponder a Uso
Institucional o Mixio (uno de los elementos doebe ser institucional, ejemplo; comercial e
instilucional),

4. Venficar la coincidencia entre los datos registrados en CATASTRO y los datos registrados en
REGISTRO

5 Documento de definicién y sefeccion del bien inmueble, anexando;

» Cofla o comuncacidn de oltecimiono del predio fimada por el wendedor, donds ae especibque el preco
osiimada del mmuebie y I3 manifesiacdn de acuerde con respecio ol valor resu'tado def avalud comerciad
Lo anterior de conformidad o

Mo os wvaable ol pago de valor supanor a! cbienido del procoso do minima cuantla, cuyo
obpobo corfosponda a la sdgusicdn del avaduo comental puesio gue Genernma un posble
dolrimenio palrimanial

So debo gorontear o cumpbmionio del ordicu'o 1047 del codgo owl. CONCEPTO DE
LESION ENORME EIvondodor sufne kasdn anermme cuando of precs que mobe of infomor
a Ta rrebad del fusio preco de Iy coss Que wende, ¥ of comprador o su ver sufe fozrde
anomne, cuando el jusio preco de la coza gee compra o anfenor a fo mefod dal preda g

paga por eita

r Copia de la Escriturn Pubbcn de queen ostent la Bhatandad del predo

Conficodo de Tradstn y Libernd donde so evidencie of propiotano actual do! bean inmueblo

Conficodo de posiencaa y conslitucdn legal expeddo pof la Camara de Comerco de la Locabdad (pphca
sof0 5ol duefio os una persona juiidea)

Conficado de inscrnipodn catastrnl

Par y Salva por concoplo de impuesio predal

Par y sahd de coninbucsones (valonzocon si nplca)

Corificado de Lo clase do suelo por ubcaodn y pof destinacidn con Lo reglamentssdn urbanisticn
Cortificado gque el proda no presents Resgos, afectacones ambientales y servidumbres

Comificado de indce de construcodn @ Indsce de ccupacdn

Conificado guo ol proda ceentn con fedes da senscios pubboos (energia, pcueducio y alcanianinds comad
irirueng) y fo cwentn coh deudas por eslos concepios

N

L1

L T I R R T

Documentos Adiclonales (si se considera necesaria)

Informe Estudio de segundad y vulnerabilidad,

Registro fotogrifico del predio

Plang catastral de! ben inmuebie (pucde tomaro de [0 paging www. ipac gov.eo, link "Catastro’)
Imagenes del ben inmueble qgue permilan visualizar la ublcacién geografica del mismo y la distancd
que tiene con respecto ol cosco urbano (referencie |3 fuente de la imagen, bien sea de googie maps
o google earth w otra fuenie legal)

LI T T |
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~ Con el fin do garantizar sequndad y s es fachible tener en cuentn, que & bien inmuebie oste |
ubicado o mas de 100 metros do distoncia de campos deporbves, plazas de mercado, iglesas y
lemplos rebigiosos, centros de salud @ instlucsones educatvas prncipalmente

NOTA: Para el cumpimiento de los numerales antes mencionados, verficacién documental y asesoria técnica se |
sugere el hderazgo de Ingeniero(s) y/o arguitecto(s) del Grupo de Canstruccién de [a Entidad y en lo posible can '
conocimenio catastral

Etapa d locel falaa inf

Con al fin de oblener el avaluo camaercial del blen inmueble, por parte de un institulo especialzado, so afeciuara o
proceso de seleccién perbnente (pucde ser por Minima cuanlia o Coniralacidn Diecta - Contraoto
Interadminisirativo), para lo cual se debe dsponer di

A Esludio de conveniencia y oportunidad
B. Andlisis del sector avaluador, anexando colizaciones
C. Definicion de especificaciones lécnicas

Exporioncia del proponente Experiencia en la ejecucidn de contratos como penio avalupdor
indopendignie o empresa privada debidamenie registrada y autonzada por una Lonpa doe Propiedad Raiz
Mota 1. Esto expenanca tombién puede sof demosisada por IGAC, si se presenta

Mota 2 Esla experiencid es sugonda, sin embargo o grupo técnico debera analizar los aspecios gue
consideren necesarnos para lo adquisican dol inmuable

Especificacion técnica minima (es sugenda, sin embargo el grupo técnico debard analzar los aspeclos
que consideran necesancs para [a adquisicien del inmuebie)

_ITEM CONDICIONES TECNICAS MINIMAS ]
Presentar los Irebajos de ovolio con los conlenidos y rnqtm:luiuglu_'
1 dolerminades en la Resolucion 620 del 230808 “Por o cunl se establecen los

procedimientos para 108 pvaloos ordensdos deniro del marco de la Ley J88 de
1887, expedida por ol IGAC

— |
= El informe de avalio debe ser presentndo en medio fisco onginal y copia, ¢ -: ‘
|
|

igualmeante anoxar ¢l medio magnético S |
1 El cferente deberd especficor of mélodo do avaldo ublizado para la |

dolerminacidn del valor h‘_—ﬁc‘;nu;u l::l;I-I'I'IEI'I;'J]'H del inmuahla |
El oferente deberd uspuc:h:nr los a!.p-m:tnﬂ que analizd y considero para el |
4 prur._enm estudio [diferentes a los solotados), para |p delerminacidn del valor
J técnico comearcial del bean inmuobles, asi como también los observaciones o
recomendaciones que considere pertinantes efoctuar.

......

|_necesarios para que la entidad adquiera el bien inmueble
El oferente debera realzar el trabajo valualono con base en los planos del |

levantamiento topografico del bien inmueble inclusive los afectaciones del | .
mismao

[=7]
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Al procesa so padrd presentar las lonjas o |Bn]li do propiedad ralz con domictha

on ¢l municip:o o distnio, donde se encuentre ubicodo ol inmuebles objolo da

avallo. la cual desgnard para el efeclo uno de los pentos privados o
7 avaluadores que st ancuentren registrados y autonzados por alla

Igualmente El Insttulo Geografico Agustin Codazz: o la entidad que haga sus
WwECES, qQuien podrd hacer los avalios de los inmuebles que se encuentran
ubicados en el termtono da su junsdiecidn.

D Definicidn de Riesgos y Garantia con los amparos
E.  Plan de Adquisiciones y COP

Una voes ablenido el avaliéo comercal del bean inmueble realzado por paro de un oinsbiulo especalizado, so
efectunsa el proceso de seleccion de Contratacion Directa Adquisicién do blones Inmuebles, para lo cun! so
dobe disponer de

A Estudio de convinigncia ¥ opofunidad

B Avaluo comercial

C Delnicion de Riesgos y Garantia con los amparos (promesa de compravenla st se realiza)-
D. Plan de Adquisiciones y COP

NOTA: Para ef cumplimiento de lo mencionado, venficacén documental y asesoria técnico se sugiere el liderazgo

oe

Ingensaros) yio arquileciois) de! Grupo de Consltruccién de lo Enlidad ¥ en lo posible con conocimiento

citastral

Elppa dg compra

1

D L By

Suscnpeion de la promesa de compravenia - 51 se requiere segun los acuerdos realizados hasta el
momeanto,

Reqgistro presupuestal

Suscripcion de la escnlura piblica -registro de la escntura publica

Pago

4.5.3.3.1.7 Arrendamiento de bienes inmuebles.

4.5.1.3.1.7.1 Procedimiento

N

El Jefe del Grupo de Adquisiciones y Contralos solicita a |a Dependencia que hizo el requerimiento,
la remisian de los Estudios y documentos previos, que doberan incluir ol correspondiente estudio de
marcado. Recibido ésle. se revisa por parte del Comilé Estruclurador y en coordinpeién con la
Umdad requirente se realizan los ajustes del caso.

El Grupo de Adguisiciones y Contratos elabora |la Resolucion de juslificacion de |a contratacian
directa, lo cual serd revisada paor la asesoria juridica del Grupo de Adquisiciones y Contratos,

Con el visado de la Asesoria juridica del Grupo de Adquisiciones y Contralos, el erdenador firma la
resolucion de justificacion de la contratacion direcla.

FrS4-Tvalancog
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~ El Grupo de Adguisiciones y Conlratos- Gerente del Proceso, elabara el documento de solicitud de
ofern. que contendra minimo:
o Objelo. Identificacion plena del bien o servicio que se pretende conlratar
Descrnpcidn lécnica detallada del mismeo (anexo técnico independiante),
Los requisitos de cardcler juridico que deberd acreditar el ofarenle
La crenologia.
Las condiciones de celebracion del contrato:
= El presupuesio disponible, forma de pago, plazo de entrega. lugar de
enireqa SUperisor.
o Las Tipificacién, estimacion y asignacién de riesges, mecanismos de cobertura y
sanciones sequn camesponda

oo oQaQ

~ El Gerente del Proceso cursara la solicitud de oferla a la persona natural o jurldica que eslé en

condiciones de proveer el bien o servicio de que se lrate. Se dejard conslancia de recibo de la
misma.

« El Grupo de Adquisiciones y Contralos recepciona la oferta que se presente, dejando constancia |

escnta del recibo de la misma y el Gerente del Proceso remile a los Evaluadores designados
previamenie,

» Dentro del plazo previsto para el efecto, se efectuara e evaluacian de la oferta de conformidad con |

las especificaciones y cnlenos consignados en los esludios pravies y lo sefialado en el documenio
para la preseniacidn de oferta

~ Suntido el rimite de ovaluacion, el Gerenle del proceso del Grupo de Adquisiciones y Contralos
procederan a elaborar el informe consclidado correspondiente y dara traslado al oferente indicando
el plazo para presentar las cbservaciones a dicho informe, el cual sera de dos (2) dias hibiles

~ Cumpiido el plazo anterior, el Gerente del Proceso consolida el informe final de la evaluacion.

-~ El Subdirector Operalive ylo Gerente del proceso convoca al Comité Técnico Asescr para el
conocimiento de las evaluaciones y vernficacidn de la evaluacidn delinitiva de las propuestas. El
Gerente del Proceso levantara un acla de esta reumén,

» El Gerente del Proceso del Grupo de Adquisiciones y Caontralos elabora la aceptacién de oferta para

la revisitn de la Asesoria Jurldica y la posterier firma del Ordenador del Gasto

Notlificado el oferente sobre |a aceptacién de su oferta, se procede a la elaberacién del contrato en

los términos previstos en las condiciones de participacion

b

4.5.3.3.1.7. Contratos Interadministrativos
4.5.3.31.71 Gonoralldades

Para la Adquisiciones de Blenes y servicios y que puede ser suministrado por Entidades Estatales, para
lo cual se verificara el objelo y misidn de las Enlidades.

4,5.3.3.1.7.1 El Procodimiento

El proceso de seleccdn se adelantara en la siguienie forma;

» El Coordinador del Grupo de Adguisiciones y Centratos solicita a la Dependencia que hizo el

FETINe HI0aE
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requenimiento, |a remision de los Esludios y documentos previes, que deberdn incluir el
correspondiente estudio de mercado, Recibido éste, se revisa por parte del Comilé Estructuradar y
en coordinacion con la Unidad requirente se realizan los ajustes del caso,

~ El Gerente del Proceso del Grupo de Adquisiciones y Contrales elabora la Resolucién de
justificacidon de la contratacién directa

~ Con el visado de la Asesoria Juridica del FORPO, el erdenader lirma |a resolucidn de justificacién de
la contralacian directa

~ El Gerente del Proceso venficara los documentos sopertes de existencia de representacién legal de
parsenal juridica, el estudio previo y la resolucion de justificacion, para electuar el documento de
aulonzacidn de la conlratacidn.

-~ El Gerente del Proceso entregara para revisidn y wisado de la Asesoria Juridica el documenlo de
aulonzacian de la contratacién y poslenaor firma del Ordenadoer del Gasto.

»~ WUna vez obtenida |a aulonzacién por parte del Ordenador del Gasto, el Grupo de Adguisiciones y
Contratos - Gerente Contractual, procede a elaborar el contrato.

MOTA Cuando se trale de contralacidn directa sin pluralidad de oferenles se deberdn aportar con el
esludio previo los documentos que evidencien la exclusividad o no pluralidad de oferentes.

4.5.4 Concurso de Mirito

4.5.4.1 Procedencia dol Concurso de Mdéritos

Las entidades estalales deben seleccionar sus contralistas a través del concurso de mentos para la
prestacian de servicios de consulloria de que trata el numeral 2 del articulo 32 de |a Ley B0 de 1993 y
para los proyectos de arquiteciura

El procedimiento para la seleccidén de proyeclos de arquitectura es el establecido en el Decreto 1082 de
2015, o la norma que lo modifiguen, aclaren, adicionen o sustiluyan.

4.5.4.1.1. Etapas del Concurso de Méritos

El concurso de méritos tendra |as siguientes etapas

Aclo adminisirativo de apertura, el cual, en los evenlos en que se haga uso de Precalificacian.
Fublicacian del pliego de condiciones.

. Invitacién a presentar propuestas, en los concursos en los que se haga uso de Precalificacion.
Presentacion de las ofertas

Venficacion de los requisitos habilitanies y evaluacion de las propuastas técnicas.

. Elabaracion del informe de evalvacién de |as propuostas thocnicas
Traslado del informe de evaluacién por un 1érmino duranie tres (3) dlas habiles.
Aporfura de la propuesia econémica del primer elegible
Verificacidn de la consistencia de |b propuesia econdmica.

D0~ On L e L B =
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10. Aadjudicacién del conlrato o declaratona de desiera

4.5.4.2 Procedimiento del Concurso do Méritos.

Ademas de las reglas generales previstas en [a ley y en los decretos reglamentanos, las siguientes
reglas son aplicables al cencurso de ménlos abierlo o con precalificacién.

El Jefe del Grupo de Adquisiciones y Contralos solicila ¢l estudio de convemencaa y opartunidad y el
esludio de mercado, junto con los decumenles previos. Recibldo éste, se revisa por parte del Comité
Estructurador y en coordinacion con la Unidad requirente se realizan los ajusies del caso.

El Grupo de Adqguisiciones y Contrates — Gerenle del Proceso elabora el proyecto de pliegos de
condiciones, awso de convocalona,

Se indicara en el proyecto de pliego de condiciones.

Como se calificara;

expenencia del interesado y del equipo de lrabajo
« |p formacidn académica.

las publicaciones técnicas y cienlificas

Con la autonzacién del Ordenador del Gasto y el revisado de Asesoria Juridica, el Gerente del proceso
realiza |a publicacion del avise de convocatona, el pre pliego de condiciones, en el SECOP a través del
Partal Unico de Contratacian

Concurso de Mérite Con Precalificacién

51 se decide adelanlar el concurso de mérntos con precalificacion, se efocluard aviso de convocatona

para la precalificacidn en el concurso de mérlos, (Aviso de convocatoria y 105 requisilos prapios para la
precalificacian)

- El Gerenle del Proceso elabaora comunicacién para designacidn del Comié Evaluador. los cuales
se escogerdn por parte del Jefe Grupo de Adquisicienes y Contralos y avalados por el
Ordenador dal Gasio

~ Con la autonzacidn del Ordenadar del Gasto y el wisado de revision Juridica, el Gerente del
proceso realiza |a publicacién del Awiso de convocaloria para el cual se adelanta la
precalificacién, el pre pliego de condiciones, en el SECOP a través del Porlal Unico de
Contratacidn, en la fecha de su expedicidn. El términe de publicacién del pre pliego y avso de
convocalora es de minimo cinco (5) dias habiles.

CF-2-EA-TR 200 EE-L"
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Aviso de convocatoria para la precallficacién en el concurso de méritos. Si la enlidad estatal
decide adelantar el concurso de méntos con precalificacién debe convocar a los interesados por medio
de un aviso publicado en el SECOP que debe tener |a siguienie infarmacidn.

1 La mencitn del preceso de contralacian para el cual se adelanta la precaliflicacidn

2 La ferma en la cual los inferesados deben presentar su manifestacion de interés y acreditar los

requisitos habillantes de expenaencia, formacién, publicaciones y la capacidad de crgamizacion del
interesado y Su equipo de trabajo.

3 Los cntenos que la enlidad estatal tendrd en cuenta para conformar la lista de precalificados,
ncluyendo la mencidn de si hay un ndmero maximo de precalificados.

4 El tipo de sorleo que Ia enlidad estatal debe adelantar para conformar la hsta de precalificados,
cuando el nimaro de interesados que cumple con las condiciones de la precalificacion es supenor al
numaro maximo eslablecido para conformar la lsta

5 El cronograma de o precalificacidn

En un término no mayeor a cinco () dias habiles contados a partir de la fecha del awso de convocatona
para la precalificacidn en el concurso de méntos), los inleresades deben realizar la MANIFESTACION
DE INTERES y acreditaran los requisitos habilitantes de expenencia, formacién, publicacicnes y la
capacidad de orgamizacion del interesado y su equipo de trabajo.

El Grupo de Adguisicienes y Contralos remitird las manifestaciones de inferés y los documentos que
acredilen la expenencia, formacidn, publicaciones y |a capacidad de organizacion al comité evaluador.

El Comité evaluador juridico, lécnico y econdmico dentro del plaze sefalade, wverficara las
manifestaciones de interés y los documentos que acredilen la experiencia, farmacion, publicaciones y [a
capacidad de orgamzacién, elaborando un informe de precalificacidn,

Una vez realizado el informe de precalificacion, serd avalada por el Comité lécnico Asesor y autonzado
la publicacién en el SECOP par el Ordenador del Gaslo, por el término de DCS (2) dias habiles (tiempo
contemplado en el aviso de convocatoria para la precalificacién)

Los interesados pueden hacer comentanos al informe de precalificacidn durante los dos (2) dias hiabiles
siguientes a la publicacion del mismao.

Audiencia de Precalificacidn

En audiencia pablica de Precalificacion conlesiard |as observaciones al informe de precalficacion y

notificara [a lisla de precalificados

Mota: En caso de que las manifestacienes de interds sean inferiores a diez (10). no se

. - 2o VI Tnos




Continuacién de la ResolucionNo. __ ~ 00 4 § 4 pE 13 Jui 7015 2015

*Por la cual se medifica el Manual de Contralacidn del Fendo Rotatono de la Policia®

K3

adolantara sareo

Sorloo

Si se presenta un nomero supenor a diez (10) manifestaciones de posibles ofargnles inmeresados en
| participar, para conformar |a lisla de precalificados y el nimero de inleresados que cumple con las

condiclones de precalificacidn es supenor al maximo establecido, en la audiencia de precalificacian la
enbidad estalal debe hacer el sorteo para conformar la lista

En |a audiencia se dard lectura del listado de los posibles oferentes que manifeslaron en su opertunidad
el interés de paricipar,

En la AUDIENCIA participaran los representanties legales o apoderados debidamente acreditados, de
las personas nacionales o extranperos, nalurales o juridicas, consorcios o uniones lempordles que
hayan manifestado por escrilo y dentro del plazo sefialade en la “MANIFESTACION DE INTERES

Por medio de balolas, previamenle puesias a la wsta y colecadas en una bolsa que /mpida su |
visualizacion, se procederd al llamade de lista en orden alfabético, para que cada representante o |
apoderado tome un nomero de balota.

En caso ::i|un no asista alguno de quienes hayan manifestado su interds, EL FONDO ROTATORIO DE
LA POLICIA sacard la balola que le comesponda cuando los que asistan hayan relirado la propia.

El orden de la lista se definira de menor a mayor nomera lomado por los oferentes.

La lisla de interesados precalificados para participar en el proceso de conlratacién serd notificada en la
audiencia ¥y se publicard en el SECOP.

Si la entidad estatal no puede conformar la lista de precalificados, puede conlinuar con el proceso de
coniratacion en la moedalidad de concurso de ménlos abierto o sin precalificacidn.

Con la auterizacion del Ordenador del Gasto y el visado de la Asesoria Juridica, se dard respuesta a las
observaciones del pre pliego de condiciones en el SECOP a través del Portal Unico de Contralacian,
previo anlecedenies de respuestas emitidas por el Comité Estructuradaor

Aportura dol Caoncurso de Mérito con Precalificacion o Concurso Abiarto

~ El Grupo de Adquisiciones y Contralos elabora para la firma del Ordenador del Gaslo, el acto
adminisirative motivado, mediante el cual se ordena |a apertura del proceso de seleccion.

~ La Asescria Jurldica revisa el proyecto de resolucién de aperiura y el pliego de condiciones
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~ Una vez fimada y fechada la Resolucién de aperura, el Grupo de Adquisiciones y contralos
realiza la publicacidn

~ La entidad estalal en los pliegos de condiciones debe indicar la forma como calficara, entro
olros, los siguienles cnlenos;

a) la expeniencia del interesado y del equipo de trabajo, y
b) la farmacion académica y las publicaciones lécnicas y cientilicas del equipo de trabajo

~ E| Grupo de Adquisiciones y Contralos — Gerente del preceso eleclia las modificaciones y
ajustes al pliego de condiciones para consclidar el definitive y lo remile a la Asesaria Juridica
para revisian y postencr firma del Ordenador del Gaslo.

~ Con el wisado de la Asesoria Juridica, el ordenador firma el pliego de condiciones y la
Resolucidn de apertura y realiza su publicacidn en el SECOP.

»~ E| Grupo de Adgquisicicnes y Contratos - Gerenle del proceso elaborara la adenda para la
modificacion del pliego y/o respucsia a observaciones, que soran remilidas a la rovisidn de ia
Asesona Juridica del FORPO y posterior aprebacién por pare del ordenador dol gaslo.

~ El Grupo de Adguisiciones y Confratos — Gerente del proceso realizara la publicacién en el
SECOP.

~ El Subdireclor Operativo o el Cocrdinador del Grupo de Adquisiciones y Conlratos preside el
aclo de cierre, tramile que se llovard a cabo en el sitio, fecha y hora pravislos en el pliego de
condiciones y al que asistirdn ademas de los proponentes, el Gerente del Proceso, los
miembros del Comité Evaluador. De esta diligencia de cierre se realizard un acta la cual serd
publicada en el SECOP

~ El Grupo de Adquisicionges y Contralos <Gerenle del proceso remilird las propuestas al comite
ovaluador para evaluacién, EL INFORME DE EVALUACION DEBE CONTEMER LA
CALIFICACION TECNICA Y EL ORDEN DE ELEGIBILIDAD

~ El Comité evaluard dentro del plazo sefalado en el pliego, en forma individual y aulonoma las
propuestas recibidas.

~ El Comilé técnico asesor verificard el contenido de las evaluaciones y recomendard de ser
pertinente, las aclaraciones ylo requenimientos que el Comité Evaluador solicite durante la etapa
de Evaluacion de eslas, siempre y cuando, con ello no se alecte |a igualdad y transparencia del
praceso Lo antenor en concordancia con el pnncipio de subsanabilidad.

El Grupo de Coniratos - Gerente del proceso, dara traslade a los proponentes del informe de
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evaluacion de las ofertas, el cual serd publicade en el SECOP por el Yrmino de Tres (3) dlas
hiibiles, plazo dentro del cual, éstos podran hacer observaciones a |a evaluacian.

~ 35i se recibe observaciones o documentos subsanables, el Gerenle del Proceso remitira a los
comités evaluadores esta informacién para analisis y respuesta

~ El Subdirector Operalivo yio Gerenle del proceso convoca al Comilé Técnico Asesor para el
canccimiento de las evaluaciones y venficacion de la evaluacion definitiva de las propuestas

~ El Comité Técnico Asesor verificara el orden de elegibilidad de las ofertas y teniendo en cuenta |
la evaluaciones definitivas emitidas por el Comité Evaluador.

~ Muevas evaluacién y orden de elegibilidad -

Audiancia

La entidad estalal debe revisar la oferta econdémica y venficar que esla en el rango del valor estimado
consignado en los documentos y estudios previos y del presupuesto asignado para el contralo

La entidad estalal debe revisar con el oferente calificado en ¢l primer lugar de elegitilidad |a coherencia
¥y consislencia anirg;

i} la necesidad idenlificada por la entidad estatal y el alcance de Ia oferta;
i) la consultoria ofrecida y el precio ofrecido, y
i) &l precio ofrecido y la disponibilidad presupuestal del respectivo proceso de contratacion,

=i |a entidad eslatal y el oferente llegan a un acuerdo sobre el alcance y el valor del cantrato, degaran
constancia del mismo y firmardn el contrato.

Se ofectuard [a resolucdn de adjudicacidon, que se entenderd nolificada en esirado, la cual sara
publicada en el SECOP. Conira esta Resolucién no precede recurso alguno.

Si la entidad estalal y el oferente calificado en el pnmer lugar de elegibilidad no llegan a un acuerdo
dejaran conslancia de ello y la entidad eslatal revisard con el oferente calificado en el segundo lugar de
elegibilidad los aspeclos anles mencionados. Si la entidad estatal y el oferente llegan a un acuerdo
dojaran constancia del mismo y firmaran ¢l contrato.

Si la enlidad estalal y el oferente calificado en el segundo lugar de elegibilidad no llegan a un acuerdo,
la entidad estatal debe declarar desiero el proceso de contralacidn y se publicard en ol SECOP. Ia
resolucion de declaratoria de desierla. Contra esta Resolucidn de declaratoria de desierta procede al
recurso de repasicidn

Informe de precalificacién. Luego de recibir las manifestaciones de interés y los documenlos con los |,

b
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| Cua'es los inleresados acrediten la expenencia, formacion, publicaciones y [a capacidad do

orgomizacion, |a entidad estalal debe adelantar |a precahficacidn de acuerdo con lo dispuesio en ¢l awso

¢e convocalona para la precalificacion. La entidad esialal debe elaborar un informe de precalificacion y

publicarlo en el SECOP por el término eslablecido en el aviso de convocatlona para |a precalificacian.

| Los interesados pueden hacer comentanos al informe de precalificacién durante los dos (2) dias hibiles
[ sguienies a la publicacidon dal misma.

Audiencia de precalificaciéon. La entidad estalal debe efectunr una audiencia publica en la cual
| conformard la lista do inleresados precalficados para paricipar en el procesc de contralacion
respectiva. En la audiencia contestara las observaciones al informe de precalificacidn y notificara la lista
de precalificacion de acuerdo con |o establecido en la ley. Si la entidad eslatal eslablece un numero
maximao de interesados para conformar [a lista de precalificados y el nimero de interesados que cumple
con las condiciones de precalificacidn es superior al maximo establecido, en la audiencia de
precahficacidn la entidad estalal debe hacer el sorteo para conformar |a hista, de acuerdo con lo que
haya establecido en el aviso de convocatona.

Si la entidad estalal no puede conformar la lista de precalficados, puede continuar con el proceso de
contratacian en la modalidad de concurso de méntos abierto o sin precalificacién,

Efectos de la precalificacién, La conformacién de la hsta de precalificades no obliga a la enlidad
estatal a abnr el proceso de contratacion.

4.5.5 Minima Cuantia
4.5.51 Generalidades

| Esla modalidad de contratacidn esta prevista para cuando el valor del conlrato a celebrar sea igual o
infenar al diez por ciento (10%) de |la mencr cuantia, Para el efecto, se podrd contralar tomando como
unica consideracidn las condiciones del mercado, sin que se requiera oblener previamente varias

| ofertas

Fara adelantar esta modalidad de conlratacion se debe tenar en cuenla el Manual de la Modalidad de
| Seleccion de MINIMA CUANTIA, que disedo Colombia compra eficiente y que debe ser consultado en
la pagina web. www colombiacompra gov cg

4.5.5.1.1 Garantias. La enlidad estalal es libre de exigir © no garanlias en el proceso de seleccion do
mimima cuantia y en [a adquisician en grandes suparficies.

| 4.5.51.2 Elementos no Aplicados para la modalldad de contratacidn

| Registro Unico de Propenentes. Los oferentes en la seleccion de minima cuantia no eslan obligados

| a acredilar que estan inscnios en el Registro Unico de Proponentes = RUP - mi a presentar el
| certificado correspondiente. Las Entidades Eslatales deben venficar direclamente los reguisilos
[ habiitantes a que haya lugar
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Incentivos a la industria naclonal. Los incenlives a la industria nacional regulades por la Ley 816 de
2003 no son aplicables a la modalidad de seleccién de minima cuantia. Es decir no hay lugar a definir
formulas de punluacién con ocasion del engen de los bienes y servicios

Convocatoria limitada a Mipymes. En la modalidad de seleccién de minima cuantia no hay lugar a la

sohcitud de limitar la convocatona a Mipymes en los tdrmines del ariculo 12 de la Ley 1150 de 2007,
como fue medilicado por el arliculo 32 de |a Ley 1450 de 2011

Capacidad Residual para contratos de obra piblica. En los contralos de obra publica en la
modalidad de seleccidn de minima cuantia; la Enlidad Estalal no debe eslablecer Capacidad Residual o
K de Contratacion para el Proceso de Contralacidn ni requeriria a los ofarenles.

Formalidades del contrato. En Ia modalidad de seleccidn de minima cuantia, el acuerdo de
voluntades enire la Enlidad Estalal ¥ el contratista lo constituyen:

(a) la oferta presantada por ¢l propenente; y

(b) la comunicacion de la Entidad Estatal en la cual acepla la oferta.

4.5.5.2 Contenida

Se realizara una invitacion a parlicipar con los siguientes pardmetros:

= La descrpcitn del abjeto a conlratar idenlificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios

Las condiciones técnicas exigidas

El valor estimado del conlrato y su juslificacién.

Forma de acreditar la capacidad juridica.

Forma de acreditar la experiencia minima, de haberse exigido.

Forma de acreditar el cumplimienlo de las condiciones técnicas.

Capacidad financiera minima y forma de verificar su cumplimiento cuando no se haga pago
cantra enlrega de 1a obra, bien o servicio,

« Flazo o condiciones del pago a cargo de [a Entidad Estatal

= Indicacién del requenmiento de garantias, cuando estas son exigidas

4.5.5.3 Procedimiento Minima Cuantia

~ El Coordinader del Grupo de Adguisiciones y Contrales solicita a la Depentdencia que hizo el
requenmiento del bien, servicio v obra, la remisién de los Esludios y documenilos previos, que
deberan incluir en el correspondiente esludio de mercado. Recibido ésle, se revisa por parte del
Comilé Estructurador y en coerdinacion con la Unidad requirente se realizan los ajustes del caso
= El Grupo de Adquisiciones y Contralos — Gerente del Proceso elabara [a invitacion la cual contendra
los elemenios de conlenido sefalados en el numeral anterior y [a forma como el inleresado debe
acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta dltima, y el cumplimiento de
las condiciones técnicas exigidas
o MOTA La entidad estalal puede exigir una capacidad financiera minima cuando
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no hace el pago confra entrega a sabsfaccidn de los bienes, obras o sorvicios. Si
la entidod eslalal exige capacidad financiera debe indicar cémo hard la
venficacién comrespondiente.
~ La invilacién se hard por un término no infenor a un (1) dia habil, Si los interesados formulan
cbservaciones o comentanos a la invitacién, estos serdn conlestados anles del vencimiento del
plazo para preseniar ofertas
~ El Grupo de Adquisiciones y Conlratos recepciona la ofera que se presenie, dejando constancia
escnia del recibo de la misma en ¢l acta de cierre, |8 cual sera publicada en el SECOP
~ El| Grupo de Adquisiciones y Conlralos — Gerenle del Proceso remite al comilé evaluador para
revisar las oferlas econémicas y venhicar que |a de menor precio cumple con las condiciones de la
inwilacidn. 5i esta no cumple con las condiciones de (B invilacidn, se debe verificar el cumplimento
de los requisios de la innlacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. En
caso de empale se aceptard 1o oferta se haya sido presenlada primera en el tiempa.
» El Grupo de Adquisicianes y Contralos = Gerenle del Froceso publicard el informe de evaluacidn
- durante minimo un (1) dia habil
| = El Grupo de Adquisiciones y Contralos —= Gerenle del Proceso realizara la aceptacion de la oferta,
[ siempre y cuando se cumpia con las condiciones exigidos, con base al resullado de las
evaluaciones y a [a recomendacion efectuada por el Jefe de Adquisiciones y Contratos; 1o cual serd
revisoda por la Asesoria Juridica y postenor firma dal Ordenador del Gaslo.
=~ El Grupo de Adquisiciones y Contralos - Gerente del Proceso publicara en el SECOP la aceplacidn
de la oferta junto con la ofera, la cual constituye ¢l CONTRATO

4.5.5.4 Adquisicion en grandes superficies cuando se trate de minima cuantia

Las entidades estatales deben aplicar las siguientes reglas para adquirir bienes hasla por el menlo de
Su minima cuantia en grandes suparficies:

1 Lainwlacién debe estar dingitda a por o meneos dos (2) Grandes Superficies y debe conlaner.

a) la descnpeidn técnica, delallada y complela del bien, identificado con el cuarto nivel del Clasificader
| de Bienes y Senacios,
| b)lafarma de pago,

c) el lugar de enirega,

d) el plazo para [a enlrega de la colizacidn que debe ser de un (1) dia habil;
| &) laforma y el lugar de presentacidn de |la colizacidn, y

f) la disponitilidad presupuestal

2 Lo entidod estolal debe evaluar los cotizaciones presentadas y seleccionar a quien, con |as
condiciones requendas, ofrezca &l menor precio del mercado y aceplar la mejor aferta.
3 En caso de empale, |la entidad eslalal aceptard la oferla que haya sido presentada pnmero en el
| tempo
| 4. Lo oferta y su aceptacian canstituyen el conirato
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4.5.5.4.1 Procedimiento de contratacién por Grandes Superficles

~ El Coordinador del Grupo de Adguisiciones y conlralos solicita a la dependencia que hizo el
requenmiento dal bien o servicio, los Esludios Previos correspondientes, con la modaldad de
Minima cuaniia, en Grandes Superficies, verificando si existe concurrencia con olras modalidades
de contratacidn, para lo cual deberd lener en cuenta lo manifestado en el Manual de la Modalidad
de Seleccidn de Minima Cuantia;
htlp fwww colombincompra gav calsites/defaultlilesimanualesicce_ manual_mini
ma_cuantio ]
~» El Comité Eslrucluradora solicilan el Certificado de disponibilidad Presupuestal para inicio del
proceso.
~ El Coordinador Jefe de Grupo de Adquisiciones y Conlratos solictla al Ordenador del Gaslo
autanzacion, para iniciar ¢l procesa de compra por Grandes Superficies cuando se trale de mimma

cuantia
=~ Una vez oblenida la autonzacion del Ordenador de Gaslo, el Gerenle del Preceso ingresara a la
pagina:  http:'www colombiacompra gov colamp, con el fin de regisirarse como  wsuano,

diligenciando el formulane de condiciones de los usuanos de Comprador y de Ordenadar de Gasto.

~ Seenviara el formulario a la pdgina de Celombla compra y se recibira la creacidn de los usuarnos

-~ Lacompra de bienes y servicios objeto de un Acuerdo Marco de Precios debe hacerse a través de
la Twenda Virtual del Eslado Colombianoc que es un aplicativo del SECOP. Los usuanos pueden
buscar los bienes y servicios objeto de los Acuerdos Marco de Precio vigenles para generar
grdenes de compra.

=~ El Gerente del Proceso, quien recibe el usuano comprador, busca el producio, por ello cuando
considere necesario debe publicar el Estudio de Conveniencia y oportunidad elaborado para esle
fin, realiza [a invitacién dirigida a per lo menos dos (2) Grandes Superficies, analza las colizaciones
preseniadas por los provecdores y selecciona el menor precio.

~ El Gerente del proceso, quien es usuario comprador, realiza la seleccién del proveedor y envia al
Ordenador del Gasto |a soliciiud de compra para su aprobacion.

=~ La Orden de Compra emitida a favor de un Gran Almacén a lravés de la Tienda Virual del Eslado |
Colombiano y el Catdlogo del Gran Almacén publicado en la Tienda Vintual del Estado Colombiano |
canstiluyen el conlrato de compra venta de bienes entra la Entidad Compradora y el Gran Almacén. |

~ El Gerente del proceso entrega la carpeta informaliva y con acervo documental del acuerdo marco
de precio al Gerente Conlractual para solicitar el Registro Presupuestal, programa de pagos y
nolificacidn al supervisor.

»~ El Gerente Contractual conlinda con el irdmite de cuenlas y pagos.

» De considerarse necesano, El Gerenle de liquidaciones hace la hquidacidn de la orden de compra
Para la publicacién de la liquidacién, se coordinara con Colombia Compra Eficiente y se realizara el
Irdmite que sefialen para tal fin.

MNota: Cada Adquisicdn en Grandes Supedicies cuando se trale de minima cuantia, liene sy
especificidad. par lo tanto se debe venficar las condiciones de cada uno, segin la categoria de
productos, tales como: Alimentos, Aseo y Limpieza, Cuidade Personal, Elecirodoméstices y Tecnologia,
Fearreterin, Muebles y Lenceria y Papaloria
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4.,5.5.5 Concurrencia de Modalldades do Saleccidn

= Siconcurre la modalhdad de Seleccion minima cuanlia con Conlratacién directa, prestacion de
servicios profesicnales y de apoyo a |la geslidn o contralacidn interadminisirativos, al
evidenciarse el presupuesto menor o igual a la minima cuantia, se aplicard la contratacidn

directa.
" ) ncufre ¢l proceso de saleccion de minma cuantia y 1a seleccion abrovigda cuando exsta
caerdo marco de preco vigentes cuando @l presupuesio sea maenor ¢ gual a la mirnma cuanlia
iquitir los Bienes y Sorvicios de Caracleristicas Uniformes al amparg de los Acuordos
Marco do Procios, se cebe adgunnas bao al ampare e este cllimo

TITULO V - ETAPA CONTRACTUAL

Integrantes: Funcionano de planta y/fo de contrato de prestacion de servicios que puedan ejercer la |

actwvdad de elaboracidn de minulas de contratos, modificaciones, prorrogas, adiciones, cesiones y demas
aclos administrativos contractuales.

51. Minuta
Imicia una vez se tenga la respectiva Resolucidn de Adjudicacidn o Aclo administralivo que lo apruebe.

El Grupo de Adquisiciones y Conlrates — Gerente Contractual elaborara el contrato, cuyo lexto sera
concerlade de acuerdo con lo dispuesto sobre el particular en el pliego de condiciones y con la
propuesia del contratista. Surlido lo anlerior se procederd a la irma del contralo dentro de los plazos
establecidos para el efleclo

En el evenlo que el proponente se megue a hirmar el conlralo, se hara efectiva |a garantia y se
proceders a realizar la adjudicacion al oferente que haya ocupado el segundo lugar en el orden de
elegibilidad

5.1.1 Contenido General de los Contratlos
El contenido general del Contralo serd el siguiente:

» ldentficacidn de las partes conlracluales con la alusion de la Calidad en que actda cada una

» Indicacidn del nombramiento o el acto admimistralivo que comesponda para el Ordenador del
Gasto y aulonzacion para el contratista, si la requiera.

» Consideraciones previas alusivas o relacionadas con el proceso de soleccidon que ongina ol
respechivo conlralo (en forma breve)

~ Objeto perfectamente wentificado y determinado de manera clara y precisa el cual, de resullar

|
|
|
|
|
|
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partingnie, incluirad las unidades de medida o [as canlidades del mismo. |
Valor incluido IVA debidomente disciminado, si procede

Forma de pago. |
Apropiacion Presupuestal

Obligaciones del contratista

Obligaciones de [a entidad

Lugar de enlrega de los bienes o, de prestacién del servicio o, de ejecucion de la cbra o, de
realizacion del estudio, elc,

Flazo de ejecucidn,

Vigencia o duracion del contrato

Garantias

Mullas

Cliusula Penal Pecuniaria

Clausulas Excepcicnales, dependiendo del contrato (lerminacion, imerpretacion y modificacién
unilaterales, de somelimiento a las leyes nacionales y de caducidad)

Manifestacién del contralista de no encontrarse incursg en ninguna de las causales de
inhabilidad o incompalibilidad.

Control de Ejecucitn por parte de la Supervisitn yo interventoria

Requisilos de Perfeccicnamiento Ejecucion y Legalizacién del contralo

Liguidacién del contrato

Damialio

De acuerdo con el tipo de contrato, todas las demdas clausulas y condiciones que se considare
necesand paclar.

L T R B R |
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51.2 Plazo de Ejecucidn
Estimacién del iempo en el cual el conlratista debe cumplir el objeto pactado. La generalidad es a partir
de |la aprobacion de la garantia dnica. Sin embargo si el inicio rige a parlir del acta de inicio, esle
empezara, previo cumplimiento de los requisitos de perdeccionamianto y ejecucidn
5.1.3 Vigencia dol Contrato
Cormresponde al plazo en el que se finaliza obligaciones, se extiende del plazo y el periodo que se
considere para ejecularse (a liquidacién yfo fin de término de wigencia de los amparos que cubre el
ocbjelo contractual,
Inicia partir del perfeccionamiento del contralo v la expedicidn del regisiro presupuestal
51.4 Registro Presupuestal
Una vez perfeccionado el contrato, se requerira la expedicidn del registro presupuesial, salve que se

cuente con exislencia de recursos de vigencias fuluras de conformidad con lo estipulado con la Loy
organica de Presupuasto,

F-254.1n !-J\D'E.E&{?-E
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NOTA Con el Contralo se determina la apropiacion definiiva para el objelo contractual, por lo lanto se

puede contemplar reduccion presupuéstal es decir el valor estipulade en el Cenificado de |
Disponibilidad presupuestal puede reducirse. f

£1.5 Valory Forma de Pago

Se dehlinird de acuerdo a la naluraleza de los bienes ylo senicios, manteniendo los lineamienios
presupuastales y contractuales.

o1 se pacta anticipo © pago anticipado, su monto no podrd excedar del cincuanla por ciento (50%) del
valar del respective contralo, de conformidad con lo dispuesto en el paragrafo del articulo 40 de |a ley
80 de 1993 Ademas debe estar amparado de una garantia correspandiente.

El anticipo debe amorhzarse en 1as cuentas que se generen y por lo general es pactado en contratos de
tracto suceswo. Cuando se pacle anhbcipo el conlratisla debera presentar el cronggrama para su
NVErSon

NOTA. Para 1a realizacidon de cada pago el conlratista deberd acreditar que se encuentra al dia en el
pago de apartes parafiscales relativos al sistema de sequridad social integral, asl como los propios del
Sena, ICBF y cajas de compensacion familiar, cuando comesponda. El servidor publice que sin justa
causa no verfigue el pago de los aportes enunciados, incurnrd en causal de mala conducla, que serd
sanc:ionada con arreglo al régimen disciplinano vigente, (Paragrafo 17 articulo 23 ley 1150 de 2007).

5.2 Perfeccionamiento y Ejecucion
5.2.1 Requisito de Perdeccionamiento
Los contrales se perfeccicnan con la firma de las parles y su correspondiente regisiro presupuestal

Para |la ejecucién del conlrato se requiere la garantia exigida en el contralo y venficade por parte del
funcionario encargado, su ajusie a los términos y condiciones sefaladas en el mismo, la aprebacian por
parte del ordenador de gasto

5.3 Situaciones dol Cantrato

5.3.1 Fiducia Morcantil

Se constiluye en un contralo accesono, con las siguientes caracterislicas: oneroso, conmutalive. Puede
| ser de lracto suceswo o de ejecucidn insianlanea. Tipico regulado por el Codigo de Comercio.
| Consensual o solemne dependiendo si hay bienes inmuebles, acciones o no. Negocie fundamentado
| enla confianza y constiluye patrimonio auténomo.

[
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5.3.2 Adicién

Se conshituye una adicién de un contralo en ejecucidn cuando se requiere agregare elementos no
previstos pero que son conexos con el objeto conlratado y su realizacidn indispensable para cumplir las
finalkdades que tuvieran la enhdad eslatal al contralar y/o cuando se incrementa ¢ se afade mayor
cantidad de elemantos de lo conlratado. Para lal fin, se acordard y se realizard anles del vencimento
del plazo de ejecucién del contralo,

La adicion de los conlratos, no podrd efectuarse por mas del 50% del valor inicial del mismo, expresado
en salanos minimos legales mensuales vigenles y siempre requerirdn el concepto previo del supervisor
del conirato.

Para |a procedencia de 1a adicion se requiere.

» Apropiacion presupuestal
~ Soliciud del supervisar yo inlerventor al erdenader del Gasto

» Aceplocion del contralista, en las mismas condiciones juridicas, econdmica y técnicas cuando
sed posible.

NOTA: La adicién del cantralo no se debe confundir con la medificacidn del objelo del contrato; puesto
que para ello deberd exislir un nuevo acuerdo de voluntades que lo delermine y que fije el precio que
por el mismo cancelard la administracidn. Es claro que las garantias consbituidas por el contratista para
el contralo no puede cubnr el nuevo objeto, respecto del cual no puede llamarse a responder al garante,
siendo necesaric que sobre el nuevo objele se censtituyan las garantias previstas en la Ley Por lo
lanto, de occurmr un evenlo que impligue la MODIFICACION DEL OBJETO, se realizard un nuevo
proeceso de conlralacidn

De ocurnr una adicidn, se deberd informar en forma inmediatla al GARANTE.

5.3.3 Prorroga

Se constituye en inslrumento para la adminisiracidn, puesto que existen situaciones gue requieren de fa
continurdad del contrato, leniendo en cuenla que no es factible el desarrolio del mismo dentro del plazo
inictalmente pactado.

El Fendo Relatono se canserva la facultad de otorgar o no la prérroga, ¥ no es viable para el contrato
esialal, las prorrogas en forma automidticas.

La prorroga puede requerir en un momento delerminado aumento del valor, para lo cual se debera
contar con |a apropiaciongs necesanas para el cubnmiento del compromiso.  De igual forma, se
realizard la respectiva modificatoria de los amparos establecidos (Garantia).

La prorroga se efectuard anles del vencimiento del plazo de ejecucion.

e LA BB K
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De ccurnr una prorrega, se debera informar en forma inmediata al GARANTE.

Fara la procedencia, se requioro.

» Solcitud del superaisor yio imlerventor al ordenador del Gasto, manifestando los motivos de la
viabihidad
» Sohcitud del Contratista, exponiendo 108 molivos que sustontas la prémoga.

5.3.4 Suspensidn |
La suspension del contrato se realizard en comun acuerdo de las partes, cuando por siluaciones de |
fuerza mayer, case fortuilo, de inlerés piblico o causales que impida lempeoralmente, cumplir el objelo |
de las obligaciones de [as partes |

De eccurnr una suspension, se deberd informar en forma inmediala (anexando documenio de |
suspensidn) al GARANTE |

Mota: Una vez superados los molivos de suspensidn, se informara al GARANTE para continuar con los
tiempos de gjecucion

Mo se ulilizara como facultad unilateral, salvo que el crdenamienio juridico vigenle exprese las causales.
Fara la procedencia, se requicre

Conceplo del superaiser y/o intervenior del conlrato
= Esbipulocidn del término de suspension.
5.1.5 Modificacion de Contratos
La modificacion del contralo implica la modificacien o sushitucion de caldaodes, componenies,

| canlidades de obra, bienes o servicios sin que por ellp, se sustituya el objeto del contralo por otro del
mismo o diferente génoero.

Las meddicaciones no necesariamente generan pagos al contratista. Cuando las mismas obedecen a
necesdades sobravivientes, que indefectiblemente deben ser atendidas, por lo general implican |
reconocimientios econdmicos al contratista |
De ccurnr una modificacion, se debera informar en forma inmediala al GARANTE.

Fara la procedencia, se requiore:

- F Iy TorJOrng
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Concoepto dol supervisar y'o interventor del contrato, sobre su procedencia
Estipulacidén de la aceptacidén por parte del conlratisia.

5.3.6 Cosidn de craditos

-~

Es el acle medianie el cual se transhere al cesionario el derecho de pago. no asume
abligaciones derivadas de la relacion contraclual, constituyéndose en un conlrale aulénomo
segun la decinna, las partes que lo constituyen es el cedenle y el cesionano, NO DEUDOR.

Se modifica el titular del crédito

El contralista cedenle sigue siendo conltralista del Estado, y sélo el derecho al pago es el que se
iraslada a olra persona, que sin duda es un lercero en la relacién negocial

El centralista mantiene las obligacicnes del contrato

| 5.3.6.1 Procedimiento

| El Gerante Contractual recibe la manifestacion de cesién de derechos econdmicos o créditos

-~

Allegada la solicitud o0 documento de cesidén de crédito por parte del contratista esla deberd ser
direccionada al Grupo de adquisiciones y conlralos — Gerenle Contractual,

El Gerenle Contractual realizard scliciiud al Grupo de Tesoreria de la Enlidad, con el fin de
verificar si existen regisiros de embargos y/o demés medidas cautelares que afecten la ejecucion
del conirato,

El Gerente Contractual realizard saolicitud al supervisor del contralo, de concepto de viabilidad o
no de la cesidn de crédito (S se requere).

Con los documentos soporles anles mencionados y las respuestas obtenidas, el Gerenle
Confraciual efectuara el documento de cesion de derechos econémicos o cesitn de crédilos, el

cual sera revisado par Asesaria Juridica y posterier firma del Ordenador de Gaslo, si la misma
es vinble.

5.3.7 Controversias Contractuales

Para electos de dinmir las diferencias y discrepancias contracluales, en farma 4gil, rdpida y direcla, se
deberd acudir a la utiizacién de los mecanismos eslablecidos en la ley 80 de 1993 y a |la conciliacian,
amigable compoesicién y transaccién,

5.4 Cesidn de Contratos

Es el traslado de una persona que se& denomina contratisia a otra, de [as obligaciones que se
liane con respecto a contralo vigente.

Se modifica el tilular del contratlo

La relacidn contraciual se desarmrolla con un nuevo sujeto o contratista

El coniratista se [ibera del cumplimiento de las cbligaciones pendientes y las asume en adelante
el cesionanao

T FaS T ooy Bf

2



Conlinuacion de la Resolucidn No,  — 0 0484 DE 1§ 2015
*Por la cual se modifica el Manwal de Conlratacién del Fondo Rotatoric de la Policla”

I

MOTA. Les contralos no podran ser cedidos sino previa aulorizacion por escrito del respectivo
Ordenador de Gasto, en concardancia con el articulo 41 de la Ley B0 de 1993,

8.41 Procedimiento

~ El contratista debera elevar la saolicitud indicando las causas que la originan y presentando a su
posible cesionano, el que en lodo caso, deberd reunir los mismos requisitos de experiencia,
idongidad y condiciones del cedente.
So debera aportar del Concepto del supenascr yio Interventor del conlrato
Recibidos los documentos de soliciiud del conlratisia y concoplos do supervisor y/o interventar,
El Jefe de Grupo de Adquisiciones y Conlratos, convocara a un comité inlerdisciplinario para que
analice |a viabilidad o no de la cesidn, para lo cual se emilira documento de recomandacion al
Crdenador del Gaslo

~ 35i se aceplan las justificaciones del Contratista y el intervenlor y/o Supervisor por parte del
Comité Interdisciplinano, el Gerenle Contractual expedira el acto admimstralivo mediante el cual
autonza la cesidn del contrato

~ El acto admimistralive de cesidn del contralo serd revisado y visado por |a Asesorias Juridica y
postenor irma del Ordenador del Gaslo

» El Gerenle Contractual emitird documentos y nolificard al cedente y al cesionano,
Se comumicard al Garante.
Si hay lugar a cesién del contralo a favor del garanle, éste estd obligado a constiluir las
garantias previstas en el contrato. De conformidad con lo eslipulado en el Articule 2.2.1.2.3.2.2
dol Decroto 1082 de 2015,

5.5 Clausula exorbitantes - No aplicadas en contratos del Dereche Comin

Prerrogativas © poderes que la ley le confiere a las enlidades poblicas para adoptar medidas
encaminadas a la proteccion del interés piblico insilo en los contratos en los conlratos estatales.

El gjercicio de eslos polestades solo procederd en los evenlos sefalados en las disposiciones sobre al
particular

5.5.1. Interpretacion Unilateral del contrato

FProcede cuondo, durante la fase de ejecucidn del contralo surgen discrepancias enlre las partes sobre
su inlerprotacion, que puedan llegar a la paralizacién o afeclacidn grave del servicio pdblico que se
pretende prestar con el mismo, En tal evento, si [a enlidad astalal no logra acuerdo con el contralista
sobre el senhdo y alcance del conlrato, procederd medianle aclo administrativo (resolucion)
debidamente motivado y netificado al contralista y demas interesados, a inlerpretar unilateralmente el
contrato duranie el término de gjecucion del mismo. Dicha providencia sara susceptible del recurso de
reposicion

—_——— - F-2 541w JT00E
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| 5.5.2. Modificacidén Unilateral del contrato

| Cuando exisla un riesgo de paralizacién ¢ afectacién grave del servicio publico, que deba salisfacerse |
can el contralo y sclo pueda superarse con las vanaciones al mismo, la entidad contratante, puede
intreducirlas durante su término de ejecucién, previo acuerdo con el contralisia. Si eslo no fuere posible,
lo hara medianle acto adminisirativo (resolucién) debidamente motivado y nclificado al contralista y
demas interesados, contra el cual sclo precedera el recurso de reposicion.

5.5.3 Terminacién Unllatoral doel contrato

La entidad contratante si no logra acuerdeo con el contralista para la terminacidn anlicipada del contrato,

puede proceder a efectuarla unilateralmente, por las razones expuesias en el Articulo 17 de la Ley 80
de 1983, durante la elapa de ejecucidn del contralo, mediante Acto Administralive (resclucian)
debidamente molivado, susceptible del recurso de reposicion

5.5.4, Caducidad del contrato

En el evenlo en que se presente alguno de los hechos constifulives de incumplimiento de las |
obligacicnes a cargo del contralista, que afecle de manera grave y directa la ejecucion del contrato y
evidencie que puede conducir a su paralizacidn (art. 18 Ley B0 de 1993). en los casos previslos en el
Decrelo 1875 de 1992, articulos 2 y 3, Ley 40 de 1882, articulo 25, Ley 418 de 1997, capitulo 2° anliculo
80 y siguienies y demas normas que asl lo dispongan, podrd proceder a la declaraloria de caducidad
del contralo, lo cual, se hard mediante aclo adminisirative (resolucién) debidamente metivado, que
dara arigen al siniestre de incumplimiento.

En aguelios casos en que se declare 1a caducidad del contralo y se encuentre pendiente de ejecucidn
un porcentaje igual o superier al cincuenta por ciento (50%) del mismo, con excepcién de los conlratos
de concesién, se podra contralar al proponente calificado en el segundo lugar en el proceso de
seleccidn respectivo, previa revision de las condiciones a que haya lugar !
5.5.5 Contratos con Cliusulas excepcionales '
Las cldusulas excepcionales antes mencionadas, deboran ser incluidas en los siguienies contratos,

b) En los contrates de abra

b) En los conlratos de Suministro

c) En los Conftratos de Prestacidn de Senvicios

d) En los Contratos de Compra Venta

NOTA: En concardancia con el articulo 14 de la ley 80 de 1 883

5.5.6 Contratos sin cliusulas excepcionales

Mo se deben incluir en los siguientes contratos;

NEF F_:_s-,,-_!w-:,nm-cal?&%
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a) En los contratos interadmimstralives
b) En los contratos de arrendamiento
c) En los contralos de sequra

NOTA: En concerdancia con el articulo 14 de la ley 80 de 1.993
5.6, Dol debido Proceso

Responsable Supervisar ylo Interventor del Conlrato.
Gerente Contractual del Grupo de Adquisiciones y Contratos.
Oficina de Asesoria Juridica del Fondo Rotaterio de |a Policia

5.6.1 Causas de Incumplimientos

Vencimiento del plazo de ejecucidn del contralo
Incumplimiemo en las especificaciones 1Ecnicas
Mala Calidad do Bienes y/o servicios

Incorrecta inversidn del Anticipo,

-
-
-
-

5.6.2 Acciones del Supervisor yfo Interventor ante posible incumplimiento

»~ Informar de manera aportuna a la Administracién,

» Reahzar comunicacién e incumplimienic al contralista y al Garante,

~ |Inleractuar de manera dingmica con el contratista para monilorear la ejecucion del
contralo

= Mo realizar conceraciones con el conlratista diferentes a las establecidas en ol conlrato.

~ Eslablecer con el contralisla un cronograma de entrega de los bienes y/o servicios que
permitan realzar con antelacion al vencimiento del plaze de ejecucidn, las pruebas do
calidad necesarias y determinar s eslos cumplen con los requisilos exigwdos por la
Instiucion

~ En los contralos que incluyen la entrega de bienes acompafados de capacilacién es
deber del supervisar yo interventor, coordinar los funcionanos que asistiran a la misma.
Esta actividad que dobe surlirse deniro dal plazo de ejecucidn contractual.

~ Entregara el informe de posible incumplimiento al Grupo de Adquisiciones y Contralos del
Fondo Rotatorio, con el acervo documental de lrdmiles y requenmientos al
CONTRATISTA Y ASEGURADORA, con el fin de consalidar el informe para traslado a la
Oficina de Asesoria Juridica FORPO, para inicio de debido Proceso.

£.6.3 Inclusidn do las Mullas

En los contratos se pactara [a cliusula de multas, con el fin de conminar al contratisia a cumplir
con sus abligaciones. (Inciso 2° del articulo 17 de la ley 1150 de 2007).

P S = LY B
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5.6,3.1 Multas

Se hara uso de la impaosicion de las multas pacladas en el contrato, con el Ammo de compeler al
conlralista para |a cabal ejecucién de los cempremises adquindos, con ocasién de la suscnpoidn |
del conirato. Las multas se hardn efectivas en caso de mora en el cumplimiento de las |
cbligaciones derivadas del conlralo por causas impulables al confratisla, salvo circunstancas de
fuerza mayor o case fortuilo. El valor de las multas se liquidard con base en un cero punto cinco
por ciento (0.5%) del valor dejado de cumplir o enlregar, por cada dia de retardo y hasta por
quince (15) dias calendano.

De otra parte, se eslablece Un cero punto dos por ciento (0.2%) del valor del conlrato por cada dia
de retardo y hasta por diez (10) dias, cuando el conlratisla no constiluya dentro del término y en la
forma prewista, en el contrato © en algune de sus meodificatorios. uno de los requisilos de
legalizacion y ajecucion .

Para tal efecto, se expedira el Acto Administrativo (Resolucién), debidamente motivade, en el |
que s¢ dojara conslancia de la situacidn que onging su expedicion, previa formulacién de los |
requerimientos pertinentes al conlratisla, para atender los cuales, se le olorgardn plazes |
porentonos

Deberd informarse a la Camara de Comercio del domicie del contratista sobre la medida
impuesta, para la anolacién en el regisiro de proponentes.

5.6.3.2 Clausula penal pecunlaria

Procede su aplicacion, como sancion por el incumplimiente parcial o definitive del contralo por
parte del conlralista Lo gue se prelende con ella, es el pago parcial y definllive de los
peoerjuicios que se causen a la entidad.

La cuanlla de la cldusula penal sera equivalenie al 30% del valor del contralo (proporcional a
poarcenlaje exigido en garanlia de cumplimiento) cuando se trale de incumplimiento lotal del
mismo y proporcional al incumplimiento parcial del contralo que no supere el porcentae
sefinlado. El page de la cliusula penal pecuniara eslard amparado por la garaniia Gnica exigida
en el respectivo contrato (incumplimienta).

NOTA. La clausula penal y las multas impuestas, se haran efeclivas directamente, pudiendo
acudir para el electo enire olros a los mecanismos de compensacion de las sumas adeudadas al
contralista, cobro de la garanlla o, cualquier olro medio para oblener el pago, incluyendo el de la
jurisdiccion coactiva, '

5.6.4 Requisitos para la Imposicién de Multas y/o clausula penal pocuniaria

B
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Para la imposicidn de las multas se requiere:
a. Estipulacion contractual que la pravea
b. Que se halle pendiente 1a ejecucién de las cbligacienes del conlratista,

€. Ausencia de mora a cargo del contratante (unidad) o de incumplimiento de los compromiscs a
su cargoe, con arregle al contralo

d. Infarme del supervisar dirigido al erdenador en el que se ponga de manifiesto la siluacién o
hecho que origine la evenlual imposicion de mulla

5.6.5 Procedimiento

»~ [El supervisar yo interventor, efecluard la comunicacién de incumplimiento, dirigido al Ordenador
del Gaslo, en donde se sefiale la mora en el cumplimienio, porcentaje y/o valor de
incumplimienio con respecto a la ejecucién de |as obligaciones del conlratisla, mencién expresa
y detallada de los heches que la soportan, sustenlo de la actuacion, normas o cliusulas
posiblemente wicladas y |as consecuencias que podrian denvarse para el contratista en
desarrollo de [a acluacidn,

» El superviser yio interventor ylo Jefe Grupo de Adquisiciones y Contralos, realiza el infarme de
posible incumplimiento al garante (aseguradora) y 18 comunicacion al contrabsta para que con un
plazo de tres (3) dias habiles contados a partir del recibo de |la respectiva comunicacidn, se
pranuncien s lo consideran conveniente.

~ El supervisor y/o interventor yfo Jele Grupo de Adquisiciones y Contralo, recibe respuesta del
garante yfo contratista

~ El supenisor ylo inlerventer remite a Grupo de Adguisiciones y Contratos = Gerente Contractual,
para gue esle proyecle una comunicacién a la Oficina de Asesoria Juridica de la Enlidad, en
donde da tramite al infarme de incumplimiento, junto con los saporiés antes mencionados.

» La Oficina Juridica realizard de acuerdo a la complejidad del conirato o dentro de los cinco (3)
dias habdes siguientes al informe que recibe del Grupo de Adguisiciones y Centralos, la citacién
a audiencia para debatir lo ocurndo, En [a citacidn, hara mencidn expresa y delallada de los
hechos que la soportan, acompafnando ¢l informe de interventoria o de supervision en el que sa
suslenle la acluacién y enunciara las normas o cliusulas posiblomente vicladas y las
consecuencias que podrian denvarse para el contratista en desamolio de la actuacion

o En la cilacion se establecerd el lugar, fecha y hora para la realizacion de la audiencia, la
que podrd tener lugar a |la mayor brevedad posible, atendida la naturaleza del contrato y
la pencdicidad establecida para el cumplimiento de las cbligaciones contracluales. En el
evento en que la garantia de cumplimiento consista en pdliza de seguros, el garante serd
citado de la misma manara
~ Las perinencias de praclicas de las pruebas que se consideren perinenies y conducentes, par
la adopcidn de [a decisidn, En todo caso, |a practica de lales prugbas debera surlirse en un plazo
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maximo de diez (10) dias habiles conlados a partir de la fecha en que se decreten.

~ Con |las pruebas y el informe, |a asesoria juridica proyecta el acto administralive dobidameante
motivado para la firma del ordenador del gasto. en el que se resolverdn lodos los aspeclos
planteados en torno al incumplimiento de las obligaciones del contratisla y los demas que suran |
para efectos de la impos:icidn de la multa. .

-~ En audiencia se dard a conocer el proyecto del acto administrative al conlratista y al garante
para que ejerzan el derecho a contradiccion y defensa

-~ El acto administralivo serd natificado personalmente al contralista y su garante en audiencia de
debido proceso y contra él procedara solo el recurso de repesicidn ante el funcionano gue lo
prafing

Para hacer efeclivo el page de |a mulla podra acudirse a descontar al valor de la misma de las
sumas adeudadas al coniratisla o, a electuar su cobro a través de la garanlia conshituida por
dsto. Para el efecto en el acto administrativo correspondiente se haran las previsiones del caso

Si por ninguna de estas vias se logra el pago de la multa, se acudird al cobro por junsdicc:dn
coactiva. (art.17 ley 1150 de 2007),

NOTA. De conformidad con lo dispuesto en el numeral 2° del articulo 7° de la ley 80 de 1993,
en tralandose de uniones temporales, [as sanciones por ol incumplimiento de |as obligaciones |

dervadas del conlrato se impondran de acuerdo con la participacién en la ejecucién del contrato
de cada uno de sus miembros,

5.7. Seguimiento y Contraol

El Fondo Rolatarnio de la Policia vigilard permanentemente la correcla ejecucién del objeto contralado a
Iraves de:

57.1 Gerente Contractual - Seguimiento y Contral dal Grupo do Adquisiciones y Contratos,
Desarrcllara [as siguientes aclividades:

o Venficara |a ejecucidn de los conlratos, en matriz de seguimiento.

o Consolidard los informes de ejecucidn, que deben randir el supenisor yio interventor del
conirato,

o Roaliza los requerimientos de avances contractuales a los supervisores yo inlervanlores

o Informa a la Jefatura del Grupo de Adquisiciones y Contralos los plazos vencidos, los
cumplimientos y demas siluaciones o novedades que se presenten en el periodo de
ejecucion del conlralo.

o Consolida los informes de incumplimiento y 105 saportes necesarios del mismo para dar
trdamite a la Oficina de Asesorias Juridica de la Entidad

o En concardancia con (o establecido en el articulo 8 del Decrelo 103 de 2015, el Grupo de
Adquisiciones y Conlralos — Gerente Contractual, publicard los informes de ejecucion
emitidos por Supernsores yfo interveniores

Fa TV HTO0E L?'[ﬁ,



Cenminuacion de la Resclucidn No. ~00484 DE ! d JUL 2[”5

"Par |la cual se modifica el Manual de Contratacidn del Fondo Rolatono de la Policia®

2015

(o2

5.7.2 Supervisores ylo Interventoros

5.7.2.1 Aspeclos Genorales

De conlermidad cen lo establecido en el la Ley 80 de 1993, ariculo 32, numeral 1, los canlralos de obra
cuando los mismos se hayan celebrado a través de licilacian, 1a interventoria deberd ser contralada con
una persona independiente de la entidad.

En secucncia en el numeral 2, eslablece el contralo de Consultaria estipulando las Asesorias lécnicas
de coordinacian, contral y Suparvision.

Por otra parte y en concardancia con el arliculo 23 del Decrelo 26 de 1.998 se podra celebrar contralos
de consultoria o de prestacidn de servicios con personas nalurales o juridicas, cuando no exisla
personal de planta especializado para [a labor requernda.

En conmtinuidad, el Decreto 1082 de 2015, en ol articulo 2.2.1.2.1.3.1, se estoblece que se |
seéleccionaran los contratistas de prestacidn de servicios de consultoria de gue trata el numeral 2 del |

articulo 32 de la Ley B0 de 19583, a través del concurso de mérntos

lgualmente y en concordancia con 0 manifestado en el articulo B3 de la Ley 1474 de 2011, la entidad
esta obligada a vigilar en forma permanaente la correcla ejecucion del objelo contratado a lravés de un
SUpEMNAEOr O un internventor

La supervisidn realizara el segumiento técnico, admimstralive, financiero, conlable, y juridico que
sobre el cumphmienio del objeto del contralo, es ejercido por la enlidad ¥y que no amerita
conocimientos especializados.

La superwision sera ejercida por personal de la Entidad & por personal de contralos de prestacién de
SErvicios que sean requendos o conlratados para tal fin,

| La interventoria realizard el sequimiento técnlico que sobre el cumplimiento del confralo realice una
| persona natural o juridica contratoda para lal fin por la Entlidad Estatal. Supaone conocimientio
especializado en |la matena, o es requenda cuando la complejidad o la extensidn del mismo lo
justifiquen

Sin embargo, si considera necesario y jusltificado por la naturaleza del confrato principal s¢ podra
contralar el seguimiento administrativo, técnico, financiero, conlable y juridico del objeto o coniralo
deniro de [a inlervenioria

El contrato de Intervantoria sera supanvisado directameonte por la entidad estatal

Con independencia de |a modahdad de contratacion, los estudios previos de los contralos cuyo
valor supere la menor cuanlia de [a entidad, con independencia de |a modalidad de seleccion, se
pronunciaran sobre la necesidad de contar con interventaria.
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MNota 1. La regla general consiste en la NO CONCURRENCIA en relacién con un mismo conirato, de las
funciones de supervision e interventoria. Sin embargo, se podra dividir la vigilancia del contralo
principal, caso en el cual en el contrato respectivo de interventoria, se deberan indicar 1as aclwidades
tecnicas a cargo del interventor y las demas quedardn a cargo de la Enlidad a través del supervisor

Nota 2. En concordancia con lo eslablecido en el ardiculo 8 del Decrelo 103 de 2015, los superisares
y/o inlerveniores, entregaran al Grupo de Adguisiciones y Conlratos — Gerenle Conlractual, los informes
de ejecucion del cantrato, para postenor publicacidn,

5.7.2.2 Informacion que pueden solicitar la Supervisién e Interventoria:

En concordancia con lo eslablecido en el arllculo 84 de Ia Ley 1474 de 2011, los Interventores y
supervisores podran solicitar:

Gonearalos
= |nformes.
= Acloraciones.
« Explicaciones del desarrallo contractual.

Especificas
+« Las propias de la naluraleza del objeto contractual.
= Actas de revision, modificaciones de planos y especificaciones (S aplhca).
+ |nformacidn sobre el contrel y manejo del anticipo y su amortizacidn (s aplica)
= [nformes de;
o Conlrol y ajuste de la programacion con la evaluacién de lo programado y lo ejeculado (s
aplica).
o Control de calidad de maleriales, pruebas y ensayos, cabdad de equipes. de mano de
abra, personal administrativo, almacen e inventaros (si aplica)

5.7.2.3 Sujelos disciplinables

La ley 1474 de 2011, articulo 44 determina como sujelos disciplinables de |o ley 734 de 2002 a los
particulares que ¢ cumplan labores de interventoria o supervisidn en los contralos estatales, de
igual forma a quienes ejercen funciones poblicas de manera permanente o lransitorias, siendo
entendido el ejercicio de |a funcidn pablica mediante disposicion legal, acto administrativa, convenio o
contrato, para que realice funciones administrativas o aclividades propias de los organos del Estado,
que permiten el cumplimiento de los comelidos eslatales, asl como el gue ejerce |a facullad
sancionadera del Estado, lo que se acreditard, entre otras manifestaciones, cada vez que ordene o
soflale conductas, expida actos unilalerales o ejerza poderes coarcilivos

De igual manera, esta misma ley, en su arliculo 45 establece las acluaciones que constiluyen falta
gravisima, asi:

" “F TSIV IO ca""“'\

4



Continuacién de la Resalucion N, _— 0 4 B 4 pE 15 JUL 2015 2015

*Por la cual se modifica el Manual de Conlratacién del Fondo Rotalono de la Policia”

2 Ohalscobpar en forrma grove fa o las sveshgaconos gue reakcen ias sufondsdes admenislndeas, junsdeonnales o
de conlrd, o no swrenisliar oporfenamenie o los miombros dof Congroso do fa Ropdbéca fas informaciones y
tlocumenios recesnnos para ef eproons ool condmd politcn

3 Duar lugar @ guee por cesfna gronvisma se exiravien, perdan o dafen lenes del Esfada 0 o corgo del misma, o de
WD RS O eshiuoones on Que eale longa parfe o benes de parbculares cuya adiinialincidn o custodia se e haya
corthado pof rardn do sws funoconos, on cuanlla gual o supenor 8 guirkenios (500) safados minimos legales
mensaio s

T4 Preear degalmenie o e bbaerfind @ una persoian

15 Folordar iyjustfcadamente 1a conduccidn de persond caplurnds, delenids o condenada, of kegar g deshing, @ g
poneita o dederies ot acdondad compelenio, dentro dof fdrmeno fegal.

16 Alofifar, con cuakpeor propdoio, conlra fa inoolablbdoad de la correspondencia y demis formas do comuncacedn, o
abfened riformacebh o mcowdar preeba con dostonocarmienio de los derpchas p parontias constfucionalos p logalos.

18 Conlraar abbgacaono s Con personds nalumies o juridoas oon s cuakes e longan relacones ofciades on rrdn dael
catpl que dosodmpeda wolardo of iigrmon de nhabddadoes o incompatibidddos sodaladas an las normas wienlos.

18 Amanarar, proseocor o agrodie grovemaante o las sufondades legifimamoenie consilvidas on oferccia o con mfacdn
i fas funoones Texto subrayado declarado INEXEQUIBLE por la Corte Constifucional medianie Sentencia
rCe de 002 y of texlo en cursiva EXEQUIGBLE

20 Autorerar b ardenar Ia ufdcacdn ndebads, o ubkear ndebddaments renfag gue fenan destnacdn especifica en fa
Conattucsdn o on fa loy

26 MNo Bovar on dobeda forrma los bbros do mogaalio de fa gpecucidn prosupuosinl do ingrosos y gazfos, o o da
coflatubdad financern

27 Efpcluor svoridn do mooiwzos pubdcos on conderonos quo o goronboen, necosanamanie o on ofden de
precedenca puidor, segqurdad y menfabedad del mercodo

28 No efecluar opodunamente e inabfcadaments, saho o oxzlenca de acoerdos especiales de pago, los
thescernios o po reakror purdealmenie los pagos por concaplo de aporfes palmonafos o del sorador publbco paro los
aferins do penaahes, zaked y dosgos profosonalos del sisfoma mdegrode de soquidad socal, o, fespeclo de fas
cosarllas, o hacers en ef plaso legal sefalado y en o orden osinclo en que 5¢ hubren radcado s sobolugdes. Do
iguaal forma, o presupoeestor e efechuar opodunamente of pego por conceplo de aparfes palionales corespondents al
J% do las ndenénas do los sonadoros publcos of ICAF

J4. Modificpdo por f Pamigmifo § dol orf 84, Loy 454 do 2011 Mo oxiger, ol inforvenlor, Ta coabdad de los bionos p
setacns adquirickas por la enbdad osfofal, o on su defecto, bs oogdos por las nodmas fdoncas oblalonns. o
cortiicar covrro recbeda a saksficocdn, obm gue ng ha sido epocedads o cabaddad

28 Unbrar of emploo paro proonar o parbowlans o subalomos o respaldor una causa o camposda politca o il on
frecesns tlecioniles de carbclef polibo parfdiiin.

A2 friffear e QifD Sofvdor fubieco, phevabdrddose de 0 carge o do cudlgueer olra Sifulcadn o felscein defreada de Lo
Tuncide o pornrpuis pam consegudr ung sclaaoén, conoepio 0 densdn que e pueda gonerar directa o indireciomendo

- S RIS IONNE



Continuacidn de la Resolucién No. ~00 84 DE 1 ﬂ % ZIH'; 2015

"Por la cual se modifica el Manual de Contralacidn del Fondo Retatorio de la Palicia®

1ns

bonofioo de cualquéer orden porn 5l 0 pam on larcerm iguadmente. ofrecedrse o aceeder a mabror fn conducio
anferyiranie descnfo

43 Causar dano a kos equwipos esfolales do wformdbica, alforar, faluficar, infrodecry, bormy, cowlfar o desapances
informacidn an cuslguern de Jos sstemnas de informacidn oficial conlorvda on olios 0 on Jos Que o almacens o quaikls
dn mésma, o permebr of accoso a efn a parsonas no asforsadas

50 Ejpcular por mzdn o con oohssdn del cangp, on provecho suyo o de forcorms, aclos, oooonos U DESMoies o
incurry en omisionas fendenies 8 i eeasdn de impoesios, cuakpeerm e S00 s adletalozs o donominacnin, o wodar
ef ridguerin sduarern o conbiario

a1, Adguarr direrctarnenio o pos mforpuosto persona beones que deban sor endgenados en mddn de fas fencane s do 2
CAIG, O Racer QuIbones par g oS Jos Hdguse i

52 No dar curnphrmeenlo igustficadarnente a o oxigonca do adoplor ol Sisfema Nacional de Contabdaag Pubbea o
acueitn ¢on lns disposconas ermifidas por fo Conladuwrio Gonerl de s Naodn y no obsenvar las polifcas, pancipeos y

plaros e an malera oo confabddad piablca 20 oxpadan con o fin do producr informocdn confinbde, oporfuna y |

il
55 Elnbandono infusticado del carpo, funcsin o sonacio

54 Surmenistror dalos wesaclos o docurmneniacon con condamndos que Ro correspondan o fa ealdad Dafn consegier
POSOLON, ASCENLO O MCUSAN &6 CArfRrn advarlslialn.

59 Eprcer luncones progaas del corgo poblco desompodisdo, o cumplr olros on corgo diforonle, o sabendas de fa
oxizfenca do decissdn juckonl o adminiziralva, de cardcler coulelar o provisional, de susponssn on of oo do fas
Mo

5.7.2.4 Intervantorias
5.7.2.4.1 Responsabilidad

La Ley 80 de 1993 en su articulo 53 { modificado por el articulo B2 de la ley 1474 de 2011) establece
que los intervontores responderdn civil, fiscal, penal y disciplinariamente, tanto por el cumplimiento de
las obligaciones derivadas del contrato de inlerventaria, como por los hechos u omisiones gue les sean
imputables y causen dafio o perjuicio a |as entidades, denvados de la celebracién y ejecucion de los
contratos respecto de los cuales hayan ejercide o ejerzan las funciones de inlerventoria.

5.7.2.4.2 Inhabilidades del Interventar

Acarde a lo sefialado en la ley 1474 de 2011, articulo 5, quien haya celebrado un conlralo de obra
publica, de concesién, suministro de medicamentos y alimentos, & o su conyugue, compafara o
compafera permanenie, panente hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo afinidad yio
primero civil © Sus 50Ci05 en sociedades distintas de las andnimas distintas ablertas, con las entidades a
las que se refiere el Articulo 2 de la Ley BO de 19593, durante el plazo de ejecucién y hasta la liquidacion
del mismo, ne podran celebrar contratos de Interventoria con la misma Entidad.
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| En concardancia con o eslablecido en la ley 1474 de 2011, articule B, numeral 1, iteral K, El interventor

| debera enlregar la informacién relacionada con el incumplimiento del conlralo, con heches o©

| eircunstancias que pusdan constiluir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que
puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contralo.

£.7.2.4.3 Continuidad de la Iinterventoria. En concordancia con lo establecido en el aiculo 85 de la
Ley 1474 de 2011, los contralos de interventoria podran prorrogarse por €l mismo plazo que se haya
prarregado el cantralo objeto de wigilancia

5.7.2.4.4 Garantia,

Es obligatona la constitucion y aprobacidn de |la garaniia de cumplimiento hasla por el mismo termino de
la garantia de esiabilidad del contrato principal.

5.7.2.5 Obligaciones de Supervision e interventaria

5.7.2.51 Generales:

1 Cumplir con ¢l objeto confractual

2 Obrar con lealtad y buena le en (as distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas

3 Responder en los plazos que se eslablezca en cada caso, los requerimientos de aclaracion o de
nfarmacion que le fermule

4 Guardar la confidenciahdad de toda la informacidn que le sea enlregada y que se encuenire bajo
su custotha o que por cualquier olra circunstancia deba conocer o manipular y responderd civil,
penal y discipinarnamente por los pernuicios de su divulgacion yfo utilizacién indebida que por si
O por un lercero s cause a la administracion o a terceros,

& MNo acceder a peliciones o amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
cbiigario a hacer u emilir algun acto o hecho, el CONTRATISTA debera Informar de tal evento a
la Direccion del Fondo Rolatono de la Policia y a las autondades compotentes para que se
adopie las medidas necesarias

6. Abslenerse de lomar decisiones que afeclen al objeto contraciual, tales como modificaciones,

| expneracion de oblgaciones contractuales, variar plazos, vanar ¢l valor del conlrate,

7 Restiuir los elemenios que haya colocado a su disposicion para el desarrollo del objeto
coniractual, cuando se o requiera o al inalizar el contrato, en caso que se hayan suministrado.

! 8 Las demas obligaciones dal CONTRATISTA contenidas en el articulo 5° de la Ley B0 de 15933,
asi mismo, sera cavil y penalmenie responsable por sus acciones v omisiones en la actuacion
confractual.

| WOTA: Aplica tanto para Supervisorés e Interveniores que fungen como CONTRATISTAS de [a

Entidad

57.2.6 Funcionas

A, Generales
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= Intervencion ¢ intermediacion, |a parlicipacion o inlercesidn en asunfo que alafen al objeto
conlraciual
« Efectuar conceplos de viabilidad o invalidad, fiscalizacién de acciones
= Dar instrucciones, realizar observaciones, dar canceplos socbre la ejecucidn del contralo y el
eslado del mismo, la cual debe hacerse en forma escrita (las decisiones sobre la ejecucién del
objeto contractual ¥ el contralo deban ser lomadas por el representante legal de la entidad)
' Nolas:
» Aplica tanto para Supervisores e Interventores que fungen coma CONTRATISTAS de la Entidad
« 5i Existe Interventoria contralada en los aspecilos lécnicos, administrativos, financieros,
contables y juridices, la Supervision realizara seguimiento y control de las aclivdades y
obligaciones que debe venficar y controlar |8 Inlerventoria. No debe exislir concurrencia de
funcionaes,

A. Espocificas:

« Estas obligaciones se ajustaran de acuerdo a la modalidad de conlratacidn, objelo a conlratar y
la naluraleza de los bienes y servicios,

PARA EL CONTRATC DE OBRA.
A, Do Caractor Tdenico

Intervantaria

= Ejercera conlrol y seguimiento en concordancia con los planos y disedos que previamente fueran
elaborados, especificaciones de construccian, |a cuantificacién de los costos en medidas lisicas
y |a observancia de todas las normas eslablecidas de acuerda al tipo de proyecto por parte del
construcltor o contratista

NOTAS:

+ Como es un aspecto de conocimiento especializado solo sera ejercida por la INTERVENTORIA
la Supenasion realizard seguimienioc y confrol de las aclwvidades y cbligaciones que dobe
vanficar y controlar la INTERVENTORIA. No debe exislir concurréncia de funciones

« El Supervisor del conlrato ejercerd esla funcién si no se conlirata Interventarias.

B. Do cardcter Administrativa:

Interventoria

» Disponer, administrar y manlener, en sitios carcanos a la obra, durante la ejecucidn de la obra,
personal profesional, lécnico y administrativo, inslalaciones, equipos de laberalorio y contral y
una organizacion legislica adecuada.

i)
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Nota: Camo es un aspecto de conocimiento especializado solo sera ejercida por la INTERVENTORIA
La Supervisién realizard seguimiento y control de las aclividades y obligaciones que debe venficar y
controlar la INTERVENTORIA. Mo debe existir concurrencia de funciones,

Supervisores ¢ Interventores

= Coordinar la realizacién de reuniones pentdicas de seguimiento de |a ejecucidn del proyeclo con
el Contratista.

= Caonslatar a la fecha de vencimiento del confrato, su total cumplimiento. Si llegare a tener dudas
sobre la ejecucion del mismo no podra expedir el acta de recibo final, hasta tanto no se
clanfiguen las dudas o novedades que considargn son iregulares.

« [isponer la reiniciacian del contrato una vez se cumpla el plazo o la condicidn estipulada en el
acla que e dio ongen. Dejando constancia del tiempo tolal de la suspensidn temporal y del
yencimiento final del contrato.

« Venficar que todas las obligaciones contractuales se hayan cumplido a cabalidad, para proceder
a su respectivo pago final

» Elaborar dentro del mes siguienie a la terminacién del contrato, el proyeclo de documento
relendo al acta de hguidacidn del contrato
Venficar que exislan los permisos y licoNcias necesanos para 1a ejecucidn del conirato.

« Llevar control sobre |a correspondencia que sé produzca con el confralista durante la ejecucion
del confrato, con el fin que la administracidn inlervenga oportunamente frente a 1as soliciludes
presenladas,

« Frogramar y coardinar segun corresponda reuniones perodicas para analizar el eslado de
ejecucion ¥y avance del conirato o convanio.

= Exigir el cumplimienlo de las narmas de segundad, higiene, salud ccupacional y ambienlal que
sean aphicables

= Llevar conlrol sobre |a ejecucidn y cumplimienio cabal de las obligaciones asumidas por razdn
del conlralo ¢ convenio celebrado, informando en forma penddica a la dependencia encargada
de contratos, la forma en que eslas se vienen cumpliendo.

* Requenr por escrto al contrabsta cuando quiera que éste no ejecule, o ejecule indebida o
tardiamente las cbligacicnes surgidas en el contrato.

+ Heoendr informes de acuerda con lo eslablecido en el conlfrato sobre el avance de ejecucién del
proyecio

= Elaborar estudio de coslos de los bienes requendos, mano de obra o cualquier otra circunslanca
que requiera o entidad y/o coniratista cuando se encuentre atrasada en [a ejecucion de la obra o
enirega del bien o servicios

= Parlicipar y sustenlar deniro del debido proceso contemplado en el presente manual, una vez se
evidencie incumplimiento parcial o tolal de [a prestacion defeciuosa del servicio o del retardo
injustificado en [a ejeécucian del conlrato por parte del contratista.

= Analizar las reclamaciones que presente el conlratisla y fermular las recomendaciones a que haya
lugar.
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= Venficar y aprobar la localizacién de los trabajos y de sus condiciones técnicas para wiciar y

desarrollar el contrato, igualmente constalar - segun el caso - 1o exislencia de planos, disefos,
licencias, aulonzaciones, estudios, célculos, especificaciones y demas consideraciones écnicas
que estime necesarias para suscribir el acta de iniciacion y la ejecucion del objeto paclado
Vernficar que el confratisla suministre y manienga el personal o equipo ofrecide, con las
condiciones ¢ idoneidad pactadas y exigir su reemplazo cuando se eslime necesaro

Exigir [a buena calidad y comecto funcionamiento de |os bienes y servicios que sean contralados,
y abstenerse de dar el respectivo cumplido si estos no corresponden a las calidades, cantidades
y especilicaciones técnicas exigidas, para lo cual el supervisor deber mantener contral y
coordinacién permanente sobre el desarrallo del contralo.

Verificar que ol contralista enfregue las obras y los bienes que presentd en la propuasta

Estudiar y analizar los requenmientos de cardcter lécnico que no impliquen madificacicnes al

contralo, En caso de que se requiera modificaciones estas deberdn somelerse a consideracién |

del respectivo ordenador, previo concepto del supervisor

Controlar el avance del conlralo con base en el cronegrama previsio y recomendar los ajusles |

que se considera pertinentes

Conlrolar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos matenales, bienes,
insumas ¥ productos

Venficar, cuando sea del caso, al reintegro a la entidad de los equipos, elementos y documentos
suministrados paor ella, constatando su estado y cantidad.

Abrir y llevar el libro o bitdcora para regislrar las novedades, drdenes e inslrucciones imparidas
durante la ejecucion del contralo,

Certificar el cumplimienio del conlrato en sus dilerentes etapas de gjecucién,

Exigir que los blenes, servicios u obras contralados se ajusten a los requisitos previslos en las
normas lécnicas obligatonas y a las especilicaciones y caracteristicas censignadas en el
respectivo contralo.

Venficar la enlrega de los blenes, obras o servicios de conformidod con las eslipulaciones
contracluales, suscribiendo el acta de recbo comespondiente o expidiendo |85 constancias de
prestacién del servicio a salisfaccidn

Expedir la constancia de correclo funcionamiento de los bienes entregados e inslalados paor el
contratista, cuando el objeto del contrato determine tal obligacidn,

Como es un aspecto de conocimienlo especializado solo serd ejercida par la INTERVENTORIA
La Supervisién realizard seguimienio y control de las aclividodes y obligaciones que debe
venficar y contrelar la INTERVENTORIA. No debe existir concurrencia de funciones.

El Supervisor del contrato ejercera eslas funciones si no se contrala Interventoria.

C. De Caracter Financlero y Econémico:

Supervisoros o Intervantores

Constalar que el contratista de obra cumpla con los requisitos para lo entrego del pago paclado

G
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= Revisar en un término no mayor de tres (3) dias calendano para que sea aceptada o rechazada
la solicitud de pago si requiere modificacdn

= Llevar el registro cronolégico de los pagos, al igual que de las deducciones y ajustes efectuados

= Informar al Representante Legal de la Entidad la exislencia justificada de aspeclos que incidan
o alleren el equilbrio econdmice o financiero del contralo, con el fin de que se analice la
situacicn y se adopten las medidas a que haya lugar.

= Como es un aspecto de conocimiento especializado solo serd ejercida por [a INTERVENTORIA
= La Supervision realizard seguimiento y conirel de las aclividades y obligaciones que debe
venficar y contralar la INTERVENTORIA. No debe exislir concurrencia de funciones,

= El Supervisar del contralo ejercera estas funciones si no se confrala Interventoria.

D. De Caracter Juridico

Supervisores ¢ Interventores

» Dar concopto cuando en [a ejecucidn del proyeclo se presenlen acluaciones adminisirativas como
reahzar liquidaciones umilaterales o bilaterales, terminaciones anlicipadas, reclamaciones del
contrahista en lo que liene que ver con el componente netamente juridico.

» Soponar las respuestas a los derechos de pelicion formulados por el contratista, entes de contral e
interesados en &l proyecto.

Motas:
« Como es un aspeclo de conocimienio especializado solo serd ejercida por la INTERVENTORIA
« La Supervision realzara seguimiento y control de [os actividades y obligaciones que debe
venficar y contralar la INTERVENTORIA. No debe exislir concurrencia de funciones.
« El Supervisor del conlralo ejercera estas funciones si no se conirata Interventoria.

5.8. Mocanismos do Cobortura - Riosgos

Los contralistas preslaran garaniia umca para el cumplimiento de las obligaciones surgidas con ocasion
Nota. Las garantias consisliran en pélizas expedidas por compafias de seguros legalmente avlonzadas
para funcionar en Colombia, en garaniias bancanas y en general, en los demas mecanismos de
pahzas, las mismas no expiraran por falta de pago de la pma o por revocaloria unitaleral

lgualmente. ¢l Gobierno MNacional sefialara las condiciones generales que deberan ser incluidas en las
palizas de cumplimiento de los contralos estalales (art.7° loy 1150 de 2007)
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La delerminacion de los amparos que se cubren en el conlralo, se debe tener en cuenta los
contemplados en ol estudio de conveniencia y oportunidad.

Para la definicin de los Riesges, se debe lener en cuenla el Manual de Riesgos de
wonw colombracompra gov co y |as observaciones recibidas en audiencia de niesgos, si hubo a lugar, de
igual forma se debe tener en cuenta los mecanismos para restablecer o ampliar las garantias

TITULO VI ETAPA POST CONTRACTUAL

6.1 Liquidacion

[
-

Responsable: Supervisores o inlerventares y Gerentes de liquidaciones del Grupo de
Adquisiciones y Contratos

Etapa ocurrida una vez vencido o finalizado el plazo del contrale, bien sea de forma anlicipada o
con ocasion de las causales eslablecidas en la ley o el conlrato, en la cual las partes hacen una
revisibn lotal de las obligaciones ejeculadas, efectuando los reconocimientos o ajusles
ecanomicos a que haya lugar, con el fin de finiguitar el vinculo contraciual surgido y declararse a
paz y salva.

Articulo 60 de la Ley 80 de 1993, eslablece que contralos se doben liquidar:
- Contralos cuya ejecucion se prolonga en ¢l tiempo y exige una venficacion de los pagos
y los saldos por pagar.
* Aquelios que por diferenles circunstancias lo requieran, por ejemplo, contralos de
ajecucitn instantanea en los que se han presentado dificullades, imposicion de multas o
modificaciones importantes

Clases Do Liquidacién - Articulo 60 Ley B0 de 1983 y 11 de la Ley 1150 de 2007

* Liquidacién por mutuo acuerdo de las Parles: que se efectda de forma conjunta, por
el mutuo acuerdo de [as pares.

* Ligquidacién Unilateral: que lleva a cabo de forma umilaleral la entidad poblica
conlratante, cuando no Iu«grﬁ la hguidacién por muluo acuerdo del contrato, a ravés de
un aclo admimstrativo debidamente motivado,

* Liguidacidn Judicial: la efectuada por el juez del conlrato.

O Plazo - Articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

‘Lo hguidacion de los conlratos se hard de mutuo acwordo dontro dol tdeming fiado on los
pliegos de condiciones o sus equivalenles, o dantro dol que acuarden fas partes pora el
afocto. De no existir lal término, la liquidacidn so realizard dentro de fos couatro (4) moses

= TRz t-s,LJ\
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sigulentes a la oxpiracidn dol Wrmino previsio para la gjecucidn del conlrolo o a fa
oxpodicion dol acto odministrafive que ordene o lerminacion, o a fa fecha dol acuerdo que fa

disponga.

En aguellos casos en que ef contralista no se presente a la liguidacion pravia nolificacién o
convocalorn que e haga fa ontidad, o fas pardes no lleguen a un acuerdo sobre su
conlenido, 1o enlidod tendrd fa facultad de hquidar en forma unilateral dentro de los dos (2)
moses siguiontos...

S venoido ef plazo antenormente estoblecido no se ho realizodo fo fiquidocion, I misma
podrd ser hecho en cualquwier iempo dentro de fos dos afos sigulentes al vencimienio dol
termino a gue se refieren los incisos antenores, de mutuo acuerdo o unilateralmente, . ..”

6.1.1 Proyecto do Liquidacian,

El Proyecto de liquidacion (bilateral o Unilateral) sera presentado por el supervisor o interventor del
cantrato al Grupo de Adquisiciones y contralos.

El Gerenle de lquidaciones ajuslara de ser necesano, y 1a pondra a disposicidn del ordenador del Gaslo
y del contralista para efectos de su consideracidn y firma

< Procedimiento

» El Gerente de liquidaciones realizard |a coordinacién con el supervisor yfo del contralo
para la elaboracién de |a hquidacidn bilateral y postenor entrega a la irma del ardenador
del Gaslo.

» Realizar por parte de |a Oficina de Asaesoria Juridica de la Entidad, |a rewsion, verificacidn

y decision de |as liguidaciones bilaterales o unilaterales, que por su complejdad |

requicren de mayor analisis, prewa solicitud del Jofe de Grupo de Adguisiciones y

Contrates. Una vez revisadas deben ser enlregadas al Ordenadoer del Gasto para la firma |

de la misma

~ Todas las guidaciones Unilaterales lendran acompatamiento, revisian y aval por parle
de [a Oficina de Asesoria Juridica de la Entidad. El supervisor yio inlerventor deberan
anlregar la informacidn necesara para el cumplimiento de la elaboracidn de la liquidacidn
del contralo. hasla su culminacion. Una vez revisadas deben ser enlregadas al
Ordenador del Gasto para la firma de la misma.

-~ Los supervisares y/o intervenlores de los Conlralos, deberan lener para la liquidacidn de
los contralos el foermato eslablecido en el sistema de Gestidn de Calidad; por lo tanlo se
deberdn cedirse al mismo.

~ Los supernsores y/io inlerventores deberanm solcilar al conlratisla y aportar [os
actualkzaciones y/o modificaciones y/o anexos que extiendan los amparas (si aplica),

despuds del recibo a satisfaccion de los bienes y servicios y anles de efecluar la |

liquidacign
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~ La lhguidacidn del confrato se realiza en un términe antenor al vencimienio do las
vigencias de los amparos, por lo tanto se registrard en la misma, esta connotacién, con el
fin de garantizar las cbligaciones pendiente de hacer per parle del contralista y para que
el Grupo de Adquisiciones y Conlratos pueda efecluar en forma posterier el clerre del
expediente contractual,

~ Los conlratislas lendran derecho a efectuar salvedades a la higuidacién por muluo
acuerdo, y en esle evenlo la ligudacion umiateral solo procederd en relacidn con los
aspecios que no hayan sido objeto de acuerdo.

~ Las demas que corespondan a la elapa post contractual y que alafie al procedimiento.

6.1.2 Publicacion Acta de Liquidacian.

El acta de liquidacion de muluo acuerdo o el aclo administrativo de liquidacién unilateral debera
publicarse en el SECOP a través del PORTAL UNICO DE CONTRATACION.

6.2 Post Vanlas

o Definicién, Proceso ultimo de venficacién de aspectos de calidad y garanlla de segundad
contractual

So aplicara sequimienio y control desde el momento de recibo a satisfaccion de los bienes, hasta la
facha de vigencia final de los amparos.

[ Funcionos.

O Garanhza o calidad.

O Identifica oportunidad de mejora

I Efecioa andlisis de las compras en ;
O Mantenimienlo
O Reparaciones
O Manejo de quejas de unidades
J Geslidn y coordinacidn comunicativa con las Unidades

U Constancias
= Cumplimienioc de las obligaciones a cargo de las partes
»  Ajustes, reconocimientos, revisiones, descuenios realizados,
+ Acuerdos, conciliaciones, transacciones.

O Importancia de las Garantias
» No hbera al contralista de responder por la estabilidad de la obra ylo calidad de los
bienes yfo servicios contralodos.
» Cuando con postenoridad se presenten hechos que se encuenlren amparados en las
garantias conshiluidas o que le causen un perjuicio a |la entidad, ésta debera adelamar las
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correspandientes acciones previslas en la ley para cada caso.

La exigencia al contratisia de la extensidon o ampliacidn, si es del caso, de la garaniia,
permite a la Entidad que se avale las obligaciones que deba cumplir con poesleriondad a
la extincion del contrato,

U Procedimiento Post Ventas
I CONTRATOS DE QBRA ¥/Q CONSULTORIA

~ E| Grupo de Construcciones (Fost venta) recibirdn los Informe de las novedades
ocasionados en |os conlralos de obra y/o consulloria, en forma postenar al recibo a
sabsfaccién parciales y/o totales y venficaran o8 amparos conlractuales exigidos y (o
vigencia de los mismos en el mecanismo de cobertura.

~ Se verificard por parte del Funcionano del Grupo de Construccicnes {Post venla), las
obligaciones que cormesponden al contrato.

= El| Funcionano del Grupo de Construcciones (Post venla), realizara |la comunmicacion de
exigencia de amparos al Contrabista y al Garante, solicitando el cumplimiento de los
ampares, aun después de |a liquidacidn del confralo, puesio que las coberturas sao
manlienen hasta su expiracidn, fecha ulima, en el cual se realiza ol cierre del expediente
coniractual

»~ El Funcionano del Grupo de Construcciones (Post Ventas), vernficara el cumplimiento de
las obligaciones que correspondan a la exigencia de los amparos que cubren el contralo
y elaborard acta de cumplimiento por parte del Conlratista yfo Garante,

» De no realizarse la actividad antenor, el Funcionario del Grupo de Conslrucciones (Post
Venlas), reahzard la comunicacion de incumplimiento al Contratista y al Garante, para
Que 5@ pronuncien con respecto a la situacion planteada.

» E| Funcionario del Grupo de Construcciones (Fost ventas) realizara el informe de
consalidacion de novedad o de incumplimiento, con acervo documental de envio de
comunicacién al Contralista y al Garanle y respuesta de los mismes, dando tramite a la
Oficing de Asesoria Juridica FORPO, para inicio de debido Proceso (si aplica), para esio
Gltima actividod se deberd efecluar en concordancia con lo expresado en el
procedimiento de debido proceso.

~ Los demas que correspondan a la etapa post contractual y que atafie al procedimiento

Nota 1 Una vez declarado el incumplimiento y configurado el siniestro, se crdenara hacer efectiva la
garantia, con el amparo correspondiente. Esle Acto Administrativo es objeto de recurso. Lo antenor en
concardancia con lo establecido en el aliculo ¥ de la Ley 1150 de 2007,

Nola 2. La ejecucion del acto adminisiralive antes mencienado, se tramilard anle la junsdiccion
coacliva, medianie ¢l proceso ejeculive (sl se considera necesarno).
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U CONTRATOS DE BIENES Y SERVICIOS DIFERENTES DE CONTRATOS DE OBRA YID
CONSULTORIA

~ El Grupo de Adguisiciones y Conlratos = Gerenle Contractual recibira les Informe de las
novedadoes ocasionadas en los conlratos de blenes y servicios, en forma postenor al
recibo a salisfaccién parcial y/o tolal y venficardn los amparos contracluales exigidos y la
vigencia de los mismos en el mecanismo de coberura,

~ 5o verificara por parte del Grupo de Adquisiciones y Conlratos - Gerenle Contractual, las
abligaciones que correspanden al contrato.

~ El Grupo de Adquisiciones y Contralos — Gerenle Confractual realizard la comunicacién
de exigencia de amparos al Conlratista y al Garanle, solicitando el cumplimiento de los
amparos, aun después de la liquidacidn del conlrato, puesto que las coberluras se
mantienen hasla su expiracidn, fecha ullima, en el cual se realiza el cierre del expediente
contractual,

~ El Grupo de Adquisiciones y Contratos = Gerente Centractual venficara el cumplimiento
de los obligaciones que correspondan a la exigencia de 108 amparos que cubren el
contralo y elaborara acta de cumplimiento por parte del Contralista yfo Garante,

~ De no realizarse |a actividad anterior, El Grupo de Adguisiciones y Confratos — Gerenle
Contractual, realizara la comunicacién de incumplimiento al Conlratista y al Garante, para
que se pronuncian can respecto a 1a siluacian planteada

-~ El Grupo de Adguisiciones y Conlratos = Gerenle Contractual realizard el informe de
consolidacion de novedad o de incumplimiento, con acervo documental de envio de
comunicacidn al Conlratista y al Garante y respuesla de los mismos, dando tramite a la
Oficina de Asesoria Juridica FORPO, para inicio de debido Proceso (si aplica); para asta
ullima aclividad se deberd efectuar en concordancia con lo expresado en el
procedimienio de debido proceso.

»~ Las demas que correspondan a la elapa post contractual y que alofie al procedimiento.

NOTA 1. Una vez declarado el incumplimiento y configurado el siniestro, se ordenara hacer efectiva la
garantia, con el amparo correspondiente. Este Acto Administrativo es objelo de recurso. Lo anterior én
concordancia con lo establecido en al articulo 7 de la Ley 1150 de 2007

NOTA 2. La ejecucitn del acle adminisirativo antes mencionado, se lramitard anle la junsdiccien
coactiva, mediante el proceso ejecutivo (si se considera necesaro).
6.3 Clorro dol expedionte dol contrato

En concordancia con lo establecido en el articulo 2.2,1.1.2.4.3 del Decrefo 1082 de 2015, el Grupo de
Adquisiciones y Contralos- Responsables de liquidaciones, debera solicitar en forma postenor a la
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hgudac:dn, a la dependencia a lo que fuercon deslinades los bienes yfo servicios contralados, 8
constancia de vencimienlo de términos de los ampares, cubierles por garantias (caldad, estabilidad,
anlicipo © pago anticipado, lodo nesge), la disposicion linal de los bienes si se pacta, enlre otros. Lo
antarior con el fin de proceder a efectuar el cierre del expediente del contrato.

TITULO VIl ENAJENACION DE BIENES

7T.1. Disposiciones Goeneralos

J Responsable: Subdirecc:dn Operativa de la Entidad, Grupo de Bienes en Desuso de la Enlidad,
Oficina Asesora juridica de la Entidad, entre otras

Aplicacidn: La seleccién abreviada es la modaldad para 1o enajenacion de bienes del Estado, las
cudles se nge por las disposiciones contenidas en el presente capitulo, salvo por [as normas aplicables
a la enajenacién de los bienes a cargo del Fondo de la Rehabilitacién, Inversion Social y Lucha Confra
el Cnmen Organizado y la enajenacidn de que tratan la Ley 226 de 1985, el Decroto Ley 254 de 2000 y
la Ley 1105 de 2006.

Enajenacion directa a través de intormediario idédneo: Las Enlidades Estatales que no estan
obligadas a cumplir con lo eslablecido en el articulo antencr, pueden realizar directamente la
enajenacion, o contralar para ello promotares, bancas de inversidn, martillos, comisionistas de bolsas
de bienes y produclos, o cualquier olro intermediano iddneo, seqgin corresponda al ipo de bien a
enajenar

Seleccion de intermediario idéneo para [a enajenacién de bienes:

Se adelantara para esta seleccion, un proceso de contratacion en ol cual utilice las reglas de la
scleccion abreviada de menor cuantia,

51 el inlermediano idoneo s un comisionista de bolsa de produclos, la Enlidad Estatal debe ulilizar el
pracedimiento al que se refiere el arliculo 2.2 1.2 2 14 del Decreto 1082 de 2015. Para el avaldo de los
bienes, los intermedianos se seraran de avaluaderes debidamente inscritos en el Registro nacional de

| Avaluadores de la Superintendencia de Industna y Comercio, quienes responderdn solidariamente con
| aguelles Las causales de inhabidad e incompatibilidad y el régimen de conflicto de inlerés consagrado
| en laley son aplicables a los intermedianos conlratados por [as Enlidades Eslatales para la enajenacidn

da Benes
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Objeto dol contrato con intermediario iddneo: El objeto del contralo es el intermediacién comercial
tendiente al logro y perfeccionamiento de la venta. En el case de venla de inmuebles y muebles sujetos
a registro, el inlermediario debe acompafiar el proceso de venta hasta el registro y la entrega fisica del
bien, incluyendo la posibiidad de desempefiarse en calidad de mandataric para estos efectas.

Requisitos para la presentacion de oferta y postura:

Fara participar en |os procesos de enajenacion de bienes del estado, el oferenle debe consignar a favor
del Fondo Rotalono de la Pelicia un valer no inferior al veinte por ciento (20%) del precio minime de la |
venta, como requisito habililante para participar en el Proceso de Cenlratacién, valer gue se imputara al
precio cuando ¢l interesado es el adjudicatano.

|
Se deveclvera al oferenle cuya olerta no fue seleccionada el valor consignado, dentro del térming I
eslablecido en los pliegos de condiciones, sin que haya lugar a reconacimiento de interés, rendimientos
e indemmizaciones, m el reconocimiento del impuesto a las transacciones financieras, |
|
Si el eferente incumple cualguiera de las obligaciones derivadas de la ofera, tales como las condiciones |
de pago, la firma de decumentos sujolos a registro, o cualquier olro asunto derivado del negocio |
juridico, pierde la suma de dinero depositada a favor del Fondo Rotatono de la Policia, que se entiende |
comao garaniia de seriedad del ofrecimiento, sin prejuicio de que se reclame los perjuicios derivados del |
incumplimiento. En consecuencia no se exigird gorantia adicional a los oferenles o al compradaor i
El aferente que no resulte adjudicalano puede solicilar mantener el valor consignado para olro proceso
de cnajenacién que adelante la Entlidad Estalal, valor al cual puede adicionar recurses cuando sea
necesans
7.2. Estudios Provios
Los estudios previos y documentos previos deben contener

Lo parametros minimos sefalados en el ardiculo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 DE 2015, ol cual es
concordante con el numeral 3.3.1 del presente manual.

De igual forma se debe incluir, el avaldo comercial del bien y el precio minimo de venia
7.3. Aviso de Convocatoria

i
Debe conlener lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decrelo 1082 de 2015, el cual es |
concordante con el numeral 4.4.1_1del presente manual. ‘

I

Ademais, se debe incluir los siguientes datos:

— Foas4 1z 2010 :e‘-“i?\
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ldentificadores de bien y la indicacion de las condiciones minimas de la enajenacidn,
El valor del avalio comercial y el precio minimo de venta, si fueren diferentes.

Si se trata de bienes inmuebles, el aviso de convecatona debe sefalar.
a) el municipio o distnto en donde se ubican,

b) su localizacién exacla con indicacién de su nomenclatura. |
c) ¢l hpo de inmuebla

d) el percentaje de propiedad. |
¢) numerg de felio de matricula mobiliana y cedula catastral. |
f) uso del suelo.

g) area de lerreno y de la construccidn en melros cundrados. |
h} la existencia o no de gravamenes, deudas o afeclaciones de caracter juridico, administrativa o |
1écrico gque imiten el goce de derecho de dominio.

1) Ia existencio de contralos que afecten o imiten el uso y
i) Ia identificacion del eslado de ocupacion del inmueble,

e

En el caso de bienes muebles el aviso debe sefalar:

a) el municipio o distnio donde se ubican,

b) su locakzacian exacta,

c) el tipo de bien;

d) la existencia o no de gravamenes o afectaciones de caracler juridico, administrative o lécnico que
limiten ¢l goce al derecho de dominio y

e) [a existencia de contratos que afecten o imiten su uso.

f} 51 se requiere de mayar informacion, se indicara en donde se puede consultar u oblener

7.4. Pliego de Condiciones

Para la elabaracién del pliego de condiciongs s¢ debe lenar an cuenta los paramelros estipulados en el
articulo 2 211 2 1.2 del Decreto 1082 de 2015, concordante con el numeral 4.1.1.2 de esle manual.

Sendicard,

Condiciones pariculares que deben tener los posibles oferontes.

Forma de pago del precio.

Formalidades para la suscnpcién del contralo de enajenacidn

Termino para otorgar Ia escritura publica, si hay lugar a ella.

Termino para el registro, si hay lugar a ello

Condiciones de la enirega matenal del bien.

La obligacion del oferente de declarar por escnlo el onigen de los recursos que ulilizara para la
campra del bien.

& & & @& & & &

NOTA Se puede enajenar el activo a pesar de que lenga cargas denvadas de impueslos y
coninbuciones, deudas de consumo o reinstalacidn de servicios publicos y administracidn inmobiliaria,

= Frod vwranene
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caso en el cual debe manifestario en los plliegos de condiciones y el oferente aceplar dichas condiciones
pues debe asumir [as deudas infarmadas,

7.5. Mecanismos do Enajenacion.

7.5.1 Enajonacién directa por oferta en sobre cerrado:

Mecanismo de sobre cerrado - procedimiento

¥ Publicacion en el SECOP de la convecatona, los estudios prewios. el proyecto de pliegos de
condiciones, an los cuales debe incluir la lista de blenes sometidos a proceso de enajenacién

¥ Recibidas y respondidas las observaciones al proyeclo de pliego de condiciones, la Entidad
Eslatal debe expedir el acto adminisirative de apertura y publicarlo en ¢l SECOP junto con los
pliegos de condiciones definitivo,

¥ Una vez recibidas las ofenas, se debe venficar el cumplimiento de los requisitos habilitanies de
los aferentes y publicar el informe correspondiente en el SECOP, junto con 1a lisla de los bienes
sobre los cuales se recibieron oferas.

¥ Se debe convocar la audiencia en el lugar, dia y hora sefialados en los pliegos de condiciones

* En |a audiencia, se debe abrir las ofertas econdmicas de los oferentes habiiladas e infarmar la
mejor aferta para |a Entidad Estatal.

¥ BSe concede a los oferentes la oportunidad para mejorar la cfera por una sola vez.

¥ Surtido este paso, se debe adjudicar el bien al oferente que haya ofrecido el mejor precio.

7.5.2 Enajenacién directa a través de Subasta pablica:

Se seguird el procedimiento del articule 2212122 (procedimienlo para la subasia inversa) del
Decreto 1082 de 2015, concordante con 4.5.2.2.1 del manual de contralacién

El bien debe ser adjudicado al clerenle que haya ofrecido el mayor valor a pagar por los bienes objeto
de enajenacién y en consecuencia, el Margen Minimo debe sar al alza

7.5.3 Enajenacion a través de Intermediarios iddneos:

La venta debe realizarse a través de subasta piblica, o medianie el mecanismo de derecho prnvado que
se canvenga con el inlermediario

7.6 Enajenacidén de Bienes Inmucbles

Avalio Comercial del Bien: Se debe evaluar el bien objelo de enajenacidn, el avalio puede estar a
cargo del Instilule Geografico Agustin Codazzi 0 a cargo de una persona especializada inscrla en el

Registro Nacional de Avaluadores que lleva la Supenntendencia de Indusina y Comercio. Los avalios
tienen vigencia de un ano.

Precio minimo de venla: Se debe establecer el precio minimo de venla con base en [as siguenies
variables:

i
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Valor del avaluo: valor arrojado por el avalio comercial wgenle
Ingresos: lodos los recurso que provianen del bien, tales como canonegs de armendamienio y
rendimientos
(Gaostos. Todos los gastos en que incurre la Entidad Estatal denvados de |a tulandad del bien, [a
comercializacion, el saneamienio. ¢l mantenimienio y la administracién del mismo tales comao:

= 3Senicios publicos
Conservacion, admimstracidn y sigilancia
Impuestos y gravamenes,
Seguros
Gaslos de promocién en vanlas.
Coslos y gastos de saneamiento,
Comisiones fiduciagnas,
Gaslos de bodegaje

*= Deudas exislenies.
Tasa de descuentio; El perceniaje al cual se descuentan los flujos de caja futuros para traerlos al
valor presente y poder con ello determinar un valor equivalente del active y estara determinada
en funcidn de la DTF
Tiempo de comercializacion: Corresponde al tempd que se considera que lomara Ia
comercializacion de los activos con el fin de calcular los ingresos y egresos que s@ causarian
duranbe el mismo bempo
Factares que definen el lempo de comercializacion: Los sigulentes factores, entre olres, afeclan
el tiempo de comercializacién del activoe y permiten clasificarlos como de alta, mediana y baja
comercializacian
Tipo de aclivo.
Caracteristicas particulares del activo
Comporlamiento del mercado.
Tiempo de permanencia del activo en el inventano de la Entidad Estatal.
Mumero de oferas recibidas
MNumero de visilas recibidas.
Tiempo de comercializacion establecido por el avaluador

» Estado juridico del activo

Estade de saneamiento de los activos: Se tendrd en cuenla:
Aclivoe saneado transferible: Es el activo que no presenta ningon problema  juridico,
admimistrativo o lécnico, que se encuantra libre de deudas por cualquier concepto, asi como
aguel respecto del cual no exista ninguna afectacién que impida su lranslerencia
Activo no saneado transferible; Es el activo que presenta problemas juridicos, técnicos o
administrativos que limilan su uso, goce o disfrute, pero que no impiden su lransferencia a favor
de terceros

* Calculo del precio minimo de venta: El precio minme de venta se calcula como la

diferencia entre el valor actualizado de los ingresos incluido el valor del avaluo del bien y
el valor aclualizado de los gastos a una lasa de descuento dada.

|20 B L e lad o ! R
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Otlorgamiento de la escritura piblica: La escnlura publica debe clorgarse en la Notaria de reparto
comespondienie, dentro de los cuarenta y cinco (45) dias calendarios siguientes a la fecha en la cual gl
adjudicalario acredile ¢l pago lotal del precio de venla

Solamente puede otorgarse la escntura pliblica antes del pago tolal del saldo del inmueble cuando esto
| seanecesano para cumplir condiciones para el desembolso del precie de venta. Si el oferente prelende
para el precio cen un crédito o leasing, en la subasta debe acredilar esta circunslancia con la
| presentacion de una carla expedida por la Entidad financiera en la cual consle la pre-aprobacién del

| crédilo.

Debe también indicar si requiere de la firma de una promesa de compraventa como requisito para el
desembolso de un crédito o para el reliro de cesantias. En el evenio de presenlarse alguna
circunstancia de caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a las parles, estas pueden de comin
acuordo modificar la fecha de olergamienta de la escrlura piblica mediante documento suscnlo por las
partes.

Gastos de registro y derechos notlariales: Los derechos nolarales, los gaslos de folocopias,
aulenlicaciones y los impuesles de venta y registro se liquidaran y pagaran de conformidad con las
normas legales vigentes sobre la matena.

Entrega de malerial del bien inmueble: La Enlidad Estalal debe enlregar el inmueble dentro de los
treinta (30) dias calendario siguienle a la lecha del registro, previa presentacién del cenlificade de
tradicién y libertad en el que conste la inscripcidn de la escritura poblica de venta del inmueble. Las
cbligaciones generadas por el inmueble con posleriondad al registro del bien esldn a cargo del
comprador

7.7 Enajonacién de Bienes Mucbles.

Precio minimo de venta de bienes mueblos no sujolo a registro:

Se dobe tener en cuenta el resultado del estudio de las condiclones de mercado, el estado de los
bienes muebles y el valor registrado en los libros contables de [a misma.

Precio minimo de venla de bienes muebles sujelo a registro, para lo cual debe tener presente los
siguienies aspectos:

= La Enldad Eslatal debe obtener un avalio comercial practicado por cualquier persona natural o
juridica de caracter pnvado, registrada en el Registro Nacional de Avaluadores, exceplo cuando
el bien a enajenar es un aulomolor de dos (2) ejes pues independieniemente de su clase, tipo
de servicio, peso o capacidad, de carga y de pasajeros. Se ulilizard los valores eslablecidos
anualmente por el Ministerio de Transporte.
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= Una vez establecido el valor comercial, se debe descontar el valor eshmado de los gaslos en los
cuales debe incurnr par el mantenimiento y uso del bien en el Wérmino de un (1) afio, tales como
conservacian, administracion y wgilancia, impuestos, gravamenes, seguros y gaslos de
bodegaje entre otros.

Enajenacion de bienes mueblies a titulo gratulto entre Entidades Estatales:

Se debe hacer un intervalo de los bienes muebles que no ulilizan y ofrecarlos a ltulo gratuito a las
Enhdades Eslatales a lravés de un acto adminisiralive motivado que debe publicar en su pagina Web.

La Entidad Eslatal interesada en adquinr estos bienes a tilule graluilo, debe manifestaro por escrto
deniro de los treinta (30) dias calendarnos siguientes a |a fecha de publicacién del aclo administrativo.

En tal manifestacién la Entidad Eslatal debe safalar la necesidad funcional que pretende salisfacer con
el bien y las razones que justifican su solicilud. Si hay dos o mis manifestaciones de inlerés de
Enlidodes Eslatales para el mismo bien, la Entidad que primero haya manifestado su inlerés debe tener
preferencia

Les represeniantes legales; TITULAR DEL BIEN y EL INTERESADO EN RECIBIRLO, deben suscnbir
un acta de entrega en [a cual deben establecer [a fecha de la entrega material del bien, 1a cual no debe
ser mayar de treinla (30) dias calendario, contades a parlir de |a suscripcion del acla de entrega.

Registro Unico de Proponentes. Para la enajenacion de blenes del Estado, los oferentes no estan
obligados a acreditar que estan inscritos en el Registro Unico de Proponenles — RUP - ni a presenlar el
certificado correspondiente.

TITULO VIl CONVENIOS

B.1 Iniciacléan

Megocio juridico bilateral de |a administracién en virlud de la cual se vincula con una persena juridica
publica @ con una persona |uridica o natural prvada, para alcanzar fines de interés muluo en el marco
de |a ejecucién de funciones administrativa, fines que, con arreglos a lo previsto en el arliculo 209 de la
Constilucién Polltica, slempre deberan coincidir con el interés general.

B.2 Craaclén

La Direccién del Fondo Rotalorio de la Policia determind la necesidad de creacidn y organmizacion del
Grupo de Convenio y Contrales inter administratives, adscrilo a la Subdireccién Operaliva de la Enlidad
|y cuya funcion pnmordial cormesponde a la asesoria, ejercicio, contrel y seguimiento de los distintos
convenios y conlralos inleradministrativos que suscriba el Fondo Rolatono de la Policla con otras
enlidades de naturaleza publica

i T e e - ———— R = 3 ¥ Bl LW
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8.2 Funciones Misionales del Grupo de Convenios y Contratos Inter administrativos |

1. Dar cumplimignio a las funciones especificaciones que emanan de los actos administrativos de

la creacidén del Grupo.

Realizar la revision, pertinencia, viabilidad y ejecucién de los convenios suscntos por la Entidad.

Mantener actualiza [a documentacidn de [os convenios yfo contralos interadministrativos.

Establecer comunicacién permanenle con ofras insbluciones para generar espacios de

inercambio de infoermacidn y apoyo muluo frenle a los compromisos misionales de la Enlidad

Gestionar con las entidades o instituciones el envio de manera oportuna la infarmacién y los

estudios previos que soportaran los procesos de confralacidn que debe adelanlar la Entidod,

para la aplicabilidad de [pos compromisos adquindos en 105 confralos y convenios
interadministrativos,

6. Hacer seguimiento y conirel de los convenios suscritos, coadyuvando con el Grupo de
Adguisiciones y Coniratos para el cumplimiento del cronegrama coniraciual, que garantizara el
buan término de los compramisos adquindos de los convenios y contratos inleradministrativos.

7. Coordinar, venficar y hacer seguimiento de las apropiaciones yfo consignacidn de recursos |
girados por las enlidades eslatales con quienes se celebra los contralos y convenios |
interadministralives, puesto que esto ampara la ejecucién de los procesos contractuales par |
parie de la Enlidad.

B. Ejercer control en Coordinacion de la Subdireccién Administraliva y Financiera y el Grupo de
Presupuesto, de los recursos provenienie de los convenios ylo conlralos interadminisiratives,
hasta la liguidacion de los mismos,

9 Mantaner permanenie comunicacian @ infarmacion aclualizada con [as dependoencias del Fondo
Rolatono de |a Feolicia y en especial con |as que tianen que var con la geslién contractual, para
garantizar el buen desamrollo y términe de los convenios y contralos interadminisiratives
SUBCILOS

10. Entregar al Grupo de Adquisiciones y Contralos la informacién y acervo documenial
correspondiente y necesano, lales como minutas de contralos o convenios debidamonte
actualizados y vigenles, viabilidades, planes de compras y demas documentos que deban
tenerse para el inicio del proceso contractual con terceros

ot N

w»

B.4 Aspectos Generales

+« Cardcler normalive. Se cedlird al cumplimienio de los principios constilucionales, normativos
legales y junsprudenciales vigentes a la celebracidn del conlrato yfo convenios.

= El procedimiento de celebracidn convenios y contratos interadminislratives lo determinara el
Grupo de Convenios del Fondo Rolatorio de la Policia Macional, el cual se constituye en
insumo pnmordial para las diferenles etapas conlractuales aplicadas para la adguisicion de
bienes y servicios que salisfagan el objeto del convenio,

=« Mantendrd coordinacién permanente con la Oficina Asesora de Planeacidn y Grupo de
Adquisiciones y Contratos para garantizar la oporfunidad de la necesidad a los enles |
territonales yio enlidades que requieran el servicio de contralacidn del Fendo Rotalorio de la
Policia.
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TITULQ IX OTRAS DISPOSICIONES

9.1. Tralamiento para Cooperativas y Asoclaciones de Entidades Territoriales.

Las cooperalivas, las asooiaciones conformadas por enbidades lemnlonales y en general [os antes
generales de caracler publico eslarin sometidos a las disposiciones del Eslatulo General de
Centratacion de la Administracién Publica. La celebracidn de contralos de Entidades Eslatales con
asoclaciones o cooperalivas de entidades lemtonales y en general con enles solidanos, se somelerdn a
los procesos de seleccion de que lrata la presente ley, en los que paricipan en igualdad de condiciones
con los parliculares

9.2. Régimon Contractual de Entidados Financieras.

Los contralos que celebren los Eslablecimienios de comercio, las compaifiias de seguros y las demas
enhidades financieras de cardcler estatal, no eslaran sujetos a [as disposiciones del Estaluto General de
Contratacion de la Administracién Publica y se regirdn por las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables a dichas actividades. En lodo caso su aclividad contraclual se sometera a los dispueslo en el
Articulo 13 de la ley 1150 de 2007

9.3. Entidades Excoptdales en el Sector Defensa.

| Los coniratos que celebra Salena, Indumil, El Hotel Tequendama, La Corporacion de Ciencia y
| Tecnologia para el desarrollo de la industna naval, maritima y fluvial =Cotecmar- y La Corporacién de la
| Industria Aergnaulica Colembiana —CIAC-, no eslardn sujelos a las disposiciones del Estatuto General

de Contratacion de la Administracién Publica y se regirdn por 1as disposiciones legales y reglamentarias |
| aplicables a su activdad. En todo coso su actividad contractual se somelerd a lo dispuesto en el |
| Articulo 13 de |a Ley 1150 de 2007 {

TITULC X GESTION Y ARCHIVO DOCUMENTAL

10.1 Administracién y Gestién de Documonlos. I

El Fondo Rotatorio de la Policia se encuenira cerificado en la norma técnica de Caldad para la Geshidn
FPublica NTCGP 1000 - 2009, acogiendo dentro de su actuar administrativo la gestién por procesas, por
lo que el proceso Contractual debe aplicar lodos los procesos de orden lransversal a |a administracion,
entre los que se encuenira el de administracidn logistica con su procedimiento archivo documentacién,
cuyos lineamientos se encuantran determinados en el Sistema de Geslidon, como un proceso de apoyo
cuyo objelive es establecer los pasos para conlrolar y archivar los documentos de |a Enlidad, de

|
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En ese orden de ideas, al wgual que los formatos y procedimientos del proceso contractual que se
encueniran publicados en Suite Vision Empresanal, los servidores publicos con funciones inherentes a |
la conlratacion, deberan observar las direclrices y lineamignios que se imparan.

=e hace necesano |la entrega del expedignle contentivo de los documentos de acuerdo con 1as normas
de gestion documental y el precedimiento Archivo documentacion; lo que significa que cada funcionario
culmina su funcién coen la enlrega del expedienle o documenlacidn conlraciual debidamenle
acluahzado, feliado, relulade, con los formatos dispuestos para cada carpeta

Con el fin de garantizar buenas practicas documenlales y de archive, que permilan salvaguardar la
informacién, la consulla y recuperacidn de informacidn, entre otras, se establece:

10.2 Paramotros de Cumplimiento

Tedos les funcionarios de la actividad contractual, se ceflirdn a los pardmetros de aplicabilidad de la Ley
584 de 2000 "Par medio del cual se dicta la Ley general de archivo y se diclan ctras disposiciones”, Ley
527 de 1999 "Por la cual se reglamenta el acceso y uso de mensajes de dalos, de comercio electronico”

y demds norma que |la complemenie y/ adiciongs.

10.3 Responsables

En la Etapa Precontractual

El Gerente del Proceso, manlendra actualizada la carpeta del proceso de seleccion, en forma
cronoldgica y entregara la informacion al Gerente Contractual para la elaboracion de la minuta del
contrato y requisitos de perfeccionamiento y ejecucidn,

En la Etapa Contractual

El Gerenle Contractual mantendrd actualizada la carpeta del contralo con minimo los siguientes
documentos:

Minula de contrato debidamente diligenciada y suscnla por las partes

Certificado de Registro Presupuestal, ,
Garantias que apliquen y aprobacién de las mismas. |
Comunicacion de nolificacidn del Supervisor o Interventor del conirato i
Comunicacién de informacién al GARANTE, CONTRATISTA v SUPERVISOR o INTERVENTOR de la |
aprobacion de la garaniia

En la Ejecucién dol Contralo - Seguimiento.

El Grupo de Adquisiciones y Conlratos, solicilard a los supervisores los informes de seguimiento de los
supervisores yfo interventores, de los cuales seran publicades, en cumplimiento a lo reglade por la Ley

1712 de 2014 de Transparencia y Decreto 013 de 2015
FrEL YT IO ;‘3
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Supervisores ylo Interventores

| Seran los responsables de la informacién de ejecucidn del contrale, por lo tanto entregaran en forma
oportuna, los informes mensuales de seguimiento, informaran novedades, sifuaciones de adiciones,
prarroga, modificaciones, suspensiones y demds que se consideren necesanos y perinentes para
garantizar el fin de la contralacion: “Adquisicion de bienes y servicios”.

Una vez cumphdo el plazo de ejecucion, efecluard junlo con el personal del Grupo de Adquisiciones y
Contratos (Gerenles de liquidaciones), el proyeclo de lguidacidn y suminisirara los sopories
correspondienies gue deban obrar en la carpeta del contrato.

NOTA: En cuanto a la publcacidn de los documenios en las diferentes etapas (planeacidn,

preconiractual, contraclual y pos contractual) corresponde al Gerente designado dentra de los lérminos
de ley eslablecidos en las normas de contratacion.

TITULO XI CODIFICACION DE CONTRATOS

| 11.1 IDENTIFICACION DE CLASE DE CONTRATOS

CODIGO | CLASE DE CONTRATO
1 COMPRAVENTA
| SUMINISTRO
| OBRA
CONSULTORIA —
INTERADMINISTRATIVO |
FRESTACION DE SERVICIO '
ARRENDAMIENTO
OTROS

T

L VT I .

11.2 Numeracidén de Contratos

Se adopta la codilicacian de la siguiente manera;

' Consecutwo Numeracién | Clasilicacidn de conlralo | Afio Actual |

: | B AT B[] )



&

Conlinuacién de la Resolucién No, 0048 4 DE 13 JUL 2015 2015

“Par la cual se modifica el Manual de Conltralacidn del Fondo Rotalono de la Policia®

BIBLIOGRAFIA ¥ REFERENCIAS
Bibliografia

Leyes mencionadas en el Marco Normativo del presenie manual,
Decratos mencionados en ¢l Marco Mormalive del presente manual,

Referencia

Manual de Conlralacion de la Policia Nacional (Parrafos, lextos y secuencia del manual de contratacién de
la Policia Macional son aplicados (aungque no lextualmente) para |a elaboracion de! manual de Contratacion
del Fondo Rotatlono de la Policia)

ARTICULO SEGUNDO: Todos las dependencias del Fondo Rotatono de la Folicia deberan observar

las dispasiciones y procedimiantos de este manual, [os cuales podran ser modificados previo aclo
adminisirativo.

ARTICULO TERCERO: La Subdireccian Operativa del Fondo Rotatorio de la Pelicia come respansable
del proceso contractual (segun Resolucian 2125 de 2008) cuyo objotiva corresponde "ADELANTAR EL
PROCESO DE CONTRATACION OPORTUNAMENTE PARA LA ADQUISICION DE BIEMES,
SERVICIOS, OBRAS, CONSULTORIA, ¥ ENAJENACION DE BIENES EN DESUSO CON EL FIN DE
SATISFACER LAS NECESIDADES DE NUESTROS CLIENTES®, realizara los ajusle que comespendan
a los procedimianios

ARTICULO CUARTO: La presente resclucién rige a parlir de la fecha de su expedicién y derega la
Resolucidn Mo, 02378 del 31 diciembre de 2013

COMUNIQUESE ¥ CUMPLASE.
Dada en Bogotd, D.C, alos 1 5 JUL 2[”5
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