PREGUNTAS PARA LA AUDITORÍA.
ACUERDO 004 DE 2019 “Procedimiento para la elaboración, aprobación, evaluación y convalidación, implementación, publicación e inscripción en el registro único de series documentales (RUSD), Tablas de retención documental (TRD), Tablas de valoración documental (TVD)”
Decreto 106 de 2015 “se reglamenta la inspección, vigilancia y control a los archivos de las entidades del estado”
1. ¿Tablas de retención y cuando fueron aprobadas? 

2. ¿Tablas de valoración documental y cuando fueron aprobadas? Indagar sobre el procedimiento para su elaboración.


3. Que profesionales intervienen en la elaboración de las TRD y TVD?

4. ¿Cómo se realiza la evaluación técnica de las tablas de retención documental? Solicitar soportes de la actividad.


5. ¿Indagar sobre el Comité Técnico Interno de Archivo, su conformación, funciones, actas y en qué documento están definidos? OJO COMITÉ REUNIDO UNA SOLA VEZ EN 2023
[bookmark: _GoBack]Ojo- tener en cuenta el parágrafo 1 del subcomité de archivos (falta de gestión de la entidad.)

6. ¿Cuáles son los procesos que generan documentos?

7. ¿Producción Documental y oficinas productoras?


8. ¿A que procesos aplican tablas de retención?

9. Inventario de los documentos de las áreas.

10. ¿Cuáles son los cuadros de clasificación documental?


11. ¿Cuál es el procedimiento para la disposición final de series y subseries documentales?

12. ¿Cómo es el procedimiento de transferencias documentales primarias (Documento original) y secundarias? Solicitar soportes.

13. ¿Cuál es el procedimiento para la eliminación de Documentos? Solicitar soportes.


14. ¿Se actualizaron las tablas de Retención Documental en ocasión a la Resolución 299 de Julio 2023 que creo, modifico y suprimió grupos internos?

15. ¿El Archivo General presento observaciones o novedades a las TRD y TVD de la entidad? Solicitar actas de visita de inspección, vigilancia y control.

16. ¿Se elaboró un Plan de Mejoramiento en ocasión de las observaciones dada por el AGN? Solicitar plan de mejoramiento y verificar si se cumplieron con las mejoras, se cumplieron los plazos.

ACUERDO 003 DE 2015 “Lineamientos para la gestión de documentos electrónicos, uso de medios electrónicos”
17. ¿Se suscribió algún contrato para la digitalización de documentos?

18. ¿Manejan expedientes y/o archivos electrónicos? Indagar sobre su custodia, conservación, preservación disponibilidad, transferencias y eliminación. Solicitar soporte de las actividades.


19. ¿Manejan un back up de los archivos electrónicos o expedientes electrónicos en caso de una posible pérdida? 

20. ¿Dónde se guarda y quien asegura la custodia de los archivos digitales?

21. ¿Seguridad de la información quien puede consultar los documentos?

ACUERDO 006 DE 2014 “Sistema integrado de conservación (SIC)”

22. ¿A través de que medio se implementa, garantiza y preserva cualquier tipo de información o documentación en las distintas áreas de la entidad?

23. Preguntar por el Manual del sistema integrado de conservación (SIC) 2019-12-11.

ACUERDO 008 DE 2014 “Requisitos para la prestación de los servicios de depositó, custodia, organización, reprografía y conservación de documentos de archivo y demás procesos de la función archivística”
ACUERDO 049 DEL 2000 “Conservación de documentos”
24.  Verificar las instalaciones en donde se almacenan los documentos del archivo general de la entidad. Tomar registro fotográfico con los parámetros del art 3, acuerdo 008

25.  Preguntar por la reprografía, custodia, organización y conservación de documentos. Solicitar soportes y tomar registro fotográfico. 

26. Verificar el inmobiliario usado para el almacenamiento de documentos. Tomar registro fotográfico con los parámetros del art 3, acuerdo 049

27. Preguntar por los estudios e idoneidad  del personal encargado de la conservación y restauración de documentos en el archivo general.

28.  Preguntar sobre los procesos de microfilmación  o digitalización de documentos.

29.  ¿Se han recibido visitas del Archivo General a las instalaciones del archivo forpo? En qué vigencias? Y que observaciones han dejado?
ACUERDO 011 DE 1996 “establece criterios de conservación y organización de material gráfico”
30. ¿Manejan material gráfico (dibujos, croquis, mapas, planos, fotografías, ilustraciones, pictografías, prensa etc)? En caso positivo, indagar sobre el procedimiento de conservación y solicitar soportes.

31. Cuál es el repositorio. 
32. En donde reposan las bases de datos.
33. ¿Posterior al año 2018  se han expedido varias resoluciones? Investigar

TIPS
· Criticas tablas de retención, si abarcan todos procesos
 
· Art 35 de la ley 594 de 2000 define las sanciones al incumplir los parámetros definidos para el tema de archivos.

· El Decreto 106 de 2015, artículo 18, parágrafo 2, define “La Oficina de Control Interno de la entidad inspeccionada deberá realizar seguimiento y reportar trimestralmente al Archivo General de la Nación los avances del cumplimiento del PMA. (OJO)

