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Objetivo
(Estratégico 6 proceso)

Alineacién
(Estratégia -Meta,
MIPG -Politica,
Normatividad}

Nombre del plan

Descripcion de la Tarea

PROGRAMA DE CAPACITACION Y SENSIBILZACION. Desarrollar

Registro o evidencia

Fecha

Inicio

Responsable de la
ejecucion de la tarea

Recursos [Presupuesto)

Adm Emp LOLY LUZ VILLARREAL PANTOJA
Coordinador(a) Grupo Gestidn Documental y de Atencién al Ciudadano

Adm Financiero y de Siste:

Subdirector Administrative y Financiero

s MARIO DE JESUS ESTRADA MARTINEZ

sensibilizaciones en temas de gestion documental, gestionando el apoyo Aicta gan r?lanun £ 3/03/2025 30/05/2025
con el Archivo General de la Nacién (AGN). personialcapachsdn:
* PROGRAMA DE INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE
ALMACENAMIENTO E INSTALACIONES FISICAS. Realizar la Inspeccion del
drea de almacenamiento del Archivo Central, en tarno a los siguientes|Acta de revision con
aspectos (estanteria, red de iluminacién, ldmparas, tacos y sensores,|registro  fotografico y| 3/03/2025 30/05/2025
puertas de acceso (puerta de seguridad, portén, control de acceso|compromisos.
biometria, entre otros), reporte de dafios evidenciados, en compafia de
infraestructura
Objetivo del Proceso.Gestionar, T
administrar  y  controlar  la PROGRAMA DE INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE|Documentos  solicitud Y
documentacin & informacion ALMACENAMIENTO E  INSTALACIONES  FISICAS. Solicitar  los|soparte desarralio
producida; y: recibida, ‘durante &l mamen_ilinienwf a las dependef\cias respnnseh\es de acuerdo Va la|jmantenimiento  mediante| 1/06/2025 29/08/2025
cicie documental de planeacion, inspeccion de\‘area de almacenamw@@ del Archivo Central de la Entidad, |acta ) con resgistro
produccién, gestion, trémite, |Politica MIPG. Gestion Estratégica y presentar evidencia de los mantenimiento efectuados. fotogréfico.
organizacion, transferencia, |del Talento Humano - Planeacidn
preservacion, valoracién y|Institucional - Gestian Presupuestal PROGRAMA DE SANEAMIENTO AMBIENTAL: LIMPIEZA, DESINFECCION, :
disposicién final, con el fin dely Eficiencia del Gasto Piblico -| PLAN DE CONSERVACION |DESRATIZACION Y DESINSECTACION. Coordinar y realizar las jornadas de ) " Coordinador {a) Grugo
: 23 ; o R 2 e LS e e 2 Acta y registro fotografico.|  1/04/2025 30/06/2025 Gestidn Documental y de $0,00
garantizar la proteccion como|Fortalecimiento organizacional y DOCUMENTAL limpieza, desinfeccién y fumigacion de espacios, inmobiliarios y unidades| Atantiénal Ciudadano
patrimonio  histérico  de  la|simplificacién Compras  y de almacenamiento y conservacion documental.
entidad, facilitande su consulta y|Contratacion  Publica-  Gobierno |
conservacian como garante de los |Digital - Gestion Documental |
derechos de los grupos de valor e PROGRAMA DE SANEAMIENTO AMBIENTAL: UMPIEZA, DESINFECCION,
interés en cumplimiento  a DESRATIZACION Y DESINSECTACION. Capacitar a los servidores publicos. At o reaistra
lineamientos archivisticos en aspectos como: limpieza y desinfeccion archive, limpieza documental, fotagrafico 1/04/2025 30/06/2025
establecidos por el  Archivo importancia fumigacidn, desinfeccion y desratizacion del los lugares
General de la Nacion asignados para la gestion de archivo.
PROGRAMA DE ALMACENAMIENTO Y REALMACENAMIENTO. Verificar a
traves dg .una inspeccion presencial gue los procesos currlplan con la Acta de SeguimiGRES 1/04/2025 10/07/2025
organizacion documental ( almacenamiento y re almacenamiento ) en las
areas del archivo de gestidn, archivo central y archivo histérico.
PROGRAMA PREVENCION DE EMERGENCIAS Y ATENCION DE
DESASTF.(fES. Coorr.djnar y reahzar socializacion  del \nslructwia de|Acta .con lista de}émtenc:a 1/03/2025 30/04/2025
Prevencidn y Atencién de emergencia en los documnentos a los servidores|y registro fotografico.
publicos de responsables de los archivos de gestion.
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