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OBJETIVO: 2

Evaluar la efectividad de los controles en el proceso de Gestién documental, verificando el cumplimiento de
la normativa y los lineamientos internos, a fin de identificar posibles riesgos y contribuir al mejoramiento

continuo del proceso.

ALCANCE: 2

Actividades realizadas en el proceso de Gestion Documental durante el periodo que abarca desde la

vigencia 2023 hasta el mes de abril del 2024.

CRITERIOS: *

* Tablas de retencién documental.

* Constitucion Politica.
* Ley 87 de 1993.

* Ley 594 de 2000.
*Ley 1712 de 2014.

* Decreto 106 de 2015.

* Decreto 1599 de 2017.
* Acuerdo 11 de 1996.
* Acuerdo 006 de 2014.

* Acuerdo 003 de 2015.

* Acuerdo 004 de 2019.

* Acuerdo 049 de 2000.

* Normas Internacionales para el ejercicio profesional de la
auditoria interna.

* Programa de Gestion documental.

* Caracterizacion Proceso.

* Procedimiento P-3-4-01 V10 Administracion archivo de
gestion, central e histérico.

* Procedimiento P-3-4-02 V14 Gestion de correspondencia.
* Instructivo "Eliminacion de Documentos".

* Indicadores.
*Guia para la administracion del riesgo y el

. disefio de controles en entidades publicas
Acuerdo 008 de 2014. Version 6.

* Tabla de valoraciéon documental

* Manual del Sistema Integrado de
Conservacion (SIC).
* Mapas de riesgos.

* Matrices del requisitos legales y demas

* Plan Institucional de Archivos Pinar, Versién 5
* Manual Operativo del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion (MIPG) Version 5.

NOMBRE AUDITOR(ES): °

Contadora Yised Katerinne Sanchez Rojas |Subdirectora Administrativa y Financiera Mayor ADRIANA
PARRADO CARDENAS

Coodinadora Grupo Gestion Documental y Atencion al
Ciudadano, LORENA BERMUDEZ ZAMBRANO.

Admon. Emp. Carol Liliana Reina Diaz
Abogado Juan David Cardona Marin

NOMBRE AUDITADO(S): ®

PLAN DE AUDITORIA

PERIODO ®

Inicio Terminacién
Planeacion de la Auditoria 2024-03-11 2024-03-18
Acta de apertura 2024-03-20 2024-03-20
Prueba de recorrido 2024-03-21 2024-04-12
Identificacién de riesgos a verificar 2024-04-15 2024-04-17
Programa de auditoria 2024-04-15 2024-04-17
Ejecucion de Auditoria 2024-04-18 2024-04-19
Informe preliminar 2024-04-22 2024-04-24
Discusion del Informe 2024-04-25 2024-04-29
Informe Final 2024-04-30 2024-04-30
Elaboracion del Plan de Mejoramiento por parte del auditado 2024-05-01 2024-05-03
Abog. juan David Cardona Marin
Contador Publico. Yised Katerinne Sanchez Rojas
e s e ?”—j_’).
Admin de empresas. Carol Liliana Reina Diaz
Elaborado: Equipo Auditor Oficina Control Interno
Economista Omar Antonio Pereira Géez
Aprobo: Jefe Oficina Control Interno
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